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El Ministerio de Agrcuitura y Desarrolio Rural -MADR- conforme al Plan Estratégico
Institucional 2022-2026" a fravés de |a linea esiratagica de modemizacion de la accidn
estatal para la participacion, la productividad, la sostenibilidad y la justicia social cuyo
objetivo general "busca fortalecer la gestion publica y mejorar la capacidad técnica y la
eficiencia en la prestacion de servicios, garantizando la calidad y transparencia de las
normas y regulaciones, meforando la geshion financiera y la produccién de informacion
confiable para la toma de decisiones” [negrilla fuera de texto) y en aras de avanzar
hacia la promocion del gobierna digital vy la lucha contra la corrupcion, modemizacion y
simplificacién de las acciones del Estado, asi como, lo establecido en el numeral 7.3.2
Accion de transformacion, el cual busca como objelivo general: "Promover la transformacion
digital mediante la integracion estralegica de tecnologias innovadoras, que permitan
mejorar la eficiencia, transparencia y accesibilidad de los servicios del MADR,
formentando la interaccion con la ciudadania y la utiizacion de los datos para la loma de
decisiones informadas” (negrilla fuera de texto). se establece llevar a cabo la actualizacion
del Plan Institucional de Archivas — PINAR,

El Plan Institucional de Archivos — PINAR es un instrumeanto que parmite dar cumplimiento
a la labor archivistica del MADR, en el marco del Decreto 1080 de 2015, anticulo 2.8.2.5.8
an su literal d); y al Acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo Ganeral de la Nacion,
Articulo 1.2 4. Instrumentos archivisticos para la planeacion de la funcion archivistica. Para
fa armonizacion de la planeacion de la funcion archivistica con la planeacion estralégica
institucional, los sujefos obligados deben formular, actualizar e implementar el Plan
Institucional de Archivos — PINAR {...)".

Es en esle sentido, el Plan Institucional de Archivos-PINAR es un instrumento concebido
para direccionar la planificacion de las accliones de gestién documental y la administracion
de archivos, en las distintas dependencias del MADR, acorde con &l cumplimiento de la
Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, Articulo 4 “Principios Generales” ylalay 1712
de 2014 "Por medio de la cusl se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacitn Publica Nacional y se dictan olras disposiciones. Articule 16 Archive’,
orientada en el uso de buenas practicas metodoldgicas de archive consignadas en el
documento denominado “Manual de Formulacion del Plan Institucional de Archivo —
PINAR", expedido por el Archivo General de la Nacion — AGN, con el fin de cumplir con el
proposite de la funcidn archivistica y gestion documental de la entidad, madiante la

| MADR (2033) Man Estrategico Institucianal LIRL:
hittps./ farana, minagricultura, govoenf FURAGS GablemaDigital/ 2024 /G2 16/Plan_EstratBCi%AGgicn Institucions 202
2-1026%20(0032 | pdffsearch=PLAN%I0ES TRATEGHO

Figing 4 de 45



P b Documento Estratégico Codigs. DE-ALI-06
Gestion da apoyo agision & Viersion: 4
stk PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR e
31/07/2025

Finalmeante, pamite |a arliculacion del Modealo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG
con el Plan Institucional de Archivos - PINAR y el Plan Estratégico del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural lo cual implica la alineacion de la gestion doecumental con
los objetivos institucionales y la planeacion estratégica del sector, El PINAR, como parte
del MIPG, facilita la planeacion archivistica para garantizar la transparencia y el acceso
a la informacidn, mientras que ol Plan Estratégico del Ministerio define los objetivos v
metas del sector agropecuario. La correcta arficulacion entre estos elementos asegura
que la gestion documental apoye eficazmente la ejecucion del Plan Estratégico y
contribuya al cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Agricullura.

1. OBJETIVO

Realizar la actualizacion del Plan Institucional de Archivos-PINAR conformea al Plan da
Mejoramiento de Archivo — PMA v normatividad vigente expedida por el Archivo General de
la Nacion, a fin de orientar las acciones archivisticas hacia una mejora continua de los
procesos.

Objetivos especificos

» Definir los aspectos criticos que afectan la funcidn archivistica del MADR.

« Realizar la priorizacion de los aspectos crilicos y ejes articuladores que incorporan
la funcion archivistica.
Formular la vision estratégica del PINAR.
Deafinir |a formulacion de planes y proyectos que propandan con &l cumplimianto del
Plan de Mejoramiento de Archive — PMA.

« Definir la hoja de ruta y herramientas para el control y seguimiento de los planes,
programas y proyeclos de geslion documental,

2. ALCANCE

El presente documento proporciona &l marco de referencia para la planeacion de |a funcion
archivistica del MADR, estableciendo las diferentes acciones a corto, mediano y largo plazo
para el cumplimiento de los planes, programas y proyectos de gestion documental,
permitiendo garantizar la eficacia y eficiencia administraliva de la enlidad.

Asegurando la articulacion con los diferentes actores de |a entidad v la alta direccion, con
el objeto de avanzar hacia una geslion documental que permita la conservacion
documental, la preservacion digital a largo plazo, la organizacidn técnica de los archivos y
fondos documentales, asi como del acceso y disponibilidad de la informacion y los
documentos an al tiempo.
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ACTIVIDAD SPONSAR - ACCIONES

Insttucional de Archivos Awarces, Iogres o planes oo Plares da

+ PINAR Caormilis de Gasticn X |mejoramientns de la implementacion del | magramients o
Flan Instilucional de Archivos - PINAR. | de accidn,
Fusnbe: “Matriz RACHE Responsible (Responsable), Accountable (Autondad), Consubied |(Conauton), Infomaed (informado),

4. BASE LEGAL

En concordancia con la normatividad vigente para la gestion documental en Colombia v las
normas que reglamentan del sector cultural, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural,
se acoge a los referentes normativos que se encuentran en el normograma del proceso de
Gestion Documental:

Tabia I: Base Legal

HORMA DESCRIPCION

Ly 594 de 2000 200 | Por medic de la cual e dicta b Ley General de | Presidencia de la Republica

| Archivas v se dictan ofras dispesiciones
Mnizieria de Hacienda v
Crldite Poalen,

Mnisiana da Culluma

Ly 1408 de 2010 2010 | Por la cual se reglamenta el Ejercico profesiona | Congreso de la Repiblca oe
| g la Archivistica, se dicta el Codigo de Eica y se | Colombia
. | deckan ciras disposicionas
Ley 1712 de 2014 2014 Ley de Tremsparencia y dell Derecht de Aocesoe 8 | Congreso de e Repdblica da
4 la Informandn Puablica Maconal Colombia
Decrsto 1080 de 2015 | 2015 | Por medi del cual se expds el Deceio Unico | Minssens de Culirs

Reglamantana del Sector Cubura

Ciecretn 617 de 2018 2014 Por ef cual se fijan drectices para [ infegracitn | Presidencia de 13 Repdiblica
o ks planes insBtuconaies y asiralégicos & Flan |

P T | oe Acxide par parte de las enlidades del Estado | -
Aruerdo (07 de 203 Pl Por al cual sa establece el Acuerdo Unico de 15 | Archivo General de la Macion
Funciin  Archivisica, se definen los crilerios I

técnices v juridicos para su implementacin &n

Eztado Colomiblana y sa fijan alras deposicanes,

Fuente: Elabomacitn MADH
5, DEFINICIONES

Administracion de Archivos: Operaciones administrativas y técnicas relacionadas con
la planeacion, direccidn, organizacion, control, evaluacion, conservacion, presenvacion y
senicios de todos los archivos de una institucion,
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Deposito de archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el almacenamisnto
¥ la conservacion de los documentos de archivo,

Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccion de informacidn que se encuentra
guardada de manera analdgica (Soportes: papel, video, casetes, cinta, pelicula, microfilm
¥ otros) en una que solo puede leerse o interpretarse por computador.

Distribucion: Despacho y entrega de comunicaciones inlernas y exiemas,
Documento: Informacion registrada, cualguiera que sea su forma o el medio utilizado.

Documento de archivo: Reqgistro de informacion producida o recibida por una entidad
publica o privada en razon de sus actividades o funciones.

Expediente: Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos
gensrados organica v funcionalmente por una instancia productora en la resolucion de un
mismo asunto.

Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos
documentos originales, tradicionalmente imprasos, sen convertidos a formato electronico
mediante procesos de digitalizacion.

Expediente electrénico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones Electronicos
producidos y recibidos durante el desamollc de un mismo tramite o procedimiento,
acumulados por cualguier causa legal, interrelacionados vy vinculados entre si,
mantenienda la integridad y orden dado durante el desamollo del asunto gue |les dio origen
¥ que se conservan electronicamente durante todo su clclo de vida, con el fin de garantizar
su consulta en al tiempo,

Funcién archivistica: Actividades relacionadas con |a fotalidad del quehacer archivistico
que comprenden desde la elaboracidn del documento hasta su eliminacién o conservacion
FIE'FITIEHEHIE-

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, lendientes a la
planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final con el objelo de facilitar su utilizacion y
CONSErvacion.

Organizacion de archivos: Conjunto de operaciones lecnicas y administrativas cuya
finalidad es la agrupacién documental relacionada en forma jerarquica con crilenios
organicos o funcionales.

Organizacion documental: Proceso archivistico orientade a la clasifiicacion, la
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entre otros elementos, las carpetas, las cajas, v los libros o tomos,

Valoracién: Proceso mediante el cual se determina los valores primanos y secundarios
de los documentos con el fin de establecer su permaneancia en las diferentes fases del
ciclo vital de los documentos (archivos de gestion, archivo central, archivo historico. )

6. SIGLAS

AGN: Archive Genearal de la Macidn

MADR: Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
PINAR: Pian Institucional de Archivos

PMA: Plan de Mejoramiento de Archivo

T. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

7.1. Mision

Formular, coordinar y evaluar politicas pablicas agropecuarias y de desarrollo rural integral
gue promuevan y regulen el sector agricola, pecuario, pesquero y forestal, de manera
justa, equitativa y sostenible, con criterios de eficiencia, transparencia, participacion,
innovacion, descentralizacion, concertacion y legalidad para mejorar las condiciones de
vida de la poblacion rural, con enfoque diferencial v el reconocimiento de los derechos
territoriales,

7.2. Vision

Consolidarse an el 2026 como la entidad formuladora v coordinadora de las paoliticas
agropecuarias, pesqueras, forestales y de desamollo rural, de corte redistributivo,
encaminadas al cumplimiento del Acuerdo Final de Paz y de las principales
transformaciones del Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026.

7.3. Valores institucionales

El Ministerio de Agricullura y Desarrollc Rural define su comportamiento a traves de los
valores definidos en el Codigo de Integridad:

« Honestidad: Actio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberas
con transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

« Respeto: Aciio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con
transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general,

« Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y
estoy en disposicion permanente para comprender y resolver las necesidades de las
personas con las que me relaciono en mis labores colidianas, buscando siempre

Pagina 12 de 45
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f.6. Organigrama

Para el desamollo de su objetivo el Ministerio de Agricultura y Desarmrolle Rural, Conforme a
la Resolucién nimero 000417 de noviembre 7 de 2018 Manual Especifico de Funciones,
Requisitos y Competencias Laborales cuenta con la siguiente estructura organizacional.

La esbuctura organizacional del MADR se puede consultar en el link:
hittpa/fwww minagricultura, gov.co/ministenc/Paginas/Organigrama-Minagricultura. aspix
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7.7.2. Formulario Unico de Reportes de Avance de la Gestion - FURAG

Conforme a los resullados de desempeno institucional del Departamento Administrativo de
la Funcién Publica — DAFP 2024, se presentan los resultados de desempefio institucional
de los indices de evaluacion objeto de establecer los planes y proyectos archivisticos en
relacion con la Gestion Documeantal del MADR, de los cuales se obtienen los siguientes
resultados;

Tabla 3; indice FURAG - MADR

|| FOL15 |n:|r.:e Transparenca, Access a la Informacian y

| lucha contra la Comuocian w2
! {48 |ndica de Trar=parencia ¥ Accesn a la Informacian 478
| Priblica '
| 150 Calidad del Companents esiralégic 7333
| POL1E Indica de Gestidn Documental & 5.2 |
|51 Caidad del Companente adminiatracion de archivos 90
|52 Cabdad def Componente documental ToE = a2t
153 Cafidad del Companente tecnolbgico 85.18
| if4 Calidad del Componente cultural 4333
PROMEDIO 7408

Fuente: DAFP

Estas acciones de manera general permitieron realizar la identificacion y priorizacion de los
siguientes aspectos criticos:

. Llevar a cabo la elaboracion del diagndstico documantal integral de archivo.

. Llevar a cabo la actualizacion de los procesos vy procedimientos de Gestion
Documental conforme a la normatividad vigente expedida por el AGN.

. Realizar la actualizacion de los diferentes Instrumentos archivisticos Cuadros de

Clasificacion Documental — CCD, Tablas de Retencion Documental — TRD, Tablas
de Valoracion Documental — TVD, Programa de Gestion Documental y aquellos gue
se establecen en el Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos
archivisticos para |a gestién documantal.

. Actualizar formatos asociados al proceso de gestion documental y la eliminacion de
versiones obsoletas del SIG.
. Apropiar nuevos documentos asociados al proceso de gestion documental conforme

a la normalividad vigente expadida por el AGN,
7.7.3. Diagnostico Integral de Archivo - 2024

El diagndstico de las instalaciones fisicas en las areas destinadas para el almacenamiento
del archiva central y de gestitn se llevé a cabo en el afio 2024 con el objetivo de “lievar a
cabo la inspeccion y evaluacion de las inslalaciones fisicas en las areas destinadas para al
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Mo es necesario realizar un reforzamiento estructural a las estanterias.

Sede Mezzanine

Peritaje Estructural

La edificacion presenta un buen estado y tiena una configuracion estructural regular,
el sistema estructural es de Pdrticos de concreto reforzado.

SE DEBE LIMITAR EL USO DE LA OFICINA DE MEZANINE A UNA CARGA DE
ALMACENAJE DE 500 KG/M*, ACTUALMENTE TIENE UNA CARGA MAYOR.

Se recomienda realizar una exploracion visual debajo de la placa, quitando alguna
zona del cielo raso para verificar gue no existan fisuramientos en la losa de concreto,
esto implicaria que den permiso en la oficina del piso inferior.

Se recomienda realizar el reemplazo de los vidrios perforados, los cuales pueden ser
suscephibles de fracturarse al momento de un sismo.

Estanteria

lluminacidn al interior de los pasillos no existe.

No existe informacion en la estanteria sobre de cargas y resistencias. Esla
informacion debe estar en una placa en la estanteria indicando cargas y fabricante,
El espacio es insuficiente para el archivo almacenado.

La pintura de |a estanieria y de las paredes no son de lipo ignifugas,

No se visualizan detectores de humo ni red de sprinkar o rociadores.

No se detecta humedad ni filtraciones de agua al interior de la bodega.

Se debe crear un mapa de evacuacion en caso de emergencias.

Sade Bancol

Peritaje Estructural

La edificacion presenta un buen estado y tiene una configuracion estructural regular
a excepcion de los dos pisos supenores que tiene un retroceso que genera una
imegularidad en altura, el sistema estructural es de Particos de concreto reforzado.
Sa dabe limitar el uso de la oficina del piso 5 a una carga de almacenaje de 500
kg/m?, actualmenle liene una carga mayor.

Se recomienda realizar una exploracion visual debajo de la placa, quitando alguna
zona del cielo raso para verificar que no existan fisuramientos en Ia losa de concrelo,
esto implicaria que den permiso en la oficina del piso inferior.

Se debe hacer un reemplazo de los vidrios rotos ya que pueden caer al momento de
presentarse un sismo.
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A partir del analisis de la informacion descrita, se establecen los aspectos criticos y los
nesgos asociados a cada uno, descrito en |a siguiente tabla:

Campanmto

Tabla 4; Formuilacion de Aspectos Crificos

Aspechos Critices

Tratamiendo / Cantred

:

Adminlstracion de Archivos

ACY - Formular schualizar & implemeantar

peliscas, planes y programas ce Gestion

Documental, gque  permdan  dar
wrpbmienic a8l estralegias
institucionales del MADR,

con cada una de las dependancias del MADR

[Desariculacidn da b Gestion Documental |

i ser implementado

Achualizacin y
| elaborachn de las

palilicas de gestin
documantal, planes y

Programas en

Pardids da |3 idanfificaddn, gensaraciin,
fransferancia, Enrapacan, analiss:
varackin, difusidn v presarvackin ded
conocmignta para  majorar la Gastian
Documental en el MADR

Perdida de la memoria irstfucional !.' det
e documentil del MADR
Incumplimienic de la normalividad vigenis
expedida par el Archivo General de la Macidn
y & Miisterin da Tecraologias de la
Inforracin y Comunicaciones Min Tic

arlculacion con el
MIPG y al Plan
Estratégico dal MADR
on cumplimesnis ded
Acuerdo 007 da 2024,
gxpedido por al Archivo
Cenerd de ta Nacion -
AGH

Mo gammiizar {3 aplicacion de los |
Ineamla'ﬂu& esabiecidos em 8 nommaisicad

(ACZ - Actuslzacon o susencis da luu darchivisica vigente expedida por @ Archive
| Inslrumenios archivisticos del MADR, | General de la Macién y Min Tic, para la

elehmmﬂn o achuslzackin o los
inslrumentes archivisticos para o MADR,

Perdida, alleracion. cuplicdad, destucaon o

msanen inadecuaca de s confidencialidad en

la infprmacion recibida o producda por &l
| MADR,

Tablzs de Conlrol da Acceso para al |

esEblecimiento de categorias adecuadas |
e derechos y restricciones de acces y
seguidad aplicables & kK5 dotumeantas, |
condonme & la nommalividad vigente ul
- arohivo expedida por el AGN y Min Tic.

Acceso g documentos de nivel clasificade o
rapervadd por felta da Enasmientos claros

| para su consilta

!le:- resgo de figa O suplanfacidn de

| mfmacion
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Desorganizaciin e inadecuads ubicacitn de | linsamiandas impartidos
axpediaries n s depdeibos 0o afchivg [ara por &l AGH
S pasterior recugieracion y consulla
| Duphciciad de irkormacadn v almaceramienio
'de documentos de apayo a la goston
 admnistrativa.
Incumplimients de las normas  vigentes
expedidas por el AGN.
ACS - Garantizar la celeridad y eficiencia 5“9“‘“'.““";;
&n |a atenciin de requanmientos infamos wnﬁ.alﬂlﬁmmmldem
erigmos relacionados con la gesBidn | Acciones judicales contra fs entidad. Hampas de sl
admirestratvva de la enfidad v del fonde m“mﬂ"’"‘:
documendal de INCODER. ok gt
Vancimienio de Mrminos para confesta | DAE 02 las enlidaces
- actiones da tutela o PORSD. de contol y cudadania.
'ACE - Insuficents espaco  de
slmacenamianto y cusioda da archives &
| Implsmentacicn. de. los prOGERMaS 98 | b g acervo documental custodiado | Adecuar y realizar
(inspeccte,  manenmlentd Y| ) i e Foriibon, manenimienios @ las
‘cenfralizacion de  fodo & AGen et ol
\documental del archivo ceniral de H*Emﬂ.ﬁ:mﬂhﬂadar
b cumplimienio 4 los
Pérdida de acoeso y Gsponibilidad de los -
=] archivos cusiodiados en el archive certral o | al ACM pox
- MEZANINNE ded MADR. ;
; Relraso en |n secucin gel calendano da
ransterencias documentalas,
§ Perdida de documenios por faka de contral ¥ Realizar la
z ACT - Imglemen del Sistema | seguimientn alas condiciones amblentales de | actualizacion del
-} Intagrado de Conservcidn - SIC, y ks | lenplezs,  cesindeccidn,  desralizacien  y | Sistema bntegrade da
I componantas del plan da consarvacidn y | desnsectiadn, humedad y  lemperatura, Consarvacion
oy prasenvacion digital a lango plaze. miadiciin da contaminanies atimosfénicos yde | Documental - SIC
8. Maminancia asagurands la
- Périda de Informacion por factores intermos | informiaciin gue se
; ' |y axtemos de fesgo de emengencias v | encuenir aimacenada
§ ' | gtencidn de desastres. e los diferentes
| sapories de
| ganas  alectaciones &n 5us condicionas aimacenamisnin
| lcalivas ¢ no cumpbmianto 3 lo establecido | taniendo gn cwants |3
\en &l Acoardo 001 de 2024 {Acuardo D49 de | intagridad, autenficidad,
| 2000), expedido por & AG, perdurabiiad y
avcasibiidad de éslos, |
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AC3 - Actualizacitn, elaboracion & Impiamentacion de ios Cuadis
de Clasificaddn Documertal (CGCD)Tabla de Rebencidn
Dotumental (TRD) ¥ Tablas de Vakracién Documental - TVD 4
[{DRL, HIMAT, IRAT, INPA, UNAT, EXTINTO INCODER PERICDO
2¥ 3E INCODER EN LIGUADACION, IDEMA, FONDO NACIONAL
DEL GAMADD, canfarme al Acuarde 001 da 2024,

ACE - Implemeriaciin def Sislema de Gestidn Documents
Bactrinica de Archiva SGDEA, & cual pamnita & aimacanamieric,
preservacion vy disponiiidad de la informacion, conforma & los
| requisies minimes establecidos por el AGN,

PRESERVAGION DE LA

Geslon &5 a0 DGSKOE | PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR F,r;:ﬁﬂ
JOTI2S
Fabla & Prigrzacion de Aspecios Crilicos.
EJES ARTICULADORES
=1
ASPECTOS CRITICOS

10 a4

ACH - Garanlizar la celeridad y eficiencia en la afancion de
Fequenmianias intemos y exiemos reladonacos con |a gesSon B g
administrativa de la enfidad y del fondo documental de INCODER.

AC4 - Aolicackin g implementacan de ks procesos técnicos de
argarizacan doimantal a log archives de gestien y contrales dal g 8
MADR ¥ a los archives del INCODER eniregados par la Agencia
Macional da Tierras y la Agencia de Desamrollo Rural |
ACT - Implamentacidn ded Sistema Integrado de Consansacin -
SIC, ¥ les componentes del plan de consenvacion v praservacion B 6

ACH = Imsuficlonts espacic de aimacenamienta v cushdia de
archivos B implamantaciin de los programas da inspeccidn, § 5
manienimiendo ¥ centrakizacion de todo el acerve documental dal
archive caniral de le entided. 1
A2 - Acuslizacion o ausancia de ks instrumentics anchivisicos |
del MADR, para la mejora continua del procese de Gastion |
Documeantal, fales como: Inventano Documental, los bancos |
erminaligions de §pos, sefes y subseries documentales. los |
mapas de procesos, flujos documentales y ks dascrpoon de &S ; ,
funciones de |as unidades administratias de |a entdad, Tablas de
Control de Acceso para el establecimienic de calegorias
adecuedas de derechos y resiriccionas de acceso y segundad
aplicables 3 los documentos, conformd o la normatividad vigenks de

-

 Sgtal 2 largo plazo. |

10 42

0 »

T 36

| archiva expedida por ¢f AGN y Min Tic,
AC1 - Formulsr actualizar @ implementar poliicas, planes y
programas de Gestkbn Decumentsl, que parmitan dar cumplimisnts L 5
a las estrategias insituciorales dal MADR.
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desarrollados a corto, mediane y largo plazo, con los que se prelende minimizar los riesgos
y su impacio para cada uno de los aspectos criticos identificados.
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Gastifn da
documental
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| anchiva con los |

estandares de

sagurdac o |3
| infarmackin,
Irlerepesaniadad

& inbegracion

Proyecio de
ﬁﬂﬁny
dasamall o
B uisacion &
mplaniacian I

del SGOEA.

siglamas de
mlormaciin an
cumplmienic de
la normatividad
vipania
expedda poe el
AGH y Min Tie,
@5l como da s
paklicas
nltmas da
archivo.

con los demds |

Capachacitn y
atormpafiamienln |
a lps usuarics
pare ks buenas
practicas da fa
uszhiédac def | GESTIOMN
pesir COCUMENTAL Y
focumental y con | BIBLIDTECA
el fin de foripepsr
8 crgarizatdn die
I flocaiménkos
iecirinicos
Incentver [a
FOANZacon e la
produccitn
ditumanial
algchrinica de
archvo da | GESTION
acuerdoalas | DOCUMENTAL ¥
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MADR,

413-GRUPC DE

| 413-GRUPD DE
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insernos ¥ | documentales an Dﬂiﬁﬂ:::%ﬁl
EXIBIMas | liquicacin a fin Plan de
refachonados can | de porsn b et
la gestidn | disposicitn la del bl
adminisirativa de | Riomacin v los sy

la enidad v del | archivos alos

fordo | grupos da

documental de | irderes iy los

INGODER. | ciudadanos

| ACA - Aplicacion | Garentizar la

e | adecuads

mplamentaciin | apicaciin e

de fos procesos | implementaciin | Programa de
| TS de | delos procesos | Geslion |
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|documental 8 los | organizacidn Plan de
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quapermitan s | Planesde
partir ge la | Mejoramienio de |
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10. MAPA DE RUTA

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) se plantea para el periodo comprendido entre
enero de 2025 a diciermbre de 2030,

PLAMES,

PROGHAMAS Y

CRITERIOS ACTIVIDADES

PROYECTOS
ASOCIADOS

#caializar kos Cuadros de
Clasificacitn Documental. |

2
£ - |
E Programa de Actugizar Tablas de Ratencidn | |
3 Gastion Documental Documernta
] Plar de |
E Meormamienio do
= Archiva - PMA |
[ =4
§ |
= |
Actuglizer Teblas de Valoracide !
Dacurmental _ Y | |
Realzar I3 Implementacian ¥
aplicackin de las Tablas de
Rebencitn Dotumental y Tablas .
de Valoracitn Docurmental
Capactamon ¥ acempanamisnis
A o5 usuarios para las buengs
% pracieas de la usablidad del
3 gesbor decumantal y con &l fin
] | Proyecio de disefio y | de fortaiecer la organizacon da
g [ dasarmalio o los dacumenins alectrinicos. |
= | Adouisicion e T EF Seu T | T
E | implaracien del | eeniivar 1a organizatson e la
3 SGOEA peoduccitn documental
. o elecirinica de archiva de |
E | acuerdo 4 las TRD convalidadas
I para lodas lag dependancias
: procesos dal MADR. |
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PLANES
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amendamiento de inmueble para [ [
el almacenamisntn, custodia ¥ [
congeracian del acen

Sistema Infagrade | documental del MADR y medios

de Consenacion maqgnélicos de acusrdo conal | [ |
Programa de Inspeccion y | [

mantanimeants de Sisbernas de |

LAimacenamienta e Instalacioras
fisicas dal SIC |

Realizar |a actuslizacion o los

hancos wrminokigicos de Bpas,
SENEs ¥ subsenss |
documisn el

Realizar |3 alaboraciin o e

E mapas te procesos, Sios
dgocumentales ¥ ka descripeién
[ s de las funpones de las unidades
il E:E?E'E mage | Aaminisaives de ks enidad.
: Plan di | et
Mecramiento de
= Archivd -FMA | Raalizar ia actualizacin de los -
_E imianianas cocumaniales dal |
-l

MADR ‘

Realzat b actualizacion de s |
Tahias de Controd de Acceso
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Tably 8: Matriz Seguimiente — Cundro Mondo

SEGUIMIENTO PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL 2025 - 2034

TRINESTRE,
SEMESTRE,
ANUAL DE
REPORTE
DELA
ACTIVIDAD
PLANEADD

NOMERE DE DESCRIPCION DE LA NOMBRE DE LA

PONDERACION

2025

LA ACTNIDAD ACTIVIDAD EVIDEMCIA

Agfualizar los Cuadms de

Clasificacin Documanial. “id Arial Sife | 5% | 0% | 0% | O% | 0%
- Cetfcadada | ' ' ' | =
= Achualizar Teblas de Retencidn | convalidackn AGN ; : !
. E Programa dé Dlocumental TRE eonvididids poe ArTuE G0% | B0 @ 0% 0% 0% 0%
% Gesion | . o AGHN | _ _ | | |
g | Documantl | Certficads da e '
= HFlan da Actiaizar Tablas de Valorackin | convalidaciin A5 o 3 .
| g Meajaramiania de Dpcumandal | TWD eonvaldads por g'ﬁnug Sk | S0% | 0% ke [ 0% s
M U N T .
I E Realizar 3 impharantacian y
I G |
Hﬂﬁﬁ?i:ﬁ:;ﬁ:ﬂﬁﬁm | Irfeemes de Gestian, | Samestral e | 1™ | 17% | 1% | 1% | 1%
= | de ¥Waorackin Documental, | ' E |
- E Capacilachin v acompaiamianic
= A |od usuanios para las buanas - | Memonas de las
prachicas de la uzabilidad dal capacimeonas y | z | :
‘E Prayaicto da pastor documeantal y conel fin da | planilas de | i 1T | 1% | 7% TR | TR
'E Adouisicitn & | farizbecer |8 arganizacidn de las | asislencia | - [
® |implandacitn del | documentos elachdnicos. | ! | : [[5] Upgy [N !
g SGOEA Incandvar la orpanizeddn da s : [
pduccion o S|
g Ela-c'lr];'n:: e arl:h'.rnun"d‘:hr';uardn it el 1P | 1% | W% | M%) 1T% | 1%
E L alas TRO convelidadas para | ; I | I

e ————————————
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AT 202G

Conservacidn y Presenvacion de ks Informacion

NOMBRE DE

Mo

LA ACTIVIDAD

Siglama
Inleqradn da
Conservecion

Sisloma
Intagrado da
Conser/acon

Frograma de
Craslitn

Docurnesniy
Plan da

1 Mearamianta de

Archivg - Phia,

Administracion de

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Implementar s programas de
Sarearmienio Ambiental Inbegral ¥

EVIDEMCIA

TRIMESTRE
SEMESTRE
ANUAL DE
REFORTE

DE LA

ACTIVIDAD

PLANEADD
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PONDERACION

025

SEGUIMIENTO PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL 2025 - 2030

b
MVANCE POR ACTIADAD 7134
%
EWANCE FOR ACTIVIDAD 3178
%
BNARCE FOR ACTIVIDAD 2937

b ]
BNANCE PUR ACTIWIDAD 2000

Manitoren y Contral de Inlaema de gastan, | Anual 17T% I7e | I7% | 7% | 1% | 1T
condiciaras hmblantales, dal plan |
de Conservacion Documandal, | | | | | | |
| prﬂgﬁfﬁfﬂ'ﬁﬂﬁ?‘ﬁp azp | Imioe de gestin | Anual | | T | T i 7 | 17 |
ddecuar espacias o |
arrendamienio de inmueble perz 28% [
el amaceramienio, custodia y !
canservaciin del acara |
”rﬁ‘g”n;";'ﬁ; '::‘imz‘ﬁ;‘f informe de gesidn | semestrel sotg | som | ow | 0% | o% | om
Programa de Inspeccidn y
marbenimierio de Sislimas de '
Almacnamienio @ Inskalacones |
Mesicas gal S | | | |
Bancos [ |
Resizar la achuslizacdn de los | lerminoligicos de |
bancos lermndlogicos de lipos, | Upos,seresy | semesiral e | 9% |
sanas y subsenes documentses, subsanes [
| documantales. | 21, . | !
3 o | Mapas de prooasos. | [
Realzarla slaboracion 88 % | ujos documentales | T [l (P S
[ procasoes. flujos ks ibacriariia e | samasiel e | B% | A% | 0% | 20% | 20%
documentales ¥ 18 descripcitn da | I-:|:II5 bin i da i [ |
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Documento Estrategico Codigo: DE-ALI-06
Gesion deapoyolgitn PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR sl
infraestructura 7 Fecha Emision:
31/07/2025

8. APROBACION Y PUBLICACION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR version 4 actualizado en la vigencia 2025 se
encuentra aprobado por el Comité Institucional de Gestidén y Desempeno, segun Acta N.°.
03 del 27/06/2025 y publicado en la pagina WEB de la entidad en cumplimiento de lo
establecido por la Ley 1712 de 2014.

Este Instrumento archivistico sera actualizado una vez se cumplan los tiempos de
articulacion de este, cuando las circunstancias lo exijan o cuando existan modificaciones
de funciones en el Ministerio, lo anterior siguiendo las instancias de aprobacién y
publicacion.

9. HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha Version % Descripcion
29-09-2016 | 1 Version inicial R 0
Estructuracion conforme al Decreto 612 de 2018 y al Manual de
28-01-2020 2 formulacion del Plan Institucional de Archivos elaborado por el
AGN.

e Actualizacion de la Tabla 5 Formulacion Objetivos e
identificacion de planes y proyectos

¢ Actualizacion Tabla 6 Formulacion primer plan o proyecto
e Actualizacién Tabla 7 Formulacion segundo plan o proyecto

e Se elimina Tabla 1 Formulacion segundo plan o proyecto:

Centralizacion Archivos de Gestion
30-01-2023 3

e Actualizacion Tabla 9 Mapa de Ruta Vigencias 2023 - 2026

e Se eliminan Tabla 2 Mapa de Ruta vigencia 2021-2022
(Mediano Plazo)

e Se elimina Tabla 13 — Mapa de Ruta vigencia 2021-2023
(Largo Plazo)
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Gestion de a;)yo logistico e persion: B
e sl PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR — Tr——
31/07/2025
Fecha Version Descripcion
e Seincluye la Tabla 11 Tabla de herramienta de seguimiento
y control

Actualizacion del documento, conforme a los Planes de
Mejoramiento de Archivo — PMA establecidos con el AGN,
Planes de Mejoramiento de la Oficina de Control Interno y
Normatividad vigente expedida por el AGN. Aprobado en la
31-07-2025 4 sesion del comité Institucional de Gestién y Desempefio del dia

27 de junio de 2025 y los anexos respectivos. El cédigo que
asume este Documento Estratégico - DE se establecio a partir
del a version actual (V4); se deja evidencia de las versiones
anteriores en repositorio de la documentacién del SIG, en el
Proceso ALl y el historial de cambios.
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