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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos-PINAR en el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural-MADR! es un
instrumento concebido para direccionar la planificacidn, en sus distintas dependencias en materia de gestidn
de documentos y administracién de archivos, acorde con lo establecido en la Ley 594 de 2000 “Ley General de
Archivos”, que enmarca los lineamientos de las actividades que cada afio deben llevarse a cabo para desarrollar
y dar continuidad a la construccién de un sistema institucional de archivos, a lo largo del ciclo vital de los
documentos, desde la planeacion en su rol estratégico, articulada con los demas planes de la Entidad, en
concordancia con lo definido en el Articulo 8 del Decreto 2609 de 2012.

Para desarrollar la gestién documental del MADR, la adecuada administracién de los archivos, el cumplimiento
del Decreto 1080 de 2015, la normatividad expedida por el Gobierno Nacional y la ejecucién de la politica
Institucional de Gestion Documental de la entidad.

Lo anterior esta definido para desarrollarse con metas a corto (a 1 afio), mediano (de 2 a 3 afios) y largo plazo
(de 4 afios), considerando el andlisis de necesidades, el Diagnéstico Integral de Archivos elaborado en el 2019,
también diferentes planes y acciones de mejora establecidos para responder a las observaciones sobre el tema,
que han formulado los organismos de control y la Oficina de Control Interno de la Entidad.

El PINAR, permite ademas cumplir con los propésitos de la funcién archivistica y la gestién documental,
contribuyendo de manera efectiva al fortalecimiento institucional, la transparencia, la eficiencia y el acceso a
los documentos, a la vez que facilita y consolida la modernizacion en la gestién de archivos en el marco del
archivo total.

De este modo y en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, , Ley 1712 de 2014, el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura 1080 de 2015 y el Decreto 612 de 2018, ha establecido el Plan Institucional de Archivos —
PINAR, como un instrumento archivistico que también se constituye como un instrumento de informacién y
gestion, el cual se debe elaborar de acuerdo a lo dispuesto en el “Manual de formulacién del Plan Institucional
de Archivos” generado por el Archivo General de la Nacion.

! Las abreviaturas PINAR-Plan Institucional de Archivos y MADR-Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural seran
utilizadas en todo el contexto del presente documento.
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IMPORTANCIA'Y BENEFICIOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR

El Plan Institucional de Archivos-PINAR, es un instrumento que resalta la importancia de la Gestion Documental
en los aspectos normativos, administrativos, técnicos, tecnolégicos y humanos y por ser un proceso dindmico
ademas de estratégico para la funcién archivistica, dirigido a la alta gerencia y areas relacionadas, el cual aporta
beneficios a las entidades tales como:

» Contar con un marco de referencia para la planeacién y el desarrollo de la funcidn archivistica,

> Definir con claridad los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo de la funcién archivistica,

» Optimizar el uso de recursos previstos para la gestién y procesos archivisticos en el Plan Estratégico
Institucional y el Plan de Accion Anual,

» Mejorar la eficiencia administrativa e incrementar la productividad organizacional,

» Articular y coordinar los planes, programas y proyectos con los modelos relacionados con la gestidn
documental y la funcién archivistica del Ministerio.

»  Facilitar el seguimiento, medicién y mejora de los planes y proyectos formulados.

2. DEFINICIONES
A

Administracion de Archivos: Operaciones administrativas y técnicas relacionadas con la planeacién,
direccidn, organizacion, control, evaluacion, conservacion, preservacion y servicios de todos los archivos de
una institucion.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados
respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la persona o institucién que los produce y
a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

También se puede entender como la institucion que esta al servicio de la gestion administrativa, la informacién,
la investigacion y la cultura.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los archivos de gestion y
reune los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su tramite y cuando su consulta es
constante.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que reune su documentacién en tramite, sometida a
continua utilizacién y consulta administrativa.

Archivo electronico: Conjunto de documentos electrénicos producidos y tratados conforme a los principios y
procesos archivisticos.

c

Ciclo vital del documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su produccién o
recepcion, hasta su disposicién final.
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Clasificacion documental: Fase del proceso de organizacién documental, en la cual se identifican y
establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico - funcional de la entidad
productora (fondo, seccién, series y/o asuntos).

Comité Institucional de Desarrollo Administrativo: Grupo Asesor del Alta Direccién, responsable de cumplir
y hacer cumplir las politicas archivisticas, definir los programas de gestion de documentos y hacer
recomendaciones en cuanto a los procesos administrativos y técnicos de los archivos.

Conservacion de documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la
integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

Consulta de documentos: Acceso a un documento o a un grupo de documentos con el fin de conocer la
informacién que contienen.

Cuadro de clasificacion: Esquema que refleja la jerarquizacién dada a la documentacion producida por una
institucidn y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series y subseries documentales.

Custodia de documentos: Guarda o tenencia de documentos por parte de una institucion o una persona, que
implica responsabilidad juridica en la administracion y conservacion de los mismos, cualquiera que sea su
titularidad.

D

Depésito de archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el almacenamiento y la conservacion de
los documentos de archivo.

Digitalizacién: Técnica que permite la reproduccidn de informacion que se encuentra guardada de manera
analdgica (Soportes: papel, video, casetes, cinta, pelicula, microfilm y otros) en una que sélo puede leerse o
interpretarse por computador.

Distribucion: Despacho y entrega de comunicaciones internas y externas.

Documento: Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.

Documento de archivo: Registro de informacidn producida o recibida por una entidad publica o privada en
razon de sus actividades o funciones.

E

Expediente: Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos generados organica y
funcionalmente por una instancia productora en la resolucién de un mismo asunto.

Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos documentos originales,
tradicionalmente impresos, son convertidos a formato electronico mediante procesos de digitalizacion.
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Expediente electronico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones Electrénicos producidos y
recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o procedimiento, acumulados por cualquier causa legal,
interrelacionados y vinculados entre si, manteniendo la integridad y orden dado durante el desarrollo del asunto
que les dio origen y que se conservan electronicamente durante todo su ciclo de vida, con el fin de garantizar
su consulta en el tiempo.

F

Funcion archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico que comprenden
desde la elaboracién del documento hasta su eliminacion o conservacién permanente.

G

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificacién, manejo
y organizacién de la documentacién producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino
final con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

0]

Organizacion de archivos: Conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya finalidad es la agrupacion
documental relacionada en forma jerarquica con criterios organicos o funcionales.

Organizaciéon documental: Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion y la descripcién de
los documentos de una institucion.

P

Planeacion: Es un proceso que se utiliza para definir y alcanzar las metas organizacionales, con tiempos
establecidos, el cual se realiza sobre la base de un analisis de la organizacion y del entorno, estableciendo los
mecanismos necesarios para poder evaluar el cumplimiento de lo acordado

R

Radicacion: Proceso mediante el cual se registra oficialmente el recibo u omision de una comunicacion escrita,
generalmente asignando un nimero consecutivo y capturando los datos que permitan efectuar el seguimiento
de las mismas

Retencion documental: Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo de gestion o en el archivo
central, tal como se consigna en la tabla de retencién documental.

S
Serie documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanadas de

un mismo 6rgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos:
historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

Avenida Jiménez N° 7A-17 - Recepcién rrespondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Carrera 8 N° 12B - 31 - Cédigo Postal Nro. 11711
Conmutador (571) 254 33 00 - linea de Atencién Gratuita 018000510050 y desde Bogota 6 06 71 22 - www.minagricultura.gov.co



El campo Minagricultura

es de todos

Servicios de Archivo: Proceso mediante el cual se pone a disposicion de los usuarios la documentacion de
una entidad, con fines de informacién

Subserie: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de forma separada
de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas.

T

Tabla de Retencion Documental-TRD: Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Tabla de Valoracion Documental-TVD: Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un
tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicién final.

Transferencias Documentales: Remision de los documentos del archivo de gestién al central y de este al
histérico, de conformidad con las TRD adoptadas

Tramite: Estados y diligencias que hay que ejecutar en el desarrollo de un asunto hasta su conclusion

U
Unidad administrativa: Unidad técnico - operativa de una institucion.
Unidad de conservacion: Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de tal forma que garantice su
preservacion e identificacion. Pueden ser unidades de conservacion, entre otros elementos, las carpetas, las
cajas, y los libros o tomos.

v
Valoracion: Proceso mediante el cual se determina los valores primarios y secundarios de los documentos

con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del ciclo vital de los documentos (archivos de
gestion, archivo central, archivo histérico.)
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3. NORMATIVIDAD

En concordancia con la normatividad vigente para la gestién documental en Colombia y las normas que
reglamentan el sector cultural, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, se acoge a los referentes
normativos que se encuentran en el normograma del proceso de Gestion Documental e cual se encuentra
publicado en el siguiente link:

https://www.minagricultura.gov.co/SIG/Paginas/buscador-Normograma.aspx
4. CONTEXTUALIZACION ESTRATEGICA DE LA ENTIDAD

El PINAR, se formula, aprueba, publica y ejecuta en concordancia con las normas del orden constitucional y
legal que enmarcan el Programa de Gestion Documental-PGD. El Ministerio, comprometido con el
mejoramiento continuo y en respuesta a los acelerados cambios normativos generados por la globalizacién y
el uso de nuevas tecnologias; presenta su Plan Institucional de Archivos-PINAR, como un instrumento de
planeacién que permitira enfrentar retos en el proceso de gestion documental, beneficiando en Ultima instancia
a la comunidad en general.

4.1 MISION

Formular, coordinar y evaluar las politicas publicas agropecuarias incluyentes que promuevan el desarrollo
competitivo, equitativo y sostenible del sector agricola, pecuario, pesquero y forestal con criterios de eficiencia,
transparencia, innovacion, descentralizacidn, concertacion y legalidad para mejorar las condiciones de vida de
la poblacion rural con enfoque diferencial.

4.2 VISION

Ser en el 2024 una entidad reconocida a nivel nacional en la formulacion, gestién y coordinacion de las politicas
agropecuarias, pesqueras, forestales y de desarrollo rural, que propendan por su armonizacién con la politica
macroecondmica sustentada en criterios de transparencia, innovacion y por una ejecucion descentralizada,
concertada, equitativa y participativa.

4.3 VALORES INSTITUCIONALES

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural define su comportamiento a través de los valores definidos en el
Caodigo de Integridad:

o Honestidad: Actlio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con transparencia y
rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

o Respeto: Actuo siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con transparencia y
rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.
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e Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en disposicion
permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las que me relaciono en
mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.

¢ Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de la mejor
manera posible, con atencién, prontitud, destreza y eficiencia, para asi optimizar el uso de los recursos
del Estado.

o Justicia: Actuo con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad, igualdad y
sin discriminacion.

o Solidaridad: Actué sin ningun interés personal hacia los demas, brindando ayuda mutua para la
realizacion de una tarea o compromiso, con el fin de lograr un objetivo institucional.

¢ Confidencialidad: Resguardo la informacion que conozco sobre la entidad con responsabilidad,
garantizando su conservacién y siendo prudente en su divulgacion, cumpliendo con las directrices y
normativas legales.

4.4 FUNCIONES Y DEBERES DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA

e Formular las politicas para el desarrollo del Sector Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural.

o Orientar y dirigir la formulacion de los planes, programas y proyectos que requiere el desarrollo del
sector Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, y en general de las areas rurales del pais.

e Presentar los planes y programas del sector que deban ser incorporados al Plan Nacional de
Desarrollo.

e Preparary presentar al Congreso de la Republica, de acuerdo con la agenda legislativa del Gobierno
Nacional, los proyectos de ley relacionados con las funciones del sector.

o Definir, en coordinacién con los Ministerios de Relaciones Exteriores y de Comercio Exterior, la
negociacion o convenios internacionales del sector.

e Crear, organizar, conformar y asignar responsabilidades a grupos internos de trabajo, mediante
resolucion, teniendo en cuenta la estructura interna, las necesidades del servicio y los planes y
programas trazados por el Ministerio, y designar al funcionario que actuara como coordinador de
cada grupo.

e Crear, conformar y asignar funciones, mediante resolucion, a los érganos de asesoria y coordinacion
que considere necesarios para el desarrollo de sus funciones.

e Dirigir y coordinar lo relacionado con el Control Interno Disciplinario.

o Las demas previstas en la ley y las que por su naturaleza le correspondan o le sean delegadas por el
Presidente de la Republica.
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4.5 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural tiene a su disposicidn procesos Estratégicos, Misionales,
de Apoyo y de Evaluacién, a los cuales puede accederse mediante la ruta:

https://www.minagricultura.gov.co/SIG/Paginas/mapa_procesos_SIG.aspx

MAPA DE PROCESOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
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Procesos de Apoyo
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4.6 ORGANIGRAMA
Para el desarrollo de su objetivo el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, Conforme la Resolucién
numero 000417 de noviembre 7 de 2018 Manual Especifico de Funciones, Requisitos y Competencias
Laborales cuenta con la siguiente estructura organizacional.

La estructura organizacional del MADR se puede consultar en el link:

https://www.minagricultura.gov.co/ministerio/Paginas/Organigrama-Minagricultura.aspx

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y LAS COMUNICACIONES

OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

OFICINA DE CONTROL INTERNO OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y PROSPECTIVA

OFICINA ASESORA JURIDICA

SECRETARIA GENERAL

SUBDIRECCION SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE DESARROLLO RURAL

DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE ASUNTOS AGROPECUARIOS

DIRECCION DE DIRECCION Ot

DIRECCION DE DI:;(&IS:SD( FINANCUAMIENTO INNOVACION,
CADENAS PECUARIAS Y RIESGOS DESARROLLO

AGRICOLAS Y PESQUERAS Y AGROPECLUARIOS TECNOLOGICO ¥
FORESTALES ACUICOUS PROTECCION
SANITARIA

DIRECCION DE

NAMIENTO

DIRECCION DE LA DE (A ;
IUJER RURAL R DE BIE

PUBLICOS

RURALES
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5. DESARROLLO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA EL MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, armonizara y articulara sus procesos de Gestion Documental
para asegurar la correcta administracién de sus archivos y la adecuada conservacién y preservacion de la
informacién, implementando herramientas informaticas de tipo integral y manteniendo sus archivos de gestidn
correctamente organizados como reflejo de los aspectos establecidos en los instrumentos archivisticos.

Para determinar la evaluacion de la situacion actual, se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos y
herramientas administrativas:

e Recomendaciones de Mejora identificadas en el Diagnéstico Integral de Archivo.

e Pinar Version 1y 2.

e Mapa de Riesgos Institucional.

o ElPlan estratégico institucional.

¢ Planes de Mejoramiento generados a partir de Auditorias Internas.

¢ Planes de Mejoramiento Archivistico PMA creados a partir de visitas de inspeccion del Archivo General
de la Nacién AGN.

e Formulario Unico de Reportes de Avance de la Gestion FURAG.

Estas acciones de manera general permitieron realizar la identificacion y priorizacion de los siguientes aspectos
criticos:

Perdida de documentos por falta de orden de estos.

Ausencia de programas de gestion electrénica de documentos de archivo que estén interrelacionados con
los archivos analogos.

Documentacion almacenada en cajas que se encuentran en mal estado.

Transferencias documentales que se realizaron al archivo central sin los lineamientos del AGN.

Espacios fisicos inadecuados o insuficientes para la conservacion documental.

Falta de personal con conocimiento y experiencia en Gestién Documental.

No se cuenta con un modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos.

v
v

ANENENENEN

5.1 IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

Dentro el proceso de definicion e identificacion de aspectos criticos del proceso de Gestion Documental en el
Ministerio, fue necesario realizar la revision y andlisis sobre los antecedentes que desde el proceso se han
documentado, tales como: los mapas de riesgos, los resultados de auditorias internas, el Plan de Mejoramiento
Archivistico (adscrito con el Archivo General de la Nacidn), asi como el diagnéstico integral de archivo “nivel de
madurez”, Diagnostico Integral de Archivo vigencia 2019 y el Sistema Integrado de Conservacion SIC; asi como
consolidar de manera detallada el estado actual del proceso.

A partir del analisis de la informacion descrita, se establecen los aspectos criticos y los riesgos asociados a
cada uno, descrito en la siguiente tabla:
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Tabla 1 Formulacién de Aspectos Criticos

No

ASPECTOS CRITICOS

DESCRIPCION DEL RIESGO

Desactualizacion o falta de elaboracion de los
instrumentos archivisticos.

Practicas inadecuadas en la aplicacion de un instrumento
desactualizado o desarticulado.

No disponer de una guia acorde al proceso de gestion documental y
la realidad Institucional, permitiendo asi la consolidacion y
articulacion de los documentos existentes.

Desarticulacion de los objetivos del PGD frente a lo establecido por Ia
Entidad.

No disponer del control de la informacion de manera normalizada.

Dificultad para la consulta y recuperacion de la informacién en el
Archivo Central.

Incumplimiento de la normatividad vigente frente a elaboracion de
instrumentos

Falta de lineamientos de planeacion y gestion para el proceso de
gestion documental en la entidad

Aumento de malas practicas de manejo de la informacién por
inexistencia u obsolescencia de los instrumentos

Fallas en la seguridad de la informacion por no contar con politicas
establecidas para el acceso a la misma.

Perdida de informacion por malas practicas o falta de divulgacion de
las TRD para clasificacion y disposicién

Generacidn y conservacion de documentos innecesarios

Hallazgos por parte de los entes de control por inadecuado
almacenamiento o administracién documental.

Incumplimiento de la normatividad vigente

Perdida de informacion por desactualizacion de las Tablas de
Retencion Documental en el aplicativo de la Entidad no permitiendo
la adecuada clasificacién y escalonamiento.

No optimizacion y uso de espacios por custodia de informacion que
ya ha cumplido su tiempo de retencion

Desconocimiento del archivo custodiado su valores y disposicién

Generacién de tramites adicionales para la recuperacion de los
documentos (restauracién o biodeterioro)

Desactualizacion o falta de elaboracion de los
procedimientos asociados a la Gestién Documental.

Pérdida de la informacién por falta de normalizacién y consolidacion.

Practicas inadecuadas respecto a los lineamientos desactualizados
0 no existentes sobre el quehacer por cada proceso archivistico no
normalizado.

Informacion mal diligenciada por inexistencia de instructivos de|
diligenciamiento de los formatos o formas.

Generacion de documentos institucionales sin el componente
técnico archivistico para su adecuada definicién

Incumplimiento en la normatividad frente a la definicion de
documento normalizados

Ausencia de apropiacion de firmas digitales.

Aumento de tiempo en tramites y respuestas que podrian ser
automatizadas

Desactualizacion de la Entidad frente a la guia de gobierno en linea
y Ley Anti tramites

Posibilidad en la emisién de respuestas no oficiales por falta de
lineamientos sobre firmas autorizadas de acuerdo con la funcion.

Debilidad en la operatividad del Sistema de Gestion
Documental Electrénico de Archivo

Perdida de informacién por obsolescencia del sistema.

Generacion de tramites adicionales por desactualizacion del
sistema.

Creacion de tareas adicionales y aumento de tiempos para
respuesta.
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No

ASPECTOS CRITICOS

DESCRIPCION DEL RIESGO

Desarticulacion ~ del sistema con los instrumentos
archivisticos ocasionando perdida de informacién.

Falta de control y consumo en los costos de reproduccion
documental.

Sanciones disciplinarias por el incumplimiento de la aplicabilidad de
tecnologias de la informacion de acuerdo con la normativa expedida
por el Archivo General de la nacion y el Gobierno Nacional.

Desaprovechamiento de los recursos asignados al no tener
interoperabilidad entre el sistema de gestién documental y los demas
aplicativos de la entidad

Desaprovechamiento de recursos por la posibilidad de tareas
redundantes debido a la inexistencia de flujos de trabajo definidos
en el sistema de acuerdo con la estructura organico funcional

Soluciones tecnolégicas inmaduras

Perdida de informacién por falta de planes de migracién, emulacion,
replicado de la documentacion en el SGDEA.

Incumplimiento de los principios de orden original y procedencia.

Perdida de informacion por la no conformacion de expedientes de
manera adecuada.

Debilidad en la conformaciéon de los archivos de

Incumplimiento en la normatividad

gestion por falta de interés o responsabilidad de los

Falta de aplicacion de instrumentos archivisticos

funcionarios o contratistas responsables.

Hallazgos de entes de control por incumplimiento de la norma

No garantizar la consolidacion de expedientes cuyo contenido se
encuentra en medios magnéticos; generando obsolescencia.

Desconocimiento de los factores de riesgo y perdida de informacion

Inadecuado manejo de los documentos

Perdida de informacién por conservacion y preservacion ineducada

Falta de formalizacion y divulgacion el Sistema

Perdida de informacién por obsolescencia

Integrado de Conservacién

Uso inadecuado de unidas de conservacién y mobiliario

Inadecuada intervencion de la documentacion identificada con
afectacion o deterioro biolégico existente en el Ministerio.

Desconocimiento de la entidad sobre el manejo de los documentos

Debilidad en la integracion de Gestion Documental en
el plan de Capacitacion del Ministerio.

No aplicar los lineamientos y directrices existentes en materia
archivistica.

De acuerdo con los aspectos criticos identificados, se evallan los siguientes principios archivisticos:

o=

Administracién de archivos

Acceso a la informacion

Preservacion de la informacion
Aspectos tecnoldgicos y de seguridad
Fortalecimiento y articulacion
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5.2 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

Para la priorizacion de los aspectos criticos, se tomd como base la Tabla 3 del Manual de Formulacion del Plan
Institucional de Archivos del Archivo General de la Nacidn?2.

La finalidad del presente formato es otorgar una calificacién frente a cada item de evaluacién a partir de cada
eje articulador, esta calificacién se basa en asignar un punto al eje cuyo contenido interviniera de manera directa
sobre el aspecto critico, la sumatorio total por cada aspecto, frente al eje, es la que determina el nivel de impacto,
dando como resultado la siguiente tabla:

Tabla 2 Evaluacion y priorizacion

PRESERVACION ASPECTOS
DELA | TECNOLOGICOSY
INFORMACION | DE SEGURIDAD

ADMINISTRACION | ACCESO A LA
DE ARCHIVOS | INFORMACION

FORTALECIMIENTO

ASPECTOS CRITICOS Y ARTICULACION

TOTAL

Desactualizacién o falta de
elaboracion de los 8 8 10 10 9 45
instrumentos archivisticos.

Desactualizacion o falta de
elaboracion de los procesos
y procedimientos asociados 6 4 4 4 6 24
a la Gestion Documental.

Ausencia de apropiacion de
firmas digitales. 6 6 6 10 6 34

Debilidad en la operatividad
del Sistema de Gestion
Documental Electrénico de
Archivo.

Debilidad en la
conformacion  de  los
archivos de gestion por falta
de interés o responsabilidad
de los funcionarios o
contratistas responsables.

Falta de formalizacion y
divulgacion el  Sistema 6 6 10 6 7 35
Integrado de Conservacién

Debilidad en la integracion
de Gestion Documental en
el plan de Capacitacion del

Ministerio.

TOTAL| 54 50 55 58 51

De conformidad con la evaluacion realizada a los aspectos criticos del Ministerio con los ejes articuladores se
identifica que el aspecto de mayor impacto es “Debilidad en la operatividad del Sistema de Gestién Documental
Electronico de Archivo”. Sin embargo, se ordenaron los aspectos y los ejes articuladores, segun la sumatoria
de impacto de mayor a menor de la siguiente manera:

2 ARCHIVO GENERAL DE LA  NACION. Formulacion  del  Plan Institucional de  Archivos.  Pagina  16.
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/EstructuraWeb/5 Consulte/Recursos/Publicacionees/PINAR.pdf
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Tabla 3 Clasificacion del impacto del aspecto critico y ejes articuladores

ORDEN ASPECTO CRITICO RESULTADO
4 Debilidad en la operatividad del Sistema de Gestién Documental Electrénico de Archivo SGDEA. 50
5 Debilidad en la conformacion de los archivos de gestion por falta de interés o responsabilidad de 46
los funcionarios o contratistas responsables.
1 Desactualizacion o falta de elaboracion de los instrumentos archivisticos. 45
6 Falta de formalizacion y divulgacion el Sistema Integrado de Conservacién 35
7 Debilidad en la integracion de Gestion Documental en el plan de Capacitacion del Ministerio. 34
3 Ausencia de apropiacidn de firmas digitales. 34
2 Desactualizacion o falta de elaboracién de los procesos y procedimientos asociados a la Gestion 24
Documental.
EJES ARTICULADORES
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 54
ACCESO A LA INFORMACION 50
PRESERVACION DE LA INFORMACION 55
FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION 58
ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD 51

5.3 FORMULACION VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

Para el 2026, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural habra elaborado o actualizado los programas
relacionados con la gestion archivistica y administracion documental, y contara con los archivos de gestion y
central organizados cumpliendo con las normas técnicas y legales que le permitiran a la entidad tomar
decisiones oportunas.

Igualmente el Misterio, garantizara la administracion de los archivos, armonizacion de la gestion documental
con otros modelos de gestion, ademas de generar interés y conciencia de la importancia de la gestion
documental en las dependencias, capacitar a los funcionarios en el manejo adecuado de la documentacion y la
informacién generada en la entidad, facilitando medios tecnolégicos que aporten a la eficiencia y la seguridad
en la administracion de la informacién, incluyendo en los planes institucionales, el tema de la gestion documental
como un aspecto relevante y necesario para la entidad.

A partir de la definicién y evaluacion de los aspectos criticos, se establecio que los aspectos cuyo resultado de
la evaluacion superaran los treinta (30) puntos y los ejes articuladores mayores a cincuenta (50) puntos, serian
los aspectos criticos para tratar del PINAR; los cuales se relacionan a continuacion:

Tabla 4 Priorizacién de aspectos y ejes articuladores.

ASPECTOS CRITICOS y EJES ARTICULADORES TOTAL

Debilidad en la operatividad del Sistema de Gestién Documental Electrénica de Archivo 50
Debilidad en la conformacién de los archivos de gestién por falta de interés o responsabilidad de los 46
funcionarios o contratistas responsables.

Desactualizacion o falta de elaboracion de los instrumentos archivisticos. 45
Falta de formalizacion y divulgacion el sistema integrado de conservacion 35
Debilidad en la integracion de gestion documental en el plan de capacitacién del ministerio. 34
Ausencia de apropiacion de firmas digitales. 34
Administracién de archivos 54
Acceso a la informacién 50
Preservacion de la informacion 55
Fortalecimiento y articulacién 58
Aspectos tecnoldgicos y de seguridad 51
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Una vez determinado lo anterior, se desarrolla la vision estratégica y objetivos a promulgar como parte del Plan
Institucional de Archivos — PINAR.

5.4 FORMULACION OBJETIVOS DEL PINAR

Los objetivos del plan han sido definidos y construidos a partir de los aspectos criticos priorizados, de acuerdo
con la Tabla No.4, del presente documento, los cuales tienen como fin encaminar soluciones frente a las
problematicas de la funcién archivistica a implementar en el Ministerio.

Tabla 5 Formulacion Obijetivos e identificacion de planes y proyectos

instrumentos archivisticos.

Debilidad en la integracion de
gestion documental en el plan
de capacitacion del Ministerio.

INDICADOR

ASPECTOS CRITICOS / OBJETIVOS PLANES Y PROYECTOS ASOCIADOS
EJES ARTICULADORES
Debilidad en la operatividad | Definir estrategias y lineamientos | 1.  Sistema de Gestion Documental Electronico de Archivos —
del Sistema de Gestion | acordes a la normatividad archivistica SGDEA, el cual debe cumplir con:
Documental Electrénico de | vigente en referencia a la | v Ciclo de vida de los documentos (apertura, gestion, cierre y
Archivo - SGDEA. automatizacion de la informacion, archivo del expediente)
Ausencia de apropiacion de | aplicacion de  tecnologias de | v* Alineacion con los instrumentos archivisticos (TRD, TVD, CCD,
firmas digitales. informaciéon 'y cumplimiento de las Tablas de control de acceso, MOREQ e inventarios)
normativas de seguridad de la | v Retenciony Disposicion final de los expedientes.
informacion. v Autenticidad (Estampas, firmas electronicas o digitales,
certificados, marca de agua), Fiabilidad, Integridad y Usabilidad.
v' Foliado electrénico.
v indice electronico.
v' Firma del indice electronico
v Metadatos del expediente
INDICADOR
(NUmero de actividades documentadas
en Automatizacién, seguridad 'y
tecnologias de la Informacion / Nimero
total de actividades realizadas) *100
Debilidad en la conformacién | Gestionar el desarrollo e | 1.  Elaborar o actualizar los instrumentos archivisticos asi:
de los archivos de gestion por | implementacion de la  gestion | v*  Implementar (Tablas de Retencion Documental, Cuadros de
falta de interés 0 | documental y la administracion de Clasificacién Documental, Programa de Gestion documental,
responsabilidad de los | archivos al interior del MADR, con el fin inventarios documentales, Banco terminolégico, Tablas de
funcionarios o contratistas | de establecer lineas de comportamiento control de acceso.
responsables. y operacion que aseguren un manejo | v°  Elaborar (Modelo de requisitos para la gestion de documentos
Desactualizacion o falta de | eficiente y eficaz de los mismos. electronicos, mapas de procesos, flujos documentales y
elaboracién de los funciones de la unidad administrativa, programas especificos

del PGD (Programa de Normalizacién de formas y formularios
electronicos, Programa de documentos vitales o esenciales,
Programa de gestion de documentos electrénicos, Programa
de archivos descentralizados, Programa de reprografia,
Programa de documentos especiales , Programa Plan
institucional de Capacitacion, Programa de Auditoria y Control.
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(Nimero de Instrumentos Archivisticos
actualizados o elaborados / NUmero
Instrumentos Archivisticos
programados) /100

(Numero de archivos de gestion con la
aplicacion correcta de la TRD / NUmero
de archivos de gestion) *100

2. Alinear el Plan de Capacitacion Institucional frente a las
necesidades de capacitacion de Gestién Documental.

Falta de formalizacion vy
divulgacion el sistema
integrado de conservacion

Asegurar la perdurabilidad de la
informacién y de los documentos de
archivo mediante la implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion -
SIC y sus planes (Plan integrado de
conservacion y el plan de preservacion
a largo plazo).

INDICADOR

(Nimero de planes y programas de
conservacion y preservacion Digital
programados / Numero de Planes y
Programas en total ejecutados) *100

1. Implementar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC junto
con sus planes de conservacién documental y preservacion digital a
largo plazo.

2. Adecuar o adquirir los espacios fisicos necesarios dentro de la
Entidad para cumplir con los requisitos técnicos y legales necesarios
para la conservacién y administracion de los archivos.

3. Realizar actividades de saneamiento y mantenimiento del espacio
fisico del archivo, con el proposito de asegurar la adecuada
conservacion del archivo central - MADR.

5.5 FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Con la finalidad de materializar los objetivos planteados, se definen una serie de planes y proyectos que serén
desarrollados a corto, mediano y largo plazo, con los que se pretende minimizar los riesgos y su impacto para
cada uno de los aspectos criticos identificados.

Tabla 6 Formulacion primer plan o proyecto

TABLA FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Nombre del Plan o Proyecto: Sistema de Gestién Documental Electronico de Archivos — SGDEA

General de la Nacion — AGN.

Objetivo: Permitir la adecuada conformacion y custodia de los archivos electronicos del Ministerio en sus diferentes fases, asi como salvaguardar
el patrimonio documental digital de la entidad, en cumplimiento de los instrumentos archivisticos y la normativa vigente expedida por el Archivo

Alcance: Dando cumplimiento a los lineamientos definidos por la estrategia de gobierno en linea, frente a la automatizacion de los procesos de la
gestion documental que permita la adecuada conformacién de los expedientes de acuerdo con las Tabla de Retencion Documental- TRD, asi
como la articulacién, coordinacion y eficiencia en el uso y gestion del Ministerio.

Responsable del Plan: Grupo de Gestion Documental y Biblioteca y Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ENTREGABLE

TIEMPO EJECUCION OBSERVACIONES

Sistema de Gestién Electronica de
Documentos de Archivo. SGDEA
Fase IV Implementacién

Grupo de Gestion
Documental y

- Conformacion de expedientes
electrénicos

- Conformacién  Inventarios

Documentales (FUID)

Comunicaciones

SGDEA - Plataforma

Biblioteca y Oficina | de  hardware
de Tecnologias de | software
la Informacion y las | produccion

Este recurso se estimara una vez
definido el mapa de ruta y la
herramienta a implementar.

o 2023 - 2026
Asi mismo, se debe Gestionar con la
Alta Gerencia la apropiacion de las

firmas digitales, de acuerdo con lo
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- Transferencias Documentales
Electronicas Primarias

establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion, asi como definir los

- Incorporar TVD Iineamti.erjc:o?j gcor(:es a :a
- — — normativida vigente para la
Sistema de Gestion Ellectronlca de Reporte de autorizacion y usg de fimas en la
Documentos de Archivo. SGDEA Seguimiento y Entidad.
Fase V Evaluacién, Monitoreo y 2023 - 2026
Control novedades del
SGDEA
Plan de entrenamiento
Gestion del cambio y capacitaciones al 2023 - 2026
personal
Incluir en el Sistema de Gestion
Electronica de Documentos de
}Arch.ivo. . SGDEA nuevas Reportle . de 2023 - 2026
uncionalidades de conformidad requerimientos
con las necesidades del Ministerio
TIPOS RECURSOS
HUMANOS ADMINISTRATIVOS FISICOS TECNOLOGICOS ECONOMICOS
X X X X X
INDICADORES
NOMBRE INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA OBSERVACIONES
% de implementacion del SGDEA | (programado de la 100 % Semestral Tener en cuenta las fases del
implementacion proyecto
SGDEA / ejecutado de
la implementacion
SGDEA) * 100

Tabla 7 Formulacion segundo plan o proyecto

TABLA FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Nombre del Plan o Proyecto: Elaborar o Actualizar los Instrumentos Archivisticos

Objetivo: Asegurar que la administracion y custodia de los archivos del Ministerio, se estan realizando con los instrumentos archivisticos
actualizados y exigidos por el Archivo General de la Nacién — AGN.

Alcance: Contar con los instrumentos archivisticos actualizados y elaborados para la correcta administracién de los archivos del Ministerio.

Responsable del Plan: Grupo de Gestion Documental y Biblioteca

TIEMPO
ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLE EJECUCION OBSERVACIONES
Implementacién y Publicacién Los instrumentos archivisticos
Tablas de Retencién TRD convalidadas 2023 - 2026 mencionados se actualizan por
Documental necesidad de la dependencia, por
Implementacion y Publicacion cambios en la estructura organico
Cuadros de  Clasificacion CCD actualizado 2023 - 2026 funcional o por normas expedidas que
Documental generen supresion o delegacion de
Actualizar el Programa de . funciones
9 . Grupo de Gestion
Gestion documental articulado Documental
con la Politica de Cero Papel y el o y PGD actualizado 2023 - 2026
" Biblioteca
Modelo de  Gestion de
Documentos electrénicos.
Actualizar inventarios Inventarios revisados y
documentales de los archivos actualizados 2023 - 2026
centrales.
Implementaploq y Publicacion Banco actualizado 2023 - 2026
Banco terminolégico conforme TRD
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Implementacion y Publicacion

Tablas de control de

: 2023 - 2026

Tablas de control de acceso acceso actualizadas
Elaborar Modelo de requisitos Modelo de requisitos Los instrumentos archivisticos por
para la gestiéon de documentos para la gestion de 2023 - 2026 elaborar se entregaran en la vigencia
electrénicos MOREQ documentos 2026.

electronicos
Elaborar mapas de procesos, Mapas de procesos,
flujos documentales y funciones flujos documentales y 2023 - 2026
de la unidad administrativa funciones de la unidad

administrativa
Elaborar Programa de Programa de
Normahzgmon d’e. formas y Normalizacién .de 2023 - 2026
formularios electronicos formas y formularios

electrénicos
Actualizar e  implementar Programa de
Programa de  documentos documentos vitales o 2023 - 2026
vitales o esenciales esenciales
Actualizar e  implementar Programa de gestion de
Programa de gestion de documentos 2023 - 2026
documentos electronicos electrénicos
Actualizar e |mplementar Programa} de 2023 - 2026
Programa de reprografia reprografia
Actualizar e  implementar Programa de
Programa de  documentos documentos especiales 2023 - 2026
especiales
Alinear con Plan de Auditorias Programa de Auditoria
Internas de Cl - Programa de y Control. 2023 - 2026
Auditoria y Control.
Alinear el Plan de Capacitacion Programa Plan
Instltu_clonal frente a las mstltucllon‘all de 2023 - 2026
necesidades de capacitacion de Capacitacion
Gestion Documental
Definir y  actualizar  los Procedimientos
documentos  de  calidad, elaborados 0
asociados a los procesos de la actualizados 2023 - 2026
gestion documental descritos en
el Decreto 1080 del 2015.
Gestionar la actualizacion del Grupo de Gestion Registro de activos de Esta actividad se realiza de acuerdo
Registro de  Activos de Documental y informacion e indice de con la necesidad de actualizacién o
Informacion  y  finalizar la| Biblioteca informacién clasificada 2023 - 2026 elaboracion que se evidencie.
elaboracion del Indice de | Areas o dependencias |y reservada
Informacién  Clasificada  y productoras actualizados
Reservada.
Conformacién  del  archivo Grupo de Gestion Tablas de Valoracion Esta actividad se realiza de
Histdrico de la entidad Fase I. Documental y Documental conformidad con la actualizacion de
Ajuste de la Tabla de Valoracion Biblioteca los instrumentos archivisticos.
Documental de acuerdo a los 2023 - 2026
conceptos de evaluacion del
AGN de las entidades liquidadas
y del Ministerio.
Conformacién ~ del  archivo Grupo de Gestion Archivos Centrales Esta actividad se realiza de
Historico de la entidad Fase . Documental y clasificados e conformidad con la actualizacion de los
Aplicacion de la Tabla de Biblioteca inventarios 2023 - 2026 instrumentos archivisticos.

Valoracion Documental frente a
la conformacion y unificacion de
los fondos acumulados por

Oficina de Tecnologias
de la Informacion y las
Comunicaciones

actualizados
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entidades, identificacion de
asuntos y clasificacion de
periodos presentados en cada
archivo y la actualizacion del
inventario documental de las

actualizados o
elaborados / N °
Instrumentos
Archivisticos
programados) /100

entidades liquidadas y del
Ministerio.
Conformacién  del  archivo Grupo de Gestion Archivos Centrales Se contratara por medio de outsourcing
histérico de la Entidad Fase IIl. Documental y depurados e inventarios de personal los perfiles requeridos para
Implementacion ~ Tablas  de Biblioteca documentales realizar las actividades conformacion y
Valoracion ~ Documental  del actualizados unificacion de los fondos acumulados
MADR 'y las Entidades 2024 - 2026 por entidades, identificacion de asuntos
Liquidadas y clasificacion de periodos presentados
en cada archivo y la actualizacién del
inventario documental de las entidades
liquidadas y del Ministerio.
TIPOS RECURSOS Grupo de Gestion Archivos Centrales Esta actividad estd sujeta a la
Documental y depurados e inventarios 2023 - 2026 convalidacion de las Tablas de
Biblioteca documentales Valoracion Documental del Ministerio y
actualizados las entidades liquidadas.
HUMANOS ADMINISTRATIVOS Fisicos TECNOLOGICOS ECONOMICOS
X X X X X
INDICADORES
NOMBRE INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA OBSERVACIONES
Instrumentos Archivisticos (N Instrumentos 100 % Semestral N/A
Aprobados Archivisticos

Tabla 8 Formulacion tercer plan o proyecto

TABLA FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Nombre del Plan o Proyecto: Implementar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC, el Plan de Conservacion Documental y el
Plan de Preservacion digital a largo plazo.

Objetivo: Asegurar la conservacion y preservacién de los diferentes soportes que contienen la informacion del Ministerio y de las
entidades liquidadas, manteniendo la integridad, autenticidad, accesibilidad desde el momento de la produccion hasta su disposicién
final conforme la valoracién documental.

Alcance: Implementacion de los planes y programas asociados al Sistema Integrado de Conservacion — SIC en las diferentes fases
del archivo gestion, central e histérico.

Responsable del Plan: Grupo de Gestion Documental y Biblioteca

sus planes (Programa de
capacitacion y sensibilizacién,

programas del Plan de
Conservacién

TIEMPO
ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLE EJECUCION OBSERVACIONES

Socializar y presentar para su
aprobacion el Sistema Su cumplimiento se dara
Integrado de Conservacion conforme a la
junto con los Planes de Acta de aprobacién 1 mes programacién del Comité
Conservacion documental 'y Grupo de Gestion Institucional de
Preservacion Digital a largo P e Desempefio
plazo. Documental y Biblioteca
Implementar el Plan de Matriz de control de la
Conservacion Documental y implementacion de los De acuerdo con el

2023 - 2026 cronograma planteado a

los programas del Plan
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Programa de inspeccion
mantenimiento
instalaciones

y
de

fisicas,

Programa de saneamiento

ambiental,  Programa
monitoreo y  control
condiciones

de
de

ambientales,

Programa de almacenamiento
y re-almacenamiento,

Programa de prevencion
emergencias y atencion
desastres.

Implementar el Plan

de
de

de

Matriz de control de la
implementacion de los

De acuerdo con el

Preservacion Digital a largo programas del Plan de 2023 - 2026 cronograma planteado al
plazo preservacion digital a Plan
largo plazo
De acuerdo con el
Adecuar o adquirir los proyecto de centralizacion
espacios fisicos necesarios de archivos se debe
dentro de la Entidad para Subdireccion . ' planear las é&reas de
. e CL Mapeo de instalaciones )
cumplir con los requisitos Administrativa . archivo en las cuales se
P . o para el archivo de 2023 - 2026 . -
técnicos y legales necesarios Grupo de Gestion . custodiaran, organizaran
) " Gestion. ;
para la conservacién y | Documental y Biblioteca y se atenderan los
administracion de los requerimientos de los
archivos. colaboradores del
Ministerio.
Realizar  actividades de Se debe verificar los
saneamiento y mantenimiento Grupo de Gestion Cronograma de insumos  implementados
del espacio fisico del archivo, | Documental y Biblioteca | actividades de en la contratacién que se
L " . Semestral ; !
con el proposito de asegurar Grupo de Servicios saneamiento y realiza para saneamiento
la adecuada conservacién del Administrativos mantenimiento y mantenimiento de los
archivo central - MADR. archivos del Ministerio.
La actividad se realizara
Realizar los procesos técnicos mediante la contratacion
de conservacion, Imaaenes del proceso de una persona natural o
mantenimiento y digitalizacién Grupo de Gestion genes del p juridica  experta en
: - - de digitalizacion de 2023 - 2026 .
a los rollos de microfilmacién | Documental y Biblioteca conservacion y
) L rollos lavados o
en custodia del Ministerio de mantenimiento (lavado) y
Agricultura y Desarrollo Rural digitalizacién de rollos de
microfilmacién
TIPOS RECURSOS
HUMANOS ADMINISTRATIVOS Fisicos TECNOLOGICOS ECONOMICOS
X X X X X
INDICADORES
NOMBRE INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA OBSERVACIONES
(N° Planes
H o
Planes Implementados implementados / N 100% Semestral

Planes programados) *
100
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5.6 MAPA DE RUTA

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) se plantea para el periodo comprendido entre enero de

2023 a diciembre de 2026.

CORTO PLAZO MEDIANO PLAZO LARGO PLAZO
ANO ANO ANO
PLAN O PROYECTO 2023 2024 2025 2026
PRIMER PLAN
Sistema de Gestion Documental Electronico
de Archivos - SGDEA
SEGUNDO PLAN
Elaborar o Actualizar los Instrumentos
Archivisticos
TERCER PLAN
Implementar el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion digital
a largo plazo.
Tabla 9 Mapa de Ruta Vigencias 2023 - 2026
CORTO PLAZO | MEDIANO PLAZO | LARGO PLAZO
PROYECTOS PRESUPUESTO PRESUPUESTO | PRESUPUESTO OBSERVACIONES INDICADORES
ASIGNADO ASIGNADO ASIGNADO
2023 2024 - 2025 2026
Las tareas desarrolladas
frente a conformacion de
expedientes  electronicos,
seguimiento y soporte a la
PRIMER PLAN implementacion del
$29.250.000 $63.870.300 $34.837.218 SGDEA mediante contrato
Sistema de por modalidad C.P.S. del
Gestion profesional en  gestion (proglramadto dela
Documental documental. Implementacion
Electrénico de Se contratara por medio de SGDEA:j/eeI]: cutado
Archivos — persona juridica el uso en | iyoiementacion
SGDEA modalidad S.AS  del SGDEA) * 100
$390.901.513 $ 804.400.000 $ 408.848.400 SGDEA conforme & los
requisitos establecidos en
el MOREQ vy las demas
normas establecidas por el
AGN y Mintic.
SEGUNDO Las tareas desarrolladas
PLAN frente  a  elaboracion,
$ actualizacion y seguimiento | (Numero de
Elaborar o $273.193.683,84 $596.545.726,20 325.378.047,55 | de los instrumentos | Instrumentos
Actualizar los archivisticos, mediante | Archivisticos
Instrumentos contrato por modalidad | elaborados /o
Archivisticos actualizados  /

Avenida Jiménez N° 7A-17

Conmutador (571) 254 33 00

Recepcién rrespondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Carrera 8 N° 12B - 31 -
linea de Atencién Gratuita 018000510050 y desde Bogota 6 06 71 22

Cédigo Postal Nro. 11711

www.minogricuhu 1a.gov.co




El campo

es de todos

Minagricultura

C.P.S. de los siguientes
perfiles:

1 Profesional especializado
en Gestion Documental.

2 Profesionales en Gestion
Documental.

1 Profesional en Ingenieria
Industrial.

Totalidad de
Instrumentos

Archivisticos)
*100

$371.085.127,00

$810.301.483,32

$
441.968.323,62

Las tareas desarrolladas

frente  a  organizacion
documental, actualizacion
de los inventarios

documentales de las
Archivos  centrales  del
Ministerio y su
administracién, mediante
contrato por modalidad
C.P.S apoyo a la gestion de
los siguientes perfiles:

6 Bachilleres
2 Técnicos en gestion
documental
3 Tecnologos en gestion
documental

Indicador de
Organizacion
Documental

(Cantidad de
Historias
Laborales de
exfuncionarios /
Cantidad de
Historias
Laborales
Organizadas)
*100

Indicador  de
actualizacion de
FUID

(Cantidad de Mts
Lineales
identificados ~ /
Cantidad de Mts
lineales

Inventariados)
*100
Se contratara por medio de
persona juridica para la
implementacion del SIC
TERCER PLAN fase Il y fase Ill, que (Namero de
consiste en: planesy
Implementar el rogramas de
pSistema §4.502000000 | g 5000,000.000 | 3000.000000 1. Proceso para |la c%nsgewacién y
Integrado de instalacién del Sistema de preservacion
Conservacion — extincion de incendios para Digital
SIC, el Plan de los Archivo Mezanine y | programados /
Conservacion Bancol. Namero de
Documental y el Las tareas desarrolladas Planes y
Plan de frente a la implementacion Programas en
Preservacion $ y seguimiento del SIC, total ejecutados)
WA | semamenzs | ST | pgnps | sehanaien s |00
contrato por modalidad
C.P.S. del profesional en
gestion documental.
TOTAL DE
$
PRESUPUESTO $7.408.181.585 | $4.283.610.045
ASIGNADO 5.627.368.258,36
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Para el mapa de ruta de la vigencia 2023 al 2026, se desagregan las actividades con un presupuesto estimado,
el cual esta sujeto a:

I.  Asignacion presupuestal destinada en cada vigencia para temas de gestion documental.
[l Estudios de mercado y alcance de las actividades a desarrollar en cada una de las vigencias.

De acuerdo con lo anterior y en el ejercicio de actualizacién del presente documento, se desglosara cada una
de las actividades con el presupuesto estimado en cada una de las vigencias.

*Los valores descritos en la tabla No.10 corresponden a valores estimados. Teniendo en cuenta: i) Los recursos
que sean asignados en cada una de las vigencias fiscales, ii) el estudio de mercado respectivo para cada
actividad en el momento de desarrollarla; iii) insumos previos requeridos, que, para el momento de la
actualizacion del presente documento, se encuentran en proceso de elaboracion.

5.7 HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL - INDICADORES

Con el fin de realizar un seguimiento objetivo, que permita realizar el control sobre las actividades a ejecutar,
su porcentaje de avance y entregables, se articula el PINAR con las estrategias y metodologias impartidas por
la Entidad, a fin de brindar un soporte real para el seguimiento y evaluacién.

De esta manera se cuenta con el Plan de Accion Institucional de Archivos integrado al Plan de Accion
Institucional, mediante el cual anualmente se definen y mide el porcentaje de avance de las actividades a
ejecutar para garantizar el cumplimiento del presente plan, con el fin de reportar de manera normalizada, los
avances en la actividad, proyectos y/o planes estipulados.

Es importante sefialar, que para la ejecucion de los proyectos y de acuerdo con las actividades estipuladas,
se involucraran una o varias dependencias de acuerdo a la tematica de la accidn a desarrollar, por lo cual el
seguimiento debera realizarse de acuerdo a los avances que se presenten, teniendo en cuenta los recursos
asociados para su realizacion.

El seguimiento seré liderado por el Grupo de Gestién Documental y Biblioteca y reportado de la misma manera
a la Oficina Asesora de Planeacion y al Comité Institucional de Gestion y Desempefio del MADR.

Tabla 10 Tabla de Indicadores

PROYECTO INDICADOR META
Sistema de Gestion Documental Electrénico de Archivos - SGDEA % de implementacién del SGDEA 100%
Elaborar o Actualizar los Instrumentos Archivisticos Instrumentos Archivisticos Aprobados 100%
Implementar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC, el Plan Planes Implementados 100%
de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion digital a
largo plazo.

Tabla 11 Tabla de herramienta de seguimiento y control

PLAN O INDICADORE MEDICION SEMESTRAL OBSERVACIONE
PROYECTO S 2023 | 2024 | 2025 | 2026 s
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META GRAFICO
SEMESTRA | 1|2 |1|2[1]2]|1]|2]| (Comportamient
L o ideal)
Se Conformaran
los expedientes
Conformacién e'lec'trénicos dela
de siguiente manera:
i 100% 2023 - Toda la
expedientes ) Toda |
electrénicos entidad vigencias
2022 -2023
2024 - 2026 por
demanda
Conformacion La meta e.sper.a]da
Inventarios en‘actuallz.amon
Documentales 100% de mventarlos_ es
(FUID) de xx en archivos
de gestion.
La meta esperada
en transferencias
Transferencias documentales
Documentales 100% electronicas
Electrnicas primarias es de xx
Primarias de acuerdo con la
PEII.“AER aplicacion de las
TRD.

i Se incorporara el
“Geson | "o | 100k 100% de las TVD
Documental en el SGDEA
Electronico La mleta egpgra?a

i imi en el seguimiento
d—e égggzs SG%JCI;TI;ETO : a SGI?EA es de xx
Evaluacion, 100% reuniones con el
Monitoreo y proveedor y XX con
Control el equipo de
gestion
documental.
Se programaron
(x) capacitaciones
durante las
vigencias 2023 -
2026 y la meta es
Asistencia de capacitar eI_ 100%
servidores de los servidores
(bli 100% enlas
publicos a las N las
capacitaciones capacitaciones
que se realicen.
En promedio la
cantidad de
servidores del
MADR son 1 por
dependencia
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SEGUNDO
PLAN El cumplimiento de
Efectividad en las actividades
Elaborar o la gestion y 100% semestrales dara
Actualizar cumplimiento ° como resultado el
los del plan cumplimiento del
Instrumentos 100% del plan
Archivisticos
TERCER
PLAN
Implementar
el Sistema
Integrado de El cumplimiento de
Conservacié | Efectividad en las actividades
n-3SIC, el la gestion y 100% semestrales dara
Plan de cumplimiento ° como resultado el
Conservacié del plan cumplimiento del
n 100% del plan
Documental
y el Plan de
Preservacion
digital a
largo plazo

6. APROBACION Y PUBLICACION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR version 3 actualizado en la vigencia 2023 se encuentra aprobado por
el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo, segin Acta N°. X del XX/XX/XX y publicado en la pagina
WEB de la entidad en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1712 de 2014.

Este Instrumento archivistico sera actualizado una vez se cumplan los tiempos de articulacion de este, cuando
las circunstancias lo exijan o cuando existan modificaciones de funciones en el Ministerio, lo anterior siguiendo
las instancias de aprobacién y publicacion.
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