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1. EPSAGRO 
 

Las Epsagro son las entidades prestadoras del servicio de asistencia técnica Agropecuaria; 

pueden ser públicas, privadas, mixtas, comunitarias o solidarias incluyendo instituciones de 

educación técnica, tecnológica y universitaria. En este módulo desarrollan el proceso de 

inscripción, validación, certificación y aprobación para posteriormente poder ser 

seleccionadas y elegidas para el desarrollo de planes de acción de asistencia técnica 

focalizados y poder ser evaluados a través del seguimiento y control de las actividades 

desarrolladas. 

 

 

 

Las actividades que puede realizar el usuario con este perfil entre otras, son: 

 Solicitudes 

 Registrar Informe Técnico y Financiero 
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1. REGISTRO ADMINISTRADOR EPSAGRO 
 

 

Para el ingreso a la plataforma, el usuario debe iniciar con la dirección URL 

https://productores360.minagricultura.gov.co/ 

 

Para ingresar a registro administrador Epsagro, el usuario debe dar clic sobre el botón verde 

que está en la página principal del módulo “Registro administrador Epsagro”. 

 

 

 

El sistema despliega la ventana, para ingresar sus datos básicos 

 

 

 

https://productores360.azurewebsites.net/
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Una vez ingresados los datos en el formulario de identificación, el sistema despliega la 

ventana para completar con más información el formulario. 

 

 

El sistema le avisa que el registro ha sido ingresado con éxito. 
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2. INICIAR SESIÓN 

Para iniciar sesión, el usuario debe dar clic sobre el botón que se encuentra al lado derecho 

de la ventana, “Iniciar sesión”. 

 

 

 

Se despliega la ventana para iniciar sesión con el formulario de identificación. 

El usuario debe ingresar sus datos, documento de identidad registrado y contraseña y dar 

clic en el botón azul “Ingresar”. 
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Seleccionar el rol y el municipio al que tenga acceso y dar clic en el botón “Continuar”. 

 

 

En el listado de municipios aparecerán los municipios sobre los que la Epsagro tiene 

cobertura. 

 

El sistema le muestra las opciones que tiene habilitadas en este módulo  

 

 

 

 

Nuevas pestañas habilitados dentro del módulo 
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3. SOLICITUDES 
 

Para ingresar a “Consultar Epsagro”, el usuario puede dar clic sobre el menú 

“Solicitudes/Consultar”. 

 

 

Se despliega la ventana de las solicitudes encontradas. 

En caso de que que no haya solicitudes creadas aún aparecerá un botón para crear nueva 

solicitud. 

 

3.1 ENVIAR SOLICITUD 
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Para enviar una solicitud, el usuario da clic sobre el botón “Enviar”, el sistema le muestra 

una ventana de verificación, da clic en aceptar. 

 

 

Una vez enviada la solicitud, el estado y color del botón “Enviar” cambian. 

 

 

 

3.2 EDITAR SOLICITUD 
 

Para editar una solicitud, el usuario da clic sobre el botón “Editar”, el sistema despliega la 

ventana para la edición de las Epsagro en 6 pestañas. 

1. Datos generales 
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El usuario tiene la opción de adjuntar archivos: Certificado de existencia y representación 

legal, documento del representante legal, NIT, antecedentes disciplinarios, fiscales, 

judiciales y una certificación de calidad, si el solicitante cuenta con una. 

Para terminar, se da clic en el botón “guardar y cerrar ventana”. 
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2. Experiencia de la Epsagro 

 

 

Para crear una experiencia, el usuario debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, el sistema 

despliega la ventana para la creación de una nueva experiencia. En la parte inferior de la 
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ventana, se encuentra la opción para adjuntar el acta de liquidación o certificación. Para 

terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

3. Líneas productivas en las cuales ha desarrollado proyectos. 

 

 

 



 

 MANUAL DE REGISTRO DE ENTIDADES PRESTADORAS DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TÉCNICA 

AGROPECUARIA- EPSAGROS 12 

Para crear un “grupo de línea productiva”, el usuario debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, 

el sistema despliega la ventana para la creación de un grupo de línea productiva. En la parte 

inferior de la ventana, se encuentra la opción para adjuntar los documentos que soporten 

la línea productiva. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

4. Capacidad técnica 

 

 

 
 

Para crear “Profesionales”, el usuario debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, el sistema 

despliega la ventana para la creación de profesionales. Para terminar, se da clic en el botón 

“Guardar” y “Cerrar”. 
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Para crear “Técnicos”, el usuario debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, el sistema despliega 

la ventana para la creación de técnicos. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y 

“Cerrar”. 
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En la parte inferior de la ventana, se encuentra la opción para adjuntar los documentos que 

soporten los estudios. 

5. Infraestructura 
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Para crear “Infraestructura”, el usuario debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, el sistema 

despliega la ventana para la creación de infraestructura. Para terminar, se da clic en el botón 

“Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

En la parte inferior de la ventana, se encuentra la opción para adjuntar los documentos que 

soporten los estudios. 

 

6. Hojas de vida de miembro de la Epsagro  

 

 

 

Para ingresar la información de las “Hojas de vida de miembros de las Epsagro”, el usuario 

debe dar clic sobre el botón “Nuevo”, el sistema despliega la ventana para la creación de la 

hoja de vida. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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Posterior a la solicitud la entidad entrará en un proceso de verificación y calificación de los 

criterios de idoneidad por parte del administrador del departamento sobre el cuál se registró 

de esta calificación se obtendrá la cobertura que tendrá la Epsagro ya sea a nivel de 

departamento a nivel nacional. 
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3.3 VER SOLICITUD 
 

Para ver la solicitud de las Epsagro, el usuario puede dar clic sobre el botón “Ver”:  

 

 

 

El sistema despliega la ventana con la información de las Epsagro, podrá imprimir esta 

información dando clic derecho sobre la pantalla, de allí, seleccionar la opción de menú 

“Imprimir”. 
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4. Registro de Informes 
 

Posterior al registro y a la aprobación de la Epsagro, la Epsagro queda habilitada para la 
selección de ejecución de planes. La selección de las Epsagros es realizada por los 
administradores de municipio al momento de formular el plan. En caso de ser seleccionada 
para algún plan el administrador de la Epsagro debe registrar los informes técnicos y 
financieros de sus actividades en el módulo de Seguimiento AT de productores 360. 
 
Para acceder al área de Seguimiento AT en la pantalla principal de la plataforma haga clic 
sobre el ícono naranja con el texto seguimiento AT. 
 

 

Al hacer clic sobre este botón aparecerán las opciones sobre este módulo a las que tiene 

acceso el Administrador de Epsagro. 

 

 

 



 

 MANUAL DE REGISTRO DE ENTIDADES PRESTADORAS DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TÉCNICA 

AGROPECUARIA- EPSAGROS 19 

4.1. REGISTRAR INFORME FINANCIERO 
 

Para ingresar a la opción “Registrar Informe Financiero”, el usuario debe seleccionar del 
menú la opción “Seguimiento/Registrar Informe Financiero”  

 

 
 

Se despliega la ventana con el listado de los planes para realizar seguimiento.  
 

 
 

Buscar registro 
Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del plan que se registró en el campo 
“Buscar”. 

 

Ver registro  
Para ver el registro del listado de planes para realizar seguimiento, se da clic en el botón  
"Ver registro".  
 

  
  
 

Se abrirá una ventana con tres pestañas que contiene la información del plan de acción 
para realizar seguimiento registrado, el usuario podrá imprimir este registro dando clic 
derecho sobre la pantalla, selecciona la opción “imprimir” del menú desplegable. 
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Editar registro 
 
Para editar un plan de acción para realizar seguimiento registrado, se da clic el 
botón “Editar registro".    
 
 

 
 

 
Se despliega la ventana para editar el formato del plan para realizar el seguimiento y se 
podrán realizar los cambios necesarios. 
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1. Información Plan 

  
 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar". 
 

2. Informe Financiero por recurso 
 

 
 

 Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar”. 

Para editar un registro, se da clic sobre el botón . 
 

 
El sistema despliega la ventana con el formulario para editar los recursos 
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Para editar los recursos, se da clic sobre el botón  
 

 
 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 
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3. Solicitudes de cambio al Plan 
 

 
 
Para ingresar información de las solicitudes cambio al Plan de Acción, se da clic sobre el 
botón  +Nuevo. 
 

 
 
El sistema despliega la ventana con el formulario a completar. 
 

 
 
Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
 

Para editar un registro, se da clic sobre el botón . 
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El sistema despliega la ventana con el formulario a editar. 
 

 
Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
 
 
 
El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 
que se realizó ha sido guardado con éxito. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Edición guardada con éxito  
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4.2. REGISTRAR INFORME TÉCNICO 

 

Para ingresar a la opción “Informe Técnico”, el usuario debe seleccionar del menú la 
opción “Seguimiento/Informe Técnico”   

   

 
 
Se despliega la ventana con el listado de los planes para realizar seguimiento.  
 

 
 

Buscar registro 
Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del plan en el campo “Buscar”. 
 

Ver registro  
Para ver el registro del listado de planes para realizar seguimiento registrado (Informe 
técnico), se da clic en el botón “Ver registro".  

  
  

 
 

Se abrirá una ventana con la información del plan de acción para realizar seguimiento 
registrado (Informe técnico), el usuario podrá imprimir este registro dando clic derecho 
sobre la pantalla, seleccionar la opción “imprimir” del menú desplegable. 
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Editar registro 
Para editar un plan de acción para realizar seguimiento registrado (Informe 
técnico), se da clic el botón “Editar registro".    
 

 

Se despliega la ventana con el formulario que contiene dos pestañas, se podrán realizar los 
cambios necesarios. 
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1. Información Plan 
 

 
 

2. Informe Técnico 
 

 
 

Para editar un registro, se da clic sobre el botón  
 
 
 
El sistema despliega el formulario del informe técnico a editar. 
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Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
 
 

El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que los cambios 
que se realizaron han sido guardados con éxito. 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

Edición guardada con éxito 


