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1. PRESENTACIÓN 
 

 

El Manual para la formulación del Plan General de Asistencia Técnica – PGAT es un 

documento que tiene por objetivo orientar a los formuladores en los diferentes municipios 

o Centros Provinciales de Gestión Agro empresarial (CPGA) del país, en el diseño y registro 

de la información solicitada por la plataforma web, para la elaboración de los PGAT. 

Este manual es la base fundamental para la planificación del servicio de asistencia técnica 

del municipio o asociación de municipios, en la medida que guía al formulador para que 

conozca las actividades agropecuarias que son desarrolladas por pequeños y medianos 

productores de su territorio, sus prácticas y estilos de aprendizaje, las características y 

recursos  que posee el municipio, con el fin de determinar las limitantes de la actividad 

agropecuaria para desarrollar las acciones correctivas necesarias. 

En este sentido, describe las diferentes secciones y campos que hacen parte del Plan, hace 

explicaciones del proceso de recolección de información y las opciones de análisis. De igual 

forma, se definen los conceptos y términos que se manejan en el proceso de formulación.  

El Plan General de Asistencia Técnica – PGAT, es una herramienta establecida en la Ley 607 

de 2000, mediante la cual las autoridades locales pueden proyectar el uso de su territorio 

de manera ordenada y organizada (Enfoque territorial), partiendo de las necesidades 

propias de sus sistemas productivos y su población, quienes de manera participativa 

coadyuvan en la definición de actividades y estrategias para mejorar las diferentes 

problemáticas identificadas.  
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2. INTRODUCCIÓN 
 

La Asistencia Técnica en Colombia nace en el año 1953 como estrategia para fomentar el 

cultivo de algodón y otras fibras en el país, con el nombre de Servicio Técnico Agrícola 

Colombiano Americano STACA. Desde allí ha venido viviendo un sin número de 

trasformaciones tanto de enfoque como de entes, entre los más destacables encontramos: 

 En 1974 se crea el Programa Rural Integrado DRI y el Programa de Alimentación 

Nacional – PAN. De esta manera el enfoque general de la asistencia en este período 

es la Extensión Agrícola, basada en la transferencia de tecnología a fin de aumentar 

la producción, mediante el uso de programas estatales. 

 En 1975, el enfoque se basó en la infraestructura y producción agropecuaria, en 

donde la asistencia técnica se dividió en: Asistencia técnica de tipo corporativo, 

investigación, mercadeo y comercialización; y extensión y atención técnica liderada 

por el Ministerio de Agricultura y entidades públicas con competencias de reforma 

agraria.  

 En los años ochenta la asistencia técnica se ejecuta a través de la Caja de Crédito 

Agrario, Industrial y Minero (Banco Agrario) involucrando la visita técnica al campo 

para el diagnóstico y planificación de fincas articuladas al crédito. 

Finalmente, La Ley 607 del 2000, reglamenta la asistencia técnica rural en consonancia con 

el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología Agroindustrial, creando como Plan General de 

Asistencia Técnica – PGAT, definido anteriormente; y el Decreto 3199 le otorga a la 

Asistencia Técnica el carácter de servicio público obligatorio, de manera que se establece el 

mecanismo coordinador dentro del sistema como aparece en la siguiente figura: 
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3.  DESCRIPCIÓN GENERAL 
 

3.1 PRODUCTORES 360 
 

 

 

 

 

Productores 360 se identifica como un modelo para la toma de decisiones de política 

pública, focalización de recursos e inversiones y coordinación de acciones; en estos 

términos su visión estratégica consiste en: “proveer una vista única caracterizada de los 

productores en Colombia y de sus interrelaciones tanto con organizaciones ligadas al sector 

(como los son cooperativas, corporaciones y asociaciones), como con los programas o 

políticas que el Ministerio define”. 
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4. PLAN GENERAL DE ASISTENCIA TÉCNICA – PGAT 
 

El módulo PGAT es la plataforma de apoyo a los municipios en la formulación de los planes 

generales de asistencia técnica, incluyendo los componentes de capacidades municipales, 

talleres y caracterización y línea base estableciendo de esta manera la recopilación de todas 

las necesidades del municipio concernientes a asistencia técnica y proveyendo así la base 

para el montaje del banco de necesidades de asistencia técnica a nivel país y que podrá ser 

usada por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y la Agencia de Desarrollo Rural 

para visionar las necesidades del país . 

 

 

Las actividades que puede realizar el usuario con este perfil entre otras, son:  

 Capacidades municipales 

 Taller, encuesta y entrevista 

 Diagnóstico y formulación PGAT 
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5. INGRESO A LA PLATAFORMA 
 

Para el ingreso a la plataforma, el usuario debe iniciar con la dirección URL  

https://productores360.minagricultura.gov.co/ 

 

 

 

Una vez estando allí, puede dar clic sobre el módulo PGAT. 

 

https://productores360.azurewebsites.net/
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6. REGISTRO ADMINISTRADOR MUNICIPIO 
 

Nota:  

Este capítulo es mencionado también en el manual de Administrador Municipio – 

Seguimiento y Monitoreo, en caso de que ya usted haya hecho el proceso y se hayan 

aprobado las credenciales no repita el proceso simplemente ingrese con su usuario y 

contraseña de Administrador de Municipio.  

 

El usuario debe realizar el registro dando clic sobre el botón “Registro Administrador 

Municipio”. 

 

 

 

El sistema despliega la ventana para el registro de Administrador, en el que debe ingresar 

su número de identificación 
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No existe registro del número de identificación, para continuar se deben completar los datos en el formulario 

 

 

 

 

 

El sistema le muestra un aviso en la parte superior de la ventana en el que le informa que 

no existe ningún registro asociado a ese número de documento. Para continuar debe 

completar los datos del formulario. 
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Para terminar, se da clic en el botón “Registrarse”. 

 

Una vez se da clic sobre el botón “Registrarse”, el sistema envía un mensaje al correo 

electrónico registrado para activar la cuenta en la plataforma, si no es así, el usuario puede 

dar clic sobre el botón “Enviar de Nuevo”. 

 

 

Posterior a este registro se realiza un proceso de aprobación por parte del administrador 

de departamento. Al realizarse la aprobación le será notificado al usuario y este quedará 

habilitado para ingresar a la plataforma con las credenciales provistas. 
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7.  INICIAR SESIÓN 
 

Para iniciar sesión, el usuario debe dar clic sobre el botón “Iniciar sesión” que se encuentran 

en la parte derecha de la pantalla. 

 

  

 

 

 

Para iniciar sesión en el módulo Plan General de Asistencia Tècnica - PGAT, el usuario debe 

completar el formulario de identificación que el sistema le muestra con su número de 

identificación y contraseña. Dar clic en el botón  ingresar. 

 

 

 
 

 

Dar clic 

“Iniciar 

sesión”  
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Si el usuario no recuerda la contraseña, puede dar clic sobre el link “Recuperar mi 

contraseña” que se encuentra en la parte inferior del formulario de identificación y dar clic 

en el botón  “Continuar”. 

 
Una vez ingresa, el sistema le mostrará un aviso de autenticación de usuario con éxito, para 

continuar, el usuario debe seleccionar un rol, municipio y un plan y dar clic en el botón 

“Continuar”. 

 

 

 

 

 

 

Ingreso con éxito, para continuar seleccionar un rol y municipio 
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Si el sistema valida que la información inscrita, es correcta, el usuario ingresa a la página 

principal del sistema, desde allí puede realizar las actividades que le están permitidas.  

 

 

 

 

 

8. NOTAS DE USABILIDAD 
 

 

1. Los campos que tienen asterisco (*) son campos obligatorios, el sistema solo permite 
continuar el diligenciamiento de la información en el módulo cuando se llenan esos 
campos. 

2. La función del botón “Actualizar” se refiere a refrescar la ventana cuando se ha 
creado o editado algún registro y no se ve de inmediato. Se da clic sobre él y actualiza 
el formulario con los registros creados o editados. 

3. Adjuntar archivos: El usuario debe adjuntar los documentos que el formulario 
solicite por seguridad del usuario y para su aprobación de registro. 

4. El botón Eliminar o el bote de basura  se encuentra en los registros creados 
que se quieran eliminar. Se da clic sobre él y se elimina el registro. 

5. Si el usuario desea ingresar un nuevo registro en algún ítem, primero debe guardar 
la información y posteriormente dar clic en el botón +Nuevo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pestañas habilitadas dentro del módulo 
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9. CAPACIDADES MUNICIPALES  

9.1. REGISTRO DE CAPACIDADES MUNICIPALES 
 

Es el instrumento de captura de información de las características y recursos que posee un 

municipio de manera que permita la identificación, análisis y toma de decisiones para el 

desarrollo rural municipal. 

Para ingresar al registro de capacidades municipales, el usuario debe dar clic a través de la 

opción de menú Capacidades municipales/registro de capacidades municipales. 

 

  

 

Se despliega la ventana que permite visualizar los registros  

 

Ver registro  

Para ver un registro de capacidades municipales, se da clic en el botón “Ver registro".  
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Se abrirá una ventana con la información de las capacidades municipales registradas, el 

usuario podrá imprimir este registro dando clic derecho sobre la pantalla, se abrirá un 

menú desplegable, de allí selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la 

siguiente imagen y por último debe “cerrar ventana”. 

 

 

 

 

 

Editar registro 

Para editar un registro, se da clic en el botón “Editar registro".  
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Se despliega la ventana para editar el formato de capacidades municipales que contiene 12 

pestañas, allí, se podrán realizar los cambios necesarios, luego se da clic en el botón 

“Guardar" y por último “cerrar ventana”. 

1. Características generales del municipio 
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Si no encuentra el registro de CPGA, solicite a su administrador departamental la 

creación de este. 
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El usuario siempre debe guardar la información antes de continuar editando o creando 

mas información.  

 

 

 

Para crear un CPGA-Municipios, el usuario da clic sobre el botón +Nuevo, el sistema 

despliega la ventana para seleccionar los municpios para el CPGA. Por último se da clic 

en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Aviso de registro guardado con 

éxito, para continuar. 
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2. Información adicional municipio 
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Para ingresar información en “Datos Alcaldía”, se da clic sobre el boton +Nuevo. 

 

El sistema despliega el formulario a completar. 
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Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

Se ingresa la información de “Veredas”, para agregar veredas del municipio, se da clic 

sobre el botón +Nuevo.  

 

El sistema despliega la ventana para ingresar las veredas al municipio. 

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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Para editar un registro de las veredas que ingresó, da clic sobre el botón  y se despliega 

la ventana para editar el nombre de la vereda. 

 

Para crear una UAF, se debe dar clic sobre el botón +Nuevo. 

 

 

El sistema despliega la ventana con el formulario de la UAF que quiere crear. Por ultimo 

se da clic en “Guardar” y “Cerrar”. 
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Para agregar coordenadas geográficas del municipio, se da clic sobre el botón +Nuevo. 

 

 

El sistema despliega la ventana con el formulario para definir la latitud y longitud del 

municipio. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

Para crear los indicadores socioeconómicos del municipio, se da clic sobre el botón 

+Nuevo. 

 

 

El sistema despliega la ventana para crear el indicador. Para terminar se da clic en el 

botón “Guardar” y “Cerrar”.  
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Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Una vez culminados los indicadores socioeconómicos, debe diligenciar los siguientes 

campos. 

 

 

Para crear amenazas en el municipio, se da clic en el botón +Nuevo. 

 

 

El sistema despliega la ventana para crear la amenaza que encuentra en el municipio.  
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

3. Instituciones educativas con énfasis agropecuario y/o forestal 
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Para ingresar información en “Instituciones educativas con énfasis agropecuario y/o 

forestal”, se da clic en el botón +Nuevo. 

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana para el ingreso de información en las instituciones.  
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Para editar el registro de la institución, el usuario ingresa por el botón azul, , el 

sistema despliega la ventana para la edición del registro. 

 

Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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4. Infraestructura para labores agropecuarias 

 

Para crear infraestrucura de labores agropecuarias en el municipio, el usuario ingresa por 

el botón +Nuevo.  

 

 

 

El sistema despliega la ventana para ingresar la información de la infraestructura.  
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Para editar un registro de la infreaestructura para labores agropecuarias, el usuario debe 

ingresar por el botón azúl , el sistema despliega la ventana para la edición del registro. 
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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5. Establecimientos de distribución de insumos agropecuarios y forestales 

 

 

Para ingresar información en establecimientos de insumos agropecuarios y forestales, 

se da clic sobre el botón +Nuevo.  

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana para realizar la edición o crear un establecimiento. 
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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Para editar un registro de la infreaestructura para labores agropecuarias, el usuario debe 

ingresar por el botón azúl , el sistema despliega la ventana para la edición del registro. 

 

 

Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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6. Entidades de ciencia y tecnología 

 

 

 

Para ingresar información en “Entidades de ciencia y tecnología”, se da clic sobre el 

botón +Nuevo. 
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El sistema despliega la ventana para la edición o creación de entidades de ciencia y 

tecnología. 

 

 

 

Para editar un registro de las entidades de ciencia y tecnología, el usuario debe ingresar 

por el botón azúl , el sistema despliega la ventana para la edición del registro. 
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

7. Programas de manejo ambiental 
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Para ingresar información en los programas de manejo ambiental, se da clic sobre el 

botón +Nuevo.  

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana para crear un programa de manejo ambiental. Para 

terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

 

Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 
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8. Entidades de sector financiero que tienen sucursal del municipio 

 

Para ingresa información en entidades financieras del municipio, se da clic sobre el botón 

+Nuevo. 

 

El sistema despliega la ventana para la creación de una entidad financiera. 

 

Para terminar se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

9. Acceso a servicios públicos 
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Para agregar servicios públicos en el municipio, se da clic sobre el botón +Nuevo  

 

El sistema despliega la ventana para agregar servicios públicos al municipio. 

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Para editar la información registrada de un servicio público, se da clic sobre el botón 

se despliega la ventana para la edición del registro. 
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Para terminar se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Medios de transporte 
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Para ingresar la información de los medios de transporte, se da clic sobre el botón 

+Nuevo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana para ingresar información en medios de transporte. 
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

Para editar la información de un medio de transporte, se da clic sobre el botón , el 

sistema despliega la ventana para la edición de la información. 

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y  “Cerrar”. 

Para crear vías de acceso, se da clic sobre el botón +Nuevo. 
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El sistema despliega la ventana para la creación de las vías de acceso. 

 

 

Para terminar se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

11. Entidades de salud 
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Para ingresar información de las entidades de salúd en el municipio, se da clic sobre el 

botón +Nuevo. 

 

El sistema despliega la ventana para ingresar información en entidades de salud. 

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

Para editar la información de las entidades de salud, se da clic sobre el botón , el 

sistema despliega la ventana para editar el registro. 
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Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Asociaciones 
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Para crear asociaciones, se da clic sobre el botón +Nuevo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana que contiene tres pestañas para crear una asociación. 
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1. General 

 

 

 

1. Grupo poblacional objetivo 
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Se completan los campos del formulario, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

2. Frecuencia de actividades 

Para ingresar información de frecuencia de actividades, se da clic sobre el botón +Nuevo 

 

 

 

 

Se despliega la ventana con el formulario a completar. 

 

Se completan los campos del formulario, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

13. Zonas de reserva 
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Para crear zonas de reserva, se da clic sobre el botón +Nuevo. 

 

Se despliega la ventana con el formulario a completar. 



 

 
 

MANUAL DE USUARIOS ADMINISTRADORES DE MUNICIPIO - PGAT 49 

 

Se completa la información del formulario y se hace clic sobre el botón guardar para 

almacenar los cambios. 

9.2. INDICADORES MUNICIPALES 
 

Para ingresar a “Indicadores Municipales” el usuario debe dar clic a través de la opción de 

menú Capacidades municipales/Indicadores municipales. 

 

 

Se despliega la ventana con el listado de los indicadores 
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Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del indicador que se registró, en el 

campo “Buscar”. 

Crear registro 

Para crear indicadores, el usuario puede dar clic sobre el botón “crear” que está ubicado en 

la parte inferior de la ventana e ingresar la información solicitada.  

 

Para terminar el registro, se da clic sobre el botón “guardar” y “cerrar ventana”. 

 

Eliminar registro 
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Para eliminar los datos del listado de indicadores registrados, se da clic en el botón 

“Eliminar", en el registro que desea eliminar. 

 

  

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar". 

 

 

 

Ver registro  

Para ver el registro del listado de indicadores registrados, se da clic en el botón “Ver 

registro".  
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Se abrirá una ventana con la información de indicadores PGAT registrados, el usuario 

podrá imprimir este registro dando clic derecho sobre la pantalla, se abrirá un menú 

desplegable, de allí selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente 

imagen y por último “cerrar ventana”. 

 

 

 

 

 

Editar registro 

Para editar un indicador registrado, se da clic el botón “Editar registro".  
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Se despliega la ventana para editar el formato de indicadores registrados y se podrán 

realizar los cambios necesarios, luego se da clic en el botón “Guardar" y por último “cerrar 

ventana”. 

 

El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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9.3. Zonas de Reserva 
 

Para ingresar a “Zonas de Reserva” el usuario debe dar clic a través de la opción de menú 

Capacidades municipales/Predios en Zonas de reserva. 

 

Al hacer clic sobre esta opción aparece el listado de predios del municipio que se 

encuentran en zonas de reserva, es decir, los predios cuyos valores del campo ASNM 

definidos en el RUAT se encuentren entre los límites definidos en la sección zonas de 

reserva de las capacidades municipales. 

 

10. TALLER, ENCUESTA Y ENTREVISTA 

10.1. REGISTRO TALLER 
 

Para ingresar a la opción “Registro Taller”, el usuario debe seleccionar del menú la opción 

“Talleres, Encuesta y Entrevista/Registro Taller”. 
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Se despliega la ventana con el listado de talleres realizados. 

 

 

Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del municipio en el cual se realizó el 

taller, en el campo “Buscar”. 
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Crear registro 

Para crear un taller, el usuario puede dar clic sobre el botón “crear” que está ubicado en la 

parte inferior de la ventana e ingresar la información solicitada.  

El sistema despliega la ventana para crear un taller PGAT, en la parte de abajo se encuentra 

la opción para adjuntar archivos como listados de asistencia, fotos, videos, encuestas. 
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Para crear “Actores taller”, se da clic sobre el botón    
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El sistema despliega la ventana para crear el actor participante en el taller, se completa el 

formulario. 

 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

Para crear “Problemática/Limitante”, se da clic sobre el botón   
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El sistema despliega la ventana para crear la problemática o limitante, se completa el 

formulario. 

 

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “guardar” y “cerrar ventana”. 

 

Eliminar registro 

Para eliminar un registro del listado de talleres registrados, se da clic en el botón "Eliminar", 

del que desea eliminar. 

 

 

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar". 
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Ver registro  

Para ver un registro del listado de talleres registrados, se da clic en el botón “Ver registro".  

 

 

 

Se abrirá una ventana con la información del taller registrado, el usuario podrá imprimir 

este registro dando clic derecho sobre la pantalla, así, se abrirá un menú desplegable, de 

allí selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente imagen y por 

último “cerrar ventana”. 
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Editar registro 

Para editar un taller registrado, se da clic el botón “Editar registro” del que desea 

editar.  

 

 

 

Se despliega la ventana para editar el taller y se podrán realizar los cambios necesarios, 

luego se da clic en el botón “Guardar" y por último “cerrar ventana”. 
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El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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10.2. ENTREVISTA COMERCIALIZADORES 
 

Para ingresar a la opción de Entrevista comercializadores, el usuario debe ingresar por el 

menú “Talleres, encuesta y entrevista/Entrevista comercializadores”. 

 

 

 

Se despliega la ventana con el listado de los resultados encontrados 

 

 

 

Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del tipo de encuesta en el campo 

“Buscar”. 
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Crear registro 

Para crear una nueva encuesta, el usuario puede dar clic sobre el botón “crear” que está 

ubicado en la parte inferior de la ventana. 

Se despliega la ventana, para crear un tipo de encuesta: Oferta 

 

Para crear un tipo de encuesta: Demanda 
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Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar ventana”. 

 

Eliminar registro 

Para eliminar un registro del listado de encuestas, se da clic en el botón “Eliminar" 

seleccionando la que desea eliminar. 

 

 

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar". 

 

 

 

Ver registro 

Para ver un registro del listado de encuestas se da clic en el botón “Ver registro", del listado. 
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Se abrirá una ventana con la información de la entrevista de comercializadores, el usuario 

podrá imprimir este registro dando clic derecho sobre la pantalla así se abrirá un menú 

desplegable, de allí selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente 

imagen. 

 

 

 

 

Editar registro 

Para editar un registro del listado de encuestas registradas se da clic el botón “Editar 

registro" del que desea editar.  
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Se despliega la ventana para editar la encuesta realizada y se podrán realizar los cambios 

necesarios, luego se da clic en el botón “Guardar" y por último “cerrar ventana”. 

 

 

El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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10.3. ENCUESTA A PRODUCTORES 
 

Para ingresar a la opción “Encuesta a productores”, el usuario debe seleccionar del menú la 

opción “Talleres, Encuesta y Entrevista /”Encuesta a productores”  

 

 

 

Se despliega la ventana con el listado de encuestas formuladas. 

 

Crear encuesta 

Para crear una encuesta el usuario debe dar clic sobre el botón “+Crear encuesta” que se 

ubica en la parte inferior de la ventana. 

 

 

 

El sistema despliega el formulario a completar y por último se da clic en el botón 

“Continuar”. 
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El sistema despliega la ventana con la encuesta que el usuario debe contestar. 

 

     

Una vez contestadas las preguntas, el usuario da clic sobre el botón “Continuar” y 

automáticamente el sistema le muestra la encuesta realizada en la página principal. 

 

 

 



 

 
 

MANUAL DE USUARIOS ADMINISTRADORES DE MUNICIPIO - PGAT 71 

Editar encuesta 

Para editar la encuesta realizada, el usuario da clic sobre el botón “Editar”  

 

 

 

Borrar encuesta 

Para borrar la encuesta realizada, el usuario da clic sobre el botón “Borrar”.  

 

 

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar". 
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11. DIAGNÓSTICO Y FORMULACIÓN PGAT 

11.1. REPORTES 
 

Para ingresar a la opción “Reportes”, el usuario debe seleccionar del menú la opción 

“Diagnóstico y formulación PGAT/ Reportes”. 

 

  

El sistema abre la ventana con los reportes de la información recolectada y de los PGAT  

 

  

El sistema abre la ventana con el acceso y administración de la información de asistencia 

técnica del municipio. El usuario da clic sobre el reporte que desee ver. 
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RUAT 01 – RUAT por área sembrada por línea productiva y/o número de animales según 

especie. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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RUAT 02 - RUAT por área cosechada por línea productiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio Dar clic para ver el reporte 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 



 

 
 

MANUAL DE USUARIOS ADMINISTRADORES DE MUNICIPIO - PGAT 75 

 

RUAT 03 - RUAT por producción anual obtenida por línea productiva y por área cosechada 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio Dar clic para ver el reporte 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT - 04 RUAT por descripción demográfica del municipio y por Grupos etarios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 5 RUAT por producción destinada al mercado 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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RUAT – 6 RUAT por Nro de predios por rango de áreas por vereda 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio Dar clic para ver el reporte 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 7 RUAT por descripción demográfica del municipio por minorías y grupos 

vulnerables 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio Dar clic para ver el reporte 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 8 RUAT por descripción demográfica del municipio y por nivel educativo 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 
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RUAT – 9 RUAT por líneas productivas con volúmenes de producción  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 10 RUAT por Asociatividad por tipos de asociaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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RUAT – 11 RUAT por beneficiarios sin Asociatividad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 12 RUAT por diagnostico del productor (nivel educativo, tipo de tenencia, 

innovcación) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 13 RUAT por compradores por línea productiva por municipio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 14 RUAT por oferta – Demanda por línea productiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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RUAT – 15 Costos de sostenimiento y establecimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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Municipios 01 – Registro del municipio con sus indicadores 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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Taller 01 –Registro de actores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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PGAT – 01 Cuadrante priorización de la línea productiva. 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 02 Reporte detallado de costos por línea productiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte 
Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 03 Reporte detallado de mi plan general de asistencia técnica 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 04 Informe técnico de Actividades por rubros del plan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic para ver el reporte Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 05 Indicadores de Gestión  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 06 Informe de evaluación de resultados de un plan de acción del PGAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 
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PGAT – 07 Reporte de salida financiero del Plan de Acción 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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PGAT – 08 Reporte de salida de actividades por rubro del Plan de Acción 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 



 

 
 

MANUAL DE USUARIOS ADMINISTRADORES DE MUNICIPIO - PGAT 98 

 

PGAT – 09 Reporte  valor total de presupuesto de la asistencia técnica requerida para el 

municipio por líneas agregado por tipo de actividad por recurso 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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PGAT – 10 Reporte  informe técnico de actividades 

 

 

 

 

 

 

 

Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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PGAT – 11 Reporte banco de necesidades 
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Menús desplegables para el departamento y el municipio 

Exportar el reporte en Excel, PDF, etc… 

Dar clic para ver el reporte 
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11.2. PLAN GENERAL ASISTENCIA TÉCNICA 
 

Para ingresar a la opción “Plan General Asistencia Técnica”, el usuario debe seleccionar del 

menú la opción “Diagnóstico y formulación PGAT /Plan General Asistencia Técnica”.  

 

 

 

Se despliega la ventana con el listado de los planes generales de asistencia técnica.  

 

  

 

Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando la descripción del plan que se registró, en el campo 

“Buscar”. 
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Crear registro 

Para crear un Plan general de asistencia técnica, el usuario puede dar clic sobre el botón 

“crear” que está ubicado en la parte inferior de la ventana y completar el formulario con la 

información solicitada.   

 

El sistema le mostrará una ventana de verificación, notificándole, que una vez cree el plan, 

deberá cerrar sesión e iniciar sesión con el nuevo plan y da clic en Aceptar. 
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Para crear una justificación por línea productiva se da clic en el botón   y se 

desplegará la ventana para completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón 

“Guardar”. 

 

 

 

El sistema despliega el formulario a completar, además contiene dos ítems para diligenciar 

con más información. 

Problemática/Limitante, Indicador (Línea) 
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1. Problemática/Limitante 

Para crear una problemática o limitante por línea productiva, se da clic en el botón +Nuevo 

 

 

El sistema despliega la ventana con un formulario que contiene dos pestañas para 

completar con más información.  

1. Problemática/Limitantes por línea productiva.  

Se completar los datos del formulario. 
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Para crear objetivos limitantes, se da clic en el botón +Nuevo.  

 

El sistema despliega la ventana con el formulario a completar. 
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Para crear actividades, se da clic en el botón +Nuevo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El sistema despliega la ventana con el formulario que contiene tres pestañas a completar. 

1. Actividades 
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Para terminar, se da clic sobre el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Recursos 
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Para terminar se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Costos Adicionales 
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Para crear una estrategia de mitigación, se da clic en el botón   y se desplegará la 

ventana para completar el formulario, para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

El sistema despliega la ventana con dos pestañas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Estrategia 
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2. Valoración 

 

 
 

  

 

Para crear recomendaciones se da clic en el botón +Nuevo. 

El sistema despliega la ventana para completar el formulario.  
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Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

2. Calificación Limitante 

Para crear una calificación limitante, se da clic en el botón +Nuevo. 

 

 

El sistema despliega la ventana con el formulario que se debe completar y por ultimo clic 

en el botón “Guardar”. 
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Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

Ver reporte 

Para ver reporte, se da clic en el botón “Ver reporte” y se desplegará la ventana para 

completar el formulario, para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar ventana”. 

Ver registro  
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Para ver un registro del listado de planes generales de asistencia técnica, se da clic en el 

botón “Ver registro".  

 

 

 

Se abrirá una ventana con la información de los planes generales de asistencia técnica 

registrados, el usuario podrá imprimir este registro dando clic derecho sobre la pantalla 

así, se abrirá un menú desplegable, de allí selecciona la opción “imprimir”, así como se 

muestra en la siguiente imagen y por último “cerrar ventana”. 
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Editar registro  

Para editar la información registrada en un plan general de asistencia técnica , se 

da clic el botón “Editar registro".    

 

 

 

Se despliega la ventana para editar la información del formulario que se ingresó con el plan 

general de asistencia técnica, el usuario puede realizar los cambios necesarios, se da clic en 

el botón “Guardar" y por último “cerrar ventana”. 
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Para crear justificaciones por líneas productivas se da clic en el botón +Nuevo y se 

desplegará la ventana para completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón 

“Guardar”. 
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Para crear problemáticas/limitantes se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la 

ventana para completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

Para crear objetivos limitantes se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana para 

completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 
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Para crear actividades se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana para 

completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

1. Actividades 
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2. Recursos 

Para crear recursos se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana para completar 

el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 
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3. Costos adicionales 

Para crear costos adicionales se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana para 

completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

Para crear una estrategia de mitigación se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la 

ventana para completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 
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1. Estrategias de mitigación 

 

 

 

2. Valoración 
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Para crear recomendaciones se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana para 

completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

Para crear calificación limitante se da clic en el botón +Nuevo y se desplegará la ventana 

para completar el formulario. Para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 
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El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó, ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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11.3. INDICADORES MADR 
 

Para ingresar a la opción “Indicadores MADR)”, el usuario debe dar clic sobre el menú 

“Diagnóstico y formulación PGAT /Indicadores MADR”.  

 

 

 

Se despliega la ventana con el listado de los indicadores. 
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Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre del indicador que se registró, en el 

campo “Buscar”. 

Crear registro 

Para crear un indicador, el usuario puede dar clic sobre el botón “crear” que está ubicado 

en la parte inferior de la ventana y completar el formulario con la información solicitada.   

 

 

 

 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “Cerrar ventana”. 
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Eliminar registro 

Para eliminar un registro del listado de indicadores, se da clic en el botón “Eliminar", en el 

registro que desea eliminar.  

 

 

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar".  

 

 

 

Ver registro  

Para ver un registro del listado de indicadores, se da clic en el botón “Ver registro".  

 

 

 

Se abrirá una ventana con la información de indicadores, el usuario podrá imprimir este 

registro dando clic derecho sobre la pantalla, se abrirá un menú desplegable, de allí 

selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente imagen.  
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Editar registro  

Para editar la información registrada en el listado de indicador , se da clic el botón 

“Editar registro".     

 

 

 

Se despliega la ventana para editar la información de los indicadores, el usuario puede 

realizar los cambios necesarios, se da clic en el botón “Guardar" y por último “cerrar 

ventana”. 
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Para terminar, se da clic en el botón “guardar” y “cerrar ventana”. 

 

El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó, ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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11.4. CATEGORIZACIÓN LIMITANTES 

(CUADRANTE) 
 

Para ingresar a la opción “Categorización limitantes (Cuadrante)”, el usuario debe dar clic 

sobre el menú “Diagnóstico y formulación PGAT /Categorización limitantes (Cuadrante)”.  

 

 

 

Se despliega la ventana con la opción de crear una categorización  
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Se despliega la ventana para crear categorización limitante, para terminar, se da clic en el 

botón “Guardar” y “Cerrar ventana”. 

 

 

Para terminar se da clic sobre el botón “Guardar” y “Cerrar Ventana”. 

El sistema le muestra un aviso en la parte superior, en la que le dice que el registro fue 

guardado con éxito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro guardado con éxito  
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11.5. TIPOS DE ESTRATEGIAS DE MITIGACIÓN 
 

Para ingresar a la opción “Tipos de estrategias de mitigación”, el usuario debe dar clic sobre 

el menú “Diagnóstico y formulación PGAT /Tipos de estrategias de mitigación”.  

 

 

 

Se despliega la ventana del listado de estrategias. 

 

 

 

  

Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre de la estrategia que registró, en el 

campo “Buscar”. 
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Crear registro 

Para crear una estrategia, el usuario puede dar clic sobre el botón “crear” que está ubicado 

en la parte inferior de la ventana y completar el formulario con la información solicitada.   

 

  

Para terminar se da clic en el botón  “guardar” y botón  “cerrar ventana” 

 

Eliminar registro 

Para eliminar un registro del listado de estrategias, se da clic en el botón “Eliminar", en el 

registro que desea eliminar. 

 

 

 

El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar".  
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Ver registro  

Para ver el registro del listado de indicadores, se da clic en el botón “Ver registro".  

   

 

Se abrirá una ventana con la información de estrategias, el usuario podrá imprimir este 

registro dando clic derecho sobre la pantalla, así, se abrirá un menú desplegable, de allí 

selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente imagen.  
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Editar registro  

Para editar la información registrada en el listado de indicadores , se da clic el 

botón “Editar registro".     

 

  

 

Se despliega la ventana para editar la información de las líneas base por línea productiva, 

el usuario puede realizar los cambios necesarios, se da clic en el botón “Guardar" y por 

último “cerrar ventana”. 

 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar” y “cerrar ventana”. 
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El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó, ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  
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11.6. OFERTAS DE FINANCIACIÓN 
 

Para ingresar a la opción “Ofertas de Financiación”, el usuario debe dar clic sobre el menú 

“Diagnóstico y formulación PGAT / Ofertas de Financiación”.  

 

 

 

 

Se despliega la ventana con las ofertas de financiación.   

 

 

 

Buscar registro 

Se puede filtrar una búsqueda digitando el nombre de la oferta que se registró, en el campo 

“Buscar”. 
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Crear registro 

Se da clic sobre el botón “Crear”. El sistema despliega la ventana con el formulario a 

completar. 

1. Ofertas de financiación 

 
 

Se completan los campos en el formulario, para terminar, se da clic en el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 



 

 
 

MANUAL DE USUARIOS ADMINISTRADORES DE MUNICIPIO - PGAT 138 

2. Rubros financiables 

 

 

Para crear una fuente de financiación, se da clic sobre el botón    

  

 

Para terminar, se da clic sobre el botón “guardar” y “cerrar ventana”. 

 

Eliminar registro 

Para eliminar un registro del listado de fuentes de financiación, se da clic en el botón 

“Eliminar", en el registro que desea eliminar. 
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El sistema le muestra una ventana de verificación donde le pregunta si quiere llevar a cabo 

el proceso, da clic en el botón "Aceptar". 

 

Ver registro  

Para ver el registro del listado de fuentes de financiación, se da clic en el botón “Ver 

registro".  

 

 

Se abrirá una ventana con la información de fuente de financiación, el usuario podrá 

imprimir este registro dando clic derecho sobre la pantalla, así, se abrirá un menú 

desplegable, de allí selecciona la opción “imprimir”, así como se muestra en la siguiente 

imagen.  
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Editar registro  

Para editar la información registrada en el listado de fuentes de financiación, se da 

clic el botón “Editar registro".     

 

El sistema despliega la ventana para editar la información de fuentes de financiación. 

 

Para terminar, se da clic en el botón “Guardar" “cerrar ventana”. 

El sistema mostrará un aviso en la parte superior de la ventana que indica que el cambio 

que se realizó, ha sido guardado con éxito. 

 

 

 

 

Edición guardada con éxito  


