
 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
1  

LEY 951 DE 2005 – INFORME DE GESTIÓN 
 

 
Con ocasión de la renuncia irrevocable presentada el 15 de noviembre de 2022 al empleo de secretaría 
general del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural que ocupé desde el 17 de agosto de 2022 y que fue 
aceptada mediante el decreto 02294 de noviembre 23 de 2022, para el proceso de entrega y recepción de 
los asuntos a cargo de esta dependencia me permito rendir informe en los siguientes términos: 

 
Capítulo I - Despacho secretaria general 
 

1 Organigrama 
2 Funciones y contactos de la secretaria general  
3 Equipo de Trabajo 
4 Comités e Instancias donde participa la secretaria general 
5 Procesos contractuales y otros asuntos desde el 17 de agosto a 22 de noviembre de 2022. 
6 Asuntos relevantes  
7 Propuestas de mejora de la gestión 
8 Asuntos especiales 
9 Estudio técnico de planta 
10 Actos administrativos suscritos por la ministra y la secretaria general 

 
Capitulo II - Subdirección Financiera 
 

1 Subdirección Financiera 
2 Grupo de Contabilidad 
3 Grupo de Presupuesto 
4 Grupo de Central de Cuentas 
5 Grupo de Tesorería Capitulo III - Subdirección Administrativa 

 
 Capitulo III - Subdirección Administrativa 
 

1. Subdirección Administrativa 
2. Grupo de Talento Humano 
3. Grupo de Servicios Administrativos 
4. Grupo de Almacén 
5. Grupo de Gestión Documental y Biblioteca  

 
Capitulo IV – Grupos de Trabajo de secretaria general  
 

1. Grupo de Control Interno Disciplinario  
2. Grupo de Talento Humano (está ubicado en la subdirección administrativa) 
3. Grupo de Atención al Ciudadano 
4. Grupo de Administración del Sistema Integrado de Gestión 
5. Grupo de Gestión de Entidades Liquidadas 
6. Grupo de Contratación 



 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
2  

 
Capitulo V – Encargos fiduciarios y juntas directivas  
 

1. Encargos fiduciarios 
2. Fondos parafiscales 
3. Juntas Directivas MADR 

 
Capítulo VI – Otros 
 

1. Informe de la anterior secretaria general  
2. Informe de la anterior subdirectora administrativa 
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Capítulo I - DESPACHO SECRETARIA GENERAL 
 
 

1. ORGANIGRAMA 
 
 
 

 
 

 
2. FUNCIONES Y CONTACTOS. 

 
➢ FUNCIONES. 

 De conformidad con lo dispuesto en el artículo 21 del decreto 1985/2013 a la secretaría general le 
corresponde:  

 
1. Asistir al Ministro en la determinación de las políticas, objetivos y estrategias relacionados con 
la administración del Ministerio. 

2. Dirigir la ejecución de los programas y actividades relacionados con los asuntos financieros, 
contables, contratación pública, servicios administrativos, atención al ciudadano y gestión 
documental. 
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3. Adelantar la actividad contractual del Ministerio. 

4. Trazar las políticas y programas de administración de personal, bienestar social, selección, 
registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del talento humano y dirigir su gestión. 

5. Gestionar la consecución de recursos para el desarrollo de los planes, programas y proyectos 
institucionales. 

6. Orientar y dirigir la prestación del servicio al ciudadano y realizar el seguimiento a la atención 
de peticiones, quejas y reclamos y solicitudes de información que presenten los ciudadanos sobre 
el desempeño de las dependencias o personas que laboran en el Ministerio. 

7. Implementar, mantener y mejorar el Sistema Integrado de Gestión. 

8. Programar y hacer seguimiento a la ejecución presupuestal y gestionar las modificaciones 
presupuestales del Ministerio y de las entidades del Sector, en materia de funcionamiento ante el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

9. Consolidar, en coordinación con la Oficina Asesora de Planeación y Prospectiva, el 
anteproyecto de presupuesto de funcionamiento e inversión del Ministerio y presentarlo ante el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público y el Departamento Nacional de Planeación. 

10. Presentar al Ministerio de Hacienda y Crédito Público el Programa Anual de Caja, de 
conformidad con las obligaciones financieras adquiridas. 

11. Aprobar, dirigir y hacer seguimiento al Plan de Compras y al Plan de Contratación del Ministerio. 

12. Dirigir y orientar el mantenimiento y mejoramiento de los bienes muebles e inmuebles del 
Ministerio. 

13. Hacer seguimiento a la correcta ejecución, contabilización y rendición de informes y cuentas 
fiscales, presupuestales y contables, de los recursos asignados al Ministerio. 

14. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisición, 
almacenamiento, custodia, distribución e inventarios de los elementos, equipos y demás bienes 
necesarios para el funcionamiento normal del Ministerio. 

15. Diseñar los procesos de organización, estandarización de métodos, elaboración de         manuales 
de funciones y todas aquellas actividades relacionadas con la racionalización de procesos 
administrativos del Ministerio. 

16. Llevar el control de las delegaciones a los Comités, Consejos y Juntas Directivas a los que 
asiste el Ministerio y proyectar los actos administrativos pertinentes. 

17. Efectuar las notificaciones de los actos administrativos expedidos por el Ministro cuando así 
se requiera, o cuando no sean competencia de otra área y expedir y autenticar las copias de los 
documentos emanados del Ministerio cuyos originales reposen en la Secretaría General o 
designar el funcionario competente para ello, cuando a ello haya lugar. 

18. Coordinar el Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo de conformidad con el artículo 19 
de la Ley 489 de 1998. 

19. Apoyar la orientación, coordinación y el ejercicio del control administrativo de las entidades 
del sector, conforme a la normativa sobre la materia y a las instrucciones que le imparta el Ministro. 

https://www.redjurista.com/Documents/decreto_1985_de_2013_ministerio_de_agricultura_y_desarrollo_rural.aspx
https://www.redjurista.com/Documents/decreto_1985_de_2013_ministerio_de_agricultura_y_desarrollo_rural.aspx
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20. Asesorar y revisar los procesos de reforma institucional del Ministerio y de las entidades del 
Sector. 

21. Apoyar la orientación, coordinación y el ejercicio del control administrativo de las entidades 
adscritas y vinculadas al Ministerio, conforme a la normativa sobre la materia y a las instrucciones 
que le imparta el Ministro. 

22. Coordinar las investigaciones de carácter disciplinario que se adelanten contra los servidores 
del Ministerio y resolverlos en primera instancia. 

23. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia. 

24. Las demás funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la dependencia. 

 

NOTA 1. Es preciso señalar que en virtud de lo dispuesto en la resolución N° 210 de 11 de julio de 2022, la 
secretaría general tiene delegada la ordenación del gasto. En el componente de la subdirección financiera 
se allega la información pertinente sobre la ejecución financiera desde la fecha de posesión hasta el retiro.  

NOTA 2. Igualmente, por medio de la resolución N° 373 de 2022 se asignó, de manera transitoria, en la 
Secretaría General – Grupo de Control Interno Disciplinario, la instrucción de los procesos disciplinarios del 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y de los exservidores del liquidado Instituto Colombiano de 
Desarrollo Rural – INCODER. En el componente del grupo de control interno disciplinario se allega la 
información pertinente sobre los trámites adelantados en estas materias.  
 

➢ CONTACTOS. 
 
Los contactos más relevantes y de uso cotidiano por parte de la secretaria general son los siguientes: 
  
 

NOMBRE ENTIDAD CELULAR 
LUZ DARY Presidencia hojas de vida DAPRE. 

SECRETARIA GENERAL AUTORIZA LA 
PUBLICACIÓN DE HV DEL MINISTERIO Y 
DEL SECTOR (DE MANERA PREVIA LOS 
SG DEL SECTOR DEBEN COMUNICAR 
LA PUBLICACIÓN. ES SOLO 
AUTORIZACIÓN NO SE DEBE VALIDAR 
HV) 

3176686399 

CAROLINA MURILLO Coordinadora del Sector en Presidencia de 
la República 

3012753042 

LEONARDO PAZOS  Jurídico MinCultura (Licencias EDIFICIO 
PEDRO A LÓPEZ. CON INFORMACIÓN A 
CORTE 21 DE NOV EL JURIDICO 
INFORMA QUE YA ESTÁ LA RES QUE 
DA VIABILIDAD A LA INTERVENCIÓN 

3002807964 
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DEL EDIFICIO. PENDIENTE QUE LA 
COMUNIQUEN. 

 
 

SECRETARIOS DE LAS ENTIDADES ADSCRITAS Y VINCULADAS 
 

NOMBRE ENTIDAD CELULAR 
JAQUELIN CAMPO Secretaria General URT 3104440949 
ARIEL HURTADO Dir Adtivo y Finaciero AGROSAVIA 3175031148 
GERARDO VEGA Director ANT 3165229420 
GISELLA PAVA Secretaria General ANT 3105560469 
ELIZABETH GOMEZ Secretaria General ARD 3214437549 
ABDREA RAMIREZ Secretaria General FINAGRO 3113005854 
DANIEL ARIZA Secretario General AUNAP 3138151822 
GLORIA CECILIA CHAVEZ Secretaria General UPRA 3145765663 
JOSE LUIS OLIVARES  Secretario General ICA 30445921837 

 
Secretaria General 

 
NOMBRE ENTIDAD CELULAR 

Luisa Fernanda Lozano 
Garzon 

Contratista apoyo jurídico  3112348144 

Carlos Alberto Avellaneda 
Mendieta 

Contratista apoyo financiero  3004446006 

Maria del Pilar Ariza Castillo Secretaria 3112659512 
Diana Jineth Sánchez Tiquetes  3012442688 
Nelsy Johana Wilken 
Marquez 

Servicios administrativos  3208507891 

 
 

Coordinadores y subdirectores adscritos a secretaría general 
 

NOMBRE ENTIDAD CELULAR 
Lina Marcela Hernandez 
Valenzuela 

Grupo Atención al Ciudadano 3138707769 

Heraclio Bejarano Cruz Grupo de Administración del Sistema 
Integrado de Gestión 

3133644995 

Olga Lucía Rodríguez 
López 

Grupo de Gestión de Entidades Liquidadas 3153399582 

Catalina Franco Gomez Grupo de Contratación 3204725915 
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Carmen Helena Gonzalez 
Jimenez 

Grupo de Control Interno Disciplinario 3107814233 

Flor del Carmen Huertas 
Lopez 

Subdireccion Financiera (e) 3203058928 

Consuelo Inés Nuñez 
Pinzón  

Grupo Talento Humano 3108165180 

 
3. EQUIPO DE TRABAJO    

➢ Funcionarios 

 
 

➢ Contratistas 
 

Apoyo Gestión / Servicios 
Profesionales 

Nombres y Apellidos 

Servicios Profesionales LUISA FERNANDA LOZANO GARZÓN  

Servicios Profesionales CARLOS ALBERTO AVELLANEDA MENDIETA 

 
4. COMITES Y ESTANCIAS DONDE PARTICIPA LA SECRETARIA GENERAL 

 
    Nombre de reglamento    Norma especifica     Descripción

  

Comité de Gestión y 
Desempeño 

Resolución 198 de 
2018 Participa como miembro del comité 

Comité Institucional de 
Coordinación de Control 
Interno 

Resolución 325 de 
2019 Participa como miembro del comité 

Comité de convivencia laboral 
- CCL 

Resolución 485 de 
2012 Participa Talento Humano 

Comisión de personal Ley 909 de 2004 Participa Talento Humano 

Comité de Defensa Judicial y 
Conciliación 

Resolución 266 de 
2012 Participa como miembro del comité 

Comité de Bienestar y 
Estímulos 

Resolución 115 de 
2010, modificada por 
la Res 87 de 2011.  

Preside el comité 

Comité Contratación Resolución 185 de 
2021 

Preside el comité, con voz pero sin voto.  

 
 

5. PROCESOS CONTRACTUALES Y OTROS ASUNTOS DESDE EL  17 DE AGOSTO A 22 DE 
NOVIEMBRE DE 2022. 

 
El estado de la contratación en las fechas antes indicadas se encuentra al detalle en el anexo 

Cargo Nombres y Apellidos 
Secretaria Ejecutiva MARIA DEL PILAR ARIZA CASTILLO 
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denominado VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) GRUPOS INTERNOS DE 
TRABAJO – CONTRATACIÓN.  
 
Es importante anotar que toda la contratación de personas naturales incluyendo las prórrogas contó 
con el aval previo del despacho de la ministra  a través de la persona designada para tal fin (John 
Alexander Quintero). 
 
La contratación de personas jurídicas, concurso de méritos, órdenes de compra, concurso de 
méritos, mínima cuantía, selección abreviada y procesos en curso se encuentra igualmente detallada 
en VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) antes mencionado y cuyo acceso obra 
en la secretaria general (secretariageral@minagricultura.gov.co; maría.ariza@minagricultura.gov.co 
) así como en la USB adjunta. 
 

✓ Igualmente se allega en el respectivo archivo en comento, el estado actual de los fondos 
parafiscales con lo que el ministerio ha suscrito contratos.  Especial relevancia y cuidado se debe 
observar con el fondo de estabilización de precios del algodón, que vence el 30 de noviembre y el 
del fondo cerealista y el de frijol y soya que vencen el 31 de diciembre, ambos de la presente 
anualidad. Esto con el fin que la administración decida sobre su prórroga o celebración de un nuevo 
contrato, según corresponda. 

 
✓ Por demás y como cierre de un proceso en trámite de la anterior administración, se suscribió 

servidumbre con el municipio de Apartadó - Antioquia para el permiso de construcción de un sistema 
de acueducto. Proceso a cargo de grupo interno de entidades liquidadas. (trámite iniciado llegado 
por la Dra Consuelo Nuñéz antes coordinadora del grupo en mención). 

 
✓ La oficina asesora jurídica y la dirección de bienes públicos definieron el uso de los recursos 

asignados en el rubro de sentencias por valor de $ 37.000 millones para el cumplimiento de fallos 
de restitución de tierras. Como avance, se puede indicar desde la perspectiva financiera y de  
acuerdo con la solicitado en PAC para realizar pagos en el mes de noviembre de 2002 (por parte 
de la oficina jurídica), se cuenta con recursos por valor de $19.117.624.799, de los cuales a la fecha 
solo han tramitado pagos por valor de $2.376.635.497,78 (17 de noviembre de 2022).  Contado con 
un saldo a es fecha disponible por valor de $16.740.989.301,22. 

 
De acuerdo con la información brindada por la subdirección financiera, la oficina jurídica respondió 
al texto así:  
 
De conformidad con lo informado el día 31 de octubre de 2022 por la Secretaría General, se indicó que:  
 
“Para el mes de noviembre se cuenta con una aprobación de PAC por valor de $ 11.000 millones para atender 
el pago de las resoluciones x sentencias a los cuales se le debe sumar lo no ejecutado en el mes de octubre. 
MinA cuenta en total con $ 17.617 millones de pesos para el pago de sentencias”  
 

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
mailto:secretariageral@minagricultura.gov.co
mailto:maría.ariza@minagricultura.gov.co
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En ese sentido y en virtud de la reunión llevada a cabo el día 1 de noviembre de la presente anualidad, tanto la 
Dirección de Bienes como la Oficina Asesora Jurídica se comprometieron para llevar a cabo todas las acciones 
necesarias para la ejecución total del PAC antes indicado.  

No obstante lo anterior, es importante indicar que de los 11 mil millones aprobados para atender el pago de 
sentencias en el mes de noviembre, 10 mil millones corresponden a sentencias relacionadas con el 
cumplimiento de ordenes de subsidios de vivienda rural (a cargo de la Dirección de Bienes), y los mil millones 
restantes, están relacionados con el cumplimiento de procesos judiciales ya sean administrativos o laborales 
(a cargo de la Oficina Asesora Jurídica).  

En ese sentido, se tiene que para el cumplimiento de sentencias de vivienda en el mes de noviembre de 2022, 
se cuenta con una disponibilidad presupuestal de $16.617.000.000,00 (315 resoluciones aproximadamente).  

Ahora bien, a la fecha, se han radicado para pago un total de 51 órdenes de pago los días 2 y 15 de noviembre 
de 2022, equivalente a un total de $2.686.077.180.  

Para el día lunes 21 de noviembre, se tiene proyectado realizar la radicación para pago de 150 resoluciones 
para un total de $7.900.227.000  

Es decir que, para el día lunes 21 de noviembre de 2022 al finalizar la tarde, se tendría una ejecución 
correspondiente a de $10.586.304.180.  

Lo que significa que de los $16.617.000.000,00 (disponibilidad presupuestal PAC NOVIEMBRE) - 
$10.586.304.180 (radicado para pago), al 21 de noviembre al finalizar la tarde se encontraría pendiente de 
ejecución un valor de $6.030.695.820, equivalentes a unas 114 resoluciones.  

Adicionalmente, el cronograma que tiene diseñado la Dirección de Bienes para la remisión de las resoluciones 
para la posterior expedición por parte de la Oficina Asesora Jurídica es el siguiente:  

40 proyectos de resolución el día lunes 21 de noviembre  

28 proyectos de resolución el día martes 22 de noviembre   

50 proyectos de resolución el día jueves 24 de noviembre.  

Para un total de 118 resoluciones que equivaldrían a un total de $6.214.845.240.  

De otro lado, en lo concerniente a los $1.000.000 de los $11.000.000.000 aprobados para el pago de sentencias 
en el mes de noviembre, por parte de la Oficina Asesora Jurídica se tiene proyectado la expedición de 5 
resoluciones de cumplimiento equivalentes a $1.453.288.304,43, a más tardar el día martes 22 de noviembre. 

Así mismo, en lo concerniente al pago del Fondo de Contingencias de Entidades Estatales, el día 17 de 
noviembre de la presente anualidad por parte de esta Oficina se realizó la radicación de la orden de pago 
correspondiente a $1.366.833.427,12.  

Así las cosas, y de manera respetuosa, se debe indicar que no es cierto ni se considera válido que la OAJ haya 
solicitado $19.117.624.799, para el pago de sentencias, tal y como se puede evidenciar en lo antes señalado, 
sino al contrario, incluyendo lo atinente al pago del fondo de contingencias, se contaba con una disponibilidad 
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de $18.983.833.427,12, de los cuales, a la fecha se tiene proyectada la siguiente ejecución por un valor total 
de:  

$10.586.304.180– Sentencias subsidios de vivienda (radicado para pago) al finalizar la tarde del día 21 de 
noviembre de 2021.  

$1.366.833.427,12 – Fondo de Contingencias Entidades Estatales.  

$1.453.288.304,34 – cumplimiento sentencias procesos judiciales laborales y administrativos (a más tardar el 
miércoles 23 de noviembre ya radicado). 

 
✓ Es importante continuar con la gestión de la licencia de construcción del edificio Pedro A López e 

iniciar el proceso contractual y de traslado de los funcionarios. Se cuenta con los recursos 
solicitados para el 2023 para las dos actividades. Por demás, en archivo adjunto 
VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) carpeta subdirección administrativa se 
encuentran el borrador de los estudios previos para contratar la obra, así como los estudios previos 
de la interventoría). Lo anterior aunado al listado de posibles inmuebles a disposición para ser 
valorados y que obran en el mismo archivo). Importante también anotar, que se solicitó el apoyo de 
la SAE la cual está pendiente de dar información definitiva para evaluar inmuebles de ocupación 
provisional. 

 
 

6. ASUNTOS RELEVANTES. 
 
Igualmente, es pertinente anotar que, de acuerdo con el compromiso sindical, se logró la adición 
de póliza de seguros de funcionarios (9 funcionarios para iniciar). En el mes de septiembre se 
inició la incorporación en dicha póliza a funcionarios profesionales que ejercieran la supervisión 
de contratos o convenios superiores a 5.000 millones de pesos. Paulatinamente, se deben ir 
incorporando más siempre y cuando se cumpla con el requisito del monto.  

 
 

7. PROPUESTAS DE MEJORA DE LA GESTIÓN. 
 

✓ PROYECTO DE MODIFICACIÓN MANUAL DE CONTRATACIÓN Y SUPERVICIÓN.  
 

Teniendo en cuenta las necesidades de actualizar el manual de contratación y de supervisión, se 
presentan las siguientes alternativas:  

 
A. Versión 2022. junio de este año,  se incluye los procedimientos de la gestión contractual, y 

pasamos de un manual de 17 hojas a uno de 35 , pero conserva igual 
contenido: https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/MANUAL+DE+CO
NTRATACI%C3%93N+-+Versi%C3%B3n+16+-%C2%A0Julio+de+2022.pdf/9420e0c5-c2dd-
e0f5-c2a8-0068d6bb0edf?t=1659138931422 

 

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/MANUAL+DE+CONTRATACI%C3%93N+-+Versi%C3%B3n+16+-%C2%A0Julio+de+2022.pdf/9420e0c5-c2dd-e0f5-c2a8-0068d6bb0edf?t=1659138931422
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/MANUAL+DE+CONTRATACI%C3%93N+-+Versi%C3%B3n+16+-%C2%A0Julio+de+2022.pdf/9420e0c5-c2dd-e0f5-c2a8-0068d6bb0edf?t=1659138931422
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/MANUAL+DE+CONTRATACI%C3%93N+-+Versi%C3%B3n+16+-%C2%A0Julio+de+2022.pdf/9420e0c5-c2dd-e0f5-c2a8-0068d6bb0edf?t=1659138931422


 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
11  

B. El Manual de supervisión lo tiene independiente: es un formato muy sencillo y 
práctico: https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/39113601/MANUAL+DE+SU
PERVISI%C3%93N++Versi%C3%B3n+1.pdf/4afa259d-8da0-0742-a858-
dd01efb465ef?t=1620961537506 

 
C. Este es el manual de contratación 

anterior:  https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/Manual+de+Contrat
aci%C3%B3n+V12.pdf/bd03b7b9-b76b-49c0-a762-bda48c6f5a59 
 
 

✓ PROYECTO PARA EL TRÁMITE DE LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS 
 

Con el fin de mejorar el trámite de liquidación de los contratos se presenta un borrador del proceso de 
liquidación de los contratos suscritos por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, el cual debe ser 
avalado por calidad y empezar a aplicarse a partir del 2023. [Ver anexo VFFINALSOPORTES23NOV - 
OneDrive (sharepoint.com) grupos internos de trabajo – contratación – procedimiento liquidaciones]. 

 
 

8. ASUNTOS ESPECIALES.  
 
La dirección de cadenas pecuarias, pesqueras y acuícolas puso en conocimiento de la secretaria general – 
grupo de contratos, el estado del convenio 474 así: 

 
✓ CONVENIO 474 CON AGROSAVIA  

 
Se relaciona el estado del convenio así:  

 
Objeto: Aunar esfuerzos, científicos, técnicos, administrativos, organizacionales, logísticos, tecnológicos y 
financieros entre el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural –MADR 
y   La   Corporación   Colombiana   de   Investigación   Agropecuaria –AGROSAVIA, para   el fortalecimiento 
del sistema  de  producción  bovina  a  partir  de  la  implementación  de  Estrategias tecnológicas que 
contribuyan al mejoramiento de la competitividad del sector.  
  
Valor: CUATRO MIL SEISCIENTOS MILLONES DE PESOS ($4.600.000.000) M/CTE.  
  
CUATRO MIL MILLONES DE PESOS ($4.000.000.000) M/CTE, en efectivo, provienen de recursos del 
MADR y b) SEISCIENTOS MILLONES DE PESOS ($600.000.000) M/CTE; provienen de AGROSAVIA 
como contrapartida aportada en especie.  
  
Plazo: Hasta el 15 de diciembre 2022.  
  
Ejecución: Su ejecución está divida en 3 fases o actividades:  
  
  

8.1. ACTIVIDAD  % EJECUCIÓN  VALOR  

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/39113601/MANUAL+DE+SUPERVISI%C3%93N++Versi%C3%B3n+1.pdf/4afa259d-8da0-0742-a858-dd01efb465ef?t=1620961537506
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/39113601/MANUAL+DE+SUPERVISI%C3%93N++Versi%C3%B3n+1.pdf/4afa259d-8da0-0742-a858-dd01efb465ef?t=1620961537506
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/39113601/MANUAL+DE+SUPERVISI%C3%93N++Versi%C3%B3n+1.pdf/4afa259d-8da0-0742-a858-dd01efb465ef?t=1620961537506
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/Manual+de+Contrataci%C3%B3n+V12.pdf/bd03b7b9-b76b-49c0-a762-bda48c6f5a59
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/1035318/Manual+de+Contrataci%C3%B3n+V12.pdf/bd03b7b9-b76b-49c0-a762-bda48c6f5a59
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
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Fase 1. “Fortalecer las 
capacidades de organizaciones 
lecheras mediante el diseño de 
modelos demostrativos para la 
producción de ensilaje y 
renovación de praderas.”  

  
Porcentaje de 
ejecución técnico y 
financiero del 0%  
  

1.940 MM  

Fase 2. “Contribuir a mejorar la 
genética de hatos bovinos doble 
propósito a través del uso de 
biotecnología”  

Porcentaje de 
ejecución técnica y 
financiera del 40%  
  

2.000 MM  

  
Fase 3. “Desarrollar estrategias 
de sensibilización y apropiación 
de tecnología para mejoramiento 
de la producción y calidad de 
leche.”  

Porcentaje de 
ejecución técnico y 
financiero del 0%  
  

600 MM  

  
Valor de contrato que aparentemente no se va a ejecutar en el 2022: DOS MIL SEISCIENTOS 
MILLONES DE PESOS. Corresponde a un poco más del 50% del valor total del contrato.  
  
El contratista afirma que es posible cumplir en 2022 en un alto porcentaje la FASE 2, y que con ella se 
podría asegurar el cumplimiento del objeto contractual. Por lo anterior la Supervisión le solicitó a 
Agrosavia brindar al Ministerio esa justificación y proyección de ejecución técnica a 2022.   
  

  
✓ POSIBLES RUTAS A SEGUIR  

 
Declarar incumplimiento y liquidar unilateralmente el convenio. Esto constituye una sanción 
administrativa a Agrosavia que hace parte del sector. Ellos sostienen que la no ejecución del 
convenio no es de su responsabilidad, pues no recibieron los lineamientos requeridos para 
ejecutar las acciones por parte del supervisor.  
 
Lo anterior podría implicar  posibles fallas en la planeación, sanciones presupuestales por 
devolución de recursos, y un conflicto con Agrosavia. Adicionalmente, para declarar el 
incumplimiento el MADR debe justificarlo y evidenciar que la supervisión ha sido muy proactiva 
solicitando el cumplimiento al contratista y que esté aun así ha sido renuente.  
 
Reducir el valor del convenio y continuar con la ejecución de la fase 2. Esto teniendo en 
cuenta que el convenio ya tiene ejecución andando, ya hay expectativa de algunos sectores 
sociales y existen contratos derivados.  
 
Para esto es necesario garantizar el cumplimiento del objeto contractual ejecutando solo la Fase 
2 y reducir el valor del convenio en los valores de las fases 1 y 3. Lo anterior, siempre y cuando 
se demuestre que no hay afectación a los beneficiarios, afectación económica y que no hay 
pérdida de recursos entre otros. 
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Agrosavia asegura que “ya que se cuenta con avances sustanciales y compromisos con 
productores en los departamentos de Antioquia, Cundinamarca, Córdoba, Arauca, Cesar, y 
Caquetá”, y que la Fase 2 “recoge el objeto del convenio Fortalecimiento del sistema de 
producción bovina a partir de la implementación de Estrategias tecnológicas que contribuyan al 
mejoramiento de la competitividad del sector”.  
 
Lo anterior implica: que habría que justificar MUY BIEN técnicamente esta decisión. Agrosavia 
dice que si la hay, pero al momento de presentar el presente informe, la dirección no ha 
suministrado información.  
 
Prorrogar y hacer una reserva presupuestal.   Agrosavia propone en este escenario desarrollar 
un plan de choque que permita la ejecución del plan operativo, haciendo el compromiso de los 
recursos. 
 

En reunión sostenida con AGROSAVIA el día 8 de noviembre de 2022 con la dirección de cadenas 
pecuarias, se expuso la preocupación de esa dirección respecto del cumplimiento por parte de la entidad 
adscrita de satisfacer a cabalidad al menos la fase II del proyecto. Pendiente llevar a cabo comité 
administrativo para proponer hacer el acta y posteriormente si fuere el caso, de llevar a comité de 
contratación: propuesta reducción de presupuesto y prórroga al 30 de diciembre de 2022. A la fecha de 
presentación del presente informe la dirección no ha solicitado que se incluya en comité de contratación 
propuesta alguna para que sea debatida en ese cuerpo colegiado. 
 

 
✓ AGROSAVIA – Estudio previos nuevo convenio.   

 
Se planteó a AGROSAVIA la posibilidad de celebrar un convenio para el apoyo a la gestión de servicios 
administrativos y/o profesionales que contribuyan al cumplimiento de los objetivos transversales y 
funcionales de cada entidad. Fueron elaborados los estudios previos, los cuales se encuentran 
pendientes de aprobación por parte de AGROSAVIA o decisión oficial por parte de ésta de si acepta p 
no propuesta.  
 

[Ver anexo VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) secretaria general – trámites - 
especial contratación]. 

 
  
 
✓ BOLSA MERCANTIL. PROCESO A CARGO DE CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y 

GENERACIÓM DE INGRESOS COMPONENTE PASTOS Y QUILLACINGAS. 
 
Viabilidad para adicionar convenio de Bolsa Mercantil con el objeto de ejecutar compromiso de Gobierno 
con Pastos y Quillasingas. Se cuenta con el concepto jurídico de la abogada Diana Velandia de la firma 
Velandia Castro (Abogados-Auditores-Expertos) S.A.S., en el cual se señaló:  

 
“(…) Bogotá D.C., 26 de septiembre de 2022  

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
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Doctora   
CATILINA BALCAZAR SALAMANCA  
Secretaría General   
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL  
  
  

Asunto: Análisis adición contrato No. 20220395  
  

Respetada Dra. Catalina,  
  
Cordial saludo. En atención a la solicitud de análisis relacionado con la viabilidad jurídica en la celebración 
de un adicional al contrato de prestación de servicios suscrito entre el Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural -MADR-, y la Bola Mercantil de Colombia S.A., presentamos a consideración de la Entidad el 
presente documento.   
  
Antecedentes  
  
• El MADR y la Bolsa Mercantil celebraron el contrato de servicios para la promoción de la 
competitividad del sector agropecuario No. 20220395 con el objeto de “Prestar sus servicios como Bolsa 
Mercantil de Colombia para el desarrollo de las actividades que promuevan la competitividad del sector 
agropecuario, a través del apoyo a la producción,  comercialización, abastecimiento, almacenamiento de 
excedentes, incentivos, compras públicas y promoción al consumo de productos agrícolas, forestales 
pecuarios, pesqueros y acuícolas, en el marco de política sectorial”.  
  
• En el marco de lo anterior, para el desarrollo de las actividades pactadas en el contrato, el valor se 
estimó en la suma de  SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($75.467.000.000) Incluidos todos los impuestos, costos y gastos directos e indirectos.  
  
• Las partes convinieron que la comisión de la Bolsa, sería del 2,5% del valor ejecutado con cargo a 
los recursos del contrato, esto es el monto que resultare de la gestión de los apoyos a los intermediarios, 
entidades o productores, incentivos y compensación a los productores afectados por variaciones atípicas 
en el mercado, de los servicios de almacenamiento de productos, de la promoción al consumo, entre otras 
de las actividades a cargo de la Bolsa.  
• Un asunto de la mayor importancia para efectos del presente análisis tiene que ver con que el 
MADR, de acuerdo a las necesidades de los productores agropecuario en el ciclo de producción, 
transformación, almacenamiento y comercialización, estableció el Plan de Inversión 2022 de las cadenas 
productivas agropecuarias.   
  
• Para tal fin la Dirección de Cadenas Agrícolas y Forestales y la Dirección de Cadenas Pecuarias, 
Pesqueras y Acuícolas, focalizaron la ejecución de las actividades. con cargo al proyecto de inversión 
“FORTALECIMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD DE LAS CADENAS PRODUCTIVAS 
AGROPECUARIAS A NIVEL NACIONAL”, debidamente registrado y viabilizado en el Banco de Proyectos 
de Inversión Nacional-BPIN del Departamento Nacional de Planeación-DNP.  
  
• Las estrategias definidas en el Plan de Inversión hacen referencia a: (i) Otorgar apoyos a los 
productores agropecuarios afectados por desfavorables condiciones climáticas; (ii) Realizar 
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acompañamiento y apoyo en la implementación de buenas prácticas agropecuarias; (iii) Otorgar apoyos, 
incentivos y compensaciones a los productores afectados por variaciones atípicas en el mercado de 
productos agropecuarios; (iv) Apoyar el mejoramiento de la infraestructura y logística para la 
comercialización de productos; (v) Desarrollar programas de comercialización y estrategias de compras 
públicas de productos de las cadenas; (vi) Estimular el consumo de productos agropecuarios a través de 
estrategias comerciales.  
  
• Actualmente, el contrato se encuentra vigente, sin embargo, resulta importante y previo a la 
celebración de los trámites correspondientes a la adición del contrato, establecer el estado de ejecución 
técnica y financiera de las estrategias implementadas.  
  
• Lo anterior con el fin, de establecer si se hace necesario por parte del Ministerio adoptar los 
mecanismos de acción y reacción para el avance de las actividades previstas en los proyectos o 
programas, identificando las causas origen del posible retraso en la programación de ejecución.  
  
• Ahora bien, la ejecución financiera no necesariamente coincide con la ejecución porcentual del 
contrato.  Por tanto, se podria diferenciar estos dos aspectos.    
  
Entonces, a partir de los hechos descritos, corresponde formular una serie de precisiones, a saber:   
  
• Consideraciones generales   
  
Tomando en cuenta que la dinámica de los proyectos de este Ministerio se podría señalar que estos 
deberán ser estructurados a partir de un marco normativo, que permita su ejecución con sujeción a los 
principios y el marco normativo propio del MADR.  
  
En este entendido tenemos que el contrato corresponde a los negocios jurídicos sometidos a las 
disposiciones previstas en el Estatuto General de Contratación, especialmente a las normas que a 
continuación se relacionan:   
  
• Ley 80 de 1993:  Faculta a las Bolsas de Productos para adelantar procesos de contratación pública 
de productos de origen y destinación agropecuaria.   
  
  
• Ley 1150 de 2007: El numeral 2° del artículo 2, en su literal a), estableció como causal de selección 
abreviada la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización por parte de las entidades, (corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos), a través de procedimientos de 
adquisición en bolsas de productos, con el fin de garantizar la eficiencia de la gestión contractual.   
  
• Decreto 2555 de 2010: Por el cual se recogen y reexpiden las normas en materia del sector 
financiero, asegurador y del mercado de valores y se dictan otras disposiciones. El Decreto 2555 de 2010 
recogió el Decreto 1511 de 2006, estableciendo en su Libro XI las normas aplicables a las bolsas de bienes 
y productos agropecuarios, agroindustriales o de otros commodities, sus miembros y los organismos de 
compensación, y liquidación de las operaciones que se realicen por su conducto y se dictan otras 
disposiciones.  
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• Decreto1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto único reglamentario del sector 
administrativo de planeación nacional", estableciendo en sus artículos 2.2.1.2.1.2.11 al 2.2.1.2.1.2.19 el 
régimen legal aplicable para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en 
bolsas de productos.  
  
• El Reglamento de la Bolsa Mercantil de Colombia, que define su capacidad y facultades, a través 
de los procedimientos y proceso habilitados.  
  
Consideraciones especiales   
  
El primer aspecto a mencionar tiene relación directa con el hecho que la Bolsa Mercantil ha sido un aliando 
estratégico para la ejecución de proyectos de este Ministerio.  Durante distintas vigencias y con este 
Operador (BMC), se han venido celebrado por parte del MADR contratos con objetivos y propósitos 
específicos, que en la actualidad se encuentren liquidados o en proceso de liquidación.   
  
Lo anterior, no significa que estemos ante un limitante para la celebración de la adición y/o prórroga del 
contrato objeto del presente análisis, toda vez que se trata de negocios independientes, y en especial si 
consideramos que las restricciones para celebrar modificación de contratos, por desarrollo de la doctrina 
nacional, están asociados a:  
  
(i)  Pertinencia del nuevo proyecto con el objeto y ámbito del contrato inicialmente celebrado;  
(ii) El porcentaje de los recursos por adicionar y,   
(iii) Tal vez de los asuntos más importantes a considerar, el cumplimiento del contratista – operadores con 
las obligaciones a su cargo.   
  
 Llama la atención como se señaló anteriormente, que el porcentaje de ejecución puede tener origen en 
factores externos que no son responsabilidad del operador, sino con ocasión de la dinámica de los 
proyectos del MADR.  
  
Así las cosas, correspondería a la entidad en sus distintas instancias adoptar mecanismos para garantizar 
la ejecución de los recursos inicialmente previstos para esos proyectos, y en caso de considera que no se 
podría cumplir con la meta prevista para la presente vigencia fiscal, estudiar la reducción de recursos, de 
tal forma que se mitigaria la constitución de reservas de apropiación, y las consecuentes observaciones 
por parte de terceros.   
  
Este aspecto, resulta importante, ya que al momento del análisis se debe considerar que no es viable 
interpretarse que estos recursos puedan hacer parte del nuevo proyecto, objeto del futuro adicional, por 
cuanto se trata de programas o proyectos independientes.  
  
Ahora bien, el porcentaje de ejecución del contrato de prestación de servicios vigente como se señaló no 
es una restricción para ejecutar otros proyectos a través de un contrato adicional, sin embargo como se 
señaló es recomendable la adopción de medidas efectivas  para la adecuada, oportuna y diligente 
ejecución.   
  
Un aspecto que ponemos a consideración de la Dirección tiene que ver con el hecho que la diversidad de 
proyectos y estrategias en que se enmarca el contrato vigente, demandan que estos sean evaluados de 
manera independiente y no general, circunstancia esta que hace de la planeación de los mismos, un 
asunto “estratégico”.   
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La afirmación anterior corresponde al hecho a que por la gestión de un contrato con diversas fuentes 
presupuestales, o proyectos diversos, los demás programas padezcan las consecuencias con ocasión de 
un porcentaje distinto de avance en su ejecución.  
  
Para estos casos puntuales, la planeación corresponde al hecho de contar con un Plan que tenga en 
cuenta los distintos factores en su ejecución, un cronograma, incorporado en el Plan de Adquisiciones, 
etc, y que no sea el resultado de la improvisación o desarticulación entre avance presupuestal vs avance 
en la ejecución, sino que este surja con ocasión de la real dinámica de las metas propuestas.   
  
Recordemos que la Planeación como Principio rector de la gestión contractual, demanda de las entidades 
contar con toda la información del programa o proyectos, que a su vez le permita garantizar la satisfacción 
de la necesidad identificada, en el tiempo en que realmente se requiera y con el cumplimiento de metas.   
  
Ahora bien, explicado lo anterior, se encuentra que para el caso concreto, el MADR suscribió un contrato 
de servicios con la Bolsa Mercantil, en donde desde su encabezado las partes definieron la finalidad y el 
ámbito de aplicación, en el cual se enmarcarían  las obligaciones de las partes.   
  
Aunado a lo anterior, el numeral 4 de los considerando hace una explicita remisión a los estudios y 
documentos propios de la etapa de planeación. Mención de la mayor importancia ya que es ahí, en los 
estudios previos que se hace una mención especial a las estrategias de ejecución en el marco de un plan 
de inversión del MADR para la vigencia 2022.    
  
De este modo, tenemos un contrato con un marco definido por el MADR, con unas directrices de ejecución 
que demandan de la entidad, que previa a la adición del contrato de servicios, se establezca la pertinencia 
de la finalidad del proyecto o programa por adicional con las actividades, gestiones, acciones, etc, del 
contrato inicialmente celebrado. Sumado a necesaria articulación con el plan de inversión 2022 y sus 
estrategias.   
  
Sobra mencionar, pero no menos importante que el adicional al contrato debe estar encaminado a 
satisfacer los programas emprendidos por parte del MADR, afirmación que realizamos en consideración 
a que las dependencia en veces comparten interpretaciones asociadas a el hecho que el limitante de este 
tipo de modificación de contratos es exclusivamente el monto de hasta un  50% del valor.  
  
Contrario a lo anterior, adicionar un contrato demanda por parte de la Dependencia el análisis asociado a 
la pertinencia técnica de las nuevas actividades, su armonización con las obligaciones, o que la nueva 
obligación en caso de ser necesario, corresponda a la naturaleza propio del negocio celebrado, que las 
características de actividades por la Bolsa correspondan a más actividades, gestiones, acciones, 
procesos, etc, de las inicialmente previstas.  
  
Ahora bien, revisadas las obligaciones, se establece que las actividades a cargo de la Bolsa, en los 
numerales 2, 3, 5 y ss, se formulan de manera ampliada, estableciendo gestiones genéricas que permiten 
de manera clara enmarcar un proyecto de aquellos misionales a cargo del MADR.  
De todas formas, el proyecto o programa que se incluya deberá tener armonía con el objeto del contrato 
celebrado (“…del apoyo a la producción, comercialización, abastecimiento, almacenamiento de 
excedentes, incentivos, compras públicas y promoción al consumo de productos agrícolas, forestales 
pecuarios, pesqueros y acuícolas, en el marco de política sectorial).  
  



 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
18  

Lo anterior, en consideración a que un adicional del contrato, no modifica ni desnaturaliza el objeto del 
mismo ni los elementos propios de este acuerdo de voluntades, en tanto que los nuevos recursos por 
adicional, no son una característica que modifique su esencia.   
  
En todo caso, debe recordarse que la adición es una modificación que aunque es procedente en los 
negocios que celebren las entidades, esta tiene un carácter excepcional en el entendido que en virtud del 
principio de planeación los contratos y convenios deben prever desde un inicio el valor real de las 
obligaciones que van a ejecutarse.   
  
Sin embargo, en el evento en que esta se requiera, será indispensable que los dineros que se adicionen 
estén destinados a cumplir el objeto pactado inicialmente y a ejecutar actividades que se relacionen con 
este. Además, todo lo anterior necesariamente deberá tener una relación con las funciones legales y 
constitucionales de cada Entidad.   
  
Finalmente, respecto a los topes que deberán ser observados para esta adición, tal y como se dijo en 
apartes superiores, las reglas y límites previstos en materia de contratación en la Ley 80 de 1993 son 
plenamente aplicables al contrato de servicios celebrado con la Bolsa Mercantil. Por ende, la regla prevista 
en el parágrafo del artículo 40 del Estatuto General de Contratación deberá ser observada al momento de 
suscribir la adición solicitada, no pudiendo superar el 50% del valor inicial del contrato.   
  
Como resultado de lo anteriormente señalado, debemos indicar que es jurídicamente viable adicionar el 
contrato celebrado con la Bolsa Mercantil de Colombia, siempre y cuando se cumplan los presupuestos 
señalados.    
  
En ese entendido corresponde adelantar las actuaciones y trámites necesarios con sujeción a los 
principios de la contratación estatal, en especial el principio de transparencia que abarca todos los demás 
principios administrativos, como por ejemplo la igualdad, legalidad, la publicidad, la economía, la celeridad, 
la planeación, consolidándose como el presupuesto de la eficiencia y la eficacia del actuar de la 
administración y como la columna vertebral de todo el sistema  
  
De otra parte, y siendo congruentes con el proceso de contratación adelantado, la adición representa, 
frente a la realización de un proceso nuevo, un ahorro de tiempos por cuanto el mecanismo de bolsas 
cuenta con tiempos cortos para suministrar a la entidad los bienes y servicios contratados, al igual que 
ahorro en recursos administrativos dado que la carga administrativa de la entidad se reduce en el 
entendido que se cuenta con un comisionista que realiza las actividades que requiere para el logro de los 
objetivos propuestos.   
  
Un aspecto que no podemos dejar de mencionar corresponde al hecho que la adición de un contrato se 
encuentra también sujeta a que el contratista (BMC) esté cumpliendo a cabalidad las obligaciones 
acordadas, circunstancia que debe ser certificada por parte del supervisor.  
  
En los anteriores términos presentamos el análisis anterior, quedando atentos a cualquier solicitud sobre 
el particular.   
  
Cordialmente,   

  
Diana Velandia Castro   
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Velandia Castro (Abogados-Auditores-Expertos) S.A.S. (…)”  
 

✓ Convenios OEI – carpeta. ASUNTO A CARGO DE LA DIRECCIÓN DE CAPACIDADES 
PRODUCTIVAS Y GENERACIÓN DE INGRESOS. 

 
✓ CONVENIO 2015-995 ORGANIZACIÓN DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA 

LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA – OEI 
 
 

El 16 de octubre del 2020 se suscribió acta de liquidación bilateral con salvedades 
 
Qué han entregado: 
 

• Recibimos actas de liquidación de 3 convenios derivados 
• Recibimos el alcance al informe final técnico y financiero por parte de la OEI. 

 
Qué falta por entregar por parte de la OEI: 
 
Entrega de archivo físico y digital por parte del operador de todo el convenio. 

• EL día 27 de septiembre se realizó reunión con la OEI, en esta reunión se comprometen a 
realizar inventario inicial del estado del archivo físico y digital para poder definir fecha de 
entrega final. A la espera de la fecha de entrega por parte de La OEI. 

• Reintegro por parte de la OEI por valor de $ 5.295.168.10. Pendiente remisión por parte del 
ministerio de oficio a la OEI solicitándole reintegro de recursos. Este oficio debe salir a la par 
con el oficio en el que se indique el estado actual del convenio 2017-893 que a continuación 
se detalla  

• El martes 15 de noviembre se realizó reunión con el financiero de la OEI y en la que la 
organización se comprometió a entregar el archivo físico faltante antes del 15 de diciembre 
de la presente anualidad. 

• El 21 de noviembre de 2022, se le solicitó a la OEI consignar en el tesoro nacional, el reintegro 
de los recursos antes mencionados.  

 
 

✓ CONVENIO 2017-893 ORGANIZACIÓN DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA 
EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA – OEI 

 
  El 26 de diciembre de 2019 se suscribió acta de liquidación bilateral condicionada 

 
Qué han entregado: 

 
• La OEI ha entregado soportes de ejecución financiera e informe técnico. 

  
Qué falta por Entregar: 
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• Informe final financiero y  
• Soportes entregables recursos a ser ejecutados directamente por la OEI (talleres, giras, ECAS y 

visitas) 
 
Qué falta para concluir por parte de la supervisión MADR 

 
• Elaboración de Informe de alcance final según el acta de liquidación condicionada.  

                Qué hemos hecho a la fecha: 
 

• Revisión de soportes entregados por la OEI. 

El día martes 15 de noviembre se realizó reunión con el financiero de la OEI y la supervisora Financiera 
del convenio por parte del MADR en donde la OEI se comprometió a enviar unos documentos soporte, 
los cuales a la fecha no se han enviado. 
 
Importante anotar que la OEI en lo que respecta a este convenio, informa que es el MADR el que le debe 
plata a la organización y que en virtud de ello se debe hacer un cruce de cuentas entre este convenio y 
los recursos del convenio 2015-995, argumentado que según concepto de la ex – contralora SANDRA 
MORELLI, conceptuó que es factible el cruce de cuentas.  Para efectos de este ministerio, el cruce de 
cuentas podría no ser factible en atención a que se tratan dos convenios distintos e independientes entre 
sí, dos objetos distintos, dos fichas distintas aun cuando tengan los mismos contratantes. 
 

 
 

9. ESTUDIO TÉCNICO DE PLANTA. 
 

Se cuenta con un estudio técnico de planta el cual tenía como finalidad hacer un análisis de la realidad 
del ministerio con corte a 2021 el cual se debe ajustar de conformidad con el nuevo plan de desarrollo 
y las disposiciones legales que enmarcan la estructura organizacional y relación con las entidades 
adscritas. Se allega archivo en el respectivo enlace. 

 
 

10. ACTOS ADMINISTRATIVOS Y OFICIOS EXPEDIDOS 
 

✓ Por la ministra. 
 
Desde el 17 de agosto y hasta el 22 de noviembre de 2022, la señora ministra suscribió diferentes actos 
administrativos proyectados por la Secretaría General, con base en los cuales se atendieron diferentes 
situaciones de carácter administrativo y se buscó dar cumplimiento a las funciones de este despacho.  
 

MES NUMERO DE ACTOS 
AGOSTO 45 
SEPTIEMBRE 34 
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OCTUBRE 35 
NOVIEMBRE 15 

 
Desde el 17 de agosto y hasta el 18 de noviembre de 2022, la Secretaría General suscribió diferentes 
actos administrativos, con base en los cuales se atendieron diferentes situaciones de carácter 
administrativo y se buscó dar cumplimiento a las funciones de este despacho.  
 

MES NUMERO DE ACTOS 
AGOSTO 18 
SEPTIEMBRE 67 
OCTUBRE 47 
NOVIEMBRE 41 

 
NOTA; LA RESOLUCIÓN 524 DEL 18 DE NOVIEMBRE CORRESPONDE A UNA ACLARACIÓN DE FECHAS EN UNA COMISIÓN DE SERVICIOS AL INTERIOR DEL PAIS. DE IGUAL MANERA LA RES 523 DE LA MISMA 
FECHA, CORRESPONDE A UNA MODIFICACIÓN DE LA RES 500 DE 2022 (CONCESIÓN VACACIONES A FUNCIONARIOS) CONFRONTRAR INFORMACIÓN EN LA USB. 
 
 

✓ Por la secretaria general  
 
Dentro de los actos emitidos por la Secretaría General se encuentran 10 circulares de carácter 
administrativo.  
 
En el ejercicio de su actividad administrativa la Secretaría General proyectó varias comunicaciones a 
órganos externos solicitando apoyo según sus competencias. Dentro de ellos se destacan:  

 
✓ Oficio 2022-300-049341-1 de 3 de noviembre de 2022 dirigido a la SAE: en el que se solicitó la 

entrega de vehículos en proceso de extinción de dominio para uso del Ministerio.  
✓ Oficio 2022-313-055427-2 del 12 de octubre de 2022 dirigido a la SAE en el cual se solicitó la 

destinación provisional de un bien inmueble para el funcionamiento del Ministerio.  
✓ Oficio 2022-300-048824-1 de 27 de octubre de 2022 al Departamento Administrativo de Función 

Pública en el que se le solicitó como cabeza del sector una reunión con el objeto de analizar 
conjuntamente la viabilidad y proyectar la ejecución de las actividades necesarias para modificar el 
manual de funciones de las entidades adscritas al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.   

✓ Oficio 2022-300-045-358-1 de 9 de septiembre de 2022 al Departamento Administrativo Función 
Pública en el que se solicitó asesoría para crear la oficina o dependencia encargada de los trámites 
disciplinarios en aplicación de la Ley 1952 de 2019. 

 
 

11. INFORME GRUPO DE ENTIDADES LIQUIDADAS – PAGO EN TRÁMITE DE COBRO 
COACTIVO 

 
El Departamento de Caldas presentó cuentas de cobro al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural por 
concepto de las cuotas partes pensionales y el Grupo de Gestión Integral de Entidades Liquidadas, las objetó 
aduciendo las mismas razones expuestas por el extinto Instituto de Mercadeo Agropecuario - IDEMA. 
 
El Departamento dio inició a un trámite de cobro coactivo y mediante auto No. 0007-2021 del 22 de junio de 
2021, ordenó librar mandamiento de pago en contra de Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, para que 
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cancelara en favor del Departamento de Caldas la suma de TRECE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA 
MIL QUINIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($13.990.582), ordenando el embargo y retención de 
los saldos en cuentas corrientes, de ahorros, certificados de depósito a término fi jo o cualquier otro tipo de 
inversión a nombre del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural 

 
Mediante Resolución No. 0019 de septiembre 22 de 2021, ordenó seguir adelante con la ejecución del crédito 
en contra del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, liquidó el crédito por la suma de CATORCE 
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE 
($14.237.582) y ordenó informar a las entidades bancarias sobre la orden de embargo. 

 
Con el objeto de que no se incrementaran los costos dentro del proceso de cobro coactivo y solicitar el 
levantamiento de las medidas cautelares y la terminación del proceso, por medio de la resolución 470 de 
2022, se ordenó el pago del valor citado, correspondiente a cuotas partes pensionales del periodo 
comprendido entre el 1° de abril de 2019 al 31 de marzo de 2021, en favor del Departamento de Caldas. 

 
En todo caso, al encontrar que posiblemente hubo una omisión por parte de algún funcionario que impidió 
que el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural ejerciera su derecho de defensa y pudiera hacer oposición 
en el marco del trámite de cobro coactivo, se requirió un informe a la Coordinadora del Grupo de Entidades 
Liquidadas con el objeto de que se relacionara la trazabilidad de la gestión adelantada luego de que se 
notificara sobre el inicio del trámite de cobro.  

 
Se deja copia del informe entregado por la Coordinadora del Grupo de Entidades Liquidadas con el objeto 
de que se dé inicio a las acciones a que haya lugar. Adicionalmente, se requirió a la Oficina Jurídica un 
informe por los mismos hechos. 
 
 

Capitulo II - SUBDIRECCIÓN FINANCIERA 
 
Por la complejidad de los cuadros financieros y sin que se entienda que no forma parte integral del informe, se 
adjunta lo relativo a esta Subdirección en el archivo denominado “ANEXO 01 – Subdirección Financiera.  
 
[Ver anexo VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) Subdirección financiera] y USB 
ANEXO 01 – Subdirección Financiera 

 

Capitulo III - SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
 
 

1. SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA  
 

➢ FUNCIONES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 22 del Decreto 1985 del 12 de septiembre de      2013 las 
funciones de esta Dependencia son las siguientes: 
 

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
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1. Dirigir, ejecutar y controlar los planes, programas, proyectos, procesos, servicios y actividades en 
materia de gestión del talento humano, gestión documental y administración de recursos físicos. 

2. Dirigir y ejecutar la actividad administrativa de las diferentes dependencias del Ministerio, su 
planeación, ejecución, control de gestión y resultados. 

3. Hacer seguimiento a la ejecución de las directrices, normas y procedimientos de los asuntos de 
competencia de la Subdirección. 

4. Dirigir, administrar, coordinar y hacer seguimiento a los procesos relacionados con el recurso humano, 
físico y de bienes y servicios del Ministerio, garantizando su adecuado funcionamiento. 

5. Proponer el plan estratégico y el de acción de la Subdirección Administrativa, efectuar el seguimiento 
de su ejecución y evaluar los resultados obtenidos. 

6. Preparar el anteproyecto anual de presupuesto de gastos de funcionamiento, presentarlo a Secretaría 
General y coordinar con la Oficina Asesora de Planeación y Prospectiva su consolidación. 

7. Administrar y controlar los procedimientos de recepción, conservación, clasificación y análisis de la 
documentación y demás actividades relacionadas con la gestión documental, de conformidad con las 
tablas de retención documental establecidas por el Archivo General de la Nación. 

8. Organizar, bajo las directrices impartidas por la Secretaría General, la prestación de los servicios 
generales y de apoyo requeridos para el buen funcionamiento de la entidad. 

9. Elaborar y presentar para aprobación de la Secretaría General la rendición de informes y cuentas 
establecidos por las normas administrativas vigentes.Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema 
Integrado de Gestión y la observancia de sus recomendaciones en el ámbito de su competencia. 

10. Controlar la ejecución y realizar el seguimiento del presupuesto de gastos de funcionamiento del 
Ministerio. 

11. Administrar los bienes muebles e inmuebles del Ministerio. 
12. Garantizar la oportuna programación y prestación del servicio de mantenimiento preventivo y 

correctivo de las instalaciones del Ministerio. 
13. Efectuar la custodia de los elementos de propiedad del Ministerio y mantener la actualización de los 

inventarios de elementos devolutivos de los bienes· del Ministerio. 
14. Controlar la Gestión documental del Ministerio y la administración de los servicios de la Biblioteca. 
15. Efectuar los servicios de registro, clasificación, manejo de archivos, y la correspondencia del 

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y propender por la custodia y actualización de los mismos. 
16. Efectuar la realización de estudios sobre planta de personal y mantener actualizados los manuales de 

funciones y de competencias laborales del Ministerio. 
17. Suministrar la información que requiera el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público. 
18. Coordinar con la Oficina de Tecnologías de la Información y de las Comunicaciones los desarrollos 

tecnológicos y necesidades informáticas que se requieran en el ejercicio de sus funciones 
19. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestión y la observancia de sus 

recomendaciones en el ámbito de su competencia. 
20. Las demás que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia. 

 
➢ EQUIPO DE TRABAJO 

 
Funcionarios 
 

Cargo 
 

Nombres y Apellidos 
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Secretaría Ejecutiva Claudia Marisol Pulido 
Profesional Especializado Harrison Edwan Santamaría Niño 
Subdirectora Administrativa El cargo no tiene titular – Secretaría General 

con encargo de funciones de la Subdirección 
Coordinadora Grupo de Talento Humano Claudia Marcela García Santos 
Coordinadora Grupo de Servicios 
Administrativos 

Yenny Viviana Gamboa Martínez 

Coordinadora Grupo de Almacén Aura María Alonso Velasquez 
Coordinador Grupo de Gestión Documental y 
Biblioteca 

Francisco Basto Gómez 

NOTA:  Actualmente la funcionaria Nelsy Wilken están en encargo en la coordinación del grupo de servicios 
Administrativos hasta el 06 de enero de 2023 

 
Contratistas - Supervisiones Directas 
 

 Servicios Profesionales / Apoyo a 
la Gestión 

Nombres y Apellidos 

Servicios Profesionales Mario Alejandro Toloza Quintero 
Servicios Profesionales Juan Manuel Hoyos Mora  
Servicios Profesionales Sergio Andrés Correcha Ángel 
Servicios Profesionales Elizabeth Cañón Acosta 
Servicios Profesionales John Jairo Parra Bonolis 
Servicios Profesionales Nidia Lizeth Amaya Toro 
Servicios Profesionales Claudia Milena Leiva Pinzon 
Servicios Profesionales Jair Useche Macias 
Servicios Profesionales Luis Carlos Martinez Muñoz 
Servicios Profesionales Jose Arley Rodriguez Pineda 
Servicios Profesionales Juan Benjamín Moncada Guerrero 
Servicios Profesionales Augusto Daniel Cordero Negrete 
Servicios Profesionales Jorge Leonardo Hernandez Tovar 
Apoyo a la Gestión Jennifer Daniela Rojas Parra 
Apoyo a la Gestión Ricardo Rincon Rojas 
Apoyo a la Gestión Felipe Camelo Acevedo 
Apoyo a la Gestión Luz Marleny Rodríguez Salcedo 

 
NOTA: Los contratistas Ricardo Rincón y Felipe Camelo, son contratados por el Ministerio atendiendo las 
obligaciones contractuales del Acuerdo suscrito entre la Organización para las Naciones Unidas para la 
Agricultura y la Alimentación (FAO) y el Gobierno Colombiano en 1977, y prestan sus servicios en las oficinas 
de la FAO. 

➢ COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA 
 

Nombre de reglamento Norma especifica 

Comisión de Personal Resolución 329 de 2019 
Comité Convenio Ejército Nacional Memorando  20213100009303 21/01/2021 
Comité Convenio Policía Nacional Memo 2021310009303 21/01/2021 
COPASST Resolución 2013 de 1986 y memorando 
Comité de Capacitación y Estímulos Comité de Capacitación y Estímulos 

Resolución 087 de 25 de marzo de 2011 
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Comité de Conciliación Resolución 236 de 2018 
Comité de Convivencia Laboral Resolución 302 del 21-10-2020 
Comité de Coordinación de Control 
Interno 

Resolución 325 de 2019 

Comité de Participación Accionaria Resolución 154 de 2019 
Comité Técnico de Sostenibilidad 
Contable 

Resolución 150 de 2020 

Comité Técnico de Cartera Resolución 150 de 2020 
Comité Fiduciario PAR INCODER Memorando 2019310009103 28/01/2021 
Comité Institucional de Gestión y 
Desempeño 

Resolución 204 de 2014 

Consejo de Administración BANCOL Resolución 441 de 2013 
Consejo de Administración Edificio 
PARQUEADEROS 

Resolución 441 de 2013 

Comité de teletrabajo memorando 20213110289291 30/12/2021 

 

➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 
 

N
o
. 

N° CTO / 
CONVENIO 

CONTRATISTA OBJETO FECHA 
FINALIZACIÓN 

1 20220326 Mario Alejandro 
Toloza Quintero 

Prestar sus servicios profesionales en 
el estudio, análisis y revisión integral 
de los documentos necesarios para la 
formulación y estructuración, apoyo a 
la supervisión y liquidación de los 
contratos y/o convenios derivados del 
proyecto de “Adecuación a las. 
instalaciones del MADR en materia de 
infraestructura física y gestión 
documental 

31 de Diciembre 
de 2022 

2 20220327 Juan Manuel 
Hoyos Mora  

Prestar sus servicios profesionales 
brindando soporte especializado 
desde un enfoque patrimonial al 
proyecto de inversión denominado      
“Adecuación a las instalaciones del 
MADR en materia de infraestructura 
física y gestión documental 

31 de Diciembre 
de 2022 

3 20220309 Sergio Andrés 
Correcha Ángel 

Prestar sus servicios profesionales 
Para El Desarrollo de las actividades 
en los procesos contractuales 
relacionados con la intervención y 
administración de  los bienes muebles 
se inmuebles pertenecientes a la 
entidad y a los relacionados con la 
Gestión Documental; así como 
brindar soporte jurídico a las 
actividades desarrolladas por la 
subdirección administrativa en 
cumplimiento del proyecto 
denominado “ADECUACIÓN A LAS 

31 de diciembre 
de 2022 
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INSTALACIONES DEL MINISTERIO 
DE AGRICULTURA Y 
DESARROLLO RURAL EN 
MATERIA DE INFRAESTRUCTURA 
FISICA Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

4 20220317 Elizabeth Cañón 
Acosta 

Prestar servicios profesionales como 
especialista en gestión documental 
para el fortalecimiento, 
implementación y mejoramiento de los 
procesos de gestión documental en el 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural 

31 de diciembre 
de 2022 

5 20220328 John Jairo Parra 
Bonolis 

Prestar sus servicios profesionales en 
la formulación, estructuración, y 
seguimiento del componente jurídico 
de los proyectos relacionados con la 
gestión administrativa del Ministerio 
de Agricultura y Desarrollo Rural 

31 de Diciembre 
de 2022 

6 20220500 Nidia Lizeth 
Amaya Toro 

Prestar sus servicios profesionales 
como apoyo a la supervisión de la 
ejecución del contrato de consultoría 
No. 20200484 que tiene por objeto 
“Realizar el diagnóstico y 
actualización al proyecto técnico de 
intervención integral del Edificio 
Pedro A. López 

31 de Diciembre 
de 2022 

7 20220565 Claudia Milena 
Leiva Pinzón 

Prestar sus servicios profesionales 
como Restauradora de bienes 
muebles en el estudio, análisis y 
revisión integral de los documentos 
necesarios en el apoyo a la 
supervisión de los contratos y/o 
convenios derivados del proyecto de 
“Adecuación a las instalaciones del 
MADR en materia de infraestructura 
física y gestión documental. 

31 de Octubre 
de 2022 

8 20220465 Jair Useche 
Macias 

Prestar sus servicios profesionales 
como apoyo a la supervisión en la 
revisión estructural independiente a 
los diseños estructurales elaborados 
en la ejecución del contrato de 
consultoría No. 20200484 que tiene 
por objeto “Realizar el diagnóstico y 
actualización al proyecto técnico de 
intervención integral del Edificio 
Pedro A. López.” derivado del 
proyecto de inversión “Adecuación a 
las instalaciones del MADR en 
materia de infraestructura física y 
gestión documental 
 

El contrato no 
tiene fecha de 
vencimiento. Es 
necesario hacer 
tramite ante el 
grupo de 
contratos. Por la 
forma de pago. 

9 20220501 
 

Jennifer Daniela 
Rojas Parra 

Prestar los servicios de apoyo a la 
gestión, para el desarrollo de las 
actividades de gestión documental y 
control de los archivos generados por 

31 de Diciembre 
de 2022 
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la secretaria general - Subdirección 
Administrativa del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural 

1
0 

20220610 Felipe Camelo Prestar sus servicios de apoyo a la 
gestión, desarrollando las actividades 
que se desarrollan de la Gestión 
Documental y administración de 
archivos, en cumplimiento de los 
lineamientos y criterios adoptados por 
el Archivo General de la Nación 

31 de Diciembre 
de 2022 

1
1 

20220339 Ricardo rincón  Prestar sus servicios de apoyo a la 
gestión, desarrollando las actividades 
que se desarrollan de la Gestión 
Documental y administración de 
archivos, en cumplimiento de los 
lineamientos y criterios adoptados por 
el Archivo General de la Nación 

30 de 
Septiembre de 
2022 

1
2 

20220604 Luis Carlos 
Martínez Muñoz 

Prestar sus servicios profesionales 
como apoyo a la Subdirección 
Administrativa desde el componente 
de redes eléctricas y de cableado 
estructurado en el estudio, análisis y/o 
revisión integral de los documentos y 
productos que se requiera en el 
marco del contrato 20200484; 
derivado del proyecto de “Adecuación 
a las instalaciones del MADR en 
materia de infraestructura física y 
gestión documental 

31 de Diciembre 
de 2022 

1
3 

20220571 José Arley 
Rodríguez Pineda 

Prestar sus servicios profesionales de 
apoyo a la Subdirección 
Administrativa como especialista BIM 
en el componente de  arquitectura 
para la implementación de la 
metodología BIM en el Ministerio de 
Agricultura en el marco del proyecto 
de inversión de “Adecuación a las 
instalaciones del MADR en materia de 
infraestructura física y gestión 
documental" y la estrategia de 
implementación del gobierno nacional 

15 de noviembre 
de 2022 

1
4 

20220570 Jorge Leonardo  
Hernández Tovar 

Prestar sus servicios profesionales de 
apoyo a la Subdirección 
Administrativa como especialista BIM 
en el componente de estructuras e 
instalaciones para la implementación 
de la metodología BIM en el Ministerio 
de Agricultura y Desarrollo Rural, en 
el marco de la estrategia de 
implementación del Gobierno 
Nacional y  del proyecto de inversión 
de “Adecuación a las instalaciones del 
MADR en materia de infraestructura 
física y gestión documental 

15 de noviembre 
de 2022 
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1
5 

20220568 Juan Benjamín 
Moncada Guerrero 

Prestar sus servicios profesionales de 
apoyo a la Subdirección 
Administrativa como BIM Manager en 
la implementación de la metodología 
BIM para la infraestructura física del 
Ministerio de Agricultura en el marco 
del proyecto de inversión de 
“Adecuación a las instalaciones del 
MADR en materia de infraestructura 
física y gestión documental" y la 
estrategia de implementación del 
gobierno nacional. 

15 de noviembre 
de 2022 

1
6 

20220574 Augusto Daniel 
Cordero Negrete 

Prestar sus servicios profesionales 
como Ingeniero Civil; en el estudio, 
análisis y revisión integral de los 
documentos necesarios para la 
formulación y estructuración, apoyo a 
la supervisión, terminación y 
liquidación de los contratos  y/o 
convenios derivados del proyecto de 
“Adecuación a las instalaciones del 
MADR en materia de infraestructura 
física y gestión  documental 

31 de diciembre 
de 2022 

1
7 

20220583 Luz Marleny 
Rodríguez Salcedo 

Prestar los servicios de apoyo a la 
gestión, desarrollando las actividades 
que se derivan de la gestión 
documental y administración de 
archivos generados en el Ministerio 
de Agricultura y Desarrollo Rural 
aplicando las Tablas de Retención 
aprobadas correspondientes al 
despacho ministerial. 
 
 

31 de Diciembre 
de 2022 

Se entregan carpetas con información de los contratos: 
1.  Carpeta individual con información de contratación. 
2. Carpeta con los pagos de cada contratista de forma mensual a octubre 31 de 2022 
3. Carpeta con los informes de supervisión, los cuales están cargados en la plataforma SECOPII y radicados 

en el grupo de contratos a octubre 31 de 2022. 
4. Hay que realizar la reducción de los CDP de algunos de los contratos 
5. Hay que realizar la adición y prorroga a los contratos del BIM. José Arley y Juan Benjamín.  Que se vencen 

el 15 de noviembre.  Los CDP y RP tienen los recursos, serian 9 y 10 días (revisar). 
6. Se deja lista la carpeta de la profesional CLAUDIA MILENA LEIVA PINZON, para tramitar el contrato y 

que inicie el 15 de noviembre.  Ya tiene CDP listo. 
 

 
SUPERVISIÓN DE OTROS CONTRATOS 
 

 
N
o
. 

N° CTO / 
CONVENIO 

CONTRATISTA OBJETO FECHA 
FINALIZACIÓN 

1 20210473 UNIÓN 
TEMPORAL AXA 
COLPATRIA 

Contratar el programa de seguros 
requerido para la adecuada 
protección de las personas, los bienes 

581 días, 
contados a partir 
de las 00:00 
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SEGUROS S.A. – 
ASEGURADORA 
SOLIDARIA DE 
COLOMBIA 
ENTIDAD 
COOPERATIVA 
2021 

e Intereses patrimoniales del 
MINISTERIO DE AGRICULTURA, así 
como de aquellos por los que sea o 
fuere legalmente responsable o le 
corresponda asegurar en virtud de 
disposición legal o contractual y 
cualquier otra póliza de seguros 
requerida por el Ministerio en 
desarrollo de su actividad 

horas, del 19 de 
abril de 2021 y 
hasta las 24:00 
horas del 20 de 
noviembre de 
2022 

NOTAS:  Se entregan carpetas del contrato: 
1.  Carpeta con toda la información general, tramites, adiciones, pagos y demás. 
2. Carpeta con los informes de supervisión a octubre 31 los cuales están cargados en la página SECOPII y 

radicados en el grupo de contratos. 
✓ En este momento se encuentra radicado en el grupo de contratos, el proceso contractual para el nuevo 

contrato, al cual se le tramitaron vigencias futuras 2024. Es muy importante estar atentos a este proceso. 
✓ Dado que el proceso contractual se llevará un poco más de tiempo según el cronograma, ya habló con la 

empresa intermediaria de seguros par tramitar nueva adición hasta el 23 de diciembre 2023, estamos 
pendientes de que AXA COLPATRIA, acepte, nos pase cotización y se proceda a radicar ante el grupo de 
contratos la nueva adición. 

✓ En este momento está en trámite el pago No. 4, falta el cargue por parte de AXA COLPATRIA de la factura 
al aplicativo OLIMPIA. 

✓ Contactos:  ROCIO PRIETO.  Tel 3132867783 – asesora DELI MARSH CORREO  
Rocio.Prieto@marsh.com 

✓ GRACIELA MONTAÑO.  TEL 3222709089 - Gerente deli Marsh  Carmen.Montano@marsh.com 
 

2 20200484 AMP MENDEZ Y 
ASOCIADOS SAS 

Realizar el diagnóstico y actualización 
al proyecto técnico de intervención 
integral del edificio pedro a. López 

Inicial 30 de 
septiembre de 
2020 – 
actualmente 
suspendido, 
hasta el 03 de 
noviembre de 
2022 
 

NOTAS:  Se entregan carpetas del contrato 
✓ Carpeta con toda la información general, tramites, adiciones, pagos y demás. 
✓ Carpeta con los informes de supervisión a octubre 31 los cuales están cargados en la pagina SECOPII y 

radicados en el grupo de contratos. 
✓ El contrato actualmente se encuentra suspendido por los tramites radicados ante el Ministerio de cultura 

y la curaduría urbana, hasta el 03 de noviembre.  El 25 de octubre se radicó ante el grupo de contratos 
trámite para prorroga de la suspensión hasta el 3 diciembre, están pendientes para que el contratista 
acepte la prórroga y actualice las pólizas con la nueva prórroga. 

✓ Se tiene pendiente reanudar el contrato para:  Pagar radicación en firme ante la curaduría y pago de 
expensas, recibir del contratista los componentes pendientes, presupuesto, informe final y licencia de 
construcción. 

✓ El contrato tiene actualmente $115.500.000 pendiente de pago, los cuales están sujetos a la entrega de 
la licencia, teniendo en cuenta que son recursos de la vigencia 2021, se propone que al momento en que 
se reinicie el contrato y se prorrogue se hace modificación de la forma de pago y que este pago se haga 
en el momento en que se generé el pago de la licencia, teniendo en cuenta que ya la curaduría ha realizado 
todas las observaciones y se han atendido por parte del contratista y  que los tiempos adicionales par la 
entrega de la licencia pueden superar a 31 de diciembre. 

✓ Pendiente ajustar la información para radicar ante el DNP entre noviembre y diciembre la información 
técnica y en el mes de enero e 2023, apenas se tenga presupuesto radicar el tramite de vigencias futuras 
para 2024 y 2025. 

mailto:Rocio.Prieto@marsh.com
mailto:Carmen.Montano@marsh.com
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✓ De los procesos se tiene estudios previos en borrador de obra e interventoría, que se ajustan a finales de 
noviembre con la información de BIM. 

✓ La semana pasada se propuso una alternativa de mirar la posibilidad de hacer la intervención a través de 
la Agencia Nacional Inmobiliaria Virgilio Barco, se hizo una primera reunión con el quipo que apoya la 
supervisión del proyecto y la asesora de secretaria general Dra. Luisa. 

✓ Los profesionales que apoyan y tienen toda la información:  lizeth, Mario, Augusto, John Jairo, Juan 
Benjamín, Jorge, Jose, Juan Manuel. 

 
3 083 2001 FEDERACIÓN 

NACIONAL DE 
CAFETEROS DE 
COLOMBIA 

Se tiene un Acuerdo de Cooperación 
entre la Organización de las Naciones 
Unidas para la Agricultura y la 
Alimentación – FAO. 

 
 

Hasta el treinta 
(30) de junio de 
2023. 

NOTA:  Tener presente a partir de enero 2023, iniciar conversaciones para saber si se tramita prorroga o termina 
el convenio. 

 
4 20220472 POLICIA 

NACIONAL Y 
CORPORACIÓN 
DE LA INDUSTRIA 
AERONAUTICA 
COLOMBIANA 
S.A. CIAC 

Aunar esfuerzos entre el MADR y la 
Policía Nacional con el concurso de la 
Corporación de la Industria 
Aeronáutica Colombiana S.A., para 
atender los requerimientos básicos 
para el desplazamiento aéreo del 
señor Ministro, su comitiva y los 
funcionarios que este autorice, dentro 
del territorio nacional para atender la 
Política Pública del Sector 
Agropecuario y Rural 

Hasta el 31 de 
diciembre de 
2022 o agotar 
horas de vuelo. 

NOTAS:  Se dejan carpetas con la información del contrato. 
1. Carpeta con toda la información general, tramites, pago, tramites de los vuelos 
2. Carpeta con los informes de supervisión a octubre 31 los cuales están cargados en la pagina SECOPII y 

radicados en el grupo de contratos. 
3. Se deja información y forma de solicitar los servicios de vuelos ante la policía nacional 
4. Contacto ante la policía nacional.  Capitán Franco, celular 3208234385. Correo "DIRAN ARAVI-CONV" 

diran.aravi-con@policia.gov.co 
 

 
 

Aeronave Total Horas Valor Hora

Hora 

ejecutada

Horas 

Disponibles a 

sep 30/2022 totales

% Uso de 

horas

DHC-06 56,3 7.198.326,00$     6,30 50,00 45.349.454$       11,19%

B-212 31,9 12.668.456,00$   6,20 25,70 78.544.427$       19,43%

C26 53,6 7.556.375,00$     2,80 50,80 21.157.850$       5,22%

B-1900 49,5 8.151.757,00$     13,30 36,20 108.418.368$     19,91%

UH-60 13,7 19.763.436,00$   2,60 11,10 51.384.934$       18,97%

TOTALES 31,20 304.855.033$     74,72%

390.000.000,00 85.144.967$       74,72%

SALDO DISPONIBLE $85,144,967

CONVENIO No. 20220472 $390,000,000,00 A Octubre 31 DE 2022

VALOR APORTE MADR $390,000,000

mailto:diran.aravi-con@policia.gov.co
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EL CONTRATO SE ENCUENTRA EJECUTADO EN SU TOTALIDAD. EL PLAZO SE DISPUSO HASTA EL 31 
DE DICIEMBRE DEL 2022 O HASTA AGOTAR RECURSOS. CON EL ÚLTIMO DESPLAZAMIENTO DE LA 
MINISTRA Y SU COMITIVA BOGOTÁ VALLEDUPAR, VALLEDUPAR SAN ANDRÉS, SAN ANDRÉS 
PROVIDENCIA, PROVIDENCIA BOGOTÁ, SE AGOTARON LOS RECURSOS POR ENDE SE VENCIÓ EL PLAZO 
DEL CONTRATO. PENDIENTE LIQUIDACIÓN. 

 
5 20220573 TEMISTOCLES 

SUAREZ 
Realizar la protección y conservación 
de los bienes muebles asociados al 
Edificio Pedro A. López y adelantar 
procesos de conservación del 
inmueble declarado bien de interés 
cultural de conformidad con las 
especificaciones técnicas definidas 
por el Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

04 de noviembre 
de 2022 

NOTAS:  Se entregan carpetas del contrato: 
1.  Carpeta con toda la información general, tramites, adiciones, pagos y demás. 
2. Carpeta con los informes de supervisión a octubre 31 los cuales están cargados en la página SECOPII y 

radicados en el grupo de contratos. 
✓ Está pendiente el trámite del último pago 
✓ Está pendiente la organización de todo el contrato para pasar al grupo de contratos. 
✓ Lideres del proceso.  Juan Manuel, Lizeth, Mario, Augusto y Jhon Jairo, Mario, Luis Carlos 

 
6 20130397-049 DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 
DE LA 
PRESIDENCIA DE 
LA REPUBLICA 

“Por este contrato el COMODANTE 
entrega al COMODATARIO y este a 
la vez recibe a título de COMODATO 
o préstamo de uso dos (2) teléfonos 
IP remotos de la central telefónica 
NEC 8500 que se encuentra instalada 
en la Casa de Nariño con sus 
correspondientes módem Aruba 
remate AP 5WN, de acuerdo a las 
características técnicas establecidas 
en el anexo técnico del presente 
contrato”. 
. 

08 de agosto de 
2024 

 
 

➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 
 

Código Denominación 
CP-ALI-01 Gestión de Apoyo Logístico e Infraestructura 

 
 

➢ PLANES DE MEJORAMIENTO EN EJECUCIÓN 
 
La Subdirección Administrativa únicamente tiene a su cargo el plan de acción respecto del “Informe de 
seguimiento a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Denuncias y Solicitudes de Información – PQRDS 
correspondiente al primer semestre de 2020” y sobre el cual a la fecha se han adelantados las acciones 
planteadas, las cuales consisten en: 
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➢ Reunión entre la Subdirección Administrativa y las Coordinaciones con el fin de determinar el 
seguimiento interno a las PQRDS: Cumplido. 

➢ Realizar seguimiento mensual a cada una de las coordinaciones respecto de las 
respuestas y tratamiento de las PQRDS mediante correo electrónico: En ejecución. 

➢ Del seguimiento realizado y los reportes emitidos por el Grupo de Atención al Ciudadano se 
hará reunión mensual con el fin de conocer el avance de las acciones y las dificultades 
presentadas: En ejecución. 

 
Por otra parte, como dependencia independiente no tiene otros Planes de mejoramiento en curso, todas las 
actividades de las diferentes auditorias tanto internas como externas se encuentran en cabeza de los grupos 
de trabajo pertenecientes a la Subdirección Administrativa. 

 

➢ PRINCIPALES LOGROS POR GRUPOS 
 

Logros del grupo de Talento Humano: Durante estas vigencias desde el Grupo de Talento Humano 
se desarrollaron varias actividades para promover un ambiente de trabajo sano y motivador para los 
colaboradores del Ministerio 

 
• Avance significativo en la implementación Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo 

llegando al 93% en la implementación del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, 
expidiendo las políticas de prevención del acoso laboral, inclusión laboral a población en 
condición de discapacidad, Plan de prevención, preparación y respuesta ante emergencias 
del SG-SST, Política Integral de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

• Expedición certificados CETIL, 
• Avance al 95% en el recobro de incapacidades de las vigencias 2012, 2013, 2014, 2015, 

2016,2017 y 2018, quedando pendiente el trámite ante COMEVA, CRUZ BLANCA, 
SALUDCOOP por el proceso liquidatario, así como la expedición de la Guía Trámite y Recobro 
de incapacidades GU-GTH.04 del 20/05/2021. 

• Medición del clima organizacional dado que la Entidad no lo realizaba desde la vigencia 2016. 
• Conformación del Comité de Teletrabajo. 
• Avance en la depuración de la deuda real y presunta a COLPENSIONES. 
• Implementación del Programa de Bilingüismo del DAFP. 
• Suscripción del Acuerdo Sectorial Sindical e interno. 

 
Logros del grupo de Servicios Administrativos: 

 
Las labores de apoyo relacionadas con los servicios administrativos a menudo no tienen la relevancia 
esperada, pero es importante resaltar como logro que en esta administración nunca se vio perturbada 
la prestación de los servicios de aseo, cafetería y vigilancia, además se organizó la Caja Menor de 
Adquisición de Bienes y Servicios logrando su reglamentación y cierre en tiempo, se tienen planteado 
la compra de algunos vehículos para mejorar de manera parcial el parque automotor de la entidad. 
Adicional los bienes cuenta con póliza de aseguramiento vigente; en la vigencia actual dos procesos 
contractuales a raíz de las demoras en los acuerdos marcos con Colombia Compra Eficiente han 
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entorpecido las labores de mantenimiento de vehículos; sin embargo, acatamos las normas. 
 

Logros del grupo de Almacén:  
 
Actualización de inventarios: Durante el período de vigencia del presente informe se realizó la 
actualización del software de inventarios Novasoft a plataforma WEB para facilitar la gestión y control 
de los mismos en el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. Desarrollo GESALMACEN: Se creó 
junto con la Oficina de TIC la herramienta para la gestión y administración de las necesidades de 
papelería de la entidad, con la intención de hacer más eficiente la gestión de los recursos disponibles, 
se viene realizando depuración de los inventarios de bienes de propiedad del Ministerio. 

 

Logros del grupo de Gestión Documental y Biblioteca:  

 

Organización gestión documental:; En el período del informe se han realizado varias actividades, 
programas y procesos contractuales dirigidos a organizar y sentar las bases para el mejoramiento de 
cara al cliente interno y externo de la gestión documental del Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural, para ello se ejecutaron las siguientes actividades: 1) Digitalización y lavado de rollos, 2) 
Organización fondos acumulados de archivos de gestión, 3) Elaboración del diagnóstico integral de 
archivo y 4) Creación del Sistema Integrado de Conservación, Preservación de documentos, 
implementación del SGEDA. 

 
- Logros Infraestructura Física Intervención Edificio Pedro A. López: Dejar planteado la 

propuesta de intervención física del Edificio Pedro A. López. Se entrega carpeta completa en medio 
físico relacionada con la intervención y que obra junto con toda la gestión de la subdirección 
administrativa (191 folios). 

 
 

➢ INFORME ESPECIAL PROYECTO DE INTERVENCIÓN INTEGRAL EDIFICIO PEDRO A. LÓPEZ 
DESDE EL 7 DE AGOSTO AL 11 NOVIEMBRE DE 2022.  
FICHA DE INVERSIÓN  BPIN 2018011000218 Y VIGENCIAS FUTURAS 
 

 

 PRIORIDAD MEDIA 
 

Objetivo Específico 1: Implementar un espacio eficiente para el cumplimiento misional de la Entidad. 
 

Producto 1:   Sede Adecuada 
 

La ficha de inversión ha venido obteniendo el concepto previo favorable del DNP para las vigencias 2019 a 
2023. 
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Para la vigencia 2023 se tienen un recurso aprobado para el producto 1: “sede adecuada” de 
$23.104.217.018 

 
Acorde con la recomendación de la oficina de planeación de la entidad y de los profesionales del área 
técnica del DNP se requiere solicitar en las primeras semanas de enero los recursos de vigencias futuras 
ordinarias, las cuales garantizarán la ejecución de la obra de intervención integral del edificio y su 
correspondiente interventoría, según la planeación prevista, así: 

 

| Actividad  
Año 5  (2023) 

Año 6  (2024) Año 7  (2025) 

VIGENCIAS FUTURAS 

Costo Costo Costo 

1.Sede Adecuada 
 1799011 

1.1.4 Realizar acompañamiento 
desde los aspectos técnico, jurídico y 
financiero a todos los procesos 
derivados de la ficha de inversión y 
ligados a este producto “Sede 
adecuada” y sus actividades conexas. 

$434.483.490 $449.386.274 $464.800.223 

1.1.5 Ejecutar las obras y contratos 
tendientes a la intervención física del 
Edificio Pedro A. López, conforme el 
proyecto aprobado por el Ministerio 
de Cultura y la Licencia de 
Construcción vigente. 

$15.824.942.372 $14.541.276.683 $20.480.025.980 

1.1.6 Realizar la interventoría 
técnica, administrativa, financiera, 
contable y jurídica a las obras de 
intervención física del Edificio Pedro 
A. López, conforme el proyecto 
aprobado por el Ministerio de 
Cultura y la Licencia de Construcción 
vigente. 

$1.582.494.238 $1.454.127.668 $2.048.002.598 

1.1.7 Efectuar las acciones que 
garanticen que el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural cuente 
con una sede adecuada incluyendo 
mudanzas, arrendamiento y/o 
adecuaciones, durante el tiempo que 
duren las obras de intervención del 
Edificio Pedro A. López para prestar 

sus servicios de manera óptima. 

$5.262.296.917 $5.679.885.971 $6.788.876.666 

Costo total producto  $23.104.217.018 
$22.124.676.59 $29.781.705.46 

$ 51.906.382.064 
 
 

 PRIORIDAD MEDIA 
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Como resultado de las diferentes reuniones con la oficina de planeación de la entidad y con el Departamento 
Nacional de Planeación, se decidió ajustar el cronograma general de intervención del edificio de manera que el 
trámite de solicitud de vigencias futuras se inicie los primeros días de enero de 2023 y el proceso de contratación 
de la obra principal y su interventoría se inicie en marzo de 2023. El cronograma es el siguiente: 
 

 
La ruta crítica de la programación está determinada por los siguientes hitos: 
 

• Aprobación del Ministerio de Cultura. Se ha establecido contacto con el jefe de la oficina jurídica del 
ministerio quién se ha comprometido a sacar la licencia que está en trámite en ese despacho. 
PRIORITARIO E IMPORTANTE LA NOTIFICACIÓN DE LA RESOLUCIÓN POR MEDIO DE LA CUAL SE 
AUTORIZA LA INTERVENCIÓN DEL EDIFICIO. IMPORTANTE ANOTAR QUE TRAS UN AÑO Y MEDIO 
DE ESTAR SOLICITANDO ESTA AUTORIZACIÓN. LA SECRETARIA SALIENTE ADELANTÓ EL TRÁITE 
EN UN TRES MESES.  UNA VEZ NOTIFICADA/COMUNICADA, SE DEBE PROCEDER DE MANERA 
INMEDIATA RADICARLA ANTE EL CURADOR Y REINICIAR LOS PROCESOS QUE ESTABAN 
SUPEDITADOS A LA AUTORIZACIÓN. 

• Obtención de la licencia de construcción 
• Aprobación de recursos de vigencias futuras ordinarias 
• Contratación de obra e interventoría 
• Inicio de la ejecución de la obra 

 
 

▪ CONTRATO DE CONSULTORÍA 20200484 (AMP Méndez y asociados) 
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  PRIORIDAD ALTA 
 
En la sesión ordinaria No. 50 del 26 de octubre, el comité de contratación acogió la propuesta de prórroga No. 2 a 
la suspensión No.2 por treinta (30) días calendario, tiempo en el cual se espera que el Ministerio de Cultura emita 
resolución de aprobación del proyecto mencionado y que la Curaduría Urbana entregue la liquidación de las 
expensas con el fin de que esta emita la licencia de construcción para el proyecto de intervención integral del 
inmueble 
 
ALERTA SOBRE LA APROBACIÓN DEL MINISTERIO DE CULTURA: Se está a la espera de la aprobación de 
la solicitud hecha al Ministerio de Cultura el 21 de junio de 2022 (radicado N°.MC33127E2021) de manera que el 
contratista, AMP Méndez, pueda concluir los trámites ante la Curaduría Urbana del expediente ya radicado 
11222037. El plazo máximo que se tiene para entregar el proyecto aprobado por Cultura a la Curaduría es el 30 
de noviembre. Si esto no se da, sería necesario iniciar un nuevo trámite en Curaduría. El jefe de la oficina jurídica 
del Ministerio de Cultura indicó que saldrá licencia en un término no superior al 27 de noviembre (validar en 
contactos)  
 
ALERTA SOBRE EL PAGO PENDIENTE: En la modificación No. 7 del 15 de marzo de 2021 se adicionó el contrato 
por un valor $115.500.000, estando este el último pago pendiente. El requisito para efectuar este pago es el recibo 
a satisfacción de los productos 2.4, 4.3 y 5.3 entre los cuales se incluye la licencia de construcción. Este recurso 
del 2021 entró en reserva para el año 2022 y se debe realizar el pago este año; sin embargo, no se tiene certeza 
de recibir la licencia de construcción de parte de la curaduría. En este momento se depende de la aprobación del 
Ministerio de Cultura para poder continuar con el trámite. Para el recibo de los productos mencionados es necesario 
evaluar una prórroga que garantice los días necesarios para la revisión y aprobación por parte del equipo técnico 
de la subdirección. 
 
Una vez la Curaduría Urbana haga la liquidación del cargo variable de las expensas, el contratista AMP Méndez lo 
radicará al MADR. La entidad deberá generar una resolución para efectuar el pago lo más pronto posible, para que 
así el curador urbano expida el acto administrativo de licencia de construcción. La subdirección administrativa ha 
previsto que se modifique la forma de pago de manera que se logre pagar al contratista en la presente vigencia 
una vez se tenga certeza del otorgamiento de la licencia de construcción con la expedición previa, así esta no se 
encuentre ejecutoriada. 
 

▪ CONTRATO REVISOR ESTRUCTURAL INDEPENDIENTE (20220465) 

  PRIORIDAD ALTA 
 
Se está a la espera de respuesta del contratista Jair Useche Macías con relación a la subsanación de requerimiento 
de la Curaduría Urbana, actividad que está dentro de sus obligaciones. Esta subsanación es necesaria para 
continuar con el trámite ante la Curaduría Urbana. Al contratista se le ha requerido en numerosas ocasiones, pero 
se tarda demasiado en responder. 
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▪ CONTRATO 20220573   PARA EL EMBALAJE, ENSAYOS DE LABORATORIO Y 
CONSERVACIÓN No.  

 PRIORIDAD BAJA 
 
La supervisión y los profesionales de apoyo verificaron la ejecución de actividades por parte del contratista, 
Temístocles Suarez, hasta la finalización del contrato el 3 de noviembre de 2022, quedando con ACTA DE 
RECIBO FINAL de la ejecución del contrato. 
 
Se elaboró los documentos requeridos y se tramitó ante la subdirección financiera el último pago, el cual se 
encuentra pendiente de desembolso al contratista. 
 
Lo que procede es la elaboración del acta de liquidación durante los siguientes 4 meses contados a partir del 3 de 
noviembre de 2022. Según lo descrito en el contrato de obra No. 20220573 en la CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. 
- LIQUIDACION: “Terminado el contrato por cualquier causa, se procederá a su liquidación por las partes dentro 
de los cuatro (4) meses siguientes de manera bilateral, de acuerdo con lo estipulado en el artículo 11 de la Ley 
1150 de 2007 y de forma unilateral, dentro de los dos meses siguientes. Vencido el plazo anteriormente 
establecido, si no ha realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos 
años siguientes al vencimiento del término anteriormente señalado, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin 
perjuicio de lo previsto por el artículo 141 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo.” 
 

▪ CONTRATO 20210655 PROTECCIÓN Y CONSERVACIÓN BIC 

 PRIORIDAD BAJA 
 
Se encuentra en proyección y ajustes el acta de liquidación del contrato No. 20210655 suscrito con el Consorcio 
Monumental. El grupo de liquidaciones del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, se encuentra en el trámite 
de remisión a contratos para continuar con la expedición final del acta de liquidación. 
 

▪ IMPLEMENTACIÓN DE LA METODOLOGÍA BIM 

 PRIORIDAD MEDIA 
 
Los tres contratistas encargados de la elaboración del modelo geométrico y la documentación requerida para iniciar 
la implementación BIM han venido avanzando en sus actividades y entregables; sin embargo, dada la complejidad 
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encontrada para aportar información en los modelos fue necesaria una prórroga a dos de los tres contratos. La 
prórroga se realizó y se está pendiente de recibir durante los próximos diez días la totalidad de los productos 
contratados. 
 

▪ CONTRATACIÓN PERSONAL EQUIPO TÉCNICO DE APOYO 

 PRIORIDAD MEDIA 
 
Se requiere la contratación de prestación de servicios profesionales en la especialidad de bienes muebles 
patrimoniales para dar continuidad con las actividades que se vienen realizando, particularmente la revisión del 
entregable 4.3 del contrato de consultoría en el capítulo que corresponde a la especialidad referida. 
 
En cuanto a la cesión del contrato del Arq. Juan Manuel Hoyos, actualmente se encuentra en proceso la revisión 
de los documentos del cesionario y una vez surtido este paso, hacer el empalme correspondiente con el nuevo 
contratista para garantizar la continuidad de los procesos sin traumatismos adicionales. 
 

▪ TRASLADO TEMPORAL DE LA SEDE DEL MINISTERIO 

 PRIORIDAD MEDIA 
 
Se adelantó la consulta de inmuebles disponibles ante la SAE y se revisó los listados referidos por esta entidad en 
los cuales no se encontró ningún edificio que se ajuste al requerimiento del MADR. Sin embargo, está pendiente 
que la sociedad, tal y como se evidencia en su oficio de respuesta que allegue listado de bienes inmuebles para 
ser ocupados temporalmente. 
 
Con la información recogida, se actualizó la información el estudio de mercado de inmuebles susceptibles de ser 
ocupados por el MADR y se entregó a la SG. 
 
 

▪ PROCESO CONTRATACIÓN OBRA E INTERVENTORÍA  

 PRIORIDAD BAJA 
 
En cuanto a la ejecución de la obra principal de adecuación del Edificio Pedro A. López, actualmente se está 
elaborando los estudios previos que permitirán la contratación que tiene como objeto “Ejecutar la adecuación 
integral del Edificio Pedro A. López, por el sistema de precios unitarios fijos sin fórmula de reajuste, de acuerdo 
con los estudios y diseños técnicos entregados por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural”. 
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En el mismo sentido, para la contratación del componente de interventoría para la intervención del Edificio Pedro 
A. López, los estudios previos se encuentran en etapa de elaboración. 
 
 
 
 

➢ RECOMENDACIONES Y ASPECTOS RELEVANTES 
 

✓ Grupo de Talento Humano: Se considera importante tener en cuenta estas recomendaciones: 
 

• En la vigencia 2020, se puso en producción las certificaciones sin funciones en línea a través 
de CAMPONET, esta actividad se debe consolidar para lograr el desarrollo a las 
certificaciones con funciones en línea. 

• Dar continuidad a la depuración de la deuda real y presunta con Colpensiones. 
• Concurso de Méritos Abiertos – CNSC. 
• Rediseño Institucional 

 
✓ Grupo de Servicios Administrativos 

 
• Teniendo en cuenta que el reciente contrato suscrito para el servicio de aseo y vigilancia 

20220538 tiene vigencia hasta el 27 de diciembre de 2022, se sugiere contemplar la reserva 
de presupuesto para poder cubrir el servicio hasta el 31 de diciembre de 2022. Esto teniendo 
en cuenta que el Acuerdo Marco de Precios, permite vigencias de órdenes de compra hasta 
dicha fecha 

• El contrato de Seguros requerido para la adecuada protección de las personas, los bienes e 
Intereses patrimoniales del MINISTERIO DE AGRICULTURA, cuya supervisión es de la 
Subdirección Administrativa y en la cual Servicios Administrativos brinda apoyo, se pretende 
prorrogar hasta el mes de noviembre de 2022, sugiriendo se tenga en cuenta la solicitud de 
cupo de vigencias futuras 2023 y 2024 para llevar a cabo un nuevo proceso contractual en el 
cual se logre el aseguramiento de la Entidad durante las precitadas vigencias. 

• Para una mayor planeación y gestión se sugiere iniciar el trámite para la solicitud de vigencias 
futuras para contratos de seguros, aseo y cafetería y vigilancia de la Entidad hasta el 2023. 

• Teniendo en cuenta la imperiosa necesidad de contar con un perfil dentro del grupo con 
conocimientos y formación en el área automotriz se sugiere la vinculación de un técnico 
automotriz o aprendiz del SENA en este campo, con el fin de que desde el conocimiento preste 
el apoyo al contrato de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos y la 
implementación del PESV 

• Suministrar el perfil para el cargo de secretaria que se encuentra vacante dentro del grupo 
• Implementar un software / formularios web que permita tener el control de las solicitudes de 

servicios, ya que actualmente se hace a través del formato F02-PR- ALI-24, el cual no es 
diligenciado por todo el personal del Ministerio, lo que hace un poco dificultoso su seguimiento, 
ya que muchas solicitudes las realizan de forma verbal. 

 
✓ Grupo de Almacén: 
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• Continuar la verificación del inventario de bienes muebles en uso y en depósito de propiedad 

del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, verificado y actualizado. Continuar la 
depuración del inventario y baja de bienes muebles y comprobante de baja de inventario. 
Liquidación de comodatos. 
 

• Es necesario contar con un lineamiento a nivel de entidad, que conste de un soporte jurídico 
que permita definir y establecer un mecanismo idóneo de baja en inventario y posterior la 
transferencia de los bienes a aquellas entidades de derecho público o privado que los tienen 
en uso, a cargo desde el inicio de la ejecución de los convenios, o que manifiestan su interés en 
recibirlos; esto, debido a que, los bienes adquiridos en convenios tiene la finalidad de ser 
utilizados por las comunidades o asociaciones beneficiarios para el desarrollo de esos 
proyectos específicos y por sus características o situación particular no se pueden darse de 
baja aplicando, expresamente, el contenido del Decreto 1082 de 2015. 
 

• No obstante, se tiene un concepto del Consejo de Estado, este es concreto para bienes 
resultantes de los convenios de cooperación científica y tecnológica, donde se permite a la 
liquidación del mismo, realizar la entrega de los bienes a los beneficiarios del proyecto, pero, el 
concepto no es posible emplearlo en todos los casos, máxime cuando se ha perdido la 
competencia para lograr la liquidación, lo que sucede en la mayoría de los casos; de igual 
manera, con aquellos bienes recibidos en situación de común y proindiviso, activos biológicos 
y semovientes, y los bienes de difícil recuperación, entre otros, casos específicos encontrados 
por el Grupo de Almacén. 
 

 
✓ Grupo de Gestión Documental: 

 
• De acuerdo con el insumo producido en el marco del Diagnóstico Integral de Archivo, se 

dictó la hoja de ruta para tener una gestión documental eficiente en el Ministerio, la 
recomendación es no dejar este ejercicio a un lado, sino realmente aprovechar sus 
resultados e implementar lo allí contenido en la medida de los recursos disponibles. 

• Aplicación de Medios Tecnológicos. Culminación del proceso de digitalización de los rollos 
de microfilmación con fines de conservación y recuperación de la información relacionada con 
las Historias Laborales, Digitalización de las Historias Laborales físicas del ministerio, con fines 
de conservación y recuperación de la información para los procesos pensionales, Continuar 
con la implementación y acompañamiento del sistema de gestión de documento electrónico 
de archivo SGDEA. 

• Actualización de Instrumentos Archivísticos. Continuar con el proceso de evaluación y 
convalidación de las Tablas de Retención Documental- TRD actualizadas de conformidad con 
el acuerdo 004-2019 AGN. Continuar con la revisión y ajuste de los inventarios documentales 
del archivo central pertenecientes a las entidades liquidadas. Continuar con la actualización de 
los instrumentos archivísticos que requieran aclaración sobre la implementación del SGDEA. 

• Aplicación de Instrumentos Archivísticos. Continuar con la organización de los archivos de 
gestión, con la actualización de las Tablas de Retención Documental-TRD, presentadas al 
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proceso de convalidación. Clasificación, actualización de inventarios para la documentación 
custodiada en los archivos centrales. 

• Custodia Archivos Entidades Liquidadas. Continuar con la recepción, custodia y atención 
de consultas al recibir archivo de las entidades en liquidación y fondos de sus entidades 
liquidadas. 

• Convalidación. Continuar con la respuesta a los conceptos de evaluación para la 
Convalidación de los instrumentos archivísticos Tablas de Valoración Documental-TVD 
(Ministerio e IDEMA) y Tablas de Retención Documental-TRD del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural e IDEMA. 

 
 
 

2. GRUPO DE TALENTO HUMANO 
 

➢ FUNCIONES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo segundo de la Resolución No. 000424 del 09 de diciembre de 
2013, se le asignaron las siguientes responsabilidades: 

 
• Coordinar las actividades de administración de personal, incluido lo referente a las actividades de 

capacitación, bienestar social y salud ocupacional. 
• Mantener actualizada la planta de personal.  
• Proyectar los actos administrativos relacionados con la actualización y modificación del manual específico 

de funciones y competencias laborales y velar por su estricto cumplimiento. 
• Proyectar con sujeción a las normas legales que rijan la materia, los actos administrativos relacionados con 

e ingreso, permanencia y retiro de los funcionarios del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. 
• Atender los aspectos relacionados con el sistema general de seguridad social de los funcionarios, de 

acuerdo con las normas legales vigentes sobre la materia, al igual que lo referente a la afiliación a la caja 
de compensación.  

• Proyectar los actos administrativos relacionados con las situaciones administrativas del personal a los 
servicios del ministerio incluidas las comisiones de servicio al exterior y liquidar las prestaciones sociales a 
que tienen derecho.  

• Responder por el proceso y liquidación de la nómina de salarios y prestaciones sociales de los funcionarios 
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y entregarla acompañada de los reportes, para efectos del 
respectivo pago. 

• Mantener actualizadas las hojas de vida de los funcionarios activos del ministerio y expedir constancias 
sobre la información que repose en las mismas.  

• Expedir constancias laborales de los exfuncionarios del ministerio conforme a las normas vigentes, de 
acuerdo con la información que repose en las hijas de vida, cuya custodia corresponde al Grupo de Gestión 
Documental y Biblioteca. 

• Expedir las certificaciones de información laboral para bonos pensionales y pensiones de funcionarios y 
exfuncionarios del ministerio y confirmar su contenido. 

• Elaborar y remitir los informes que sean requeridos por el Departamento Administrativo de la Función 
Pública, el Departamento Nacional de Planeación, el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, los de control 
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y vigilancia del estado y las diferentes dependencias del ministerio, relacionados con la administración del 
recurso humano. 

• Elaborar y remitir al Fondo Nacional del Ahorro los aportes mensuales y anuales de cesantías y expedir las 
certificaciones que se requieran para el abono de las mismas.  

• Diligenciar y suscribir los formularios relacionados con el retiro, por cualquier cosa, de cesantías de los 
funcionarios de la entidad.  

• Controlar la capacidad de endeudamiento de los funcionarios de la entidad, de acuerdo con las normar 
legales que rigen la materia. 

• Las demás inherentes a su naturaleza y las que le sean asignadas por las normas legales.  
 
 

➢ EQUIPO DE TRABAJO 
 

 
Cargo Nombres y Apellidos 

Profesional Especializado Grado 18  Claudia Marcela García Santos  
Profesional Especializado Grado 13  Glenda Cortes Paez 
Profesional Universitario Grado 9 Alba Lucia Chaparro Orozco 
Técnico Operativo Grado 18 (E) Blanca María Meneses Gonzalez 
Técnico Grado 16 (E)  Flor Alba Rocha Cepeda 
Técnico Grado 16  Claudia Judith Rodriguez Rojas 
Técnico Grado 16  Vacante 
Técnico Grado 14 Cesar David Muñoz Lombana 
Auxiliar Administrativo Grado 12 Luis Fernando Ricaurte Naranjo 
Auxiliar Administrativo Grado 10 Alexander Suarez  
Daniella Rodríguez Rodríguez Contratista 

 
 

➢ COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA  
 
• Comité de Capacitación y Estímulos Resolución 087 de 25 de marzo de 2011 
• Comité Institucional de Gestión y Desempeño Resolución 198 de30 de abril de 2018 
• Comisión de Personal Resolución 329 de 4 de octubre de 2019 
• Comité de Depuración y castigo de Cartera Resolución 150 de 2020 

 
➢ PLAN DE ACCIÓN VIGENCIA 2022 

 
ACTIVIDAD FECHA 

INICIO 
FECHA  

FINALIZACION 
ESTADO AVANCE 

Formular, presentar, y ejecutar el Plan 
Institucional de Capacitación del Ministerio  

02/01/2022 31/12/2022 75% 

Formular y ejecutar el programa de Bienestar 
Social del Ministerio 

02/01/2022 31/12/2022 75% 

Formular y ejecutar el Programa Anual de 
Seguridad y Salud en el Trabajo del MADR 02/01/2022 31/12/2022 75% 

Elaborar y expedir Resolución del Plan de 
Incentivos conforme lo aprobado por el Comité 
de Capacitación y Estímulos del Ministerio 

02/01/2022 31/12/2022 75% 
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Realizar campañas de apropiación de los valores 
institucionales  02/01/2022 31/12/2022 75% 

 
➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 2022 

 
N° CTO / 
CONVENIO 

CONTRATISTA OBJETO FECHA 
FINALIZACIÓN 

ESTADO  

     
20220518 BON SANTE 

S.A.S 
“Suministro de GUANTES DE NITRILO 
necesarios para la atención de la 
pandemia COVID-19 en las sedes del 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural”. 

24/02/2022 Terminado  

20220521 GLOBALK 
COLOMBIA S.A.S 

“Suministro de TOALLAS DE MANOS 
necesarios para la atención de la 
pandemia COVID-19 en las sedes del 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural” 

02/03/2022 Terminado 

20220517 INDUHOTEL 
S.A.S 

Suministro de CAJAS DE TAPABOCAS 
necesarios para la atención de la 
pandemia COVID-19 en las sedes del 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural” 

24/02/2022 Terminado 

20220400 DANIELLA 
RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ  

Prestar sus servicios profesionales para 
apoyar al Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural en el diseño, desarrollo 
e implementación de la comunicación 
organizacional del componente de 
Gestión Estratégica del Talento 
Humano 

31/12/2022 En ejecución  

20220236 WILLIAM 
FERNANDO GIL 
VASQUEZ 

Prestar sus servicios profesionales en la 
implementación y fortalecimiento del 
componente de Gestión Estratégica del 
Talento Humano del MIPG del Ministerio 
de Agricultura y Desarrollo Rural 

30/09/2022 Terminando 

20220409 CAJA DE 
COMPENSACION 
COLSUBSIDIO  

Prestar sus servicios para el desarrollo 
de las actividades, talleres, conferencias 
y demás actividades derivadas del Plan 
de Bienestar Social del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo rural 2022 

20/12/2022 En ejecución  

20220035 HEINSOHN 
HUMAN GLOBAL 
SOLUTIONS 
S.A.S 

Contratar el servicio de soporte y 
mantenimiento especializado mediante 
la modalidad de la bolsa de horas para 
realizar el mantenimiento preventivo y 
correctivo de los módulos funcionales 
que hacen parte del Sistema de 
Información SIGEP aplicación de 
Nómina 

31/12/2022 En ejecución  

20220535 EVALUASALUD 
IPS SAS 

Prestar los servicios para el desarrollo 
de las actividades de medicina 
preventiva y del trabajo para los 
servidores del Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural, en cumplimiento de 
la normatividad vigente para el Sistema 

27/12/2022 En ejecución  
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General de Riesgos Laborales y la 
política de seguridad y salud en el 
trabajo de la entidad. 

20220536 YUBARTA S.A.S Adquisición de dotaciones de vestuario 
para CABALLEROS correspondiente a 
la primera y segunda dotación para las 
funcionarias del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural que por 
ley les corresponde durante la vigencia 
2022 

05/06/2022 Terminado 

20220532 YUBARTA S.A.S 
 

Adquisición de dotaciones de calzado 
para caballero correspondiente a la 
primera y segunda dotación para los 
funcionarios del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural que por 
ley les corresponde durante la vigencia 
2022 

05/06/2022 
 

Terminado 

20220534 
 

DOTACION 
INTEGRAL S.A.S. 

Adquisición de dotaciones de calzado 
para caballero correspondiente a la 
primera y segunda dotación para los 
funcionarios del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural que por 
ley les corresponde durante la vigencia 
2022 

 

04/05/2022 Terminado 

20220533 
 

DOTACION 
INTEGRAL S.A.S. 

 

Adquisición de dotaciones de calzado 
para dama correspondiente a la primera 
y segunda dotación para las 
funcionarias del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural que por 
ley les corresponde durante la vigencia 
2022. 

04/05/2022 Terminado 

 
➢ PROCESOS PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 

 
Código Denominación 

PR-GTH-02 Provisión de cargos, permanencia y retiro del funcionario  
PR-GTH-03 Administración de Historial Laborales funcionarios 
PR-GTH-04 Elaboración Nómina y liquidaciones de seguridad social  
PR-GTH-05 Reporte Investigación y análisis de Incidentes Accidentes de Trabajo y Enfermedades Laborales 
PR-GTH-06 Inspecciones planeadas y no planeadas 
PR-GTH-07 Identificación de peligros, valoración de riegos y determinación de controles 
PR-GTH-08 Gestión del Cambio para el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST 
PR-GTH-09 Capacitación en Seguridad y Salud en el Trabajo 
PR-GTH-10 
 

Para elección y conformación del COPASST 

PR-GTH-11 Elección, conformación y funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral - CCL 
 

 
➢ PLANES DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN – MIPG 

 
- Política Estratégica de Talento Humano 
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- Política de Integridad 
- Plan de Capacitación 
- Plan de Incentivos 
- Plan de Vacantes 
- Plan de Provisión de recursos 
- Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo 
 
 

 
➢ INFORME DE GESTIÓN  

 
o PLANTA DE PERSONAL: 
 

     

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO CARGOS DE CARRERA 
ADMINISTRATIVA 

CON NOMBRAMIENTO 
PROVISIONAL    

NIVEL Hombres Mujeres Vacantes 
LN  Hombres Mujeres Vacantes 

CA 
 

Hombres Mujeres 

 

  

  

DIRECTIVO 6 5 5  0 0 0  0 0    
ASESOR 5 3 8  1 1 0  0 0    

PROFESIONAL 1 
 3 7  26 19 9  38 50  

  

TECNICO 1 0 1  4 7 3  13 10    
ASISTENCIAL 0 3 0  9 8 0  25 21    

GRAN TOTAL 
13 14 21  40 35 12  76 84    

48  87  160    

                

o PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR E INCENTIVOS 
 

- Capacitación: 
- Bienestar: 
- Incentivos 

A continuación, se describen las actividades de capacitación ejecutadas de acuerdo con el programa 
establecido para la vigencia 2022:  

 
o PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN VIGENCIA 2022 

 
A continuación, se describen las actividades de bienestar ejecutadas de acuerdo con el programa establecido 
para la vigencia 2022. 
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MES  ACTIVIDAD  FECHA OBSERVACIÓN   

ENERO 

Primera  Capacitación (CNSC) Evaluación 
parcial del Segundo Semestre y 
calificación definitiva del período 2020-
2021  28 Realizada 

 

FEBRERO 

Segunda Capacitación (CNSC) 
Evaluación parcial del Segundo Semestre 
y caificación definitiva del período 2020-
2021  4 Realizada 

 

Inducción - MADR - GTH  4 Realizada  

Tips office 365  7 Realizada  

Inducción - MADR - GTH  11 Realizada  

Diplomados ESAP - Sistema Pensional - 
Participación Ciudadana, Gestión 
Documenta, Cultura Democràtica, Empleo 
Público, Innovación en lo Público, Trato 
Digno con Enfoque en los Derechos 
ETNICO  16 Realizados 

 

 Capacitación Nuevo Sistema de Gestión 
de Archivo y Correspondencia  SGDEA 17 Realizada 

 

Inducción - MADR - GTH  18 Realizados  

Inducción - MADR - GTH  23 Realizados  

Capacitación Buenas Prácticas en 
Supervisión de Contratos y/o Convenios ( 
G.Contratos) 24 Realizado  

 

MARZO 

Tips office 365  7 Realizado  

Capacitación Sistema Integrado de 
Gestión para el Grupo de Contratos  8 Nueva- Realizado  

 

Capacitación Inspecciones (Grupo 
COPASST)   

Reprogramada para el 12 de 
agosto, Realizada 

 

Inducción - MADR - GTH  11 Realizado   

Segunda Capacitación Buenas Prácticas 
en Supervisión de Contratos y/o 
Convenios ( G.Contratos) 15 

APLAZADA PARA EL MES DE 
ABRIL  

 

PROGRAMA BILINGUISMO - FUNCION 
PUBLICA-SENA (Marzo-Dic) 16 

Se viene realizando con finalización 
Octubre 30 

 

Capacitación Transformación Digital TICS 
16 Realizado 

 

Capacitación Nuevo Código Disciplinario 17 Realizado   

Inducción - MADR - GTH  18 Realizado  

Capacitación Conceptos Bàsicos 
Normatividad Expedida en archivo y 
Correspondencia y Tablas de Retención 23 Realizado  
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Capacitación Uso de Elementos de 
Protección Personal a Grupo de Gestión 
Documental  25 Se traslada para el 6 de abril  

 

Capacitación a la Brigada en Pista de 
entrenamiento  25 Reprogramada para julio 28 

 

ABRIL 

Tips office 365  4 Realizado  

Capacitación Comité de Convivencia 
Resolución de Conflictos (ARL) 7 Realizada el 3 de marzo  

 

Capacitación Uso de Elementos de 
Protección Personal a Grupo de Gestión 
Documental  6 Realizado  

 

Tercera Capacitación Buenas Prácticas 
en Supervisión de Contratos y/o 
Convenios ( G.Contratos) 26 

Reprogramada para el 26 de 
mayo (Realizada) 

 

Capacitación Trabajo en Equipo  21 Realizado el 22 de abril  

Capacitación Nuevo Sistema de Archivo y 
Correspondencia SGDEA 22 Realizado  

 

Capacitación Conoce el Nuevo Còdigo 
Disciplinario  25 Realizado  

 

Capacitación Generalidades Brigada: 
Primeros Auxilios  28 Realizado  

 

MAYO  

Tips office 365  2 Realizado   

Diplomado Innovación en lo Público    
Se Posterga para dar Inicio en 
Julio 25  

Charla Sistema General de pensiones - 
COLPENSIONES  4 Realizado  

 

Socialización Medición de la Huella de 
Carbono MADR 6 Realizado  

 

Capacitación Conceptos Bàsicos 
Normatividad Expedida en archivo y 
Correspondencia 6 Realizado  

 

Curso  Excell Avanzado -SENA 
9 

Pendiente Reprogramar con el 
SENA 

 

Capacitación  sobre Integridad Pública , 
Comportamiento de los Funcionarios y 
Atención al Ciudadano ( Of. Asesora de 
Planeación y Atención al Ciudadano  11 

Pendiente Reprogramar con 
Planeación  

 

Capacitación Tablas de Retención en 
Archivos y Correspondencia 18 Realizado  

 

Jornada Sensibilización en Seguridad y 
Salud en el Trabajo  19 Realizado 

 

Capacitacón en Habeas Data (tics) 25 Realizado   

Cuarta Capacitación en Buenas Prácticas 
en Supervisiòn y/o Convenios  26 

Reprogramar por parte de 
Contratos (Realizada) 
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Capacitación en Seguridad Vial y 
normatividad en Tránsito y Transporte  27 Reprogramar  

 

Curso Virtual Còdigo de Integridad - 
Función Pública 31 Reprogramado para septiembre 

 

JUNIO  

Capacitación Valores Institucionales 1 Reprogramado Julio 19 (Realizada)  

Capacitación en incedios bigradas 2 Realizada  

Capcitación de Archivo y Correspondencia  
3 Realizada 

 

Curso virtual de Política Pùblica 7 Realizada  

Tips office 365  6 Realizada  

Semana de la Pausa Activa 
  

Se tralada para el 28 de junio al 1 
julio 

 

Capacitación Curso Virtual Polìtica Pùblica 
7 

Curso realizado durante el mes de 
marzo  

 

Capacitación Archivo y correspondencia 
Tablas de Retención  8 Realizado 

 

Capacitación Archivo y correspondencia 
Nuevo Sistema de Archivo  10 Realizado  

 

Capacitación Separación de residuos en la 
fuente y Manejo de Residuos Peligrosos  14 Realizado  

 

Capacitación Ciberseguridad - TICS 15 Realizado   

Sensibilización Población LGTBI 16 Realizado   

Capacitación Archivo y correspondencia 
Nuevo Sistema de Archivo  17 Realizado  

 

Capacitación Conceptos normatividad 
Expedientes (archivo y correspondencia)  24 Realizado  

 

Concurso Flash Código de Integridad 30 Realizado   

JULIO  

Capacitación Archivo y correspondencia 
Nuevo Sistema de Archivo  1 Reprogramada para el 5 de agosto 

 

II Capacitación Atención al Ciudadano y/o 
al Cliente 5 Reprogramar 

 

Concurso Flash Código de Integridad 7 Realizado  

Capacitación Comité de Convivencia - 
Tema Comunicación Asertiva 7 Reprogramar 

 

Capacitación Archivo y correspondencia 
Nuevo Sistema de Archivo  8 Reprogramada para el 5 de agosto 

 

Tips office 365  11 Realizada  

Capacitación Herramientas Tecnológicas 
Big-Data 13 Realizada 

 

Capacitación Archivo y Correspondencia 
nuevo sistema 15 Realizada 

 

Diplomado Virtual MIPG 18 Realizada  
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Capacitación Valores Institucionales 19 Ralizada   

Diplomado Innovación en lo Público  25 Finaliza 11 de noviembre  

Capactiación SIGEP II -Función Pùblica  26 Realizado  

Capacitación en Inteligencia Emocional - 
Salud Psicosocial  27 Reprogramar 

 

Inducción nuevo Comité COPASST 28 Realizada  

Capacitación Archivo y Corrrespondencia  29 Realizada  

AGOSTO 

Jornada Sensibilización en Seguridad y 
Salud en el Trabajo  2 Realizada 

 

Buenas prácticas para el ahorro uso 
eficiente de agua   3 Realizado  

 

Capacitación Conoce el Nuevo Còdigo 
Disciplinario  4 Reprogramarlo para septiembre 

 

Capacitación Archivo y Corrrespondencia  5 Realizado   

Tips office 365  8 Realizado   

Capacitación Grámatica y Escritura  9 Reprogramarlo con el SENA  

Capacitación Inspecciones (Grupo 
COPASST) 11 Realiazada 

 

Socialización Elementos de la 
Responsabilidad en la Gestión 
Contractual" 11 Realizado  

 

Charla Colpensiones 17 Realizado   

Socialización Formato de Informe 
Unificado de Ejecución en la Supervisión  19 Realizado  

 

Capacitación Archivo y Corrrespondencia  18 
Se trasalada para el 25 deagosto 
Realizado  

 

Socialización Formato de Informe 
Unificado de Ejecución en la Supervisión  29 Realizado  

 

Semana del Bloguero   Realizado   

SEPTIEMBRE 

Comunicación Asertiva 1 Reprogramar   

Curso de Redacción - SENA    Reprogramar  SENA  

Tips office 365  5 Realizado   

Capacitación Big Data - Tics 7 Realizado 27 de Septiembre  

Taller Documentales (Archivo y 
Correspondencia) 23 Realizado 

 

Capacitación Gobernanza Pùblica  28 Reprogramar  

Capacitación Plan de Emergencia 
protocolos  29 Realizado  

 

Inducción  30 Reprogramar para nuevos ingresos   

Simuladro Terremoto 4 Realizado  

OCTUBRE Capacitación en mantenimiento preventivo 
correctivo  de vehículos  4 Realizado  
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Capacitación Sistema de Gestión 
Documental 5 Realizado 

 

Capacitación COPASST Auditoría Orden y 
Limpieza  6 Realizado 

 

Programa de Prevención y atención 
documental (Grupo de archivo y 
correspondencia 7 Realizado 

 

Inducción  14 Realizado  

Capacitación Normatividad en contratos 
(Grupo de Contratos)  18 Realizado  

 

Buenas prácticas para el ahorro uso 
eficiente de la energía   19 Realizado  

 

Brigada En Equipo y Trabajo Bajo Presión 
20 

Reprogramada para el 24 de 
noviembre 

 

Capacitación Ssitema Gestión Documental 
electrónico  (Grupo de gestión 
documental) 22 Realizado 

 

Programa de Prevención y atención 
documental (Grupo de archivo y 
correspondencia) 24 Realizado 

 

Programa de Prevención y atención 
documental (Grupo de archivo y 
correspondencia) 25 Realizado 

 

Capacitación Nuevo Código Disciplinario 
(Control Interno Disciplianrio) 26 

No realizado reprogramar con 
Control Interno Disciplinario 

 

NOVIEMBRE 

Capactiación responsabilidades en la 
supervisión (Grupo de contratos) 1 Realizado 

 

Capacitación Viáticos (Subdirección 
Financiera)  3 Realizado 

 

REINDUCCION  
  Se realizó 10 y 11 de noviembre 

 

Feria Financiera 9 Realizado   

Capacitación Inspecciones (Grupo 
COPASST) 

9 Realizado  
 

REINDUCCION    Realizado   

Código de Integridad 
17 Reprogramar con COLSUBSIDIO  

 

Escuela Terapéutica 18    

Prácticas Ambientales Sostenibles  
23   

 

Capacitación contratos incumplimiento 
contractual  22   

 

Taller Psicoscial  25    
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DICIEMBRE Escuela Terapéutica  
1   

 

 
o PLAN DE BIENESTAR VIGENCIA 2022 

 
MES  ACTIVIDAD  FECHA OBSERVACIÓN  

ENERO 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  

Campaña Bicicleta  26 Realizado  
Mensajes de Despedida 
pensionados 

  
Relizado  

Celebración Cumpleaños  
28 

Realizado  

FEBRERO 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  
 Día del Periodista  9 Realizado  
Stand Protección  16 Realizado  

 Día del Camarógrafo y Fotógrafo 18 Realizado  

Mensaje de despedida funcionario  25 Realizado  

Celebración Cumpleaños   24 
Realizado  

MARZO 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  
 Día del Contador  1 Realizado  
Celebración Eucarística-Imposición 
de la Ceniza 

2 No se realizó por falta de 
agua en el edificio 

 Día de la Mujer   Realizado  

Capacitación para el bienestar en  
Transformación Digital  16 

Realizado  
Día del Hombre 23 Realizado  

Standa Comercial FAMISANAR 23 
Reprogramado 

Celebración cumpleaños  25 Realizado  

Mensaje de Exaltación Funcionario 31 
Realizado 

INAUGURACIÓN JUEGOS 
DEPORTIVOS DEL SECTOR 
(bolos) 

26 
Se postergó para mayo 

ABRIL  Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado 
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JUEGOS DEPORTIVOS DEL 
SECTOR    

Realizado 

Exaltación Funcionario  4 
Realizado  

Feria Financiera  6 Realizada 
Tarjeta Conmemoración Día de la 
Actividad Física 4 Realizado  
Semana Santa    O.k. 

Prepensionados Colsubsidio  20 Realizado 
Dìa del Idioma  21 Realizado  
 Día mundial de la tierra 21 Realizado 
 Día de la Secretaria  26 Realizado 

Educación y Buenas Prácticas de 
Comportamiento  27 Reprogramar con Aliado 

Estratégico 

Escuela Terapeutica (Glenda) 28 
Aplazada Reprogramar 

 Día del Niño     Realizado  

Celebración Cumpleaños  29 Realizado  

MAYO  

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado 
 Día de la Madre  8 Realizado 
Día del Veterinario  10 Realizado 

Feria Fondo Nacional del Ahorro  12 Realizado 
Día de la Familia - Bingo  13 Realizado  

Sala amiga de Lactancia 16 
Aplazada para junio 24 

Manejo del Tiempo Libre  17 Reprogramar con Aliado 
Estratégico 

Feria Integral Colsubsidio 17 Realizado 
Día de la Afrocolombianidad 20 Realizado 

Caminata 20 Aplazada para agosto 

Salud Psicosocial  23 Realizado 

 Seguridad de la Información 
Habeas Data - TIC 24 

Realizado  
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Celebración cumpleaños 26 Realizado  

JUNIO  

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado 
Spa Facial Mary Kay 1 Realizado  

Mega Feria Financiera 8 Realizado  
Campaña EMI  8 Realizado  

Capacitación Ciberseguridad - TICS 15 Realizado  
Estilos de vida saludable Taller de 
Nutrición  15 Realizada 
Día del Padre 17 Realizado  
Vacaciones Recreativas  22 Realizadas 
Día del Abogado  22 Realiazdo 
Día del Zootecnista 22 Realizado 
Sala amiga de Lactancia 24 Realizadas 
Celebración cumpleaños 24 Realizado  
Día del Servidor Público 28 Realizado  

JULIO  

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  
Día del Economista 1 Realizado 

Feria ELECTRO COLSUBSIDIO  8 
Realizado 

Campaña Cultura de Inclusión  12 
Realizada el 16 de junio 

Trabajo Bajo Presión  14 Aplazada 
Semana de la Salud Visual  13 Realizado  
Día del Conductor (Celebración 
Eucaristica) 15 

Realizado  
Celebración Cumpleaños  29 Realizado  

AGOSTO 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  

Red de Apoyo  10 Reprogramar con Aliado 
Estratégico 

Charla sobre Sedentarismo  18 Aplazada Semana de la 
salud- septiembre 

Taller de Nutrición  19 Aplazada Semana de la 
salud - Septiembre 

Teleorientación Psicológica 
pandemia 

24 Reprogramar con Aliado 
Estratégico 

Día de los Abuelos  26 Realizada 
Celebración Cumpleaños  26 R 
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Promoción Inclusión laboral y 
Social  

30 
Reprogramada 
Septiembre con la 
Dirección de la Mujer 
Rural 

  Exaltación Funcionaria Blanca 
Meneses  

30 
Realizada 

  Celebración Cumpleaños  31 Realizado 

  Escuela Terapeutica  31 Reprogramada semana 
de la salud septiembre 

SEPTIEMBRE 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado 
Manejo de la Ansiedad (Semana de 
la salud) 6 Realizado 

Encuentro de Parejas 9 Reprogramar con Aliado 
Estratégico 

Semana de la Salud Examenes 
Médicos    Realizado 
Semana de la Salud - 
Rumbaterapia  15 

Realizado 
Día del amor y la amistad 16 Realizado 
Semana de la Salud - yoga 20 Realizado 
Semana de la Salud -Taller 
Nutrición  22 

Realizado 

Semana de la Salud: Aeróbicos 23 
Realizado 

Feria de Vivienda FNA  22 Realizada 
Celebración Cumpleaños  30 Realizado 

OCTUBRE 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizado  

Actividad mascotas 1 
Reprgramar con 
COLSUSIDIO para 
noviembre 

LANZAMIENTO COCURSO 
HALLOWEEN   Realizado 

Fomento de la Diversidad 4 Se realizó junto con la 
Dirección de Mujer Rural  

Semana Cultural: Taller de 
Mandalas  

5 
No realizada 

Semana Cultural: Taller de 
Acuarela 

6 
No realizada 
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Semana Cultural: Obra de Teatro  7 
No realizada 

Mantenimiento Salud Mental 12 Realizada 

Charla Prevención cancer de mama 20 
Realizada 

Celebración Cumpleaños  28 Realizada 
Halloween Colaboradores 29 Realizada 

Halloween  Niños 30 Realizada 

NOVIEMBRE 

Envío Tarjetas Cumpleaños    Realizada 
Charla Abuso del Poder   Realizada 
Detención Acoso Laboral  16 Realizada 

 Día del Psicológo 19   
LANZAMIENTO CONCURSO 

NAVIDEÑO  
21 

  
Sala amiga de Lactancia 22   
Feria de Emprendimiento  24   

 Día del Agrónomo  24   
Salud Psicosocial  25   

Día Internacional del Cancer de 
prostata - Charla 29 

  
Celebración Cumpleaños  30   

DICIEMBRE  

Envío Tarjetas Cumpleaños      
SEMANA DE PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD  1 y 2   

Feria ELECTRO COLSUBSIDIO  7   

Renovación de Valores  9   
Novena de Aguinaldos      

Celebración Cumpleaños  16   
 

 
➢ PENDIENTES. 

 
• Proceso de nombramiento del Inspector de la Gestión de Tierras de la ANT. 
• Proceso de nombramiento de Secretaria técnica de la Comisión Nacional de Crédito Agropecuario, la cual se 

encuentra en verificación en FINAGRO.( Correo enviado 16/11/2022) 
• Proceso de nombramiento de Nestor Velasquez (DIRECTOR FINANCIAMIENTO). Pruebas en el correo de 

Blanca Meneses del 6/11/2022 
• Solicitud de descanso compensado de La URT 
• Solicitud descanso compensado Director de Capacidades 
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• Liquidación Maria de Jesús Rincon Vargas – treinta y nueve folios  
• Liquidación Yudy Pulgarin Marin – tres folios                                    
• Liquidación Luz Marlenne Gutierrez – treinta y cuatro folios             
• Liquidación Felipe Marquez – veinte folios                                        
• Liquidación German Parra – diecisiete folios                                     
• Liquidación Angela María Burbano – sesenta folios                          
• Liquidación Jose David Velasquez – cincuenta y un folios                
• Liquidación Sonia Amada Gutierrez – seis folios                               
• Liquidación Diana Rocio Parra Oviedo – en cuatro folios 
• Liquidación Omar Franco 
• Acta de posesión reanude vacaciones UPRA 
• Acta de posesión vacaciones control interno UPRA 
• Publicación hoja de vida CENABASTOS 
• Respuesta procuraduría 
• Dar por terminados los encargos del personal de carrera en las Direcciones y demás, conforme lo contenido 

en el decreto 1083 de 2015. 
• Adición presupuestal para pago nómina adicional del mes de noviembre, liquidaciones, prima de navidad y 

nómina del mes de diciembre. 
• Prima Técnica Didier Chica. (pendiente giro) 
• Prima de coordinación Prensa. (pendiente giro) 
• Revisar los nombramientos realizados en el ultimo mes para primas.  
• Continuidad encargo profesional especializado código 2028 grado 21 de la dirección de cadenas pecuarias.  
• Traslado de $60.000 para dar continuidad al pago del incentivo de bloguero conforme los rezagos después de 

nómina.  
• Procesos de contratación de dotación:  

Calzado caballero: Orden de Compra 99057 
Calzado dama: Orden de Compra 99059 
Ropa caballero: En verificación financiera 

 Ropa dama: En verificación financiera 
 
 

➢ PRINCIPALES LOGROS 
 

En el periodo comprendido entre febrero de 2020 a 2022 desde el Grupo de Talento Humano se desarrollaron 
varias actividades para promover un ambiente de trabajo sano y motivador para los colaboradores del Ministerio, 
a saber: 
 

1. Avance significativo en la implementación Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo llegando al 93% en 
la implementación del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, expidiendo las políticas de prevención 
del acoso laboral, inclusión laboral a población en condición de discapacidad, Plan de prevención, 
preparación y respuesta ante emergencias del SG-SST, Política Integral de Seguridad y Salud en el 
Trabajo.  

2. Provisión de las vacantes disponibles que no contaban con presupuesto asignado 
3. Pago anual de compensatorios 
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4. Trámite de las solicitudes de comisión al exterior 
5. Expedición certificados CETIL 
6. Avance al 95% en el recobro de incapacidades de las vigencias 2012, 2013, 2014, 2015, 2016,2017 y 2018, 

quedando pendiente el trámite ante COMEVA, CRUZ BLANCA, SALUDCOOP por el proceso liquidatario, 
así como la expedición de la Guía Trámite y Recobro de incapacidades GU-GTH.04 del 20/05/2021.  

7. Medición del clima organizacional dado que la Entidad no lo realizaba desde la vigencia 2016.  
8. Conformación del Comité de Teletrabajo.  
9. Avance en la depuración de la deuda real y presunta a COLPENSIONES. 
10. Implementación del Programa de Bilingüismo del DAFP. 
11. Suscripción del Acuerdo Sectorial Sindical e interno. 

 
➢ RECOMENDACIONES Y ASPECTOS RELEVANTES  

 
1.  En la vigencia 2020, se puso en producción las certificaciones sin funciones en línea a través de 

CAMPONET, esta actividad se debe consolidar para lograr el desarrollo a las certificaciones con funciones 
en línea.  

2. Dar continuidad a la depuración de la deuda real y presunta con Colpensiones. 
3. Concurso de Méritos Abiertos – CNSC.  
4. Rediseño Institucional  

 

3. GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
 
 

➢ FUNCIONES 

De conformidad con lo establecido en el artículo Primero de la Resolución No.000035 del 31 de enero de 
2011, las funciones de estas dependencias son las siguientes: 

1. Asistir a la subdirección Administrativa en las planeación y ejecución de políticas relacionadas con 
los servicios administrativos del Ministerio. 

2. Adelantar en coordinación con la oficina Asesora Jurídica los procesos de contratación 
administrativos por licitación, concurso público de méritos y contratación directa de bienes y servicios 
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, observando el cumplimiento normativo que rige 
la materia proyectar los actos administrativos que se deriven de los mismos. 

3. Elaborar las Órdenes de Servicio y Compra que se requieran para el normal funcionamiento de la 
Entidad, respondiendo por el cumplimiento normativo de las mismas. 

4. Administrar y controlar la ejecución de la caja menor de gastos generales, con observancia de los 
principios que rige la administración pública. 

5. Preparar y presentar a la Subdirección Administrativa, el Programa General de Compras del rubro 
Gastos Generales de la entidad, para su posterior aprobación por parte del secretario general. 

6. Controlar el suministro oportuno de los bienes y/o servicios con cargo a la caja menor, que sean 
requeridos por las dependencias para su funcionamiento. 

7. Velar por la protección y aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles de la entidad, así como 
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el trámite oportuno de las reclamaciones por siniestro de los mismos. 
8. Supervisar la adecuada conservación, mantenimiento, reparación y buen 

funcionamiento de los vehículos al servicio del Ministerio. 
9. Vigilar la adecuad a conservación y mantenimiento de las instalaciones donde funciona el 

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural al igual que de su aseo y la prestación de los servicios 
de Cafetería y vigilancia. 

10. Efectuar seguimiento, verificación y control sobre todas las facturas correspondientes a los 
servicios públicos e impuestos de los bienes inmuebles correspondientes a las instalaciones donde 
funciona el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y del parque automotor de su propiedad o 
a cargo, garantizando el trámite oportuno para et pago de las mismas. 

11. Conservar y/o custodiar los títulos de propiedad de los inmuebles correspondientes a las 
instalaciones donde funciona el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural incluidos sus 
parqueaderos y demás documentos necesario s para su identificación y control. 

12. Representar al Ministerio de Agricultura y Desarrolla o Rural en las Asambleas Generales 
Ordinarias o Extraordinarias y Consejos de Administración de Copropietarios, correspondiente a 
los edificios donde funcionan sus instalaciones y parqueaderos, así como también ante las 
autoridades de tránsito y judiciales para adelantar las gestiones necesarias para la recuperación 
de vehículos y demás trámites administrativos con ocasión de siniestros de vehículos 

13. Ejecutar las instrucciones impartidas por el Coordinador y Administrador, respectivamente, en 
relación con el funcionamiento, operatividad y obligaciones frente al Sisterna Información 
Financiera - SIIF - y al Sistema de Información de Contratación Estatal – SICE. 

14. Rendir oportunamente los informes establecidos por Ley y/o solicitados por Órganos de Control y 
Vigilancia del Estado, terceros y/o superiores jerárquicos correspondientes o relacionados con las 
responsabilidades a signadas al Grupo. 

15. Las demás inherentes a su naturaleza y a las que sean asignadas por las normas legales. 
 

➢ EQUIPO DE TRABAJO  
 
Funcionarios 

 
Cargo Nombres y Apellidos 

Profesional Especializado Grado 16 - 
Coordinadora 

Yeny Viviana Gamboa Martínez  

Profesional Especializado Grado 13 Nelsy Johana Wilken Marquez  
Profesional Especializado Grado 13 Harrison Dwan Santamaria Niño 
Asistente de Servicios Generales Grado 11 Pamela Julieth Martínez Barrios 
Asistente de Servicios Generales Grado 11 Jahir Andrés Soto Castrillo 
Auxiliar Administrativo Grado 10 Deibis Pérez Álvarez 

 
Contratistas  

 
Apoyo Gestión / Servicios Profesionales Nombres y Apellidos 

Servicios Profesionales Carolina Wilches Bustos 
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➢ COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA  

 
Nombre de reglamento Norma 

especifica 
Descripción 

Consejo de Administración 
Edificio Bancol  

Resolución No. 
000441 del 13 de 
diciembre de 2013 

Participación en asambleas generales 
ordinarias y extraordinarias de 
administración de copropietarios del 
inmueble 

Consejo de Administración 
Edificio PARQUEADEROS 

Resolución No. 
000441 del 13 de 
diciembre de 2013 

Participación en asambleas generales 
ordinarias y extraordinarias de 
administración de copropietarios del 
inmueble 

 
➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 

 
- MACROPROCESO APOYO 

 
El procedimiento general de inventarios que lidera el Grupo de Almacén hace parte del PROCESO DE APOYO 
LOGÍSTICO E INFRAESTRUCTURA (ALI) a cargo de la Subdirección Administrativa; el cual, hace parte del 
macroproceso PROCESOS DE APOYO. 

 
- PROCEDIMIENTOS 

 
Código Denominación 

CP-ALI-01 Gestión de Apoyo Logístico e Infraestructura 
 

Código Denominación 
PR-ALI-23 Mantenimiento del Parque Automotor 
PR-ALI-24 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de la Planta Física, Mobiliario y 

Equipos 
PR-ALI-03 Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos 

 
➢ PLANES DE MEJORAMIENTO EN EJECUCIÓN  

 
En lo corrido de la vigencia 2022, el Grupo de Servicios recibió algunas observaciones, hallazgos a los procesos, 
las cuales ya fueron atendidas en este periodo de tiempo. 
 
 

➢ PLAN DE ACCIÓN ACTUAL  
 
Para la vigencia 2022 el Grupo de Servicios Administrativos, conforme con las responsabilidades asignadas, 
presentó el siguiente Plan de Acción que contiene dos (2) objetivos generales, de los cuales se presenta en 
siguiente avance a la fecha: 
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➢ PLAN DE ADQUISICIONES ACTUAL  
 

          
 

➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VIGENCIA 2022  
 

A la fecha, los funcionarios del grupo tienen bajo supervisión un total de veinte (20) Contratos, los cuales se 
clasifican en los servicios de vigilancia, aseo y cafetería, mantenimiento de vehículos, de planta eléctrica, 
intermediario de seguros, esquema de seguridad de la Ministra y suministro de combustible, entre otros, así: 
 

11.  Producto 
12.  Unidad 

de medida

13.    

Meta
14.    Actividad

15.   Presupuesto 

actividad

16.   Fecha 

Inicial

17.   Fecha 

Final
18.   Indicador % Cumplimiento

Identificar las necesidades
mantenimiento preventivo y
Correctivo.

2/01/2022 31/12/2022

Tramitar las gestiones pertientes
para lograr la contratación del
mantenimiento preventivo y
correctivo del parque automotor.

 $         202.535.000,00 2/01/2022 31/12/2022

Mantener actualziados los formatos
que identifiquen el vehículo como
es la hoja de vida de este, el
preoperacional y la asignación del
vehículo

2/01/2022 31/12/2022

Revisar el estado de las paredes
interiores, el estado general de
conservación de los diferentes tipos
de cielorrasos en el edificio, pisos
en vinilo y cerámicos. 

 $           17.590.765,67 2/01/2022 31/12/2022

Revisar la Red de sumnistro de
Agua, griferia y elementos
sanitarios, así como de la red
electrica

 $           17.590.765,67 2/01/2022 31/12/2022

Revisar los elementos asignados a
funcionarios y colaboradores como
puestos de trabajo, incluyendo los
cuerpos de archivo

 $           17.590.765,67 2/01/2022 31/12/2022

Limpieza en general de la planta
fisica de la Entidad  $         484.685.336,25 2/01/2022 31/12/2022

100%

99%

Vehículos con
mantenimiento para
correcto 
fucionamiento y
prestación de
srvicios a la Entidad

Número        20 

(Vihículos con
mantenimiento 
realizado / vehículos
programados para
mantenimiento) *
100

Funcionarios y
contratista con que
cuentan con una
planta física en
condiciones para el
desarrollo de sus
funciones de manera
presencial

porcentaje       100 
Meta en porcentaje
100%

ADQUISICIÓN 
VALOR 

ESTIMADO
RECURSO

MODALIDAD 
CONTRATACIÓN

ESTADO

Recarga de
Extintores

$ 27.584.249 Funcionamiento
Acuerdo Marco de 
Precios

Publicado, esperando
ofertas

Compra de radios
de comunicaciones
para el esquema de
seguridad

$ 21.306.418 Funcionamiento Mínima Cuantía
En proceso de revisión de 
estudios previos

Adquisicón de
seguros

$ 2.243.347.559 Funcionamiento Licitación Pública
Publicados los pliegos LP-
002-2022

Adquisicón SOAT
vehículo hibrido

$ 2.000.000 Funcionamiento
Acuerdo Marco de 
Precios

En estructuración

Total $ 2.294.238.226
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ITEM A
Ñ
O 

NÚMERO DE 
CONTRATO 

 
CONTRATIST
A: NOMBRE 
COMPLETO 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO 

 
MODALIDAD 
DE 
SELECCIÓN 

 
FECHA INICIO 

CONTRATO 

 
NUEVA FECHA 

DE 
TERMINACIÓ
N 

 
VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO (En pesos) 

 
SUPERVISOR: 
NOMBRE 
COMPLETO 

 
 

PENDIENTE
S 

 
 
1 

 
 
2
0
1
9 

 
 

2019
0339 

DELIMA 
MARSH S.A. 
CORREDORES 
DE 
SEGUROS 
(antes JLT 
VALENCIA & 
IRAGORRI) 

Servicio de intermediación de 
seguros y asesoría para el 
manejo de del programa de 
seguros y la adquisición de 
pólizas para la cobertura del 
riesgo de los bienes e intereses 
patrimoniales del MADR 

 
CONCURSO DE 
MERITOS 

 
 

5/04/2019 

 
 

29/11/2022 

 
 
N.A. 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
Se debe 
prorrogar 
hasta el 30 
de junio de 
2023. Se 
encuentra en 
trámite de 
autorización 
del 
contratista 

 
 
2 

 
 
2
0
1
9 

 
 

2019
0308 

CORPORACIO
N 
COLOMBIANA 
DE 
INVESTIGACIO
N 
AGROPECUARI
A - 
AGROSAVIA 

préstamo de uso un vehículo 
automotor con las siguientes 
características: Marca Toyota, 
clase campero, tipo PRADO VX, 
cinco (5) puertas, carrocería: 
campero cabinado; color negro 

nacarado, modelo 2008; 
placa CVP 073; 

 
 
DIRECTA 

 
 

11/03/2019 

 
 

10/03/2023 

 
 
N.A 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 

 

 
3 

 

 
2
0
2
0 

 

 
2020
0605 

SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA 
INDUSTRIAL 
COMERCIAL Y 
BANCARIA 
SEVIN 
LTDA 

 
 
Prestar el servicio integral de 

vigilancia y seguridad privada 

 

 
LICITACIÓN 
PÚBLICA 

 

 
7/12/2020 

 

 
31/12/2022 

 

 
$2.005.697.868 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
 

Prorrogar y 
adicionar en 
diciembre 
con VF 2023 
hasta el 31 
de marzo 

 
 
4 

 
 
2
0
2
0 

 
 

2020
0579 

 
 
GLOBO 
AMBIENTAL 

Celebrar Acuerdo de 
Corresponsabilidad, para la 
recolección, transporte, 
aprovechamiento y disposición 
final de los residuos sólidos 
reciclables de carácter no 
peligroso generados por el 
Ministerio 

de Agricultura y Desarrollo 
Rural- MADR en la 

 
ACUERDO DE 
CORRESPONSA
BILIDAD 

 
 

4/11/2020 

 
 

30/11/2022 

 
 
N.A. 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
 

Prorroga 
hasta marzo 
de 2023 

 

 
5 

 

 
2
0
2
1 

 

 
2021
036 

 
 
UNIDAD 
NACIONAL DE 
PROTECCIÓN 

Aunar esfuerzos, recursos, 
tecnología, capacidades y 
métodos, entre la Unidad 
Nacional de Protección y el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural, que permitan 
ejercer la adecuada protección 
del ministro y demás servidores 
públicos que en razón a su 

cargo y funciones tiene un 
mayor riesgo para su 

 

 
 
CONTRATACIÓN 
DIRECTA 

 

 
1/03/2021 

 

 
31/12/2022 

 

 
$860.372.467 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
Vigencias 
futuras hasta 
enero de 
2023, esperar 
estudio de 
riesgo y si 
sale, hacer 
nuevo 
convenio 
desde enero 
de 2023 

 

 
7 

 

 
2
0
2
2 

 

 
2022
0045 

 
 
IMPRENTA 
NACIONAL DE 
COLOMBIA 

 
Prestación del servicio de 

publicación de los Actos 
Administrativos que emita el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

 
 
CONTRATACIÓN 
DIRECTA 

 

 
7/01/2022 

 

 
31/12/2022 

 

 
$ 50.000.000 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
Ya se 
adicionó 
hasta el 30%, 
se puede 
adicionar otro 
20% hasta el 
31 de enero 
de 2023 

 
 
 
 
8 

 
 
 
 
2
0
2
2 

 
 
 
 

2022
0330 

 
 
 
 
CAROLINA 
WILCHES 

Prestar los servicios 
profesionales para participar en 
la elaboración, evaluación y 
análisis de los instrumentos 
archivísticos en el marco del 
Sistema Integrado de 
Conservación SIC en ejecución 
del proyecto "Mejorar la 
adecuación en las instalaciones 
del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural en materia de 
Infraestructura Física y de 
Gestión Documental 

 
 

 
PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS 

 
 
 
 

24/01/2022 

 
 
 
 

31/12/2022 

 
 
 
 

$ 33.733.333 

 
 
 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
 
 
recomendar 
continuidad 
teniendo en 
cuenta el 
apoyo a 
innovación y 
huella de 
carbono 

 

9 

 

2
0
2
2 

 

2022
0520 

 

SODEXO PASS 

 
Suministro de vales 

redimibles exclusivamente por 
combustible (gasolina corriente, 
extra y ACPM), con cobertura a 
nivel nacional, 

 
ACUERDO 
MARCO DE 
PRECIOS 

 

18/02/2022 

 

11/03/2022 

 

$15.000.000 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 
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1
0 

 
 
2
0
2
2 

 
 

2022
0524 

 

ORGANIZACIÓ
N TERPEL S.A. 

 
Suministro de combustible 

(Gasolina corriente, gasolina 
extra y ACPM/ Diésel) para las 
diferentes marcas y tipos de 
vehículos y motocicletas 

 

ACUERDO 
MARCO DE 
PRECIOS 

 
 

1/03/2022 

 
 

31/12/2022 

 
 

$ 126.542.238,5 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

reducción y 
r
r
o
g
a 
p
a
r
a 
l
a 
v
i
g
e
n
c
i
a 
2
0
2
3 

 
1
1 

 
2
0
2
2 

 
2022
0527 

 
COMPAÑIA 
MUNDIAL DE 
SEGUROS S.A 

Adquirir el Seguro 
Obligatorio de Accidente de 
Tránsito - SOAT – a nivel 
nacional para el parque 
automotor del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 

Rural 

 
ACUERDO 
MARCO DE 
PRECIOS 

 
10/03/2022 

 
31/03/2022 

 
$10.225.625 

YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 

 

 
1
2 

 

 
2
0
2
2 

 

 
2022
0529 

 
 
BIG MEDIA 
PUBLICIDAD 
SAS 

 
Prestar el servicio de 

publicación de edictos, avisos y 
cualquier otra publicación de 
prensa que el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural 
requiere por su naturaleza, y 
para su normal funcionamiento 

  

 
14/03/2022 

 

 
31/12/2022 

 

 
$4.000.000,00 

 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
 

Reducir 
$1,000,000 
y dejar por 
si se 
requieren 
publicacion
es 

 
 
 

1
3 

 
 
 
2
0
2
2 

 
 
 

2022
0538 

 
 
 
LADOINSA SAS 

 
Prestar el servicio integral 

de aseoy cafetería del 
Ministerio de Agricultura y 
DesarrolloRural, con el 
suministro de los insumos 
requeridospara atender las 
necesidades básicas en 
lasdiferentes sedes de este. 

 

 
ACUERDO 
MARCO DE 
PRECIOS 

 
 
 

2/05/2022 

 
 
 

27/12/2022 

 
 
 
$
 350.236.386,
79 

 
 
YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 

 
Prorrogar y 
adicionar en 
diciembre 
con VF 2023 
hasta el 23 
de marzo de 
2023 
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I
T
E
M 

 
 
AÑO 

 
NÚMERO 
DE 
CONTRAT
O 

 
CONTRATI
STA : 
NOMBRE 
COMPLETO 

 
 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

 
MODALIDAD DE 

SELECCIÓN 

 
FECHA INICIO 

CONTRATO 

 
NUEVA FECHA DE 

TERMINACIÓN 

 
VALOR INICIAL 
DEL 

CONTRATO (En 
pesos) 

 
SUPERVISOR: 
NOMBRE 
COMPLETO 

 
 
PENDIE
NTES 

 
 
 

1
4 

 
 
 
2022 

 
 
 

20220552 

 

 
CENTRO 
CAR 19 
LTDA. 

 
Prestar el 
servicio de 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo, que 
incluye la mano 
de obra y el 
suministro de 
materiales, 
insumos, 
repuestos, para 
algunas 
referencias de 
vehículos 

 
 
 

MÍNIMA CUANTÍA 

 
 
 

10/06/2022 

 
 
 

31/12/2022 

 
 
 
30.000.000,00 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

 
Prorroga
r y 
adiciona
r en 
diciembr
e con VF 
2023 

 
 
 

1
5 

 
 
 
2022 

 
 
 

20220554 

 

 
AUTOSERVI
CIO 
MECÁNICO 
SAS 

 
Prestar el 
servicio de 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo, que 
incluye la mano 
de obra y el 
suministro de 
materiales, 
insumos, 
repuestos, para 
algunas 
referencias de 
vehículos 

 

 
ACUERDO MARCO DE 

PRECIOS 

 
 
 

8/06/2022 

 
 
 

31/12/2022 

 
 
 
5.545.289,00 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

 
Prorroga
r y 
adiciona
r en 
diciembr
e con VF 
2023 

 
 
 

1
6 

 
 
 
2022 

 
 
 

20220555 

 

 
INVERSION
ES EL 
NORTE SAS 

 
Prestar el 
servicio de 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo, que 
incluye la mano 
de obra y el 
suministro de 
materiales, 
insumos, 
repuestos, para 
algunas 
referencias de 
vehículos 

 

 
ACUERDO MARCO DE 

PRECIOS 

 
 
 

9/06/2022 

 
 
 

31/12/2022 

 
 
 
43.140.546,00 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

 
Prorroga
r y 
adiciona
r en 
diciembr
e con VF 
2023 

 
 
 

1
7 

 
 
 
2022 

 
 
 

20220556 

 

 
AUTOSERVI
CIO 
MECÁNICO 
SAS 

 
Prestar el 
servicio de 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo, que 
incluye la mano 
de obra y el 
suministro de 
materiales, 
insumos, 
repuestos, para 
algunas 
referencias de 
vehículos 

 

 
ACUERDO MARCO DE 

PRECIOS 

 
 
 

8/06/2022 

 
 
 

31/12/2022 

 
 
 
56.859.715,00 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

 
Prorroga
r y 
adiciona
r en 
diciembr
e con VF 
2023 

 
 
 

1
8 

 
 
 
2022 

 
 
 

20220557 

 
 
 
MOTO 
MUNDIAL 

 
Prestar el 
servicio de 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo, que 
incluye la mano 
de obra y el 
suministro de 
materiales, 
insumos, 
repuestos, para 
algunas 
referencias de 
vehículos 

 

 
ACUERDO MARCO DE 

PRECIOS 

 
 
 

9/06/2022 

 
 
 

N/A 

 
 
 
5.214.758,00 

 
HARRISON 
DWAN 
SANTAMARIA 
NIÑO 

 

 
Validar 
si se 
hace 
reducció
n al 31 
de 
diciembr
e de 
2023 

 
1
9 

 
2022 

 
20220563 

 
UT 
SOLUCION 
FERRETER
A 

 
Adquirir los 

elementos de 
ferretería, 
herramientas y 
materiales 
para la 

 
AMP 

 
17/06/2022 

 
31/12/2022 

 
$53.173.998,00 

YENY VIVIANA 
GAMBOA 
MARTÍNEZ 

 
Hacer 
último 
pedido 
en 
octubre 
para 
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➢ SUPERVISIÓN CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 
A continuación, se relacionan los contratos de prestación de servicios profesionales cargo de la Coordinadora 
del Grupo de Servicios Administrativos, con su estado y avance de ejecución a la fecha: 

 

 
 
El estado de ejecución del contrato es del 82, el contrato tiene vigencia hasta el 31 de diciembre de 2022 
 
Carolina es la profesional que se encarga de sacar adelante todo lo relacionado con el medio ambiente. 
 

➢ GESTIONES: 
 

- Óptima ejecución de contratos: Se revisaron los contratos en ejecución implementando medidas 
de control presupuestal para adiciones y prórrogas, asegurando la continuidad de los servicios que 
permite el adecuado funcionamiento de la Entidad. 

AÑO
NÚMERO 

DE 
CONTRATO

CONTRATISTA : 
NOMBRE COMPLETO

OBJETO DEL CONTRATO
MODALIDAD DE 

SELECCIÓN
FECHA INICIO 

CONTRATO
NUEVA FECHA 

DE TERMINACIÓN
 VALOR INICIAL DEL 

CONTRATO (En pesos) 

2022 20220330 CAROLINA WILCHES

Prestar los servicios profesionales para participar 
en la elaboración, evaluación y análisis de los 

instrumentos archivísticos en el marco del 
Sistema Integrado de Conservación SIC en 

ejecución del proyecto "Mejorar la adecuación en 
las instalaciones del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural en materia de Infraestructura 

Física y de Gestión Documental

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS

24/01/2022 31/12/2022 $ 33.733.333

realización del 
mantenimiento 

que 
alcance
n a 
entregar 
en 
diciembr
e 

 
2
0 

 
2022 

 
20220586 

 
PLANTA 
ELÉCTRICA 

Realizar el 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo de la 
planta eléctrica 
de emergencia 
del Ministerio 
de Agricultura y 
Desarrollo 
Rural”. 

 
MÍNIMA CUANTÍA 

 
19/09/2022 

 
18/11/2022 

 
 
$11.172.304,00 

YENY VIVIANA 
GAMBOA 

MARTÍNEZ 

Es 
probable 
que se 
deba 
adiciona
r por el 
tema de 
la 
transfer
encia no 
contemp
lada en 
el 
contrato 

 
2
1 

 
2022 

 
20220606 

 
DPC 

Publicar una 
página completa 
en el portal 
www.despachosp
ublicos.com.co la 
información 
institucional del 
Ministerio de 
Agricultura y 

 
MÍNIMA CUANTÍA 

 
12/10/2022 

 
11/10/2023 

 
$940.000,00 

YENY VIVIANA 
GAMBOA 

MARTÍNEZ 

En 
ejecució
n, pte 
informac
ión de la 
página 

http://www.despachospublicos.com.co/
http://www.despachospublicos.com.co/
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- Optimización caja menor: Se ha dado un manejo muy austero a la caja menor  

 
- liquidaciones contratos 2022: Al a fecha no se tienen contratos pendientes por surtir el trámite de 

liquidación o cierre, el 100% fueron gestionados por el Grupo. 
 

- Procesos de contratación: Se adelantaron los siguientes procesos de contratación, así: 
 

Licitación pública de seguros 
Acuerdo marco para recarga de extintores 
Mínima cuantía para compra de radios 
 

- Gestión Ambiental: En el marco de la ejecución de las actividades del Plan Institucional de gestión 
ambiental se han venido desarrollando de manera permanente actividades tales como instalación de 
luminarias ahorradoras, instalación de pedales de lavamanos ahorradores, entrega de residuos 
aprovechables a asociación de recicladores (contrato N°20200579), campaña y capacitaciones para 
la separación de residuos de acuerdo al nuevo código de colores, gestión y entrega de residuos 
peligrosos (luminarias) a empresa autorizada con Licencia Ambiental, alistamiento de residuos de 
aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE), capacitación en prácticas ambientales sostenibles, 
campañas ambientales institucionales de entrega de bolsas reutilizables con el fin de minimizar el 
uso de bolsas plásticas, uso eficiente y ahorro de la energía, uso de  la bicicleta como medio de 
trasporte sostenible y consolidación de datos para la medición de la huella de carbono.   

  
➢ PENDIENTES POR GESTIONAR: 

 
• En la parte ambiental se encuentra pendiente dar continuidad a las actividades Plan Institucional de 

gestión ambiental tales como capacitaciones y campañas programadas, entrega de residuos 
aprovechables y RAEEs a gestores autorizados, prórroga al acuerdo de corresponsabilidad con a la 
asociación de recicladores, inspección ambiental a talleres de mantenimiento de vehículos y continuar 
con la consolidación de datos para la medición de la huella de carbono.   

 
• Generar circular estableciendo directrices sobre horas extras de los conductores, uso de vehículos en 

horario no laboral, uso de vehículos para temas personales y cuidado de vehículos. 
 
• se tienen planteado la compra de algunos vehículos para mejorar de manera parcial el parque automotor 

de la entidad 
 

• Teniendo en cuenta la imperiosa necesidad de contar con un perfil dentro del grupo con conocimientos y 
formación en el área automotriz se sugiere la vinculación de un técnico automotriz o aprendiz del SENA 
en este campo, con el fin de que desde el conocimiento preste el apoyo al contrato de mantenimiento 
preventivo y correctivo de vehículos y la implementación del PESV 

 
• Suministrar el perfil para el cargo de secretaria que se encuentra vacante dentro del grupo 
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• Implementar un software / formularios web que permita tener el control de las solicitudes de servicios, ya 
que actualmente se hace a través del formato F02-PR-ALI-24, el cual no es diligenciado por todo el 
personal del Ministerio, lo que hace un poco dificultoso su seguimiento, ya que muchas solicitudes las 
realizan de forma verbal. 

 
El presente informe resume de manera general las acciones, gestiones y resultados obtenidos por el Grupo 
de Servicios Administrativos durante el período comprendido entre el 17/08/2022 y el 11/11/2022. 
 
 

 
4. GRUPO DE ALMACEN  
 

➢ FUNCIONES 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2° de la Resolución No. 000409 del 25 de 
noviembre de 2013, las responsabilidades de este grupo de trabajo interno son las siguientes: 

 
1. Diseñar, proponer y hacer seguimiento al plan de acción de la dependencia, basados en las 

directrices, diagnósticos y políticas públicas. 
2. Prepara y presentar a la Subdirección Administrativa el presupuesto anual de gastos de 

funcionamiento e inversión de su competencia. 
3. Adelantar los procesos de contratación en cumplimiento de la normativa legal vigente que rige 

la materia y proyectar los actos administrativos que se deriven de los mismos. 
4. Administrar los bienes muebles del Ministerio. 
5. Establecer los stock mínimos y máximos para la adecuada administración de los 

suministros que requiera cada una de las dependencias de la entidad. 
6.  Preparar y elaborar el plan anual de necesidades de las dependencias del Ministerio y velar 

por su oportuna ejecución. 
7. Custodiar y controlar el almacenamiento, ubicación y seguridad de los elementos que 

ingresaron a la bodega del Almacén. 
8. Verificar cantidad, calidad y demás especificaciones técnicas en el ingreso de elementos al 

Almacén. 
9. Suministrara oportunamente los elementos que soliciten las diferentes dependencias del 

Ministerio. 
10. Controla el manejo de los inventarios físicos de los bienes en servicio y en depósito y efectuar 

la toma física de los inventarios del Ministerio. 
11. Llevar un adecuado registro en el aplicativo, de los bienes muebles que posea el 

Ministerio y generar los comprobantes respectivos. 
12. Reportar mensualmente al Grupo de Contabilidad las operaciones realizadas. 
13. Informa oportunamente a la Subdirección Administrativa, los bienes muebles que 

requieran ser asegurados o excluidos de las pólizas respectivas. 
14. Gestionar el avaluó de los bienes muebles de propiedad del Ministerio. 

15. Ejercer la secretaria técnica del Comité de Evaluación Técnica de Bienes Muebles e Inmuebles 
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del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. 
16. Elaborar, tramitar y ejecutar las bajas de los bienes muebles por los diferentes conceptos 

autorizados. 
17. Participar en forma activa, en el desarrollo, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de 

gestión y la Observancia de sus recomendaciones en el ámbito de su competencia 
18. Apoyar a la Subdirección Administrativa en los desarrollos tecnológicos y necesidades 

informáticas que se requieran. 
19. Representar por delegación al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural en las Asambleas 

Generales Ordinarias o extraordinarias y Consejos de Administración de Copropietarios. 
20. Elaborar y presentar oportunamente a la Subdirección Administrativa los informes requeridos. 
21. Las demás que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia. 

 
➢ EQUIPO DE TRABAJO 

 
    Funcionarios 
 

Nombres y 
Apellidos 

Cargo Tipo 
Vinculación 

Aura María Alonso 
Velásquez 

Profesional Especializado, Código 2028, 
Grado 13/ Coordinador Grupo 

Provisional 

Sandra Patricia Mora Técnico, Código 3100, Grado 16 (E) Carrera 
Administrativa 

Roger Antonio Ruiz 
González 

Técnico Administrativo, Código 3124, Grado 
15 

Provisional 

Camilo Andrés Cujar 
Rodríguez 

Técnico Administrativo, Código 3124, Grado 
15 

Provisional 

Sabino Guerrero Montoya Auxiliar Administrativo, Código 4044, Grado 
14 

Provisional 

Gonzalo Portela Ayala Auxiliar Administrativo, Código 4044, Grado 
12 

Provisional 

Diana Sayde Cruz 
Hernández 

Secretaria Ejecutiva, Código 4210, Grado 22 
(E) 

Carrera 
Administrativa 

 
    Contratistas 
 

Nombres y 
Apellidos 

No. 
Contrato 

Prestación 
Servicios 

Profesional
es 

Valor 
Total 
Contr
ato 

Fecha 
Inicio y 

Terminac
ión 

Contrato 

Objeto 

Libia Rocio 
López Pico 

20220316 $29.187.0
67,00 

18/01/2022 
30/09/2022 

Apoyo 
Supervisiones 
Contratos 

 
➢ COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA 

 
No se tiene participación en ninguna Instancia o Comité por normativa o delegación, se asiste 
cuando se es convocado como invitado o apoyo. 
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➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 

 
- MACROPROCESO APOYO 

 
El procedimiento general de inventarios que lidera el Grupo de Almacén hace parte del PROCESO DE 
APOYO LOGÍSTICO E INFRAESTRUCTURA (ALI) a cargo de la Subdirección Administrativa; el cual, 
hace parte del macroproceso PROCESOS DE APOYO. 

 
- PROCEDIMIENTOS 

 
Código Denominación 

PR-ALI-01 Elaboración plan de necesidades de las dependencias del MADR 
MN-ALI-05 Manual para la administración de bienes y seguros 

 
➢ PLANES DE MEJORAMIENTO EN EJECUCIÓN 

 
En lo corrido de la vigencia 2022, el Grupo de Almacén no ha recibido observaciones, hallazgos o no 
conformidades, por lo tanto, no ha requerido de la presentación de un plan de mejora. 

 
➢ PLANES DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN – MIPG 

 
La Subdirección Administrativa lidera la Política de Fortalecimiento Organizacional y Simplificación de 
Procesos, encargando al grupo de almacén de realizar gestiones que conlleven al fortalecimiento de las 
capacidades organizacionales, tales como la adquisición, control, seguimiento y baja de bienes. 
 

➢ PLAN DE ACCIÓN ACTUAL 
 
Para la vigencia 2022 el Grupo de Almacén, conforme con las responsabilidades asignadas, presentó el 
siguiente Plan de Acción que contiene tres (3) objetivos generales, de los cuales se presenta en siguiente 
avance a la fecha: 
 

PRODUCTO ACTIVIDADES PRESUPUE STO FECHA 
INICIO/ 
FECHA 

FINALIZAC
I 

ÓN 

ESTADO EJECUCIÓN 

1.Inventarios 
individuales 
firmados y 
arqueo de 
bodega 

Efectuar la verificación 
física de los bienes 
muebles en uso de 
funcionarios del Ministerio, 
aplicando el procedimiento 
de toma física definido en 
el Manual para la 
Administración de Bienes 
y Seguros. 

 
 
 

N/A 

 
 
 

15/01/2022 
31/12/2022 

 
 

CUMPLIDO 
99% 

Se verificaron y 
contaron los bienes 
depositados en 
bodega; y aquellos a 
cargo de los 280 
funcionarios, de los 
283 reportados como 
activos el grupo de 
talento humano, es 
decir que se ha 
alcanzado el 99% de 
la meta planteada. 
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2.Resolució n 
de baja y 
comprobant es 
de baja 

Realizar la depuración del 
inventario, identificando y 
listando los bienes que el 
Ministerio no usa, no 
requiere para su 
funcionamiento, o están en 
mal estado para ofrecerlos 
a través de Acto 
Administrativo a otras 
entidades públicas y 
efectuar la baja de 
inventarios. 

 
 
 

 
N/A 

 
 
 
 
 

15/01/2022 
31/12/2022 

 
 
 

 
CUMPLIDO 

100% 

Se realizó la baja en 
inventarios para los 
350 bienes 
autorizados en las 
Resoluciones No. 
292 de 15/07/2022 y 
300 del 26/07/2022, 
llevándose a cabo la 
entrega a título 
gratuito a otras 
entidades públicas de 
89 bienes, la 
destrucción y gestión 
ambiental de 52, la 
entrega y 
la legalización de 
baja en libros para 
209 

 
PRODUCTO ACTIVIDADES PRESUP

UE STO 
FECHA 
INICIO/ 
FECHA 
FINALIZ

ACI 
ÓN 

ESTADO EJECUCIÓN 

3.Plan de 
Necesidades 
firmado por 
ordenador 
del gasto y 
contratos 

Elaborar el Plan de 
Necesidades de 
suministros de 
papelería y útiles de 
escritorio de la 
entidad y gestionar 
la contratación del 
proveedor de estos. 

 
 
 

$14.282.3
63 

 
 

01/04/20
22 
31/12/20
22 

 
 

CUMPLI
DO 100% 

Se aprobó por 
secretaría 
general el plan 
de necesidades y 
se realizó la 
contratación de 
los insumos de 
papelería y útiles 
de escritorio con 
un ahorro de por 
$4.567.646, en 
el 
Contrato No. 
20220644 

 
➢ PLAN DE ADQUISICIONES ACTUAL 

 
ADQUISICIÓN VALOR 

ESTIMADO 
RECURS
O 

MODALI 
DAD 

CONTRA 
TACIÓN 

ESTADO 

1.Elementos de 
papelería, útiles 
de escritorio y 
oficina 

$14.067.951 Funciona
miento 

Mínima 
Cuantía 

Adjudicado a la papelería 
los Andes por $9.714.717, 
Contrato No. 20220644 

2. Cintas de 
impresión 
marca Fargo 
requeridas para 
la elaboración 
de carnés. 

 
$12.172.460 

Funciona
miento 

Mínima 
Cuantía 

Publicado, términos para 
observaciones, proceso 
MADR- MC-019-2022 
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3. Adquisición 
Sillas 
Ergonómicas 
de oficina 

$98.725.410 Funciona
miento Mínima 

Cuantía 

Publicación aceptación 
oferta, 
adjudicado a Cicery Lugo 
Rocio del Pilar por 
72.601.900 

4. Tarjetas 
inteligentes y 
de 
identificación
 
para 
elaboración 
de carnés 

$14.628.000 Funciona
miento Mínima 

Cuantía 

Publicado, en términos 
para 
observaciones, proceso 
MADR- MC-020-2022 

Total $ 139.593.821  

 
➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VIGENCIA 2022 

 
A la fecha, los funcionarios del grupo de almacén tienen bajo supervisión un total de veintisiete 
(27) Contratos, de los cuales se presenta el siguiente reporte: 

 
➢ SUPERVISIÓN CONTRATOS DE COMODATO 

 
En el momento se está realizando la supervisión de veinticinco (25) Contratos de Comodato, cuya 
ejecución y reporte de actividades se describe en el siguiente cuadro: 
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➢ SUPERVISIÓN CONTRATO INTERADMINISTRATIVO (COMPONENTE  FINANCIERO) 
 
La liquidación del Contrato Interadministrativo No. 20150407 celebrado entre el MINISTERIO DE 
AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL y LA EMPRESA INMOBILIARIA CUNDINAMARQUESA, hoy 
conocida como Empresa Inmobiliaria y de Servicios Logísticos de Cundinamarca, con objeto “Contratar una 
Gerencia Integral de Proyectos que permita la intervención general del edificio Pedro A. Lopez, sede principal 
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en su fase inicial conforme al proyecto de inversión 
“Mejoramiento y operación institucional Ministerio de Agricultura a nivel nacional”; cuya supervisión del 
componente financiero para la etapa de liquidación se asignó a la coordinación del Grupo de Almacén, por 
ello se presenta el siguiente informe del estado actual, así: 
 
Con los memorandos No. 20211130083213 de 15/1/2021 y 20221130123763 de 10/02/2022, la Oficina 
Asesora Jurídica remite a la Secretaría General dos (2) informes sobre el estado y avance del trámite de 
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posible incumplimiento que se adelanta en contra la Empresa Inmobiliaria, señalando en el último informe 
que el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, a través de apoderado, radicó la solicitud de conciliación 
extrajudicial ante la Procuraduría General de la Nación, sin embargo, como resultado de la conciliación 
extrajudicial ante la procuraduría General de la Nación llevada a cabo el 09/12/2021, la apoderada de la 
empresa inmobiliaria cundinamarquesa manifestó no tener animo conciliatorio, posición compartida por el 
Ministerio, por lo cual, el 15/12/2021 la procuraduría notificó a las partes que, la etapa de conciliación se 
declaró fallida. 
 
Por lo anterior, el Ministerio de Agricultura otorgó poder para la presentación de demanda bajo el medio de 
control de controversias contractuales contra la Empresa Inmobiliaria y de Servicios Logísticos de 
Cundinamarca y MAPRE Seguros Generales de Colombia, correspondiendo el reparto al juzgado 60 
administrativo oral de Bogotá, quienes se declararon incompetente para conocer el proceso y se dio traslado 
el 10/11/2021 de la demanda al Tribunal Administrativo de Cundinamarca, estando pendiente el 
pronunciamiento sobre la calificación de la demanda por este tribunal. 
 

➢ SUPERVISIÓN CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 
A continuación, se relacionan los contratos de prestación de servicios profesionales cargo de la Coordinadora 
del Grupo de Almacén, con su estado y avance de ejecución a la fecha: 
 

 
➢ GESTIONES: 

 
✓ Depuración de Inventarios de bienes: Se gestionó la salida de inventarios de bienes inutilizables e 

inservibles, surtiéndose el proceso de la destinación final por transferencia a título gratuito, 
destrucción y reciclaje, para tres mil ciento treinta y cinco (3.135), bienes muebles dados de baja 
mediante las Resoluciones Nos. 380 de 16/09/2021, No. 292 de 15/07/2022 y No. 300 de 26/07/2022, 
con lo cual se efectuó la transferencia a título gratuito a para aprovechamiento de otras entidades 
públicas de dos mil setecientos trece (2.713) elementos. 

✓ Mejoramiento continuo procedimientos: Se gestionó con la oficina asesora jurídica la modificación 
de la Resolución 247 de 2018 por la cual se adopta el manual            para la administración de bienes y se 
realizaron los ajustes requeridos en dicho manual, con relación al cambio de la tasación de cuantías 
en SMMLV cambiando a UVT. 

✓ Aplicativo GESALMACEN: Se solicitó a la Oficina de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones – TIC, continuar con el desarrollo de GESALMACEN, aplicación que permite el 
registro, seguimiento y control virtual de consumibles requeridos por las dependencias. 
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✓ Actualización NOVASOFT: se gestionó con OTIC los recursos para el próximo contrato de soporte 
técnico con Novasoft y se está trabajando en la actualización del software. 

 
✓ Registro movimientos en software de inventarios: realizando de manera oportuna en el software 

de inventarios del Ministerio los registros de ingreso y salida, así como de traslado, revaluaciones y 
otras novedades que afectan el inventario, para un total a la fecha de novecientos cincuenta y dos 
(952) movimientos, y se generaron los respectivos comprobantes conforme las solicitudes realizadas 
por las dependencias. 

 
✓ Reporte informe movimientos: Se han elaborado y remitido a la Subdirección Financiera - Grupo 

de Contabilidad, dos (2) boletines de movimientos mensuales de almacén, de manera virtual, que 
contienen la relación de movimientos realizados, los reportes de saldos y comprobantes generados 
por el sistema de inventarios durante agosto y septiembre de 2022, incluyéndose los soportes 
documentales de cada registro, y se llevaron a cabo las conciliaciones de los meses respectivos. 

 
➢ RECOMENDACIONES 

 
CONCEPTO BIENES – Es necesario contar con un lineamiento a nivel de entidad, que conste de un 
soporte jurídico que permita definir y establecer un mecanismo idóneo de baja en inventario y posterior 
la transferencia de los bienes a aquellas entidades de derecho público o privado que los tienen en 
uso, a cargo desde el inicio de la ejecución de los convenios, o que manifiestan su interés en recibirlos; 
esto, debido a que, los bienes adquiridos en convenios tiene la finalidad de ser utilizados por las 
comunidades o asociaciones beneficiarios para el desarrollo de esos proyectos específicos y por sus 
características o situación particular no se pueden darse de baja aplicando, expresamente, el contenido 
del Decreto 1082 de 2015. No obstante, se tiene un concepto del Consejo de       Estado, este es concreto 
para bienes resultantes de los convenios de cooperación científica y tecnológica, donde se permite a 
la liquidación del mismo, realizar la entrega de los bienes a los beneficiarios del proyecto, pero, el 
concepto no es posible emplearlo cuando se ha perdido la competencia para lograr la liquidación; de 
igual manera, con aquellos bienes recibidos en situación de común y proindiviso, activos biológicos y 
semovientes, y los bienes de difícil recuperación, entre otros. 
 
Se debe continuar con el trámite de expedición de la resolución por medio de la cual se modifica el 
manual de bienes de la entidad, documentación que actualmente se encuentra en revisión de la 
Oficina Jurídica.  
 

5. GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y BIBLIOTECA 
 

➢ FUNCIONES 
 
De conformidad con lo establecido en la Resolución N° 000410 del 25 de noviembre de 2013, por la cual se 
crea y organiza el Grupo Interno de trabajo de Gestión Documental y Biblioteca en el Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural, mediante el Articulo 2 las funciones de esta Dependencia serán las siguientes: 
 

1. Diseñar, proponer y hacer seguimiento al plan de acción de la dependencia, basados en las 
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directrices, diagnósticos y políticas públicas. 
2. Preparar y presentar a la Subdirección Administrativa el presupuesto anual de gastos de 

funcionamiento e inversión de su competencia. 
3. Adelantar los procesos de contratación en cumplimiento de la normatividad que rige la materia 

y proyectar los actos administrativos que se deriven de los mismos. 
4. Administrar y controlar los procedimientos de recepción, distribución, clasificación, 

conservación, análisis de la documentación, disposición final y demás actividades relacionadas 
con la gestión documental. 

5. Custodiar las hojas de vida de los exfuncionarios del Ministerio y de las entidades que asuma 
el Ministerio conforme a disposiciones legales. 

6. Suministrar a las dependencias del Ministerio y a usuarios externos, la información que 
requieran y que se encuentre en los archivos del Ministerio. 

7. Autenticar fotocopias de los documentos que reposen en el Archivo del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

8. Ejercer, por conducto del Coordinador o el funcionario a quien él delegue, la interventoría y/o 
supervisión de los contratos sobre el tema de archivo. 

9. Actualizar y hacer seguimiento de aplicación de las tablas de retención documental de acuerdo 
con la normatividad vigente. 

10. Establecer lineamientos para la elaboración de las tablas de valoración documental del 
Ministerio y entidades liquidadas. 

11. Administrar y controlar la prestación de los servicios de archivo y correspondencia del 
Ministerio. 

12. Coordinar las transferencias documentales de los archivos de gestión de las 
dependencias del Ministerio, al igual los históricos al Archivo General de la Nación. 

13. Administrar, controlar, responder y organizar la prestación del servicio de Biblioteca del 
Ministerio. 

14. Participar en el Comité de Archivo del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. 
15. Identificar y ejecutar campañas de sensibilización y aplicación de las buenas prácticas en el 

consumo de papel en el Ministerio, de acuerdo con las disposiciones de Gobierno en Línea. 
16. Consolidar estadísticas de operación que permita el monitoreo del consumo de papel del 

Ministerio. 
17. Participar de forma activa, en el desarrollo, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de 

Gestión y la Observancia de sus recomendaciones en el ámbito de su competencia. 
18. Apoyar a la subdirección administrativa en los desarrollos tecnológicos y necesidades 

informáticas que se requieran. 
19. Representar por delegación al ministro de Agricultura y Desarrollo Rural en las Asambleas 

Generales Ordinarias o Extraordinarias y Consejos de Administración de Copropietarios. 
20. Elaborar y presentar oportunamente a la Subdirección los informes requeridos. 
21. Las demás que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia. 

 
➢ EQUIPO DE TRABAJO 

 
Actualmente el equipo de trabajo del Grupo de Gestión Documental y Biblioteca está conformado de la 
siguiente manera: 



 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
75  

 
Funcionarios 
 

Cargo Nombres y Apellidos 
Profesional Universitario Francisco Basto Gómez 
Profesional Universitario Dario Yaima 
Secretario Ejecutivo Norberto Sanchez Sánchez 
Técnico Administrativo Marlon Jaime Gómez Parra 
Técnico Administrativo Luis Alberto Fernández 
Auxiliar Administrativo Wiston Daniel Moreno 
Auxiliar Administrativo Susana Lopez Cantero 
Auxiliar Administrativo Juan Camilo cortes 
Secretaria Ejecutiva Luz Yanith Serna Rodriguez 

 
Contratistas 
 

Apoyo Gestión / 
Servicios 
Profesionales 

Nombres y Apellidos 

Servicios Profesionales Luis Francisco Sánchez 
Servicios Profesionales Elizabeth Cañón Acosta 
Servicios Profesionales Jose Julian Rey 
Servicios Profesionales Angela Artunduaga Ardila 
Servicios Profesionales Ingrid Nataly Cruz Martinez 
Apoyo Gestión Jhonnattan Javier Rodriguez Sichaca 
Apoyo Gestión Yeimi Varela 
Apoyo Gestión Pedro Medina 
Apoyo Gestión Nancy Gomez 
Apoyo Gestión Maira Ibarra 
Apoyo Gestión Lorena Lopez 
Apoyo Gestión Cristian Molina 
Apoyo Gestión Yineth Delgado 
Apoyo Gestión Jorge Armando Contreras 
Apoyo Gestión Lizzeth Cadena Tafur 
Apoyo Gestión Cristian Molina Bojaca 
Apoyo Gestión Bryan Juanias Toque 
Apoyo Gestión Catherine Becerra Garcia 
Apoyo Gestión Diddier Alberto Parra 
Apoyo Gestión Diana Rodriguez 
Apoyo Gestión Selene Barreto 

 

➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 

Código Denominación 
CP-ALI-01 Caracterización de Procesos 
PR-ALI-07 Organización, Transferencia, Consulta y Préstamo de Documentos 
PR-ALI-02 Elaboración y Actualización de Tablas de Retención Documental - TRD 
PR-ALI-19 Producción, Gestión y Trámite de las Comunicaciones Oficiales 
PR-ALI-20 Planeación Documental 
PR-ALI-21 Expediente Electrónico 
PR-ALI-22 Expedición y Numeración de Circulares 
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Procedimientos que fueron actualizados en el Sistema de Gestión de Calidad según las necesidades y 
requerimientos documentales. 
 

➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 

 
AÑO N° CTO / 

CONVENIO 
CONTRATISTA OBJETO FECHA 

FINALIZACIÓ 
N 

 
 

2022 

 
 

20220
318 

 
 

Angela Artunduaga 
Ardila 

Prestar servicios 
profesionales en el 
seguimiento y control al 
cumplimiento de los 
indicadores de los planes 
establecidos para la 
implementación de los 
lineamientos archivísticos 
en la Subdirección 
Administrativa y el Grupo 
de Gestión Documental. 

 
 
 

31/12/202
2 

2022 20220
507 

Gonzalo Castro Coral Prestar los servicios de 
embalaje, verificación y 
clasificación de las 
comunicaciones oficiales 
generadas en el sistema 
de gestión documental 
electrónica de archivo – 
SGDEA del ministerio y 
organizar el archivo de 
gestión manteniendo el 
consecutivo 
correspondiente en el 
grupo de gestión 
documental. 

 
 
 

08/03/202
2 

2022 20220
507 
cesión 

Felipe Amaya rincón Prestar los servicios de 
embalaje, verificación y 
clasificación de las 
comunicaciones oficiales 
generadas en el sistema 
de gestión documental 
electrónica de archivo – 
SGDEA del ministerio y 
organizar el archivo de 
gestión manteniendo el 
consecutivo 
correspondiente en el 

 
 
 

16/05/2022 

PR-ALI-26 Esquema de Publicación de Información Pública 
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grupo de gestión 
documental. 

2022 20220
507 
cesión 

Diana Rodríguez Prestar los servicios de 
embalaje, verificación y 
clasificación de las 
comunicaciones oficiales 
generadas en el sistema 
de gestión documental 
electrónica de archivo – 
SGDEA del ministerio y 
organizar el archivo de 
gestión manteniendo el 
consecutivo 
correspondiente en el 
grupo de gestión 
documental. 

 
 
 

31/12/2022 

2022 20220
336 

Bryan Danilo Juanias 
Tique 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para el 
cuelgue y descuelgue de 
las unidades 
documentales 
conservadas en los 
Archivos Centrales, así 
como la búsqueda y 
recuperación de la 
información de los 
Fondos Acumulados del 
Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural. 

31/12/202
2 

2022 20220
322 

Catherine Becerra 
García 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
organización e inventario 
de la información que se 
encuentra en los archivos 
que administra y custodia 
el Ministerio 
de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

31/12/202
2 
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2022 20220
334 

Cristian Fernando León 
Vargas 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
validación y ajuste de los 
inventarios y clasificación 
de la información que 
reposa en el Archivo 
Central de los Fondos 
Acumulados que 
administra y custodia el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural de 
conformidad con el Plan 
de Mejoramiento 
Archivístico establecido 
por el Archivo General 
de la Nación. 

31/05/202
2 

2022 20220
334 

Diddier Alberto Parra 
Bermúdez 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
validación y ajuste de los 
inventarios y clasificación 
de la información que 
reposa en el Archivo 
Central de los Fondos 
Acumulados que 
administra y custodia el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural de 
conformidad con el Plan 
de Mejoramiento 
Archivístico establecido 
por el Archivo General 
de la Nación. 

31/12/202
2 

2022 20220
324 

Cristian Eduardo 
Molina Bojaca 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
administración del archivo 
central, así como la 
reubicación de los 
expedientes 
pertenecientes a los 
Fondos 
Acumulados del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

31/12/202
2 

2022 20220
331 

Jhonnattan Javier 
Rodríguez Sichaca 

Prestar los servicios de 
apoyo para manejo, 
soporte técnico, 
actualización de 
instrumentos archivísticos 
y capacitaciones en el uso 
del Sistema de Gestión 
Documental Electrónica 
de Archivo 
- SGDEA implementado 
en el Ministerio      de      
Agricultura      y 

31/12/202
2 
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Desarrollo Rural. 

2022 20220
340 

Jorge Armando 
Hernández Murillo 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
validación y ajuste de los 
inventarios y clasificación 
de la información que 
reposa en el Archivo 
Central de los Fondos 
Acumulados que 
administra y custodia el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural de 
conformidad con el Plan 
de Mejoramiento 
Archivístico    establecido   
por   el 
Archivo General de la 
Nación - AGN 

31/12/202
2 

2022 20220
342 

José Julian Rey Correa Prestar los servicios 
profesionales en la 
implementación, 
elaboración o 
actualización de los 
instrumentos 

31/12/202
2 

   archivísticos de 
conformidad con el 
proceso de aprobación y 
evaluación de 
conformidad con el plan 
de mejoramiento
 archivís
tico establecido por el 
archivo general 
de la Nación-AGN. 

 

2022 20220
387 

Lizzeth Katherine 
Cadena Tafur 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
validación y ajuste de los 
inventarios y clasificación 
de la información que 
reposa en el Archivo 
Central de los Fondos 
Acumulados que 
administra y custodia el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural de 
conformidad con el Plan 
de Mejoramiento 

31/12/202
2 
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Archivístico    establecido   
por   el 
Archivo General de la 
Nación - AGN 

2022 20220
411 

Lorena López Cardona Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión en la 
atención oportuna de los 
requerimientos 
realizados, así como 
aplicar los instrumentos 
archivísticos en el archivo 
de gestión del Grupo de 
Gestión 
Documental y Biblioteca 

31/12/202
2 

2022 20220
319 

Luis Francisco Sánchez Prestar los servicios 
profesionales para el 
seguimiento y control en 
la implementación de los 
instrumentos archivísticos 
en los archivos de gestión 
del Ministerio de 
Agricultura 
y Desarrollo Rural. 

31/12/202
2 

2022 20220
310 

Maira Ibarra Ordoñez Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
clasificación, 
organización e inventario 
de la información que se 
encuentra en el archivo 
central, así como la 
información de los 
Fondos Acumulados del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

31/12/202
2 

2022 20220
337 

Nancy Esly Gómez 
Peña 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
clasificación, 
organización e inventario 
de la información que se 
encuentra en el archivo 
central, así como la 
información de los 
Fondos 
Acumulados del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

31/12/202
2 
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2022 20220
323 

Ingrid Nataly Cruz 
Martínez 

Prestar servicios 
profesionales como 
especialista en temas de 
conservación de archivos 
para la implementación 
del Sistema Integrado de 
Conservación - SIC en el 
marco del proyecto 
denominado "Adecuación 
a las Instalaciones del 
MADR en materia de 
infraestructura física y 
Gestión Documental" 

31/12/202
2 

2022 20220
386 

Pedro Antonio Medina 
García 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
búsqueda y recuperación 
de la información para 
la    atención    oportuna    
de    las 

30/09/202
2 

   Peticiones, quejas, 
reclamos, consultas y 
solicitudes de información 
de los archivos que 
custodia el Grupo de 
Gestión Documental y 
Biblioteca de su 
gestión y sus entidades 
liquidadas. 

 

2022 20220
385 

Selene Nicoll Barreto 
González 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
validación y ajuste de los 
inventarios y clasificación 
de la información que 
reposa en el Archivo 
Central de los fondos 
Acumulados que administra 
y custodia el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural de conformidad con el 
Plan de Mejoramiento 
Archivístico establecido por 
el Archivo General de la 
Nación – 
AGN. 

31/12/2
022 

2022 20220
308 

Yeimi Andrea Varela 
Escobar 

Prestar los servicios de 
apoyo a la Gestión para la 
administración del Archivo 
Central, así como la 
reubicación de los 
expedientes pertenecientes 
a los Fondos Acumulados 
del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural. 

31/12/2
022 
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2022 20220
341 

Yineth Delgado 
Contreras 

Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión para la 
organización e inventario de 
la información que se 
encuentra en los archivos 
que 
administra y custodia el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

31/12/2
022 

➢ PROCESOS CONTRACTUALES PERSONA JURIDICA EN EJECUCIÓN 
 

AÑO N° CTO / 
CONVENIO 

CONTRATISTA OBJETO FECHA DE 
INICIO 

FECHA 
FINALIZACIÓN 

2022  
 

20220467 

 
SERVICIOS 
POSTALES 

NACIONALES 
4/72 

Prestar los servicios de 
transporte, entrega de 
correo y demás envíos 
postales en las diferentes 
modalidades que requiera 
la entidad. 

 
 

31/01/2022 

 
 

31/12/2022 

 
 

2022 

 
 

20220569 

SKAPHE 
TECNOLOGIA 

SAS 

Prestar los servicios de 
Transporte,
 Cuelgu
e, 
Descuelgue, Custodia, 
Administración y atención 
de consultas de los 
archivos 
a recepcionar del PAR- 
INCODER. 

19/07/2022 31/12/2022 

2022 20220637 FRIO KING 
IMPORTACIONE

S Y 
DISTRIBUCIONE

S S.A.S 

Adquisición
 
de purificadores de aire; 
medidor de material 
particulado y medidor de 
radiación ultravioleta 
(UV) 
equipos especializados 
para el monitoreo y 
control de condiciones 
ambientales para los 
archivos del MADR 

01/11/2022 60 Días Hábiles 

 
 
 

2022 

 
 
 

2022064
7 

 
 

DISTRICA
JAS Y 

EMPAQUE
S MUÑOZ 

SAS 

Suministro de 
insumos cajas 
conforme con las 
especificaciones 
técnicas de 
almacenamiento de 
gran formato de 
acuerdo con los 
soportes custodiados 
en el archivo central 

 
 
 

10/11
/2022 

 
 
 

20/12/
2022 
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del 
ministerio 

 
 

➢ PROCESOS CONTRACTUALES PERSONA JURIDICA RADICADOS GRUPO TE 
CONTRATACIÓN 

 
FECHA 

RADICACIÓ
N 
CONTRATO
S 

PROCESO OBJETO VALOR ESTADO 

18/10/2022 MADR-SAMC- 
005-2022 

Implementación del 
Sistema Integrado de 
Conservación – SIC 
específicamente el Plan 
de Conservación 
Documental, conformado 
por los programas de 
Inspección y 
Mantenimiento 
de Sistemas de 
Almacenamiento  e 
Instalaciones Físicas, 
Prevención de 
Emergencias y Atención de 
Desastres, para los 
archivos centrales y de 
gestión     del     Ministerio     
de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural - MADR 

$ 
931.799

.282 

PUBLICADO 
EN 

OBSERVACI
ONES DE 

PROYECTO 
DE PLIEGO 

07/11/2022 MC SIN 
ASIGNAR 
NUMERO 

Suministro del insumo cinta 
de faya conforme con las 
especificaciones técnicas de 
almacenamiento de gran 
formato de acuerdo con los 
soportes custodiados en los 
archivos 
centrales del ministerio 

$ 
1.709.8

20 

EN 
REVISIÓN 
GRUPO DE 
CONTRATA

CIÓN 

07/11/2022 MC SIN 
ASIGNAR 
NUMERO 

Prestar el servicio  de 
mantenimiento  al
 equipo 
escáner de microfilmación 
del grupo de gestión 
documenta 

$ 
1.833.9

83 

EN 
REVISIÓN 
GRUPO DE 
CONTRATA

CIÓN 
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07/11/2022 MADR-SAMC- 
006-2022 

Realizar el proceso de 
digitalización de los rollos de 
microfilmación 
pertenecientes al ministerio 
de agricultura y desarrollo 
rural y a las entidades 
liquidadas adscritas las 
cuales se encuentran en 
custodia de la entidad y su 
contenido pertenecen a la 
serie 
de historias laborales 

$ 
957.600

.000 

PUBLICAD
O SIN 
OBSERVACI
ONES 

08/11/2022 MC SIN 
ASIGNAR 
NUMERO 

Adquisición de destructoras 
o trituradoras 
semiindustriales de papel, 
equipos para el desarrollo 
del proceso de disposición 
final en 
los archivos centrales del 
Ministerio de 
 Agricultura  y 
Desarrollo Rural 

$ 
68.716.

707 

EN 
REVISIÓN 
GRUPO DE 
CONTRATA

CIÓN 

 

➢ PROCESOS CONTRACTUALES PERSONA JURIDICA RADICADOS GRUPO TE 
CONTRATACIÓNEN APROBACION SECRETARIA GENERAL 

 

 
FECHA DE 

ENVIO 
PROCESO OBJETO VALOR ESTADO 

11/11/2022 MC SIN 
ASIGNACION 
DE NUMERO 

ADQUISICION DE 
EQUIPOS LECTORAS 
DE CODIGOS DE 
BARRAS PARA EL 
CONTROL DE
 INVEN
TARIO DOCUMENTAL DE 
LOS ARCHIVOS 
CENTRALES DEL 
MADR. 

$ 5.196.480 EN REVISIÓN 
PARA VoBo y 
FIRMA PARA 
POSTERIOR 

RADICACIÓN EN 
GRUPO DE 

CONTRATACIÓN 

 
 

➢ PROCESOS CONTRACTUALES PERSONA JURIDICA EN ESTUDIO DE  MERCADO 
 

OBJETO VALOR ESTADO 

ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE IMPRESIÓN DE 
CÓDIGOS DE BARRAS Y SUS CONSUMIBLES DE 
USO Y MANTENIMIENTO 
DEL EQUIPO 

$70.000.00
0 

EN ESTRUCTURACIÓN 
FALTA DE UNA 
COTIZACIÓN 
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SUMINISTRO DE CARPETAS 4 ALAS PROPALCOTE 
PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE 
GESTIÓN DE CONFORMIDAD CON LA APLICACIÓN 
DE LAS TABLAS D RETEENCIÓN DOCUMENTAL DEL 
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y 
DESARROLLO RURAL. 

$ 
44.914.000 

EN 
ESTRUCTURACIÓN 

ESTUDIOS 
PREVIOS ESTUDIO 

DE MERCDO 
APROBADO 

 
 

Capitulo IV – GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO DE SECRETARIA GENERAL  
 

 

1. GRUPO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO  

 
Grupo de Control Interno Disciplinario, el cual fue creado y organizado como grupo interno de trabajo de la 
Secretaria General del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural - MADR, mediante Resolución N° 490 del 
18 de diciembre de 2014. 
 

➢ FUNCIONES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2 de la Resolución N° 490 de 2014, las funciones de esta 
Dependencia son las siguientes: 

 
1. Recibir, radicar, legajar y registrar las quejas o informes presentados contra servidores públicos o 

exservidores públicos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. 
2. Analizar las quejas o informes radicados y proponer el trámite a seguir, conforme al procedimiento 

establecido por la Ley 734 de 2002 - Código Disciplinario Único y demás disposiciones que lo modifique 
o complementen. 

3. Sustanciar las indagaciones preliminares, las investigaciones disciplinarias y los procesos verbales 
iniciados contra servidores públicos o exservidores públicos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural. 

4. Practicar las pruebas dentro de los procesos disciplinarios, conforme con la comisión otorgada por el 
Secretario General. 

5. Elaborar los oficios y demás documentos que se deban expedir con ocasión de la queja, informe u 
orden recibida, o de la actuación Disciplinaria o como consecuencia de ésta, de acuerdo con la ley 
disciplinaria y con las instrucciones impartidas. 

6. Argumentar jurídicamente, con base en el análisis de los hechos y de las pruebas obrantes en los 
expedientes contentivos de las actuaciones disciplinarias, los proyectos de autos y de fallos que deban 
someterse a consideración y firma del Secretaria General. 

7. Asesorar a las diferentes dependencias del ministerio en la definición de las políticas tendientes a 
prevenir las conductas que puedan llegar a constituir faltas disciplinarias, de acuerdo con las directrices 
impartidas. 

8. Adelantar actividades orientadas a la prevención de faltas disciplinarias y al diseño e implementación 
de políticas preventivas, conforme con los lineamientos señalados. 

9. Identificar los procesos disciplinarios que deban remitirse a la Procuraduría General de la Nación por 
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incremento patrimonial no justificado y los que conforme a las normas especiales deba adelantar este 
organismo. 

10. Identificar los hechos materia de la investigación disciplinaria que puedan constituir delitos 
perseguibles de oficio y las pruebas, para ponerlos en conocimiento de la Fiscalía General de la 
Nación. 

11. Identificar las conductas de los servidores o exservidores públicos del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural que deban ponerse en conocimiento de la Procuraduría General de la Nación, por 
constituir falta disciplinaria por violación de disposiciones constitucionales, legales o reglamentarias, 
cuando ocurra cualquier factor que determine su competencia. 

12. Suministrar la información sobre las actuaciones disciplinarias que se adelanten contra servidores 
públicos o exservidores públicos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, cuando la requieran 
las autoridades competentes. 

13. Organizar, legajar, archivar, controlar, folios, identificar y custodiar los expedientes disciplinarios. 
14. Mantener actualizada la normatividad reguladora del régimen disciplinario, la jurisprudencia y la 

doctrina para su permanente consulta. 
15. Notificar y comunicar las decisiones adoptadas en los procesos disciplinarios. 
16. Las demás actividades asignadas, de acuerdo con las funciones del empleo desempeñado por cada 

uno de los servidores públicos que conforman el grupo de trabajo. 
 

Igualmente, conforme a lo dispuesto en el artículo 22 del Decreto 2365 del 7 de diciembre de 2015, por 
medio del cual se liquidó en el Instituto Colombiano de Desarrollo Rural - INCODER, se dispuso la 
competencia del adelantamiento de los procesos disciplinarios del INCODER, en el Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural - MADR; sin embargo, mediante artículo 4° del Decreto N° 1850 del 15 de noviembre de 
2016, se modificó el artículo 22 del mencionado decreto, quedando la competencia en el Ministerio de la 
siguiente manera: 
 

“Artículo 4. Modificase el artículo 22 del Decreto 2365 de 2015, el cual quedará así: 
 

Artículo 22. Procesos Disciplinarios. (…) 
 

A la fecha de terminación del proceso liquidatario, los procesos disciplinarios que no hayan 
culminado y las quejas e informes que no cuenten con actuación, se continuaran así: 

 
1. (…) 
2. (….). 
3. Los procesos disciplinarios en curso o que se deban iniciar por conductas cometidas por 

parte de los servidores públicos del INCODER o del INCODER en liquidación, y que no 
hayan sido incorporados o cuyos hechos no se relacionen con las funciones 
trasladadas a las agencias, serán entregados al Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural para su adelantamiento(…)” 

 

➢ EQUIPO DE TRABAJO 
 

Funcionarios 
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Cargo Nombres y Apellidos 

Profesional Especializada 2028 
grado 16, designada como 
Coordinador de Grupo. 

Carmen Helena González Jiménez. 

Profesional Especializado 2028 
grado 14. 

Angela María Acosta  Álvarez.  

Profesional especializado 2028 
grado 13. 

Leonardo Aguirre Arias. 

Secretario Ejecutivo 4210 grado 
22. 

Marisol Rubiano Uribe. 

 
Contratista 
 

Apoyo Gestión / Servicios 
Profesionales 

Nombres y Apellidos 

Contrato N°20220268 del 17 de 
enero de 2022. 

Willington Rodriguez Arevalo 

 
 

➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 
 

Código Denominación 
CP-DIS-01 Caracterización del Proceso. 
F01-PR-SIG-05 Mapa de Riesgos. 
PR-DIS-01 Procedimiento Ordinario. 
PR-DIS-03 Procedimiento Verbal. 

 
Con la entrada en vigencia de la Ley 1952 de 2019, modificada por la Ley 2094 de 2021- Código General 
Disciplinario, desde el 29 de marzo de 2022, la función disciplinaria quedo detenida en el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, teniendo en cuenta que conforme lo establecido en los artículos 12 y 93 de 
Código General Disciplinario, se introdujeron reformas al procedimiento disciplinario que obligan a la 
entidades a realizar modificaciones y ajustes en su estructura para garantizar las nuevas etapas del proceso 
disciplinario. 

 
A la fecha de entrada en vigencia del Código General Disciplinario – 29 de marzo de 2022, el Ministerio no 
tenía esta nueva estructura definida, sin embargo realizamos los trámites correspondientes ante el 
Departamento Administrativo de la Función Pública y Ministerio de Hacienda y Crédito Público para la 
creación de la Oficina de Control Disciplinario Interno, lo cual facilitaría la nueva distribución de roles en 
disciplinario, pero este trámite quedo suspendido, ante la negativa por parte del Ministerio de Hacienda en 
el mes de julio de 2022, de otorgar la disponibilidad presupuestal, si no se realizaba a “costo cero”. 
 
Bajo la gerencia de la actual Secretaría General y con el apoyo de la Oficina de Planeación se asignaron 
$240.000.000 para implementar la Oficina de Control Disciplinario Interno en el año 2023, para lo cual la 
coordinadora disciplinaria debe entregar al término de diciembre de 2022 una propuesta de decreto.  
 

➢ GESTIONES REALIZADAS DEL 17 DE AGOSTO A 18 DE NOVIEMBRE DE 2022. 
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- Mediante oficio 2022-300-045358-1 del 9 de septiembre de 2022, la Secretaria General de 
MinAgricultura solicitó al Director del Departamento Administrativo de la Función Pública, asesoría y 
lineamientos para garantizar dentro del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, el Control 
Disciplinario conforme lo establecido en la Ley 1952 de 2019 modificada por la Ley 2094 de 2021. 

 
- Se tramitó la Resolución N° 00373 del 24 de octubre de 2022, por medio del cual se asignaron de 

manera transitoria funciones de prevención, instrucción y juzgamiento en el Control Disciplinario 
Interno en MinAgricultura. 

 
Conforme lo anterior, la Secretaria General con funciones transitorias de Instrucción, dio tramite a las 
siguientes actuaciones: 
 

• Quejas remitidas por competencia……………..…………Total 6. 
 

 
Procuraduría General de la Nación 4 
Agencia Nacional de Tierras 1 
Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca – Comité de 
Convivencia Laboral. 

1 

 
• Auto Inhibitorio…………………………………..…..…………Total 1. 

 
Año No. de Expedientes. 
2022 010. 

 
• Aperturas de Indagación Previa…….……………...…...…Total 2. 

 
Año No. de Expedientes. 
2022 008 y 009. 

 
➢ TEMAS PENDIENTES. 

 
1. El trámite de 14 quejas e informes, los cuales ya tienen proyectados Autos Inhibitorios, de Apertura 

de Indagación Previa e Investigación Disciplinaria, así: 
 

Año No. de Expedientes. 
2022 011, 012, 013, 014, 015, 016, 016, 018, 019, 020, 021, 022, 023 y 024. 
 

2.  Así mismo, el adelantamiento de los 63 procesos disciplinarios en trámite los cuales se encuentran 
en etapa de Indagación Preliminar e Investigación Disciplinaria adelantados hasta el 29 de marzo de 
2022 conforme la Ley 734 de 2002. 

 
3. Pendiente trámite de aprobación y firma de 2 proyectos de remisión por competencia a Procuraduría 

General de la Nación de Indagación Preliminar. 
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Año No. de Expedientes. 
2021 10 y 032. 

 
4. Pendiente trámite de aprobación y firma de 5 proyectos de Cierre de etapa probatoria y traslado para 

Alegatos Precalificatorios de Investigación Disciplinaria. 
 

Año No. de Expedientes. 
2016 033 
2017 032 
2019 010 
2020 003 y 032. 

 
5. Pendiente trámite de aprobación y firma de un auto de Archivo de Indagación Preliminar. 

 
Año No. de Expedientes. 
2021 027. 

 
6. Pendiente trámite de aprobación y firma de 2 Autos de Pliego de Cargos. 

 
Año N° de Expedientes. 
2018 047. 
2019 014 

 
 

7. La creación de la Oficina de Control Interno Disciplinario, como dependencia autónoma e 
independiente, conforme lo establece el Nuevo Código General Disciplinario - Ley 1952 de 2019, 
modificada por la Ley 2094 de 2021. 

Conforme lo establecido en el artículo 115 del Código General Disciplinario, las actuaciones disciplinarias 
gozan de reserva legal, razón por la cual teniendo en cuenta que el presente informe es un documento 
público, se relacionaran los procesos de manera general, sin mayores   detalles. 

 

 
2. GRUPO DE ATENCIÓN AL CIUDADANO 

 

 
➢ FUNCIONES: El Grupo Atención al Ciudadano fue creado bajo la Resolución 100 de 2014. 

 
El objetivo del grupo es brindar atención, orientación e información a las solicitudes en general, presentadas 
por los grupos de valor e interés a través de los canales de atención presencial, virtual y telefónico; realizar 
seguimiento a la oportunidad de respuesta y percepción de los servicios prestados con el fin dar 
cumplimiento a las disposiciones legales y a sus necesidades de información. 
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➢ EQUIPO DE TRABAJO 
 

Funcionarios 
 

Cargo Nombres y Apellidos 
Profesional 
Especializado Grado 14 
(Coordinadora) 

Lina Marcela Hernández Valenzuela 

Profesional 
Especializado Grado 17 

Dignael Ortiz Burgos  

Profesional 
Universitario Grado 11 

William Enrique Beltrán Gelvez 

Técnico Administrativo 
Grado 15 

María Aurora Caballero Caballero 

Técnico Administrativo 
Grado 11 

Claudia Marlene Cuellar Pardo 

 
Contratistas  
 

Apoyo Gestión / 
Servicios 

Profesionales 

Nombres y Apellidos 

Prestación de Servicios 
Profesionales 

Leidy Katherine Fandiño 

 
Para el cumplimiento de las funciones se realizan las siguientes actividades: 
 

➢ Seguimiento Oportunidad de respuesta PQRSD 
 

• Socializaciones sobre el trámite interno de PQRDS adoptado por la Resolución 390 de 2019 en el 
marco de las inducciones y reinducciones programadas por el grupo de talento humano. 

 
• Revisión y ajuste de los reportes estadísticos generados por el nuevo sistema SGDEA- SOADOC. A 

la fecha se encuentra en revisión por parte del proveedor las inconsistencias evidenciadas, estas 
son: 

 
1. La herramienta está tomando días calendarios para el conteo de los días para dar respuesta a 

las modalidades del derecho de petición. Esta contabilizando fines de semana y festivos. 
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2. El 11 de agosto 2022 se solicitó concepto jurídico a la Oficina Asesora Jurídica a partir de la 
respuesta del proveedor sobre el conteo del término a las PQRDS, teniendo en cuenta que 
actualmente el conteo es por horas y no por días. La respuesta fue: “Este cambio no es posible 
realizarlo ya que el motor de reglas del producto está configurado para que el cálculo de los 
tiempos de trámite de los documentos se de a partir del día, hora y minuto en que esta 
comunicación ingresa al sistema y de este mismo modo contabiliza su vencimiento teniendo en 
cuenta las horas exactas que transcurrieron en la gestión de un requerimiento”. 

 
3. El 17 de agosto la oficina asesora jurídica dio concepto jurídico mediante memorando 2022-110-

016909-3 donde comenta “resulta viable concluir que la forma como esta parametrizado 
actualmente el sistema SOADOC no se ajusta a los lineamientos señalados en la Ley 1437 de 
2011, pues, según lo manifestado en el memorando petitorio, la herramienta empieza a 
contabilizar los tiempos para dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes y 
derechos de petición - PQRSD desde el momento de su radicación, es decir, difiere de los 
postulados normativos e igualmente, la alerta por su vencimiento se refleja antes del término 
señalado por las disposiciones legales vigentes, las cuales establecen que todo plazo se entiende 
que ha de observarse hasta la medianoche de dicho día. Por lo anterior, con la finalidad de 
garantizar el seguimiento oportuno y eficiente a las distintas modalidades de petición que se 
elevan ante el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, se recomienda concertar con el 
proveedor del nuevo sistema SGDEA-SOADOC las ajustes que se estimen pertinentes, para 
optimizar su operatividad y reducir las alertas por vencimiento de términos”. 

 
Se solicito a los supervisores del contrato escalar al proveedor el concepto jurídico para que realicen 

el ajuste a la plataforma. Actualmente ya se aprobó el ajuste y se proyecta tener ajustada la 
herramienta a principios de diciembre 2022.  

 
1. Con respecto a la oportunidad de respuesta, el porcentaje de oportunidad promedio se ubicó en 

el 88% sobre 100. Es importante que las áreas que no están dando cumplimiento a la de 
oportunidad de respuesta, analicen y determinen los factores que los están afectando y tomar las 
medidas pertinentes para superarlos.  

 
Para el periodo evaluado, fueron clasificadas en el sistema de gestión documental las siguientes 
modalidades de PQRSD: 
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Fuente: Reporte estadístico Sistema Gestión Documental – ORFEO - SOADOC 

 
➢ Diligenciamiento índice de Transparencia – Procuraduría General de la Nación  

 
La Procuraduría General de la Nación, expidió la Directiva 014 de 30 de agosto 2022 haciendo referencia 
en el diligenciamiento obligatorio de la información de las entidades en el índice de transparencia y 
acceso a la información pública ITA. El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural realizó el registro en 
el aplicativo el 27 de septiembre 2022 y como resultado de nivel de cumplimiento se obtuvo 95 puntos 
sobre 100. 

 

 
 

Tipo de solicitudes
No. de 

solicitudes

Consultas y Conceptos 393

Denuncia 51

Derechos de Petición (Interés General - Particular - Escrito o 

Verbal) 528

Derechos de Petición entre Entidades 34

Quejas 38

Reclamo 32

Solicitud de Documentos informativos - Cámara Legislativa y 

sus comisiones 7

Solicitud de Información y/o Copia de documentos 135

Solicitudes de Acceso a Información Pública (Clasificada - 

Reservada) 4

Solicitudes de información en Materia de Datos personales 

(Habeas Data) - Reclamo 4

Solicitudes de Información en Materia Pensional 20

Sugerencias 21

Traslado a otras entidades por no competencia 45

TOTAL 1312
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➢ Canales de Atención disponibles actualmente para los ciudadanos 
 

• Canal Presencial: Es espacio de atención y orientación presencial, con instalaciones adecuadas 
y cómodas la cual se encuentra ubicada en la Carrera 8 No. 12B-31 Piso 5 Edificio Bancol, con un 
horario de atención de 8:00 a 5:00 pm de lunes a viernes. 

 
• Canal telefónico – Línea Gratuita Nacional 018000510050: Canal disponible con el fin de 

proporcionar información completa y actualizada sobre la oferta institucional y en general, sobre 
los temas de interés del ciudadano, con un horario de atención de 7:00 a 7:00 pm de lunes a 
viernes. 

 
• Chat interactivo: Este servicio les permite a los ciudadanos acceder a través de la página web 

www.minagricultura.gov.co  realizar consultas de información en tiempo real con el Ministerio, con 
un horario de atención de 7:00 a 7:00 pm de lunes a viernes. 
 

• Línea PBX (2543300) Conmutador: servicio disponible para los ciudadanos que se comunican 
con el Ministerio para orientación e información o transferencia de llamadas al personal de la 
entidad. Horario de atención de lunes a viernes de 8:00 a 5:00 p.m.  

La atención presencial y telefónica del PBX lo realiza permanentemente el personal del Grupo de Atención 
al Ciudadano. La línea gratuita y chat interactivo se realiza a través de contratación por Acuerdo Marco de 
Precios BPO de Colombia Compra Eficiente 
 
En el periodo evaluado, se ha brindado orientación a información a más de 6.800 ciudadanos. A 
continuación, se relaciona el comportamiento por canal de atención: 
 

 
Fuente: Seguimiento atenciones Grupo Atención al Ciudadano 

 
La atención de la línea gratuita nacional 018000510050 y el chat interactivo, se realiza a través del proyecto 
de inversión “SISTEMATIZACIÓN RED DE INFORMACIÓN AGROPECUARIA A NIVEL NACIONAL” de la 
Oficina de Tecnología de la Información y Comunicación, donde a través de Acuerdo Marco de Precios de 
Colombia compra Eficiente se adquiere la prestación de estos servicios. El Acuerdo Marco de Precios BPO 
II está vigente hasta el 25 de julio 2023 prorrogable un año. 
 
Actualmente se tiene contratado el servicio del centro de contacto bajo la orden de compra 95260 contrato 
20220589 por valor de $74.298.892,54. Del 1 de septiembre al 15 de diciembre 2022. 

Canal de atención
No. 

atenciones

Atención presencial y 

telefónica 1.691            

PBX conmutador 2543300 3.011            

Línea gratuita nacional 

018000510050 1.441            

Chat interactivo 726               

TOTAL 6.869            

http://www.minagricultura.gov.co/
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La Oficina Tic, solicitó vigencias futuras para continuar con la prestación de servicio del centro de contacto 
para realizar nueva contratación a partir del 16 de diciembre 2022 al 15 de diciembre 2023. Está pendiente 
la aprobación para continuar con el proceso. 
 
La relación de órdenes de compra que se han adelantado en el Ministerio son las siguientes: 
 

➢ Relación Contratos Centro de Contacto 
 

 
Fuente: Seguimiento Supervisión – Grupo Atención al Ciudadano 

 
 

➢ TEMAS PENDIENTES 
 

1. A pesar del seguimiento que realiza la Secretaría General – Grupo Atención al Ciudadano a las 
peticiones, quejas, reclamos y solicitudes de información, que radican los ciudadanos en la entidad, 
no se ha podido cumplir el indicador de oportunidad teniendo en cuenta que, en promedio, el 
porcentaje de cumplimiento fue del 88% y la meta es el 100%. Es importante que las dependencias 
tomen las acciones pertinentes para la mejora, toda vez que los tiempos para dar respuesta están 
definidos por la Ley y adicionalmente al interior se expidió la Resolución 390 de 2019 donde se adoptó 
el procedimiento interno para el trámite de las PQRDS. 

2. Que al interior de las dependencias se tenga definida una persona preferiblemente de planta para el 
seguimiento de las PQRDS, con el propósito de garantizar la respuesta a los ciudadanos 
oportunamente de acuerdo con los tiempos establecidos por Ley. 

3. Realizar el seguimiento a la oportunidad de respuesta a través de los reportes implementados en el 
nuevo Sistemas Documental, teniendo en cuenta que a la fecha no se han podido hacer el 
seguimiento porque están en revisión y ajuste por parte del proveedor, a partir de los requerimientos 
realizados por parte del Grupo Atención al Ciudadano. 

4. Con la implementación del nuevo Sistema SGDEA- SOADOC, es importante que desde el Grupo 
Gestión Documental y Biblioteca fortalezca la transferencia de conocimiento a todo del personal del 
Ministerio, para que las áreas realicen de manera oportuna las respuestas de los requerimientos 
presentados por los ciudadanos. 

 

 

No. Orden de 

Compra
No. Contrato Acuerdo Marco Vigencia Valor Estado Actual

85512 20220523

Acuerdo Marco para la 

Prestación de Servicios BPO II 

CCE-025-AMP-2021

22/02/2022 al 

31/08/2022
$ 128.341.883,98

Solicitud 

liquidación  

memorando  2022-

301-018518-3

95260 20220583

Acuerdo Marco para la 

Prestación de Servicios BPO II 

CCE-025-AMP-2021

01/09/2022 al 

15/12/2022
$ 74.289.892,54 Ejecución
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3. GRUPO DE ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

 

➢ FUNCIONES.  

Creado mediante resolución 416 de 2013 y de conformidad con lo establecido en el artículo 2, de Resolución 
No 416 del 2013, las funciones de esta Dependencia son las siguientes:  

 
• Coordinar la implementación del Sistema Integrado de Gestión en el Ministerio de Agricultura y 

Desarrollo Rural. 
• Acompañar a las dependencias en la identificación, diseño y documentación de los procesos y 

procedimientos necesarios para la gestión del Ministerio. 
• Acompañar a los responsables de los procesos, en la identificación y análisis de los riesgos que 

puedan incidir en el logro de los objetivos de los procesos, en la definición y valoración de 
controles, y en la formulación de planes de manejo del riesgo.  

• Realizar el control de la documentación del Sistema Integrado de Gestión. 
• Identificar el estado de implementación de los requisitos normativos del Sistema Integrado de 

Gestión y presentar sus resultados al Comité de Coordinación del Sistema Integrado de Gestión 
SIG, para la toma de decisiones. 

• Preparar la información de entrada para la revisión por la Dirección al Sistema Integrado de 
Gestión. 

• Promover en los procesos, la mejora continua del Sistema Integrado de Gestión. 
 

➢ EQUIPO DE TRABAJO 
 

Está conformado por cuatro (4) funcionarios y dos (1) contratista, así: 
 
Funcionarios 
 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS 
Profesional Especializado grado 13 Angel Andres Carvajal Torres ( E) 

Profesional Especializado grado 14 Fabian Andres Vasquez Vasquez  

Profesional Especializado grado 15 Leonardo Muñoz Rivera ( E) 

Profesional Especializado grado 16 Heraclio Bejarano Cruz ( E) 

 
Contratista 

APOYO GESTIÓN / 
SERVICIOS 

PROFESIONALES 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

OBJETO CONTRATO 

Apoyo a la gestión  Patricia 
Dolores 
Ballestas  

Prestar los servicios profesionales 
brindando apoyo en la identificación 
de la información que permita 
visibilizar la aplicación del Sistema de 
Gestión de Calidad, de acuerdo con 
las políticas del MIPG y la 
normatividad vigente, así como apoyar 
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en la revisión y mejora de la 
documentación que de esta se derive. 

 
Los temas en los que participan cada uno de los integrantes del grupo son los siguiente: 
 

TEMAS PRINCIPALES DEL GRUPO 

FUNCIONARIOS CONTRATISTAS 

A
ng

el
 

A
nd

re
s 

C
ar

va
ja

l 
T

or
re

s 

F
ab

ia
n 

A
nd

re
s 

V
as

qu
ez

 
V

as
qu

ez
 

Le
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ar
do

 
M

uñ
oz

 
R

iv
er

a 

H
er

ac
lio

 
B

ej
ar

an
o 

C
ru

z 

P
at

ric
ia

 
D

ol
or

es
 

B
al

le
st

as
 

Acompañar a las dependencias en la 
identificación, diseño y documentación de 
los procesos y procedimientos necesarios 
para la gestión del Ministerio 

X X X X X 

Administración y control documental del 
SIG 

X   X   
 

Actualización del normograma del SIG   X     
 

Actualización y revisión de la matriz legal 
SG-SST 

  X     
 

Preparar y presentar los temas del SIG 
para la revisión por la dirección en los 
comités 

    X X 
 

Acompañar a las dependencias en la 
identificación de los riesgos y 
establecimiento de controles 

X X X X X 

Orientación, asesoría  e identificación del 
estado de los requisitos  ISO 9001 

  X   X X 

Orientación, asesoría  e identificación del 
estado de los requisitos  MECI 

    X X X 

Orientación, asesoría e identificación del 
estado de los requisitos  ISO 27001 

      X 
 

Orientación, asesoría  e identificación del 
estado de los requisitos  ISO 45001 y 
decreto 1072 de 2015 

  X     X 

Orientación, asesoría  e identificación del 
estado de los requisitos  ISO 14001 

X     X 
 

Certificación carbono neutro (Norma ISO 
14067) 

      X 
 

Plan anticorrupción     X X 
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Gestión Estratégica del Talento Humano   X X   X 

Integridad     X X 
 

Planeación Institucional       X 
 

Gestión Presupuestal y Eficiencia del 
Gasto Público 

    X   
 

Fortalecimiento Organizacional y 
Simplificación de Procesos 

X   X X 
 

Gobierno Digital       X 
 

Seguridad Digital       X 
 

Defensa Jurídica     X   
 

Transparencia, Acceso a la Información y 
lucha contra la Corrupción 

X   X X X 

Servicio al ciudadano     X X X 

Racionalización de Trámites     X X 
 

Participación Ciudadana en la Gestión 
Pública 

X X   X X 

Seguimiento y Evaluación del Desempeño 
Institucional 

  X   X X 

Gestión Documental         
 

Gestión del Conocimiento     X X X 

Control Interno     X X X 

Mejora Normativa       X 
 

Gestión de la Información Estadística       X 
 

 
Nota: es importante resaltar que cada dependencia tiene un enlace de calidad, llamados facilitadores, con 
quienes se hacen la actualización de la documentación del SIG en cada uno de los procesos.  
 
A continuación, se relaciona como se desarrolla cada uno de los temas principales: 
 

TEMA PRINCIPAL QUE HACE EL FUNCIONARIO O CONTRATISTA 
Acompañar a las 
dependencias en la 
identificación, diseño y 
documentación de los 
procesos y 
procedimientos 

• Orientación en la metodología de estructuración de los documentos de 
acuerdo con las directrices del SIG. 

• Hacer mesas de trabajo con los facilitadores y responsables de los 
procesos  

• Explicación y orientación para formalizar los documentos en el SIG y el 
acompañamiento en el proceso de aprobación. 

 
Administración y control 
documental del SIG 

• Revisar que el documento cumpla con el procedimiento de 
administración y control de documentos. 

• Publicar en la pagina WEB 
• Hacer socialización a través de correo institucional. 
• Archivar documentos de acuerdo a lo establecido en la TRD 
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Actualización del 
normograma del SIG 

• Verificar con el facilitador del proceso las normas y documentos 
externos que le aplicar al proceso 

• Publicar en la pagina WEB y mantener actualizado esta información. 
Actualización y revisión 
de la matriz legal SG-
SST 

• Verificar con el responsable de talento humano las normas aplicables 
y actualizar la matriz legal. 

• Informar al responsable de Talento Humano cuando surja alguna 
actualización 

• Verificar que el responsable de Talento Humano incluya en el plan 
anual las acciones para darle cumplimiento a los referentes normativos. 

Preparar y presentar los 
temas del SIG para la 
revisión por la dirección 
en los comités 

• Verificar con la Oficina de Planeación y prospectiva que los temas se 
traten durante la vigencia. 

• Organizar y elaborar las presentaciones de los temas que son 
responsabilidad del proceso de Administración del SIG y presentarlos 
en los comités. 

• Verificar que quede registrado en las actas los temas del SIG (de 
acuerdo a las requerimiento de las normas ISO)  

Identificación de los 
riesgos y establecimiento 
de controles 

• Hacer las reuniones de acuerdo a la programación con los lideres de 
los procesos, facilitadores y personas que consideren invitar para la 
actualización de los riesgos. 

• Orientar y revisar que los documentos se elabores de acuerdo a las 
indicaciones de la función pública. 

• Revisar que los documentos y mapas de riesgos definidos sean 
aprobados por los jefes. 

• Publicar en la pagina web para consulta a la ciudadanía 
Orientación, asesoría  e 
identificación del estado 
de los requisitos  de las 
normas 

• Dar orientación y aclaración a los facilitadores y responsables de los 
procesos sobre los requisitos de las normas y la forma como se deben 
dar cumplimiento. 

• Investigar o documentarse sobre las mejores formas de darle 
cumplimiento a los requisitos definidos en las normas. 

• Liderar los equipos y mesas de trabajo cuando se requiere implementar 
o actualizar los requisitos de las normas 

• Realizar o apoyar los diagnósticos que se hagan al interior del grupo 
para verificar el nivel de cumplimiento de los mismo. 

Plan anticorrupción • Revisar los requisitos del plan anticorrupción y hacer parte del equipo 
que formula 

• Proyectar las actividades a realizar en cada vigencia para el 
componente de riesgos. 

• Ejecutar las actividades del componente de riesgos y efectuar los 
reportes. 

• Actualizar la política de riesgos y realizar la identificación de los riesgos 
de corrupción. 

• Publicar en la WEB para someter a consulta y comentarios por parte 
de la ciudadanía  

Políticas del modelo 
MIPG 

• Participar y organizar las mesas de trabajo para identificar acciones 
para dar cumplimiento a los requisitos de las políticas. 

• Organizar el cronograma de actividades y mantener actualizado. 
• Hacer seguimiento a las actividades propuestas, de acuerdo con el 

cronograma definido. 
• Reportar la información a la Oficina de Planeación y Prospectiva para 

el seguimiento y consolidación. 
 

➢ AVANCE DEL PLAN DE ACCION PARA LA VIGENCIA 2022 (17 AGOSTO – 17 NOVIEMBRE) 
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PRODUCTO ACTIVIDAD % CUMPLIMIENTO OBSERVACION 

Agosto 
17 

Logrado a 
17 

noviembre 
Documentos de 
los procesos 
del SIG, 
ajustados y 
formalizados 

Recibir las 
solicitudes de 
ajustes a los 
documentos de 
los procesos, 
verificarlos y 
hacer el 
acompañamiento 
en su adecuación 
y formalización en 
el SIG.  

65 90 Se actualizó 12 
documentos con 
corte al 11 
noviembre de 
2022: 2 
documentos 
estratégico, 7 
formatos, 1 guías 
y 2 
procedimientos. 

Publicar y hacer 
la difusión a los 
funcionarios y 
contratistas de los 
documentos 
actualizados en el 
SIG y mantener la 
información 
actualizada para 
reportar al comité 
institucional de 
gestión y 
desempeño 

65 90 Los documentos 
actualizados se 
publicaron y se 
realizó la difusión 
a los funcionarios 
y contratistas 
dentro del primer 
trimestre 

Mapas de 
riesgos, 
actualizados 

Revisar la política 
de riesgos 
incluyendo las 
novedades y 
orientaciones 
dadas por el 
DAFP e 
incluyendo en 
componente de 
riesgos del plan 
anticorrupción y 
atención al 
ciudadano 

100  Meta cumplida 
antes del 17 
agosto 

Establecer 
cronograma de 
actualización de 
revisión de los 
mapas de riesgos 
y revisión de la 
política de 
riesgos. 

100  Meta cumplida 
antes del 17 
agosto 

Realizar la 
revisión de los 
mapas de riesgos 
en el primer 

100   Meta cumplida 
antes del 17 
agosto 
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semestre de 2022 
(de acuerdo al 
cronograma 
establecido) y con 
los responsables 
de los procesos. 
Se incluye los 
riesgos de 
corrupción 
Realizar la 
revisión de los 
mapas de riesgos 
en el segundo 
semestre de 2022 
(de acuerdo con 
el cronograma 
establecido) y con 
los responsables 
de los procesos. 
Se incluye los 
riesgos de 
corrupción 

0 20  Se estableció 
cronograma y esta 
definido para 
realizarse la ultima 
semana de 
noviembre de 
2020. 

Auditorias del 
sistema de 
calidad, 
realizadas 

Coordinar con la 
Oficina de Control 
Interno la 
inclusión en el 
programa de 
auditoria para la 
vigencia 2022 

100  Meta cumplida 
antes del 17 
agosto 

Realizar auditoría 
interna de 
Gestión de 
calidad 

50 90  Se realizo la 
auditoria del SG-
SST y al sistema 
de seguridad de la 
información. Esta 
en realización las 
auditorias al 
sistema de gestión 
de la calidad, se 
tiene programado 
para el 18 de 
noviembre realizar 
la reunión de 
cierre, al corte se 
había realizado las 
auditorias a los 
procesos de 
acuerdo a lo 
programado. 

Hacer verificación 
a los planes de 
acción que 
resulten de 
auditorías 
realizadas 

0 30  Se hizo la revisión 
de los planes de 
acción a los 
establecidos para 
las NC del sistema 
de gestión de 
SST, los otros 



 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
101  

planes se revisan 
una vez se 
entreguen los 
informes 
definitivos. 

Verificación de 
la 
implementación 
de los 
requisitos de 
las políticas del 
MIPG 

Verificar los 
planes de acción 
que se definieron 
para cada una de 
las políticas del 
MIPG 

50 85 Se revisó la 
verificación de la 
política de 
fortalecimiento 
institucional, 
atención al 
ciudadano, 
participación 
ciudadana, Control 
Interno, 
Direccionamiento 
estratégico 

Elaborar en 
coordinación con 
Oficina de 
Planeación el 
informe de 
avance para 
notificar al Comité 
de Gestión 
Institucional y 
Desempeño, y 
demás partes 
interesadas. 

0 100  Se coordino con 
la Oficina Asesora 
de Planeación, la 
presentación al 
comité del avance 
en la 
implementación de 
los planes de 
acción de las 
diferentes 
políticas. Esta 
información fue 
presentada en la 
sesión del 30 de 
septiembre de 
2022. 

 
➢ IMPLEMENTACIÓN DE MIPG 

 
De acuerdo con la evaluación realizado por el FURAG en la vigencia 2021 se logró un avance en la 
implementación del 79,8% en las políticas del MIPG, el cual ha sido el resultado de acciones que se han 
definido en coordinación con la Oficina de Planeación y Prospectiva y los responsables de las temáticas. El 
avance de las actividades son responsabilidad de las dependencias a quienes se les ha asignado el tema y 
la Oficina de Planeación y Prospectiva y el Grupo Administración del SIG, son responsables de dar 
orientación y verificar que se cumplan las actividades. El estado actual es: 
 

 
 
POLITICA 

Resultado 
FURAG 
vigencia 

2021 

ESTADO PLAN DE ACCIÓN PROPUESTO 

Pendiente 
por 

implementar 

Total 
actividade
s definidas 

Total 
actividade

s 
cumplidas 

Avance 
(%) 

Gestión Estratégica 
del Talento Humano 

75,43 24,5
7 

28 10 41 

Integridad 72,18 27,8
2 

7 4 67 
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Planeación 
Institucional 

77,13 22,8
7 

40 8 40 

Gestión Presupuestal 
y Eficiencia del 
Gasto Público 

59,94 40,0
6 

3 1 33 

Fortalecimiento 
Organizacional y 
Simplificación de 
Procesos 

77,1 22,9 16 8 50 

Gobierno Digital 80,69 19,3
1 

60 40 75 

Seguridad Digital 86,04 13,9
6 

12 7 73 

Defensa Jurídica 87,29 12,7
1 

2 2 100 

Transparencia, 
Acceso a la 
Información y lucha 
contra la Corrupción 

79,4 20,6 19 3 12 

Servicio al ciudadano 75,48 24,5
2 

26 20 83 

Racionalización de 
Trámites 

70,77 29,2
3 

7 0 0 

Participación 
Ciudadana en la 
Gestión Pública 

78,5 21,5 11 7 68 

Seguimiento y 
Evaluación del 
Desempeño 
Institucional 

78,94 21,0
6 

   

Gestión Documental 75,1 24,9 24 10 40 

Gestión del 
Conocimiento 

72,89 27,1
1 

11 1 5 

Control Interno 81,03 18,9
7 

49 4 14 

Mejora Normativa 89,62 10,3
8 

   

Gestión de la 
Información 
Estadística 

96,43 3,57 17 9 55 

 
Durante el periodo del 17 agosto al 11 noviembre de 2022, se culminaron solo las actividades de la política 
de “Fortalecimiento Organizacional y Simplificación de Procesos”, al pasar del 35 al 50%. En las demás 
políticas se han adelantado acciones pero su cumplimiento no alcanzó el 100% y por lo tanto no se refleja 
en este informe, en el avance del plan propuesto. 
 
 

4. GRUPO DE GESTIÓN INTEGRAL DE ENTIDADES LIQUIDADAS 

 
Mediante la Resolución No.365 del 17 de octubre de 2013, modificada por la Resolución No.000260 del 04 
de noviembre de 2020, se creó y organizó al interior de la Secretaria General, el Grupo de Trabajo de 
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Gestión Integral de Entidades Liquidadas, con el fin de atender todos los temas relacionados con las 
entidades liquidadas del Sector Agropecuario asumidos por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, 
con excepción de los procesos judiciales los cuales continúan bajo la competencia de la Oficina Asesora 
Jurídica.  
 
Teniendo en cuenta lo anterior, a continuación, se relacionan los decretos de las entidades liquidadas del 
Sector, las cuales se encuentran actualmente a cargo de la entidad: 
 
 

 
 
 

➢ FUNCIONES: 
 

• Planear, dirigir y organizar las acciones requeridas para el desarrollo de un esquema integral 
de atención de asuntos de las entidades. 

• Diseñar estrategias que permitan el desmonte y la transferencia de obligaciones actualmente 
a cargo del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural a las entidades competentes. 

• Diseñar y desarrollar políticas de operación para la atención eficaz, eficiente y efectiva de los 
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asuntos relacionados con las entidades liquidadas. 
• Elaborar y consolidar informes y documentos relativos a los asuntos relacionados con las 

entidades liquidadas. 
• Diseñar y aplicar los procedimientos y mecanismos propios del reconocimiento de las 

prestaciones económicas, para garantizar la eficiencia en el desarrollo de los procesos. 
• Gestionar los aspectos relativos a la administración de los bienes inmuebles transferidos por 

las entidades liquidadas y los recibidos de otras entidades para su administración. 

• Aplicar y vigilar el cumplimiento de las normas, políticas y procedimientos Inherentes a 
procesos de post liquidación aplicables a las entidades liquidadas. 

• Coordinar los trámites que deben surtirse ante las entidades competentes, relacionados con el 
traslado de las obligaciones de reconocimiento y/o pago de pasivos pensionales 
correspondientes a las entidades liquidadas a cargo del MADR. 

• Coordinar, organizar, entregar y trasladar los archivos de expedientes pensionales del IDEMA 
en el marco de la programación del proceso de traslado de la obligación pensional. 

• Realizar las gestiones, actividades y trámites establecidos para el reconocimiento y liquidación 
de las obligaciones derivadas del Sistema General de Pensiones a cargo del MADR, para que 
se adelanten dentro de los términos establecidos en cada caso. 

• Elaborar la nómina de pensionados del IDEMA, autorizar y controlar las novedades que la 
afecta y presentarla para su pago de acuerdo con los procesos establecidos. 

• Realizar los reportes de pensionados con destino a las oficinas internas y externas 
correspondientes. 

• Realizar las evaluaciones periódicas a la gestión institucional relacionadas con los temas de las 
entidades liquidadas y rendir los informes a las instancias correspondientes. 

• Coordinar la gestión interinstitucional para la consecución de la información necesaria para el 
reconocimiento de derechos y prestaciones económicas y realizar los cruces y actualizaciones 
correspondientes. 

• Realizar todas las actividades que permitan realizar el cobro de la etapa persuasiva de la cartera 
por concepto de cuotas partes pensionales de los liquidados institutos IDEMA e INCORA. 

• Coordinar y realizar los trámites que deben surtirse para la presentación de cuentas de cobro 
y validación de cuentas por pagar por concepto de cuotas partes pensionales. 

• Efectuar el cobro de la cartera por concepto de doble mesada pensional, venta bienes, 
arrendamientos, recibidos de las entidades liquidadas. 

• Coordinar y realizar los trámites que deben surtirse para obtener la devolución de aportes y cruce 
de cuentas por conceptos de prestaciones económicas pagadas en las nóminas de 
pensionados. 

• Remitir a la Oficina Asesora Jurídica la documentación e información para realizar el cobro 
coactivo por conceptos de obligaciones a favor del Ministerio, originado en el pago de las 
obligaciones pensionales y otros a cargo de las entidades liquidadas. 

• Consultar la información de las historias laborales requerida para los trámites de 
reconocimiento de prestaciones económicas correspondientes, para garantizar sus derechos 
y salvaguardar los intereses de la Entidad y resolver las solicitudes que se presenten. 

• Proyectar para la firma del Secretario General los actos administrativos relacionados con el 
reconocimiento, liquidación y pago de prestaciones económicas, relacionadas con los 
exfuncionarios del IDEMA. 
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• Remitir a la Oficina Asesora Jurídica la información y documentos necesarios para la atención 
de tutelas relacionadas con procesos de prestaciones económicas y derechos de petición de 
exfuncionarios de las entidades liquidadas del sector, para la defensa de los intereses 
institucionales y acatar las decisiones judiciales, anteponiendo los recursos pertinentes, 
conforme a la Ley. 

• Planear y proponer en coordinación con la Subdirección Financiera, los recursos 
presupuestales de las prestaciones que reconoce el Ministerio con relación a exfuncionarios 
del liquidado IDEMA, a fin de soportar técnicamente los trámites relativos a su viabilización y 
financiación. 

• Atender las solicitudes de deshipoteca de inmuebles, elaborar las minutas y realizar los 
trámites necesarios para protocolización y firma de la escritura correspondiente. 

• Proyectar los actos administrativos relacionados con transferencia de dominio de inmuebles 
que el Ministerio recibió en virtud de la liquidación de las entidades del sector agropecuario 
cuyos derechos y obligaciones fueron asumidos por el Ministerio. 

• Atender en forma oportuna y eficiente las peticiones, quejas y reclamos de los ciudadanos, 
relacionados con los asuntos de las entidades liquidadas. 

• Expedir y suscribir las certificaciones laborales requeridas en los procesos de reconocimiento, 
liquidación y pago de prestaciones económicas en atención a las solicitudes de los ex 
funcionarios de las entidades liquidadas, Administradoras de pensiones o partes interesadas y 
validar o confirmar la información reportada. 

• Preparar los informes y respuestas a los requerimientos con destino a las entidades y 
organismos de control y vigilancia correspondientes, para dar cumplimiento a las disposiciones 
pertinentes sobre control externo. 

• Realizar las gestiones requeridas para la conservación, mantenimiento y salvaguarda de los 
bienes inmuebles transferidos por las entidades liquidadas y los recibidos de otras entidades 
para su administración, exceptuando los bienes considerados como misionales, así como hacer 
el seguimiento permanente a los mismos. 

• Atender oportuna y eficientemente los requerimientos realizados por cualquier instancia del 
Ministerio, por los organismos de control y vigilancia correspondiente, o de terceros que se 
encuentren relacionados con bienes inmuebles de las entidades liquidadas del sector o en los 
que se tiene algún tipo de participación, exceptuando los bienes considerados como 
misionales. 

• Proyectar los actos administrativos relacionados con las actuaciones administrativas que tengan 
que ver con los bienes inmuebles recibidos en virtud de la liquidación de las entidades del 
sector agropecuario cuyos derechos y obligaciones fueron asumidos por el Ministerio, o en los 
que se tiene algún tipo de participación, exceptuando los bienes considerados como 
misionales. 

• Participar y asistir a las asambleas generales ordinarias o extraordinarias y consejos de 
administración de copropietarios o asambleas de comuneros, así como también, ante las 
autoridades que se requieran para adelantar trámites administrativos pertinentes, relacionados 
con los asuntos de los bienes inmuebles a cargo de la Entidad, o en los que se tiene algún tipo 
de participación, exceptuando los bienes considerados como misionales. 

• Las demás funciones que le sean asignadas, y que por su naturaleza le correspondan. 
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➢ EQUIPO DE TRABAJO 
 
Funcionarios 

 
 
Contratistas 

 
 

➢ COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA: 
 
A la fecha, el Grupo de Gestión Integral de Entidades Liquidadas, participa como integrante en el Comité de 
Sostenibilidad Contable y de Cartera y la Coordinadora del Grupo, como Asesora de la Secretaría General, 
hace parte de la Comisión de Personal, junto con la Subdirectora Administrativa, como representantes de la 
administración, ante la misma. 
 

➢ SUPERVISIÓN DE CONTRATOS: 
 

SUPERVISION DE CONTRATOS RELACIONADA CON ADMINITRACION DE INMUEBLES: 

No. DE 
CONTRATO 

 
CONTRATISTA 

 
OBJETO 

DURACION 

FECHA 
INICIO 

FECHA 
TERMINACION 

 
 
 
 
 
 
 

20160940 

 
 
 
 
 

 
AGENCIA 
NACIONAL DE 
INFRAESTRUCTU
RA - ANI 

EL COMODANTE entrega al COMODATARIO 
a titulo de COMODATO, y este recibe, a su 
cuenta y riesgo, y, en calidad de prestamo de 
uso y goce gratuito un inmueble ubicado en el 
Departamento del Cesar, Municipio de 
Gamarra, Via Aguachica-Gamarra antiguos 
silos IDEMA como cuerpo cierto con todos 
sus derechos, anexidades, dependencias, 
reformas, adiciones, modificaciones del 
inmueble    e    especialmente    las    areas 
construidas que se identifican  en el estudio 
previo, inluidos tambien los lotes 1, 2 y 3 que 
se identifican con las matriculas inmobiliarias 
No. 196-3558, 196-15411 y 196-16402 (..)" 

 
 
 
 
 
 
 

31-ago-17 

 
 
 
 
 
 
 

30-ago-22 
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39 (20190343) de 
02/05/2019 

 
 

 
INERSIONES 

CASAGRANDE 
S.A.S. 

“Entregar a título de arrendamiento a 
Inversiones CASAGRANDE S.A.S., 1.700 
hectáreas del inmueble conocido como 
Hacienda Fundadores – Arboletes, de 
propiedad en común y proindiviso del Instituto 
para el Desarrollo de Antioquia- IDEA, 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y 
Departamento de Antioquia”. 

 
 

 
12-may-19 

 
 

 
12-may-29 

 
 
 

20200564 

 
 
 

CENTRAL DE 
INVERSIONES 

S.A. - CISA 

Establecer los lineamientos generales para la 
compraventa a favor de CISA, sanemiento y/o 
comercializacion de los inmuebles de 
propiedad del MINISTERIO a CISA, los cuales 
se relacionaran en el Anexo No. 1 de las actas 
de incorporacion que suscribiran las partes 
durante la vigencia del contrato marco 
interadministrativo. 

 
 
 

2020 

 
 
 

2023 

 
 
 

SUPERVISION DE CONTRATOS RELACIONADA CON PRESTACION DE SERVIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION: 

No. DE 
CONTRATO 

 
CONTRATISTA 

 
OBJETO 

DURACION 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
TERMINACION 

 
 

 
20220237 

 
 

 
RAFAEL ARTURO 
PRIETO 
BARRERA 

Prestar servicios profesionales para el 
procesamiento y liquidación de Nómina 
parcial de Pensionados IDEMA con 
cargo al MADR, realizar la liquidación y 
trámite de Cuotas Partes Pensionales por 
Cobrar IDEMA e INCORA, y preparar 
estructuras para actualización de Cálculos 
Actuariales 
entidades liquidadas del Sector 

 
 

 
17/01/2022 

 
 

 
31/12/2022 

 

 
20220335 

 

 
SHIRLEY JOHANA 
VELANDIA 
MERCADO 

Prestar servicios profesionales para el 
análisis, liquidación y trámite de pago, 
correspondiente a las Cuotas Partes 
Pensionales, relacionadas con los 
extintos IDEMA e INCORA, en los que el 
MADR 
concurra para el pago o cobro de las 
mismas 

 

 
20/01/2022 

 

 
19/09/2022 

 
 
 
 

20220485 

 
 
 

MAXIMILIANO 
ENRIQUE HENRIQUEZ 
BERMUDEZ 

Prestar servicios profesionales, 
brindando apoyo jurídico en los temas 
relacionados con los bienes inmuebles, 
producto de las liquidaciones de las 
entidades liquidadas del Sector 
Agropecuario, as í como brindar apoyo en 
lo concerniente a los inmuebles 
recibidos y por recibir de los Fondos 
Ganaderos y Centrales de Abastos, en 
las que el Ministerio 
tenga propiedad 

 
 
 
 

28/01/2022 

 
 
 
 

16/12/2022 

 

No. DE 
CONTRATO 

 
CONTRATISTA 

 
OBJETO 

DURACION 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
TERMINACION 

 
 
 
 
 
 
 

20220439 

 
 
 
 
 
 
 

MARY DELGADO ALVAREZ 

Prestar servicios de apoyo a la gestión 
en el Grupo  de  Entidades  
Liquidadas,  en organización, control y 
funcionamiento de archivo Pensionados 
IDEMA, relacionados con Nómina parcial a 
cargo al MADR, y de Cuotas Partes 
Pensionales por Cobrar de IDEMA e 
INCORA, en custodia del Grupo, como 
parte de la ejecución del proyecto de 
inversión "ADQUISICION DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION 
DOCUMENTAL - ADECUACION A LAS 
INSTALACIONES DEL MINISTERIO   
DE      AGRICULTURA   Y 
DESARROLLO RURAL EN MATERIA 
DE INFRAESTRUCTURA FISICA Y 
GESTION 

 
 
 
 
 
 
 

27/01/2022 

 
 
 
 
 
 
 

31/12/2022 
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DOCUMENTAL BOGOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20220332 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ADRIANA MATILDE ARENAS 

OBREGON 

Prestar servicios de apoyo a la gestión 
en sistematización de la información 
contenida en archivos de Historias 
Laborales de ex funcionarios de 
entidades liquidadas del Sector a través 
del Sistema CETIL, de acuerdo con los 
lineamientos establecidos por los 
Ministerios de Hacienda y Crédito Público 
y del Trabajo, como también en la 
proyección de las Certificaciones 
Laborales, relacionadas con tiempo de 
servicio, cargos y funciones 
desempeñadas, salarios y datos de 
contacto entre otras, y en la organización 
y control del archivo generado por el 
Grupo de Gestión Integral de Entidades 
Liquidadas, resultado de esta actividad, 
como parte de la ejecución del proyecto 
de inversión "ADQUISICION DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION 
DOCUMENTAL - ADECUACION A LAS 
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE 
AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL 
EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA 
FISICA Y 
GESTION DOCUMENTAL BOGOTA” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20/01/2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30/09/2022 

 
 

➢ PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA: 
 

CODI
GO 

DENOMINACION 

CP-
GEL-

01 

Gestión de Entidades Liquidadas 

PR-
GEL-

01 

Certificados laborales y bonos pensionales 

PR-
GEL-

03 

Elaboración de nómina de pensionados de las entidades liquidadas IDEMA e 
INAT 

PR-
GEL-

04 

Pago de cuotas partes pensionales de exfuncionarios del extinto IDEMA 

PR-
GEL-

05 

Levantamiento de gravámenes hipotecarios 
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PR-
GEL-

06 

Reconocimiento de pensiones 

 
 

➢ INFORME DE GESTIÓN PERIODO AGOSTO 17 – NOVIEMBRE 11 DE 2022 

 
- Expedición de Certificaciones Laborales, para los exfuncionarios de las entidades liquidadas 
del Sector Agropecuario, para obtención de Pensión y/o Bono Pensional: 
 

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en atención a los Decretos de supresión y liquidación de las 
entidades liquidadas del Sector, recibió el archivo de historias laborales de sus exfuncionarios, el cual está 
conformado por 110.549 expedientes discriminados así: 

 
 
En el periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre de 2022, se han recibido y tramitado 
solicitudes por parte de exfuncionarios de las entidades liquidadas del sector, administradoras de pensiones, 
despachos judiciales y/o entes de control, respecto a certificaciones laborales, para adquirir los derechos de 
pensión, bono pensional, certificaciones con factores salariales del último y diez últimos años de servicio y 
certificaciones con funciones, cargo y calidad de empleado, entre otras, como se describe a continuación: 
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- Trámite de solicitudes relacionadas con el Tema Pensional – IDEMA. 
 
Teniendo en cuenta que la Secretaria General a través del Grupo de Gestión Integral de Entidades 
Liquidadas, hizo la entrega material de la Función Pensional del Instituto de Mercadeo Agropecuario – 
IDEMA, para su administración a la Unidad de Gestión Pensional y Contribuciones Parafiscales – UGPP y 
pago al Consocio FOPEP, el 29 de diciembre de 2021, y con ésta las actividades inherentes a la misma, 
esta dependencia expidió y tramitó durante el periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de 
noviembre de 2022, las respuestas relacionadas con solicitudes de pensiones convencionales, consultas 
sobre cuotas partes pensionales, compatibilidad pensional, solicitudes de pensión de sobrevivientes, 
extinciones y/o acrecimientos de pensión, indexación de primera mesada pensional y solicitudes de 
reconocimiento de mesada catorce, traslados de EPS´s, y certificaciones de pensión y mesadas 
pensionadas entre otras, las cuales eran requeridas por exfuncionarios y pensionados del extinto IDEMA, 
despachos judiciales y/o entes de control, como se muestra a continuación: 
 

 
➢ Liquidación de Nómina de Pensionados del liquidado Instituto de Mercadeo 

Agropecuario – IDEMA. 
 
Teniendo en cuenta que, mediante el Decreto 1859 del 24 de diciembre de 2021, se llevó a cabo la entrega 
material de la Nómina de Pensionados del IDEMA a las entidades UGPP y FOPEP, quedando por fuera de 
esta entrega 31 pensionados, de los cuales 28 de éstos corresponden a casos cuya proyección del valor del 
ajuste por salud, no quedó contemplado dentro del Cálculo Actuarial aprobado por el Ministerio de Hacienda 
y Crédito Público, y 3 pensionados cuyas resoluciones de reconocimiento y reajuste se registraron con fecha 
posterior al 30 de noviembre de 2021, tampoco incluidos dentro del Cálculo Actuarial. 
 
Por consiguiente, a la fecha el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, tiene a cargo una nómina parcial 
de pensionados del IDEMA, que corresponde a los casos anteriormente mencionados, más aquellos que 
corresponden a los ingresos a nómina que se van dando en cumplimiento de fallos por Sentencias Judiciales. 
 
Así las cosas, a continuación, se describen los valores correspondientes a la liquidación de las nóminas 
parciales correspondientes a los meses de septiembre y octubre de 2022: 
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MESES 

 
NUMERO DE 

PENSIONADOS 

 
MESADAS 

PENSIONALES 

APORTES 
PENSION 

RETROACTIVOS 

 

TOTAL 

SEPTIEMBRE 49 59.148.335 2.820.700 61.969.035 
OCTUBRE 49 59.148.335 2.820.700 61.969.035 
TOTAL NOMINA PERIODO: AGOSTO - NOV DE 2022 5.641.400 123.938.070 

 
 

SEMAFORO SEGÚN SITUACION ACTUAL: 
   

- Revisión de Resoluciones de Cumplimientos de Sentencias Judiciales. 

 
Durante el periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre de 2022, se llevó a cabo la 
revisión por parte del Grupo de Gestión Integral de Entidades Liquidadas, la revisión y VoBo por parte de la 
Coordinadora del Grupo de seis (06) y remisión de las mismas a la Oficina Asesora Jurídica, para continuar 
con el trámite pertinente. 
 

SEMAFORO SEGÚN SITUACION ACTUAL: 
   

 

➢ CUOTAS PARTES PENSIONALES A CARGO DE LA ENTIDAD: 

 
1. Liquidación y Pago de Cuotas Partes por Pagar – IDEMA. 

Esta función, es desarrollada periódicamente con base en las Cuentas de Cobro 
presentadas por las entidades territoriales, que han reconocido Pensiones de Jubilación, 
asignándole al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, una cuota parte por el periodo 
laborado con el extinto IDEMA, para su reconocimiento mediante acto administrativo y el 
trámite de pago para cada una de éstas. 

 
A continuación, se relacionan los pagos realizados por este concepto a las diferentes 
entidades territoriales, correspondientes al periodo comprendido entre el 17 de agosto y 
el 11 de noviembre de 2022, discriminados de la siguiente manera: 

 

PERIODO: AGOSTO 17 - NOV 11 DE 2022 
NOMBRE DE LA ENTIDAD TERRITORIAL A LA QUE 

SE PAGA 
CUOTA PARTES PENSIONALES 

VALOR 

DEPARTAMENTO DE NARIÑO $
 1.4
40.265,00 

DEPARTAMENTO DE VALLE DEL CAUCA $
 9.5
37.510,00 

DEPARTAMENTO DE TOLIMA $
 3.8
40.329,00 

MUNICIPIO DE ARMENIA $
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 4.3
42.053,00 

INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE $ - 
MUNICIPIO DE CARTAGENA $ - 
DEPARTAMENTO DE CALDAS $

 14.2
37.582,00 

MUNICIPIO DE MANIZALES $ - 
MUNICIPIO DE MEDELLIN $ - 
MUNICIPIO DE NEIVA $

 3.2
51.100,00 

DEPARTAMENTO DE BOYACA $
 5.6
21.629,00 

DEPARTAMENTO DE META $ - 
DEPARTAMENTO DE CASANARE $

 50
6.428,02 

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO $
 19.6
28.259,00 

FONCEP - CUOTAS PARTES $
 10.9
87.265,00 

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL "C.A.R." $
 1.2
12.983,00 

EMPRESA DE ENERGIA DE BOGOTA S.A ESP $
 2.8
43.222,00 

E.S.E. HOSPITAL MENTAL DE ANTIOQUIA $
 9
6.592,00 

VALOR TOTAL PAGADO - PERIODO: 
AGOSTO 17 - NOV 11 DE 2022 

 
$
 77.5
45.217,02 

 
 
 

 
2. Liquidación y Cobro de Cuotas Pensionales IDEMA e INCORA. 

 

El Grupo de Gestión Integral de Entidades Liquidadas, semestralmente remite las Cuentas 
de Cobro a las entidades territoriales que concurren con una Cuota Parte en las Pensiones 
de Jubilación, reconocidas por los extintos Instituto de Mercadeo Agropecuario - IDEMA 
(86 entidades) e Instituto Colombiano de la Reforma Agraria – INCORA (135 entidades). 

 
A continuación, se presenta el recaudo por este concepto, correspondiente al periodo 
comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre de 2022, como se describe a 
continuación: 
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➢ Cancelación Gravámenes Hipotecarios. 
 
Como parte de las funciones asignadas a esta dependencia, se deben tramitar las cancelaciones de 
gravámenes hipotecarios que garantizaban los créditos de vivienda y estudio, otorgados por las entidades 
liquidadas a sus extrabajadores. 
 
A continuación, se relacionan los trámites de cancelación de gravámenes hipotecarios, que fueron 
adelantados Durante el periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre de 2022, se 
encuentra en trámite ante notarias, el levantamiento de dos (02) gravámenes hipotecarios. 
 

SEMAFORO SEGÚN SITUACION ACTUAL: 
   

 
Cobro Persuasivo por Doble Mesada Pensional: 
 
Como una etapa previa al proceso administrativo de cobro coactivo; se busca invitar al pensionado deudor 
a cancelar la obligación a su cargo, de manera consensual y benefi- ciosa para las partes. Como resultados 
del cobro de la doble mesada pensional, cuando el pensionado ya ha obtenido su Pensión de Vejez por 
Colpensiones y continúa cobrando al MADR la mesada por Pensión de Jubilación como pensionado del 
IDEMA, durante al periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre de 2022, se logró recaudar 
las sumas que se relacionan a continuación, las cuales se lograron a través de descuentos por nómina y en 
algunos casos por pagos directamente en ventanilla. 
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➢ Administración de Bienes Inmuebles. 
 
En la actualidad se cuenta con un inventario doce (12) bienes inmuebles, sobre los cuales el Ministerio tiene 
el 100% de la propiedad y que fueron recibidos del proceso de liquidación del extinto instituto de Mercado 
Agropecuario - IDEMA, y cincuenta y tres (53) inmuebles sobre los que se tienen diferentes porcentajes de 
propiedad en común y proindiviso, que fueron recibidos luego de procesos liquidatarios de algunos Fondos 
y Centrales de Abastos, donde el Ministerio tenía participación accionaria. Dentro de las actividades 
adelantadas con relación al tema, se destacan las siguientes: 
 
 

➢ Seguimiento a Contratos relacionados con bienes inmuebles: 
 

• Seguimiento a Contrato Marco Interadministrativo No. 20200564 celebrado con 
la Central de Inversiones S.A. –CISA: 

 
Mediante oficio con radicado 2022-340-049438-1 se eleva requerimiento al vice- 
presidente de Soluciones para el Estado, de CISA S.A., solicitando información del estado 
de los procesos de movilización de activos de conformidad al Contrato Marco 
Interadministrativo No. 20200564. 

• Seguimiento a Contrato de Arrendamiento No. 0039 (20190343), celebrado con 
CASAGRANDE S.A.S: 

 
En este inmueble el MADR tiene una propiedad en común y proindiviso del 6,9% y percibe 
un canon porcentual de arriendo por valor de $ 2.667.534, encontrándose al día a fecha 11 
de noviembre de 2022. 

 
Así́   mismo,   se   suscribió́   por   parte   del   Ministerio   la   “AUTORIZACIÓN   DE 
CONSTITUCIÓN DE SERVIDUMBRES PARA LA INSTALACIÓN DE LA TUBERÍA DEL 
PROYECTO DENOMINADO “CONSTRUCCIÓN DEL SISTEMA DE CAPTACIÓN, 
REDES DE CONDUCCIÓN, IMPULSIÓN Y BOMBEO DESDE EL RÍO SAN JUAN EN EL 
MUNICIPIO DE SAN JUAN DE URABÁ HASTA EL ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE 
ARBOLETES, ANTIOQUIA” sobre el inmueble 
Hacienda Fundadores con FMI No.034-47648. 

 
 

• Seguimiento a Contrato de Comodato No. 20160940 celebrado con la Agencia 
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Nacional de Infraestructura – ANI: 
 

Con relación al mismo, se suscribió la primera prórroga a este Contrato, cuya fecha de 
terminación inicial era el 31 de agosto de 2022 y se prorrogó hasta el 31 de diciembre de 
2022. 

 
 

➢ Gestiones adelantadas inmuebles – IDEMA: 
 

Mejoras de inmueble ubicado en el Barrio El Tejar. 

• Con memorando 2022-312-018044-3 se procedió a trasladar a la Oficina Ase- sora 
Jurídica el proceso para interposición de recursos en materia tributaria ante la 
secretaria de Hacienda Distrital de Bogotá sobre el bien identificado con 
CHIPAAA0039YJ ubicado en el barrio El Tejar. 

 
Inmueble con Matricula Inmobiliaria No.470-21547 y Mejoras (Silos) con Matri- cula 
Inmobiliaria No. 470-23011 – Aguazul (Casanare). 

 
• La Alcaldía de Aguazul, mediante oficio 102.21.02.050 de 24 de octubre de 2022, 

con radicado interno No. 2022-313-057993-2 de 03 de noviembre calen- dario, 
comunica a este Ministerio, otorgar un término para la dejación de la actividad, el 
desmonte y retiro de la infraestructura de almacenamiento, para un desmonte total, 
sobre el área del folio de matrícula inmobiliaria No. 470- 23011. 

• Gestión de obtención documental en curso: 
Con oficio Rad. 2022-340-049801-1 de 09 de noviembre de 2022 se solicita a la 
Alcaldía de Aguazul, copia de los documentos que relacionan en el escrito, por cuanto 
no fueron adjuntados. Adicionalmente se solicitan certificado de uso de sueño, 
tratamientos urbanísticos, régimen de desarrollo, conservaciones, protección, riesgo, 
reserva, copia de planos de delimitación de suelos de expansión urbana, industrial y 
de localización A.D.A.R. 

 
Con Memorando Rad. 2022-340-019258-3 de 09 de noviembre de 2022 se traslada 
a la Subdirección Administrativa y Financiera PDF del radicado 2022- 313-057993-2, 
puntos 5, 7 y 8 de conformidad a lo relacionado con el proceso del contrato 
No.20150532. 

 

Inmueble con Matricula Inmobiliaria No 130-3278, Puerto Tejada. 
 

• Este inmueble en el Folio de Matrícula Inmobiliaria aparece registrado como de 
propiedad de la Nación. 

• Con fecha 13 de septiembre se libró oficio a Presidencia de la República, para que 
informara si este inmueble se encontraba dentro de su inventario de acti- vos de 
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inmuebles. 
• Con fecha 19 de septiembre se libró oficio respondiendo petición de cesión a título 

gratuito a la Alcaldía de Puerto Tejada, informándole que dicho inmueble no hacia 
parte de los activos del MADR, y que en consecuencia se había ofi- ciado a la 
Presidencia de la Republica para que informara si este encontraba dentro de sus 
activos. 

• Se recibió la respuesta de parte de Presidencia de la Republica informando que no 
se encontraba dentro de sus activos. 

 
 

Inmueble Cali, Matriculas Inmobiliarias Nos.370-308531, 370-308532, 370- 308533, 
370932614. 

 

• Con memorando 2022-340-016516-3 y 20213400016053 solicitó el inicio de las 
actuaciones en defensa del inmueble ubicado en la ciudad de Cali por aparente 
ocupación, a la Oficina Asesora Jurídica, y posteriormente con memorando 2022-340-
018634-3 requirió información del estado del proceso. La Oficina Asesora Jurídica 
mediante memorando 2022-110-019062-3 informa que: “El 19 de octubre de 2022 se 
presentó ante la Inspección de Policía Municipal de Cali y ante la Alcaldía Distrital de 
Santiago de Cali, acción policiva de lanzamiento por ocupación de hecho y 
perturbación a la mera tenencia por parte de losseñores antes citados, siendo que 
en las pretensiones se solicitó el desalojo y el restablecimiento del predio.” 

• Con fecha 23 de agosto de 2022, se envió oficio a EMCALI, a fin de que procediera 
a practicar una revisión en el inmueble para constatar si el mismo cuenta con 
suministro en forma activa de los servicios públicos de agua y energía eléctrica, y 
con los medidores de tales servicios debidamente instalados y funcionando 
normalmente. 

• Se recibió respuesta de EMCALI al oficio enviado, en la cual manifiesta que el 
inmueble solo cuenta con el servicio de acueducto y alcantarillado, y sin el servicio 
de energía eléctrico (este sin medidor) 

• Mensualmente se realiza la descarga, desde la página web de EMCALI, de la factura 
de servicios públicos del inmueble ubicado en la ciudad y Cali y envió para tramite de 
pago al grupo de Servicios Administrativos 

 
Inmueble Morales – Bolívar, Matricula Inmobiliaria 066-0013927. 

 
• Se envió oficio a ORIP Simití – Bolívar, a fin de obtener el Folio de Matricula 

Inmobiliaria para establecer su actual propietario, teniendo en cuenta que en el acta de 
liquidación del IDEMA, se dice que fue adquirido por esta. La respuesta a este oficio se 
requiere por cuanto en la VUR no se ha conseguido la información en tal sentido, 
porque la oficina de registro de Simití actualmente se identifica con el código 068, y 
en el Acta de liquidación con código 066. 

• Se envió oficio a la Notaria Única de Morales, para que colocara a disposición de 
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este Ministerio la copia de la escritura pública No 49 de fecha 15 de septiembre de 
1995 mediante la cual según el Acta de liquidación del IDEMA esta lo adquirió. 

• ORIP Simití – Bolívar, mediante correo electrónico coloco a disposición los folios de 
Matricula Inmobiliaria No.068-5905 y No 068-982, en los cuales aparece inscrita la 
escritura pública de compraventa No 49 de fecha 15 de septiembre de 1995 
mediante la cual el IDEMA adquirió dichos inmuebles el IDEMA. 

• Constatándose en Folio de Matricula Inmobiliaria No.068-5905, que este inmueble 
fue cedido a título gratuito por el MADR al Municipio de Morales y que el inmueble con 
Matricula Inmobiliaria No.068-982, se encuentra actualmente registrado a nombre de 
IDEMA y sin haberse dada su transferencia al MADR. 

 
Inmueble en San Juan del Cesar – Guajira. Cra 6 A No 4 Sur – 30, salida a Valledupar. 
Un predio de 62.562 M2. 

• Según el Acta de liquidación el IDEMA vendió a CENALGODON dentro de este 
inmueble un área de 38.410mM2, ocupando CENALGODON un área de 48.986 M2, 
y reservándose el IDEMA como de su propiedad 13.576 M2. 

• En el acta de liquidación no se encuentra anotado el No de Folio de Matricula 
inmobiliaria, con el cual se identifica el inmueble, solo el número de escritura No 
2310 de fecha junio 7 de 1990 (Sin indicar de que Notaria), por la cual el IDEMA 
vendió a CENALGODON 38.410 M2. 

• Con fecha 23 de agosto se envió un oficio a Notaria única de San Juan del Cesar 
solicitando copia de Escritura No 2310 de fecha junio 7 de 1990, con el propósito de 
obtener mayor información para poder identificar el predio. 

 
 

Inmueble Caucasia – Antioquia, Matricula Inmobiliaria 037-36178. 
 

• El Acta de liquidación de IDEMA, se dice que la Alcaldía de Caucasia había 
autorizado al director del Fondo de Vivienda de Interés Social, por Decreto 198 de Nov 
28 del año 1994, para que suscribiera escritura de donación favor del IDEMA. 
Escritura que nunca se corrió, y en dicho predio el IDEMA dejó construidas unas 
mejoras. 

• Con fecha 20 de septiembre se envió oficio a la Alcaldía de Caucasia para que 
remitiera copia de Decreto 198 que autorizaba a Fonvivienda donar inmueble al 
IDEMA. 

• Según la información registrada en la VUR, este inmueble fue cedido a título gratuito 
el 21 de junio de 2011 por el Fondo de Vivienda de Interés Social a la Alcaldía de 
Caucasia, y esta después a venderlo a EMPRESAS ASOCIADAS PARA 
PROYECTOS DEL AGRO COLOMBIANO S.A.S- EAGROCOL S.A.S, la cual es 
actualmente su propietaria inscrita, con una medida cautelar de la Fiscalía General 
de la Nación 
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Inmueble Ayapel – Córdoba, Matricula Inmobiliaria No 141-0001316. 
 

• Se envió oficio a ORIP Ayapel – Córdoba, para que enviase el folio de Matricula 
Inmobiliaria por cuanto no se ha podido conseguir en la VUR, a fin de corroborar la 
propiedad del IDEMA. 

• Se envió oficio a la Notaria Única de Ayapel para que coloque a disposición la 
escritura pública No 75 del 22 de marzo de 1979, mediante el cual fue adquirido por el 
IDEMA por transferencia a título gratuito del Señor Humberto Parra. 

 
 

Inmueble Soledad Atlántico, Matricula Inmobiliaria No 040-252394 

• Se envió oficio a Ori Soledad – Atlántico solicitando los folios de Matricula 
Inmobiliaria No.89-008184, No. 040-252394, 040-0204789, y 040-252395, junto con 
las escrituras públicas No 5067 del 2 de agosto de 1989, de la Notaria 15 del Círculo 
de Bogotá; No 8945 de diciembre 21 de 1993. 

• Se envió oficio a la Notaria Tercera de Barranquilla, para que enviase una copia con sus 
anexos de la Escritura Pública de compraventa No 2178 del 19 de octubre de 1988. 

• Se envió oficio a la Notaria Quince de Bogotá, D. C., para que enviase una copia del 
Plano que fue protocolizado con la Escritura pública de compraventa No 5067 del 2 
de agosto de 1989. 

• Se envió oficio a al Área Metropolitana de Barranquilla, para que enviase el 
Certificado Catastral y el plano catastral del inmueble con Referencia Catastral No 00-
02-001-191, localizado en la Gran central de Abastos de Soledad, Atlántico, con el 
fin de poder identificarlo. 

• Se obtuvo respuesta a los distintos oficios que se enviaron, menos del Área 
Metropolitana de Barranquilla. 

• Después de estudiar todos los documentos se llegó a la conclusión que mediante 
Resolución 00271 de fecha 9 de octubre de 2002, el Ministerio de Agricultura Y 
Desarrollo Rural, le entregó a Gran abastos S A, como aporte a Sociedad – 
Transferencia a título de aportes de capital el derecho de dominio y posesión que 
tiene y ejerce sobre el lote 3A. 

 
Inmueble Bucaramanga Santander, Matricula Inmobiliaria 300-179654 

 
• El folio del inmueble identificado con esta Matricula Inmobiliaria, se encuentra 

actualmente cerrado, por englobe que hizo la Nación – MADR, mediante escritura 
pública No 241 del 17 de mayo de 2007 de la Notaria Once de Bucaramanga. 

• Con fecha 13 de septiembre se envió un oficio a Notaria Once de Bucaramanga, 
solicitando el envío de la anterior escritura. 

• La Notaria Once envió la copia solicitada, contentiva de Aclaración de área, cabida y 
linderos de unos predios y englobe de tres predios. 

• Los predios englobados con Matrículas Inmobiliarias Nos. 300-167381, No 300-
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179655 y No 300-179653, pertenecen al MADR. 
• Se encuentra para obtener información del nuevo folio de Matricula Inmobiliaria que se 

le asignó a los inmuebles que fueron englobados en uno solo. 
 

Inmueble Montería, Matricula Inmobiliaria 140-3273, localizado en Montería – Córdoba. 
 

• Este inmueble fue adquirido por INA posteriormente IDEMA, posteriormente fue 
objeto de 2 ventas parciales que se hicieron, una a las empresas Públicas 
Municipales de Montería y otra a la Cooperativa de Transportadores TUCURA LTDA. 

• Según lo observado en la VUR, se evidencia que este inmueble no se encuentra 
registrado a nombre del IDEMA ni del MADR, por lo que con fecha 12 de octubre se 
enviaron 2 oficios, uno a la Notaria Segunda de Montería para que enviara copia de la 
Escritura Pública No 107 de fecha 9 de febrero de 1989, mediante la cual el IDEMA 
vende a COOTRANSTUR, y el otro oficio a la Notaria Primera de Bogotá, para que 
envíe una copia de la escritura pública No 203 de 27 de enero de 1949. 

• Los anteriores oficios fueron enviados con el fin de estudiar dichos documentos para 
determinar la veracidad de lo registrado en el Acta de liquidación IDEMA y lo que 
está inscrito en el folio de Matricula Inmobiliaria. 

 
 
Gestiones adelantadas con inmuebles Fondos Ganaderos: 
 

Inmueble Matricula Inmobiliaria No 225-1905, Fundación – Magdalena. 
 

• Este inmueble lo recibió el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural de la 
liquidación del Fondo Ganadero del Magdalena. Porcentaje de propiedad el 
34.9787% 

• Con fecha 1 de noviembre se envió oficio a ORIP Fundación para que enviara el 
Folio de Matricula Inmobiliaria. 

• Con fecha 9 de noviembre se envió oficio a la Gobernación del Magdalena dando 
respuesta convocándolos a una reunión virtual. 

 
 
Gestiones adelantadas con inmuebles Centrales de Abastos: 
 

Inmuebles Armenia, Matriculas Inmobiliarias Nos 280-116473, 280-116508, y 280-
154660 

 
• Se gestionó el pago de la administración a MERCAR – Armenia correspondiente a 

los meses de junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 
2022. 

• Se libró oficio a la Notaria Segunda de Armenia – Quindío, para que enviara copia 
de la escritura pública No 2356 de fecha 21 de diciembre de 2018, mediante la cual 
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le fueron adjudicados al MADR por la liquidación de MERCADOS DE ARMENIA S.A 
EN LIQUIDACION MERCAR S.A., 5 inmuebles. 

 
Actualización de Fichas Técnicas: 
 

Con el objetivo de tener datos consolidados sobre identificación, ubicación, tradición, 
situación administrativa, datos jurídicos, catastrales y de ocupación, entre otras, para cada 
uno de los inmuebles, se diseñó la “FICHA TECNICA DE BIENES INMUEBLES”, la cual 
permite tener información clara, rápida y concisa sobre cada inmueble. 

 
Es así como durante el periodo comprendido entre el 17 de agosto y el 11 de noviembre 
de 2022, se llevó a cabo la actualización de 18 fichas técnicas de inmuebles de pro- piedad 
del ministerio, ubicados en los municipios de Armenia, Cali, El Espinal, Fundación, 
Montenegro, Montería, Sincelejo, Valencia y Villavicencio. Está pen- diente la revisión y 
complemento por parte de los profesionales jurídicos de bienes inmuebles del grupo GIEL. 

 
A continuación, se presenta la semaforización general para las gestiones adelantadas 
con relación a los inmuebles a cargo de esta dependencia: 

 

SEMAFORO SEGÚN SITUACION ACTUAL: 
   

 
 
Semaforización del estado de las actividades de la dependencia. 

GRUPO DE GESTION INTEGRAL DE ENTIDADES LIQUIDADAS 
(Semaforización del estado de las actividades de la dependencia) 

 
 

N
° 

DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN SEMÁFORO SEGÚN 
SITUACIÓN ACTUAL 

1 ANTECEDENTES 
   

2 FUNCIONES 
   

3 EQUIPO DE TRABAJO 
   

3
.
1 

FUNCIONARIOS 
   

3
.
2 

CONTRATISTAS 
   

4 COMITÉS E INSTANCIAS DONDE PARTICIPA 
   

5 SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 
   

6 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DEPENDENCIA 
   

7 INFORME DE GESTIÓN PERIODO AGOSTO 17 – NOVIEMBRE 11 DE 
2022 
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7
.
1 

Expedición de Certificaciones Laborales, para los exfuncionarios de las 
entidades liquidadas del Sector Agropecuario, para obtención de Pensión 
y/o Bono Pensional 

   

7
.
2 

Trámite de solicitudes relacionadas con el Tema Pensional – IDEMA 
   

7
.
2
.
1 

Liquidación de Nómina de Pensionados del liquidado Instituto de Mercadeo 
Agropecuario – IDEMA 

   

7
.
3 

Revisión de Resoluciones de Cumplimientos de Sentencias Judiciales 
   

7
.
4 

Cuotas Partes Pensionales a cargo de la entidad 
   

7
.
4
.
1 

Liquidación y Pago de Cuotas Partes por Pagar – IDEMA 
   

7
.
4
.
2 

Liquidación y Cobro de Cuotas Pensionales IDEMA e INCORA 
   

7
.
5 

Cancelación Gravámenes Hipotecarios 
   

7
.
6 

Cobro Persuasivo por Doble Mesada Pensional 
   

7
.
7 

Administración de Bienes Inmuebles 
   

7
.
7
.
1 

Seguimiento a Contratos relacionados con bienes inmuebles 
   

7
.
7
.
2 

Gestiones adelantadas inmuebles – IDEMA 
   

7
.
7
.
3 

Gestiones adelantadas con inmuebles Fondos Ganaderos 
   

7
.
7
.
4 

Gestiones adelantadas con inmuebles Centrales de Abastos: 
   

7
.
7
.
5 

Actualización de Fichas Técnicas 
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6. GRUPO DE CONTRATACIÓN 
 
La gestión contractual del MADR, se realiza a través de la Secretaría General que ostenta la ordenación del 
gasto y la cual se soporta con el grupo de contratación creado mediante la resolución No. 000004 de 2012 y 
es el encargado de realizar todos los trámites contractuales requeridos por cada una de las áreas del Ministerio 
para su funcionamiento, en sus fases precontractual y liquidación. 
 
La función principal del Grupo radica en establecer las actividades, decisiones y controles necesarios para 
adquirir bienes, servicios, y obras, en desarrollo de la misión del Ministerio, para su normal funcionamiento 
bajo las condiciones dadas por la Ley; elaborando, modificando y liquidando los contratos necesarios a través 
de la aplicación de procedimientos administrativos y el uso de medios electrónicos, que garantice la óptima 
gestión de la entidad. 
 
Desde la identificación de la necesidad de la contratación hasta la liquidación de los contratos o convenios se 
suscitan al interior del grupo procesos alternos a su función principal como la custodia y manejo de los archivos 
producidos en el ejercicio normal de estas funciones, respuestas a requerimientos y/o derechos de petición, 
generación de certificaciones de contratos y/o convenios, creación y actualización de la base de datos, 
suscripción y seguimiento a los planes de mejoramiento suscritos con entes de control e internos y la 
liquidación de los contratos y/o convenios, motivo por el cual se cuenta con personal encargado de adelantar 
satisfactoriamente las actividades descritas anteriormente.  
 
Este Grupo fue creado mediante la resolución No. 000004 de 2012 y se encuentra asignado a la secretaria 
general.  
  
  

➢ EQUIPO DE TRABAJO   
  

                    FUNCIONARIOS 
 

Cargo Nombres y Apellidos 
Asesor código 1020 grado 12 
Y Coordinador Grupo de Contratación  

 
Catalina Franco Gómez 

Profesional Especializado código 2028 grado 16 Martha Cecilia Pomes Villamil 
Profesional Especializado código 2028 grado 15 Deisy Esperanza Gómez Laverde 
Profesional Especializado código 2028 grado 15 Manuel Fernando Zambrano Muentes 
Profesional Especializado código 2028 grado 16 María José Hernández Huertas 
Secretario Ejecutivo código 4210 grado 16 Bárbara Romero Torres 
Secretario Ejecutivo código 4210 grado 16 Jeimy Viviana Rodríguez Espinoza 
Técnico Administrativo código 3124 grado 15 Omar Orlando Castro López 
Auxiliar Administrativo código 4044 grado 11 María Ofelia Rivera López 
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CONTRATISTAS 
  

Cargo No. Contrato Nombres y Apellidos 

Servicios 
Profesionales 20220010 Juan Pablo Navarrete Rodríguez 

Servicios Profesionales 20220011 Mauricio Javier Marquez Galindo 

Servicios Profesionales 20220020 David Damian Prieto Quintero 

Servicios Profesionales 20220057 Laura Milena Arroyo Lozano 

Servicios Profesionales 20220073 Ana Maria Luna Martinez 

Servicios Profesionales 20220084 Juan Camilo Collazos Rivera 

Servicios Profesionales 20220111 Leliz Alexander Rodriguez Puentes 

Servicios Profesionales 20220148 Maria Juliana Prada Quiñonez 

Servicios Profesionales 20220231 Astrid Liliana Amaya Vasquez 

Servicios Profesionales 20220232 Tilcia Vergel Bermudez 

Servicios Profesionales 20220244 Astrid Constanza Ramírez Acosta 

Servicios Profesionales 20220245 Maria Jimena Galeano De Giraldo 

Servicios Apoyo a la 
gestión 20202306 Aldo Junior Patiño Bustamante 

Servicios Profesionales 20220307 Ruby Yolima Mateus Trillos 

Servicios Apoyo a la 
gestión 20220311 Fernando Medina Silva 

Servicios Apoyo a la 
gestión 20220314 Sandra Milena Duarte Quiroga 

Servicios Apoyo a la 
gestión 20220320 Mateo Silva Badel 

Servicios Profesionales 20220321 Milvialiney Vargas Ardila 
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Servicios Profesionales 20220379 Marcela Luna de la Espriella 

Servicios Profesionales 20220368 Maira Alejandra Tolosa Mesa 

  
➢ CONSEJOS, JUNTAS, COMITÉS, COMISIONES, FONDOS Y DEMÁS INSTANCIAS DONDE 

PARTICIPA LA DEPENDENCIA   

Este grupo hace parte integral del comité de contratación cuya finalidad es orientar la política contractual al interior 
del Ministerio de conformidad con las leyes y principios que rigen la actividad contractual, participar, asesorar y 
recomendar a la ordenadora del gasto en asuntos propios de la actividad contractual para el cumplimiento de sus 
objetivos misionales, funciones, programas y proyectos.  
 

Denominación Consejo, Juntas, Comité, Comisión, 
Fondo y demás Instancias  

Acto administrativo de encargo   

Comité Asesor de Contratación    Resolución No. 0439 de 2019  

 
➢ PLANES DE MEJORAMIENTO EN EJECUCIÓN  

 
Auditoría Financiera Vigencia Fiscal 2021 
 

Durante el periodo comprendido entre el 08 de agosto y el 18 de noviembre se han remitido a la oficina de 
control Interno el Avance al Plan de Mejoramiento suscrito con la Contraloría General de la Nación para la 
vigencia 2021, de los siguientes Hallazgos: 

 
 

ACTIVIDAD FECHA 
INICIO 

FECHA  
FINALIZACIO

N 

ESTADO AVANCE 

8.1 Implementar el Formato "Informe Unificado de 
Ejecución y Supervisión de Contratos de Prestación 
de Servicios Persona Natural" aprobado en el 
Sistema Integrado de Gestión. 

27/07/2022 01/09/2022 FINALIZADO 

14.1 Realizar la CAPACITACION para el correcto 
diligenciamiento del formato "Informe Unificado de 
Ejecución y Supervisión de Contratos de Prestación 
de Servicios Persona Natural" evidenciado mediante 
las planillas de asistencia. 

15/08/2022 01/09/2022 FINALIZADO 

 
 

➢ PRINCIPALES LOGROS  
 

✓ LIQUIDACIONES 
 

ACTIVIDAD  NÚMERO REALIZADO  
ACTAS DE LIQUIDACIÓN  
 

20 
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CONSTANCIAS DE CIERRE CONVENIOS 
Y CONTRATOS  
  

2 
  

CONTRATOS COMODATO  
  

2 

ACTAS DE CIERRE PERSONA NATURAL 
VIGENCIA 2021  
  

113 
  

TOTAL  
  

 137 

 
 

✓ ARCHIVO DE GESTIÓN 
 
En el período del presente informe se realizaron varias actividades dirigidas a la organización de los 
expedientes custodiados por este grupo en las cuales se destacan las siguientes actividades: 
 

 
➢ Se inició la implementación de la creación de los expedientes digitales en el nuevo sistema de gestión 

de documentos electrónicos de archivo SGDEA (SOADOC) de los contratos suscritos para la vigencia 
2022 a partir de la serie del 500 en adelante, para los contratos anteriores a estos se continúa haciendo 
la actualización en el sistema de gestión documental ORFEO. 

➢ Se ha cumplido con la entrega de información requerida por los diferentes entes de control y los 
usuarios externos de la entidad a través de los derechos de petición radicados para tramite del grupo. 

➢ Se reporta la creación y actualización de los inventarios de expedientes custodiados por el Grupo de 
Contratación incluida la vigencia 2022. 

➢ Se está realizando progresivamente la conformación de los expedientes híbridos para garantizar la 
completitud de los mismos. 

➢ Se está vinculando la información remitida al grupo para los expedientes de todas las vigencias. 
 

➢ PROCEDIMIENTOS DEL GRUPO 

 
A continuación, se describen los documentos que se encuentran publicados en el sistema integrado de gestión 
de la entidad y los cuales se encuentran vinculados al proceso de gestión contractual. 

  
Código  Denominación  

PR-GPC-01  Contratación 

PR-GPC-02 Trámites contractuales del certificado de incentivo forestal ante el Grupo de Contratación 

PR-GPC-03 Contratación prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión 

PR-GPC-04 Procesos de Mínima Cuantía 

PR-GPC-05 Procesos de Selección Abreviada de Menor Cuantía. 

PR-GPC-06 Procesos de Licitación Publica 

PR-GPC-07 Procesos de Selección Concurso de Méritos. 
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PR-GPC-08 Terminación Anticipada y Liquidación de Contratos de Prestación de Servicios 
Profesionales y/o de Apoyo a la Gestión 

PR-GPC-09 Cesión de Contratos de Prestación de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la Gestión 

  
 
Durante el periodo del 08 de agosto al 18 de noviembre de 2022 se celebraron los siguientes procesos: 
 

✓ Contratación Directa 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

EL COMODANTE hace entrega en 
calidad de préstamo de uso al 
COMODATARIO y este recibe, los 
siguientes bienes, identificados y 
valorados como se relaciona a 
continuación: Modulos de 
inventarios (2) 

581 
                                     

914.692.372  

DIRECTA  
Prestar sus servicios profesionales 
para orientar las políticas públicas 
del sector agropecuario, pesquero 
y de desarrollo rural con enfoque 
de género y diferencial. 

582 
                                       

65.000.000  

DIRECTA  

Prestar los servicios de apoyo a la 
gestión, desarrollando las 
actividades que se derivan de la 
gestión documental y 
administración de archivos 
generados en el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural 
aplicando las Tablas de Retención 
aprobadas correspondientes al 
despacho ministerial. 

583 terminacion                                         
11.333.333  

DIRECTA  

EL CONTRATISTA se 
compromete con El Ministerio a 
prestar por sus propios medios, 
con plena autonomía técnica y 
administrativa sus servicios de 
apoyo a la gestión en la 
organización y realización del 
Atrato-Fest en el componente 
denominado divulgación de 
productos y emprendimientos 
locales ‘la catanga’,en 
cumplimiento a la orden séptima 
de la sentencia T-622 de 2016. 

585 
                                         

7.020.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios jurídicos 
profesionales para apoyar a la 
dirección de capacidades 
productivas y generación de 
ingresos, en la ejecución del 
proyecto de inversión y de los 
proyectos a cargo de la misma. 

590                                        
48.333.333  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
para el fortalecimiento en la 
divulgación de las políticas, 
programas y planes del 
viceministerio de desarrollo rural 
en el marco de la estrategia de 
comunicaciones del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

591                                        
32.866.667  

DIRECTA  

Realizar la administración y pago 
par parte de FINAGRO de los 
Recursos del Presupuesto General 
de la Nación vigencia 2022 para el 
Certificado de Incentivo Forestal 
CIF en su componente establecido 
a proyectos que fueron declarados 
elegibles en el segundo semestre 
de vigencia 2021 y durante la 
vigencia 2022  

592                                   
3.000.000.000  

DIRECTA  

El contratista se compromete con 
El Ministerio a prestar por sus 
propios medios, con plena 
autonomía técnica y administrativa 
sus servicios de apoyo a la gestión 
en la organización y realización del 
primer Comité Directivo del Fondo 
de Fomento para las mujeres 
rurales (FOMMUR). 

594                                        
19.645.667  

DIRECTA  

Contratar los servicios 
profesionales a través de los 
conocimientos de una persona 
natural en el desarrollo de 
aplicaciones web y diseño gráfico 
al MADR para llevar a cabo el 
rediseño de la sede electrónica e 
intranet institucional. 

595 
                                       

32.583.333  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
para el diseño y seguimiento de las 
políticas, programas y planes del 
viceministerio de desarrollo rural 
en el marco de la estrategia de 
comunicaciones del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

596 
                                       

26.133.334  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para el desarrollo de las 
actividades que lidera la Dirección 
de la Mujer Rural relacionadas con 
la estrategia de sensibilizaciones y 
capacitaciones, y la 
implementación del Fondo de 
Fomentos para las Mujeres 
Rurales, FOMMUR 

597 
                                       

12.250.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
apoyando jurídicamente en la 
proyección, seguimiento, revisión 
de los procesos, actos 
administrativos y demás 
documentos de secretaria general 
del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

599 
                                       

39.966.667  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
el Despacho del Ministro, llevando 
a cabo actividades relacionadas 
con la implementación e impulso 
en plataformas digitales, para la 
comunicación y participación 
ciudadana a las Políticas Públicas 
y ofertas Institucionales del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural  

600 
                                       

25.200.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
el diseño y seguimiento de las 
actividades y programas de la 
dirección de capacidades 
productivas y generación de 
ingresos, con enfoque territorial, 
étnico y de género. 

602 
                                       

11.400.000  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
en el seguimiento y monitoreo de 
la implementación, lineamientos e 
instrumentos relacionados con la 
políticas de generación de 
ingresos y fortalecimiento de las 
capacidades productivas y su 
relación con el ordenamiento social 
y productivo. 

603                                        
11.666.667  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
como apoyo a la subdirección 
administrativa desde el 
componente de redes eléctricas y 
de cableado estructurado en el 
estudio, análisis y/o revisión 
integral de los documentos y 
productos que se requieran en el 
marco del proyecto de inversión 
adecuación a las instalaciones del 

604 
                                       

29.802.666  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural en materia de 
infraestructura física y gestión 
documental 

DIRECTA  

Publicar una página completa en el 
portal 
www.despachospublicos.com.co la 
información institucional del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural en el Directorio de 
Despachos Públicos, para la 
versión 2022-2023. 

606                                             
940.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para la articulación, formulación, 
implementación y seguimiento a 
los proyectos de inversión desde 
su gestión financiera, económica y 
presupuestal requeridos para la 
administración de los recursos. 

607                                        
13.466.667  

DIRECTA  

Prestar sus servicios 
profesionales, adelantando 
acciones de divulgación y 
promoción de políticas. 
estrategias, programas y planes en 
el marco de la normatividad 
relativa a la defensa de los 
consumidores y de la interacción 
entre productores del campo y 
consumidores de bienes agrícolas 

608                                      
743.691.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales al 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural como economista 
para servir de enlace entre el 
despacho de la ministra y la 
Oficina Asesora de Planeación y 
Prospectiva, apoyando el 
seguimiento financiero, económico 
y presupuestal de los diferentes 
programas al nivel sectorial, que 
permitan fortalecer la gestión 
institucional en la implementación 
de las políticas públicas. 

609                                        
28.500.000  

DIRECTA  

Prestar los servicios de apoyo a la 
gestión para el cuelgue y 
descuelgue de las unidades 
documentales conservadas en los 
Archivos Centrales, así como la 
búsqueda y recuperación de la 
información de los Fondos 
Acumulados del Ministerio de 

610 
                                         

5.000.745  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

Agricultura y Desarrollo Rural 

DIRECTA  

Prestar los servicios profesionales 
para recopilar material fotográfico y 
audiovisual de los eventos 
realizados en la implementación y 
seguimiento de las políticas del 
viceministerio de asuntos 
agropecuarios conforme a la 
estrategia de comunicaciones del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

611                                        
21.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para la preproducción, producción 
y posproducción de insumos 
audiovisuales que permitan la 
divulgación de las políticas 
públicas diseñadas por el 
Viceministerio de Asuntos 
Agropecuarios de acuerdo con los 
lineamientos de la estrategia de 
Comunicaciones del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

612                                        
22.500.000  

DIRECTA  

Prestar los servicios profesionales 
en el seguimiento a la atención de 
peticiones, quejas, reclamos. 
proceso de gestión documental y 
organización de información 
adelantados desde la dirección 

613 
                                       

12.000.000  

DIRECTA  

El COMODANTE hace entrega al 
COMODATARIO y este recibe a 
titulo de comodato o prestamos de 
uso, el bien que se describe a 
continuación: sistema de 
climatización.  

614                                      
186.204.149  

DIRECTA  

Prestación de servicios 
profesionales jurídicos en la 
Dirección de Innovación, 
Desarrollo Tecnológico y 
Protección Sanitaria para el 
acompañamiento en las etapas 
precontractual, contractual y 
poscontractual, así como la 
atención de requerimientos 
internos y externo 

615                                        
27.540.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Aunar esfuerzos técnicos, 
científicos, administrativos y 
financieros entre el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural y el 
Centro Internacional de Agricultura 
Tropical CIAT, con el fin de dar 
inicio al proyecto "Iniciativas 
climáticamente inteligentes para la 
adaptación al cambio climático y la 
sostenibilidad en sistemas 
productivos agrícolas priorizados 
en Colombia", aprobado por el 
Fondo Verde del Clima de la 
Organización de las Naciones 
Unidas. 

616                                   
6.906.817.990  

DIRECTA  

Prestar servicios de operador 
logístico para la planeación, 
organización, producción y 
ejecución de los eventos y 
actividades que se requieran en 
desarrollo de los planes, 
programas, proyectos y metas del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

617 
                                  

1.225.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
la Dirección de Innovación, 
Desarrollo Tecnológico y 
Protección Sanitaria para el 
seguimiento a acciones de 
adaptación y sostenibilidad de los 
sistemas agrícolas. 

618                                        
21.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para la elaboración de 
lineamientos e instrumentos 
normativos para la implementación 
de las políticas públicas de 
ordenamiento social de la 
propiedad y restitución de tierras, 
en lo relacionado con la política de 
generación de ingresos y 
fortalecimiento de las capacidades 
productivas. 

619 
                                       

28.500.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para la ejecución de actividades 
que fortalezcan los componentes 
de la arquitectura de datos y la 
gestión de información del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

620 
                                       

22.500.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para el seguimiento y control de 
las proyectos e iniciativas de 
Tecnologías de la Información (TI), 
junto con los compromisos que la 
Oficina Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones 
(TIC) tiene con las demás 
dependencias del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural y 
organismos de control. 

621 
                                       

20.700.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para el desarrollo de actividades 
conducentes al fortalecimiento de 
los sistemas de información y 
bases de datos liderados por la 
Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones 
en función de las necesidades de 
negocio del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

622                                        
20.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para apoyar a la dirección de 
capacidad productivas y 
generación de ingresos con la 
información que requiera el 
despacho del viceministerio de 
desarrollo rural frente a las 
solicitudes que realice la unidad de 
información del despacho del 
ministro 

623                                        
14.166.667  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
realizando apoyo y seguimiento 
presupuestal de los recursos de 
los fondos de fomento 
Hortifrutícola y de Cacao, y el 
Fondo de estabilización de precios 
de Cacao que generen beneficio a 
la competitividad del sector 
agrícola y forestal. 

624                                        
18.433.333  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
en la ejecución de las actividades 
del ciclo de política pública, 
especialmente con la articulación 
de la información del proyecto de 
inversión implementación de 
estrategias para la inclusión 
financiera en el sector 
agropecuario, los instrumentos de 
política de financiamiento y riesgos 
agropecuarios y las necesidades 
requeridas por la unidad de 
información del despacho 
ministerial 

625 
                                       

15.000.000  



 

 

Dirección Nueva: Avenida Jiménez N° 7A-17 / Dirección Antigua: Avenida Jiménez No. 7 – 65 • PBX: 334 11 99 • www.minagricultura.gov.co 
Recepción Correspondencia: Dirección Nueva: Carrera 8 N° 12B – 31/ Dirección Antigua: Carrera 8 N° 13 – 31 

Bogotá, D.C., Colombia 

 
133  

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
el acompañamiento a la Dirección 
de Innovación, Desarrollo 
Tecnológico y Protección Sanitaria 
en el análisis y gestión de 
información de la implementación 
de medidas de adaptación 
climáticamente inteligentes en 
sistemas productivos 
agropecuarios. 

626                                        
19.200.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
el acompañamiento, seguimiento, 
verificación, elaboración y análisis 
de los indicadores del Plan 
Nacional de Desarrollo en especial 
con el tema étnico (Indígenas, 
NARP y Room) y de población 
víctima 

627                                        
14.500.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
como administradora de empresas, 
para contribuir al fortalecimiento 
técnico, administrativo y financiero 
en la gestión de políticas públicas 
para el desarrollo agropecuario 
nacional, diseñadas por el 
viceministerio de asuntos 
agropecuarios. 

628                                        
28.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
como zootecnista, para contribuir 
con el fortalecimiento de los 
estudios y análisis de información 
que permita la formulación y 
articulación de instrumentos de 
política pública para el desarrollo 
del sector agropecuario nacional. 

629                                        
39.500.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para el desarrollo de actividades 
que fortalezcan los componentes 
de gobierno de Tecnologías de la 
Información (TI) y seguridad de la 
información de la oficina de 
tecnologías de la información y las 
comunicaciones (TIC) del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

630                                        
21.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
realizando apoyo y seguimiento 
presupuestal de los recursos de 
los de los fondos de fomento 
cerealista, leguminoso, frijol-soya, 
cauchero que generen beneficio a 
la competitividad del sector 
agrícola y forestal. 

631                                        
16.333.333  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
para la elaboración de análisis 
socioeconómicos con énfasis en 
producción, comercialización, 
insumos e inserción en los 
mercados internacionales con 
relación al fortalecimiento de las 
cadenas agrícolas y forestales. 

632                                        
21.000.000  

DIRECTA  
Prestar servicios profesionales 
para llevar a cabo actividades de 
administración y pruebas de la 
sede electrónica del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

633                                        
15.166.667  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para realizar actividades que 
permitan gestionar y fortalecer las 
unidades de información internas y 
sectoriales del componente de 
arquitectura de datos. 

634                                        
17.940.000  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
para acompañar jurídicamente a la 
Dirección de Financiamiento y 
Riesgos Agropecuarios en el 
desarrollo de las etapas del ciclo 
de la política pública a cargo, con 
especial atención en temas 
contractuales 

635                                        
13.500.000  

DIRECTA  

Prestar sus servicios profesionales 
en la ejecución de las actividades 
del ciclo de política pública, 
especialmente lo relacionado con 
impulsar actividades 
comprometidas con la 
sostenibilidad y la agricultura 
climáticamente inteligente a través 
de los instrumentos de 
financiamiento y riesgos 
agropecuarios. 

636                                        
27.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para apoyar las áreas asociadas a 
agrologística y agroecología que 
permitan el desarrollo 
agropecuario y rural nacional de 
las políticas de generación de 
ingresos y de las capacidades 
productivas. del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

638                                        
15.400.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
el apoyo a la elaboración y 
seguimiento de las acciones 
encaminadas al cumplimento de 
las sentencias emitidas por la 
Corte Constitucional en lo 
relacionado con las políticas de 
ordenamiento social de la 
propiedad, en su relación con la 
política de generación de ingresos 
y fortalecimiento de las 
capacidades productivas. 

639                                        
22.666.666  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para realizar actividades 
conducentes al fortalecimiento de 
las arquitecturas de solución y 
soluciones de software de la 
Oficina Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones 
(TIC) del Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

640                                        
23.833.333  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales en 
seguimiento y articulación en 
temas presupuestales entre la 
Oficina Asesora de Planeación y 
Prospectiva con las Entidades 
adscritas y vinculadas al Ministerio 
de Agricultura y desarrollo Rural. 

641 
                                       

31.900.000  

DIRECTA  

PRESTAR SERVICIOS 
PROFESIONALES, EN LA 
REVISIÓN TÉCNICA Y EL 
SEGUIMIENTO A LOS 
PROYECTOS A CARGO DE LA 
DIRECCIÓN DE CAPACIDADES 
PRODUCTIVAS Y GENERACIÓN 
DE INGRESOS 

642                                        
14.000.000  

DIRECTA  
Prestar servicios profesionales 
para el direccionamiento, 
estructuración y desarrollo 
estratégico de la Dirección de la 
Mujer Rural. 

643                                        
20.000.000  

DIRECTA  
Prestar servicios profesionales 
para apoyar el fortalecimiento del 
encadenamiento y la 
competitividad del sector pecuario, 
pesquero y acuícola colombiano 

645 
                                         

6.000.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar sus servicios de apoyo a la 
gestión en la revisión y 
consolidación de las 
observaciones generadas por la 
comunidad Rrom a los 
documentos normativos 
presentados en el marco de la 
consulta previa de la 
reglamentación del artículo 17 del 
decreto Ley 902 de 2017 

646                                          
4.000.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para el apoyo en el seguimiento y 
monitoreo de los instrumentos de 
ordenamiento social de la 
propiedad rural diseñado por el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural, e implementado 
por la Agencia Nacional de Tierras 
en cumplimiento del punto 1 de la 
reforma rural integral. 

649                                        
18.050.000  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para la estructuración y desarrollo 
de las actividades contractuales y 
jurídicas que lidera la dirección de 
la mujer rural relacionadas con la 
puesta en marcha e 
implementación del Fondo de 
Fomento para las Mujeres Rurales, 
FOMMUR. 

650 
                                       

20.000.000  

DIRECTA  

Prestacion de servicios 
profesionales para la realizacion 
del seguimiento a actividades 
relacionadas con iniciativas 
climaticamente inteligentes bajo el 
enfoque en la reconversion 
sostenible a cargo de la direccion 
de innovación, desarrollo 
tecnológico y protección sanitaria. 

651 
                                         

9.000.000  

DIRECTA  

Prestar sus servicios de apoyo a la 
gestión en la revisión y 
consolidación de las 
observaciones generadas por la 
comunidad Rrom a los 
documentos normativos 
presentados en el marco de la 
consulta previa de la 
reglamentación del artículo 17 del 
decreto Ley 902 de 2017 

653                                          
4.000.000  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

DIRECTA  

Prestar servicios profesionales 
para brindar soporte jurídica y 
administrativa en los diversos 
procesos y actuaciones que se 
deriven de la gestión de la oficina 
asesora de planeación y 
prospectiva  

654                                        
22.000.000  

 
 

✓ Acuerdo Marco 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

ACUERDO MARCO  

Contar con los servicios del Centro 
de Contacto para garantizar la 
atención telefónica y chat virtual de 
los ciudadanos que requieran 
información de los trámites y 
servicios de la entidad, de 
conformidad con las 
especificaciones y características 
señaladas en las fichas técnicas del 
Acuerdo Marco de Precios - AMP 
vigente 

589 (O.C 95260)                 74.291.893  

ACUERDO MARCO  

Adquirir la suscripción de servicios 
de Nube Pública de Microsoft 
Azure, necesarios para garantizar 
la disponibilidad y correcto 
funcionamiento de los servicios 
tecnológicos desplegados en esta 
plataforma, de conformidad con las 
fichas y especificaciones técnicas 
del Acuerdo Marco de precios 
vigentes.  

601 (o.c 96416)            1.214.444.160  

ACUERDO MARCO  

De conformidad con la cláusula 18 
del Acuerdo Marco de Precios para 
la contratación de los servicios de 
Nube Pública IV CCE-241-AMP-
2021, “Los Proveedores deben 
constituir una garantía de 
cumplimiento dentro de los TRES 
(3) DÍAS HÁBILES siguientes a la 
colocación de la Orden de Compra 
a favor de la Entidad Compradora 

605 (o.c 96612)               599.357.920  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

ACUERDO MARCO  

Prestar los servicios de operación, 
administración y gestión de los 
servicios tecnológicos del Ministerio 
de Agricultura y Desarrollo Rural, 
de conformidad con las políticas y 
procedimientos internos y las 
buenas prácticas de gestión de TI, 
al amparo del Acuerdo marco de 
Precios vigente  

658  (O.C 99058)            2.970.390.669  

 
✓ Concurso de Méritos 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

CONCURSO DE MERITOS 

Prestar los servicios de consultoría 
para realizar una  evaluación de 
operaciones, institucional y de 
resultados con enfoque de género 
del  programa de acceso especial 
para las mujeres al proceso de 
restitución de tierras en su  tercera 
fase de operación, de modo que 
permita a la dirección de mujer rural 
identificar  una ruta de 
mejoramiento de las políticas 
públicas, programas o proyectos 
del sector. 

588 
                                     

743.878.509  

 
 
 
 

✓ Mínima Cuantía 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

MINIMA CUANTIA 
Realizar el mantenimiento 
preventivo y correctivo de la planta 
eléctrica de emergencia del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

586                                        
11.172.304  
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MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

MINIMA CUANTIA 

Contratar la extensión de la 
garantía de fábrica, incluyendo 
mantenimiento y servicio de 
soporte técnico especializado, 
convigencia de un año, para el 
dispositivo HP MSL4048 2 LTO-5 
3000 FC Tape Library Serie 
MXA150Z0HY propiedad del 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

593                                        
24.989.701  

MINIMA CUANTIA 

Renovar el licenciamiento de 
acceso y uso a la plataforma WEB 
que permite la gestión del SGSI. 

598                                        
21.100.000  

MINIMA CUANTIA 

Adquisición de purificadores de 
aire; medidor de material 
particulado y medidor de radiación 
ultravioleta (UV) equipos 
especializados para el monitoreo y 
control de condiciones ambientales 
para los archivos del MADR 

637 
                                       

31.217.100  

MINIMA CUANTIA 

Suministrar los elementos de 
papelería y útiles de escritorio y 
oficina, con el fin de atender las 
necesidades básicas de las 
dependencias del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural. 

644 
                                         

9.714.717  

MINIMA CUANTIA 

Suministro de insumos cajas 
conforme con las especificaciones 
técnicas de almacenamiento de 
gran formato de acuerdo con los 
soportes custodiados en el archivo 
central del ministerio  

647                                        
38.999.300  

MINIMA CUANTIA 

Adquisición de sillas de oficina 
ergonómicas de tipo gerencial, 
operativa e interlocutoras, de 
acuerdo con las características 
técnicas y funcionales requeridas 
por el Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

652                                        
72.601.900  
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✓ Selección Abreviada de Menor Cuantía 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN OBJETO DEL CONTRATO NÚMERO DE CONTRATO VALOR  FINAL CONTRATO  

SELECCION ABREVIADA DE 
MENOR CUANTIA  

Prestar los servicios de desarrollo 
y mantenimiento de software de 
aplicaciones para la 
implementación de la cuarta fase 
de la plataforma tecnológica web 
Mi Registro Rural para el 
Ministerio de Agricultura y 
Desarrollo Rural. 

587                                      
706.000.000  

 
 

➢ TEMAS CONTRACTUALES PENDIENTES  

 

Descripción 

Fecha 

estimada de 

inicio de 
proceso de 

selección 
(mes) 

Modalidad de 
selección  

  Valor total 
estimado   

Nombre del 
responsable  

Amparar las Vigencias 
Futuras Ordinarias de la 
vigencia 2023, 
necesarias 
para la contratación del 
servicio de Conectividad 
del Ministerio de 
Agricultura 
y Desarrollo Rural. 

Diciembre 
Acuerdo marco de 
precios 

 $                       
5.347.682,00  

Oficina TIC 

Amparar las Vigencias 
Futuras Ordinarias de la 
vigencia 2023, 
necesarias para la 
contratación del servicio 
de Impresión del 
Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural. 

Noviembre 
Acuerdo marco de 
precios 

 $                     
52.141.397,00  

Oficina TIC 
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Renovar el 
licenciamiento de 
derecho de acceso y uso 
del sofware Adobe 
Creative Cloud for 
Teams, requerido por el 
Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural. 

Noviembre Minima cuantia 
 $                     
30.000.000,00  

Oficina TIC 

Renovar el 
licenciamiento de 
derecho a 
actualizaciones y soporte  
de la herramienta de 
seguridad local 
(Antivirus) para el 
Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural, al 
amparo del Acuerdo 
Marco de Precios 
Vigente. 

Octubre 
Acuerdo marco de 
precios 

 $                   
250.000.000,00  

Oficina TIC 

Amparar las Vigencias 
Futuras Ordinarias de la 
vigencia 2023, 
necesarias para la 
contratación del servicio 
de Centro de Contacto 
del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural. 

Diciembre 
Acuerdo marco de 
precios 

 $                     
12.586.983,00  

Oficina TIC 

Renovación del derecho 
de acceso, uso y soporte 
técnico  de la plataforma 
de gestión de proyectos, 
convenios y contratos 
del Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural 

Noviembre Subasta electronica 
 $                   
403.866.300,00  

Oficina TIC 

ADQUISICIÓN DE 
IMPRESORAS DE 
CÓDIGOS DE BARRAS Y 
LECTORES DE CÓDIGOS 
DE BARRAS, ASI COMO 

Noviembre Minima cuantia 
 $                     
70.000.000,00  

Subdirección 
Administrativa 
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SUS CONSUMIBLES PARA 
EL CONTROL DE LA 
INFORMACIÓN 
CUSTODIADA EN LOS 
ARCHIVOS CENTRALES 
DEL MINISTERIO DE 
AGRICULTURA Y 
DESARROLLO RURAL 
SUMINISTRO DE 
CARPETAS 4 ALAS 
PROPALCOTE PARA LA 
ORGANIZACIÓN DE LOS 
ARCHIVOS DE GESTIÓN 
DE CONFORMIDAD CON 
LA APLICACIÓN DE LAS 
TABLAS DE RETENCIÓN 
DOCUMENTAL DEL 
MINISTERIO DE 
AGRICULTURA Y 
DESARROLLO RURAL.  

Noviembre Minima cuantia 
 $                     
44.914.000,00  

Subdirección 
Administrativa 

Adquirir el Seguro 
Obligatorio de Accidente 
de Tránsito - SOAT  para 
vehiculo automor 
hibrido del parque 
automotor del 
Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural.  

Noviembre 
Acuerdo marco de 
precios 

 $                       
1.000.000,00  

Subdirección 
Administrativa 

Contratar los 
servicios de gestión, 

operación, 
administración de los 

recursos, 

implementación, 
puesta en marcha y 

sostenibilidad de los 
Planes, Programas y 

Proyectos del 

FOMMUR, de acuerdo 
a los lineamientos 

establecidos por el 
MADR, brindando 

soporte técnico, 

Diciembre Licitacion Publica 
 $               
3.748.000.000,00  

Mujer Rural 
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administrativo, 
jurídico y financiero 

AUNAR ESFUERZOS 
TÉCNICOS, 

ADMINISTRATIVOS Y 
FINANCIEROS ENTRE 

EL MINISTERIO DE 

AGRICULTURA Y 
DESARROLLO RURAL 

Y EL ASOCIACION 

DEL ALTIPLANO DEL 
ORIENTE 

ANTIOQUEÑO - 
MASORA, PARA LA 

REALIZACIÓN DE LAS 

SESIONES DE LA 
MESA CONSULTIVA Y 

LA SOCIALIZACIÓN 
EN TERRITORIO QUE 

PERMITAN AVANZAR 

EN LA 
CONSTRUCCIÓN 

CONCERTADA DE LAS 
MEDIDAS DE 

DESARROLLO 

ALTERNATIVO EN EL 
MARCO DE LA ORDEN 

SEXTA DE LA 

SENTENCIA T-052 DE 
2017 PROFERIDA 

POR LA CORTE 
CONSTITUCIONAL. 

Noviembre Contratación directa 
 $               
1.800.000.000,00  

Capacidades 

 

Capitulo V – Encargos fiduciarios, fondos parafiscales y juntas directivas  
 

1. Encargos fiduciarios. 
 
A continuación, se relacionan los encargos fiduciarios que ha suscrito el ministerio.  
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2. Fondos parafiscales. 
 
En el anexo VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com)  fondos parafiscales, encontrará una 

Dirección 
Responsable No de Contrato Contratista Objeto Marco Jurídico Plazo Instancias de decisión

Dirección de 
Capacidades 
Productivas y 
Generación de Ingresos

20200530 FIDUAGRARIA

Constitución de un encargo 
fiduciario, que tiene por 
objeto administrar recursos 
del proyecto “Apoyo a 

Alianzas Productivas”, bajo 

la modalidad de fiducia de 
administración y pagos para 
cumplir con el objeto del 
proyecto

• Ley 101 de 1993: Crea el Viceministerio 

de Desarrollo Rural; Ley 489/1998 
Establece la organización y 
funcionamiento de las entidades. 
• Decreto 321 de 2002: Crea Alianzas 

Productivas para la paz y registra "La 
administración y ejecución del Proyecto 
Apoyo a Alianzas Productivas 
corresponderá al Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural. 
• Decreto 1071 de 2015: Se expide el 

decreto único reglamentario del sector 
administrativo agropecuario, pesquero y 
de Desarrollo Rural.
• Resolución 000121 del 3 de mayo 2021: 

Se adopta el Manual Operativo V.4 del 
Proyecto Apoyo Alianzas Proyecto.

31/12/2022

Comisión Intersectorial Nacional – CIN

Comisión Intersectorial Regional - CIR

Nota: Creadas por medio de la 
Resolución 000121 del 3 de mayo 
2021: Se adopta el Manual Operativo 
V.4 del Proyecto Apoyo Alianzas 
Proyecto.

Oficina de Planeación 072 de 2016 FIDUAGRARIA

El objeto del presente 
contrato es la constitución 
de un Patrimonio Autónomo 
de Remanentes en virtud del 
Decreto 1850 de 2016 
expedido por el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo 
Rural, con el fin de 
desarrollar las siguientes 
actividades:

El Instituto Colombiano de Desarrollo 
Rural, fue creado mediante el Decreto 
1300 de 2003 .
Mediante el Decreto No. 2365 del 07 de 
diciembre de 2015 expedido por el 
Presidente de la República, se ordenó la 
disolución y liquidación del INCODER.
Mediante el Decreto 2372 del 7 de 
diciembre de 2015, el Presidente de la 
República designó como liquidador del 
INCODER al doctor Mauro Rodrigo Palta 
Cerón.
Mediante el Decreto 1850 del 15 de 
noviembre de 2016, se dispuso al cierre 
del proceso liquidatario la celebración de 
un contrato de fiducia mercantil.

El plazo de ejecución del contrato de 
fiducia se contempló inicialmente en 

dieciocho (18) meses contados a partir de 
la suscripción de éste, lo cual ocurrió el 5 
de diciembre de 2016, prorrogables por 

solicitud del Fideicomitente, para lo cual se 
suscribirá el otrosí respectivo.Mediante 

Cuarta prórroga y Tercera Modificación al 
contrato de fecha 7 de octubre de 2021, se 

amplió la duración del contrato fiduciario 
hasta el 31 de enero de 2023.

Comité Fiduciario
3 delagos del Ministerio

Dirección de Cadenas 
Agricolas y Forestales 

20220572

CONSORCIO 
FAIA 2022 - 
Integrado por :1) 
SOCIEDAD 
FIDUCIARIA DE 
DESARROLLO 
AGROPECUARI
O
S.A. – 

FIDUAGRARIA 
S.A.              2) 
FIDUCIARIA
COLOMBIANA 
DE COMERCIO 
EXTERIOR 
S.A., sigla 
FIDUCOLDEX 
S.A.
 3) FIDUCIARIA 
LA PREVISORA 
S.A. – 

FIDUPREVISOR
A S.A. 

Celebrar un contrato de 
Fiducia Mercantil para que la 
Fiduciaria en calidad de 
vocera y administradora del 
patrimonio autónomo que se 
constituya, reciba, administre 
contrate y pague con cargo a 
los recursos del Fondo para 
el Acceso a los Insumos 
Agropecuarios – FAIA- 

previsto en el artículo 15 de 
la Ley 2183 de 2022, las 
operaciones autorizadas 
consagradas en el artículo 
19 de la misma Ley

• Ley 2183 de 2022 (Artículo 14) crea el 

Fondo para el acceso a los insumos 
agropecuarios (FAIA), entre otras 
disposiciones.
• El Artículo 19 de la misma Ley establece 

4 operaciones autorizadas  al FAIA.
• Resolución 101 de 2022, por medio de la 

cual se reglamenta parcialmente el artículo 
19 de la Ley 2183 de 2022, relacionado 
con las operaciones autorizadas al Fondo 
para el Acceso a los Insumos 
Agropecuarios (FAIA)

31/12/2022

Miembros del Comité Directivo del 
FAIA
1. Ministro de Agricultura y Desarrollo 
Rural o su delegado.
2. Un (1) miembro designado por el 
Presidente de la República.
3. Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público o su delegado.
4. Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo o su delegado.
5. Director del Departamento 
Nacional de Planeación (DNP) o su 
delegado.

Miembros del Comité Fiduciario 
Contrato 20220572
1. Viceministro de Asuntos 
Agropecuarios o su delegado.
2. Viceministro de Desarrollo Rural o 
su delegado. 
3. Director de Cadenas Pecuarias.
4. Representante legal del Consorcio 
FAIA 2022 (con voz, pero sin voto).
5. Secretaría técnica a cargo de la 
Dirección de Cadenas Agrícolas y 
Forestales.

CONTRATO DE FIDUCIARIAS

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
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descripción detallada de los contratos de administración de fondos parafiscales (administradora, fondo, fecha 
inicial del contrato, plazo, fecha de terminación, link de publicación, instancia de decisión) y en el que se 
identifica la dirección a cargo: dirección de cadenas agrícolas y forestales, dirección de cadenas pecuarias, 
pesqueras y acuícolas.  
 

3. Juntas directivas. 
 
En el anexo VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) juntas directivas, encontrará una 
descripción detallada de la participación del  ministerio en diversas juntas. Igualmente, se detalla las juntas 
en las que el presidente de la república tiene asiento y por ende designación del integrante, así como la 
participación de Agrosavia, ICA, AUNAP, CORABASTOS, ANT, UPRA, VECOL y ADR. 
 
 

Capitulo VI – Otros 
 

1. Informe de la anterior secretaria general. 
 
En el anexo VFFINALSOPORTES23NOV - OneDrive (sharepoint.com) informe anterior secretaria, encontrará el 
informe de gestión de la anterior secretaria 16 de marzo de 20020 al 16 de agosto de 2022  
 
 

2. Informe de la anterior subdirectora administrativa.  
 
Se entrega en medio físico informe presentado por la Dra Yudy Pulgarín y que obra a 191 folios.  

 
NOTAS FINALES  
 
NOTA 1:  Para efectos de acceder a las diversas plataformas, el nuevo secretario general debe solicitar el 
acceso a: 
 

➢ SECOP (Contactar a Aldo Patiño del grupo de contratación) 
➢ Comisión de servicios al exterior (Contactar a la coordinadora del grupo de talento humano) 
➢ Sami. Plataforma autorización publicaciones. Presidencia de la república (Contactar a María del Pilar 

Ariza, secretaria secretaría general. 
 
NOTA 2:  Una vez posesionado el secretario general (ordenador del gasto) se debe proceder de manera 
inmediata a cambiar firmas ante banco Davivienda y registro en el SIIF (Carlos Avellaneda y Flor del Carmen 
Huertas)  
 
NOTA 3: Para efectos de soportar la información aquí suministrada, anexo al presente informe se adjuntan 
los archivos respectivos, a los cuales se puede acceder en el siguiente link:  VFFINALSOPORTES23NOV - 
OneDrive (sharepoint.com) y en la USB adjunta. Total archivos 509: 408 megabytes.  Descripción: 
 
INFORME FINAL 

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FVFFINALSOPORTES23NOV&ga=1
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➢ SECRETARIA GENERAL: ACTOS ADMINISTRATIVOS SECRETARÍA GENERAL, COMITÉ DE 
CONCILIACIÓN, CONTACTOS, ESPECIAL CONTRATACIÓN, ESTUDIO TÉCNICO PLANTA, 
ORGANIGRAMA, RENUNCIA Y ACEPTACIÓN, RES DELEGACIÓN FUNCIONES, 
RESOLUCIONES MINISTRA 

➢ ENCARGOS FIDUCIARIOS 
➢ FONDOS PARAFISCALES 
➢ GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO 
➢ INFORME ANTERIOR SECRETARIA GENERAL 
➢ JUNTAS DIRECTIVAS 
➢ SUBDIRECCIÓN FINANCIERA 
➢ SUBIDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

 
NOTA 4: Se entrega adicionalmente en archivo onedrive – archivos computador (a disposición en el correo 
de la secretaría general, el de María del Pilar Ariza y en la USB. Total archivos 28) Los documentos pueden 
ser visualizados igualmente en el siguiente link ARCHIVOS PC SECGRAL - OneDrive (sharepoint.com) 
 
NOTA 5. PENDIENTES RELEVANTES: (INDEPENDIENTEMENTE LAS YA MENCIONADAS EN 
CAPITULOS ESPECIALES) 
 

➢ FINANCIERA. 1) depuración de saldos de CDP y RP. se han mandado copiosas comunicaciones y 
correos electrónicos a las áreas solicitando lleven a cabo las reducciones de los saldos de los 
certificados de disponibilidad presupuestal correspondientes a contratos de prestación de servicios y 
reducción de los registros presupuestales correspondientes a comisiones al interior del país. (150 
comisiones a la fecha. el año pasado por esta misma fecha, estaban pendientes más de 1.000 por 
legalizar), 2) seguimiento diario a la ejecución presupuestal del PAC 3) seguimiento al pago 
sentencias – dirección de bienes públicos rurales y la oficina jurídica, 3) designación del subdirector 
financiero y tesorero 3) Una vez se tenga respuesta del ministerio de hacienda del trámite de 
vigencias futuras para adición y prorroga de contratos en ejecución realizar los modificatorios a los 
siguientes contratos con cargo a los recursos de funcionamiento 
(20220524,20220538,20210369,20200605,20220045,20220554,20220555,20220556 y 20220531). 
Consultar con Carlos Avellaneda y Flor del Carmen Hurtas) 

➢ ADMINISTRATIVA. 1) iniciar el trámite del pago correspondiente al contrato de AMP Méndez 
(licencia de intervención del edificio. solicitarle al jefe de la oficina jurídica del ministerio de cultura 
que envié el acto administrativo correspondiente para poder iniciar trámite ante la curaduría, 2) 
adicionar el contrato de sillas para uso de los funcionarios, iniciar proceso de contratación de radios 
y el de las tarjetas de proximidad (estudios previos ya proyectados), 3) contratación de la especialista 
en conservación y restauración (estudios previos en borrador), 3) revisión del manual de bienes que 
está actualmente en la oficina jurídica, 4) designación del subdirector administrativo, 4) continuar con 
la búsqueda de bienes inmuebles para el traslado de la sede, 5) una vez notificado el acto 
administrativo por medio del cual el ministerio de cultura concede la licencia de intervención del 
edificio Pedro A López, sacar adelante la contratación de la intervención y la interventoría (ya hay 
pliegos en borrador) Consultar con Nelsy Wikem – coordinadora servicios administrativos) 

➢ TALENTO HUMANO. 1) proveer las vacantes de libre nombramiento y remoción y en especial 
aquellas que se encuentran en encargo (direcciones: mujer rural, bienes y financiamiento (esta última 
ya se encuentra en curso nombramiento por comisión) o en su defecto encargar a otros funcionarios 

https://minagriculturaco-my.sharepoint.com/personal/catalina_balcazar_minagricultura_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcatalina%5Fbalcazar%5Fminagricultura%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FARCHIVOS%20PC%20SECGRAL&ga=1
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(directivos o de carrera administrativa que cumplan requisitos, 2) atender las reuniones sindicales en 
coordinación con el despacho de la ministra: SINTRAMINAGRO y SUMA (por acuerdo sindical cada 
mes. Pendiente de la de noviembre). Se coordina con la coordinadora de talento humano. 

➢ CONTRATACIÓN.  1) Estructuración del plan anual de adquisiciones – expedición de circular y 
coordinar con las áreas correspondientes, 2) programación contratación de prestación de servicios 
para el 2023, 3) continuar con los procesos de selección en curso y suscribir los que de ellos se 
deriven o que hayan recomendado el comité de contratación y 4) atender la citación del comité de 
contratación ordinario (jueves de cada semana en el horario que para estos efectos se definió con 
sus integrantes – 11:00 am). 

➢ SECRETARIA GENERAL. 1)Atender derechos de petición (radicados 2022-313-056922; 2022-313-
060151-2) 
 

 
Cordialmente,  
 
 

 
Catalina Balcázar Salamanca 
Secretaria General 
 
Adjunto: Copia de la renuncia, copia del decreto, carné de identificación, USB.  
 
c.c.  Contralor General de la República.  
        Dr. Carlos Hernán Rodriguez Becerra.  
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