PROCEDIMIENTO LR

Suscripcién y Seguimiento del Plan de PR-CIG-04

-

Establecer los lineamientos, actividades, controles y responsables en la suscripcion, ejecucion,
seguimiento y transmision de los planes de mejoramiento suscritos con la Contraloria General de la
Republica CGR, con el fin de cumplir los compromisos adquiridos en aras del mejoramiento continuo en el
Ministerio.

Inicia con la recepcién del informe final de Auditoria Regular u Especial de la Contraloria General de
Republica CGR y culmina con el informe semestral de avance del Plan de Mejoramiento.

-

"

 lLey 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el gjercicio del control interno en las entidades
y organismos del estado y se dictan ofras disposiciones”.

i

» Decreto 1985 de 2013 “Por el cual se Reestructura el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural’.

« Resolucién No. 7350 del 29 de noviembre de 2013 de la CGR “Por la cual se modifica la Resolucién
6289 que establece el Sistema de Rendicién Electronica de la Cuenta e Informes a la CGR”.

e Decreto 943 de 2014 Modelo Estandar de Con lombiano MECI — 2014,

iy

41 ACCION DE MEJORA

Son actividades que el Ministerio introduce a los procesos, procedimientos, planes, proyectos o
programas para subsanar o corregir la causa que genera el hallazgo.

4.2 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Son pasos cuantificables que permitan medir el avance y cumplimiento de la accion de mejora.

+« Denominacion de la Unidad de Medida de la actividad: Es el nombre de la unidad de medida que se
utiliza para medir el grado de avance de la actividad a realizar.

e (Cantidad de Medida de la actividad: Es el tamano de la actividad establecido en unidades o
porcentajes, deben ser nimeros enteros

4.3 HALLAZGOS
Es toda informacion que a juicio del auditor le permite identificar hechos o circunstancias importantes que

inciden en la gestion de recursos en la organizacion, programa o proyectos bajo examen que merecen ser
comunicados en el informe.
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e Descripcion del Hallazgo: Se refiere al hallazgo que emite la CGR. Se transcribe literalmente como lo
registra el ente de control en el Informe de Auditoria.

 Causa del Hallazgo: Se refiere a la fuente que produce el hallazgo. Esto es determinado por la CGR y
se transcribe literalmente como lo registra el ente de control en el Informe de Auditoria.

4.4, PLAN DE MEJORAMIENTO

Se entiende por plan de mejoramiento, el conjunto de las acciones correctivas o preventivas que debe
adelantar el Ministerio en un periodo determinado, para dar cumplimiento a la obligacién de eliminar las
causas que dieron origen a los hallazgos de auditoria identificados por la Contraloria General de la
Republica, como resultado del ejercicio del proceso auditor.

4.5. SIRECI

Sistema de Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes de la CGR.

ENEF

a. La suscripcion y presentacion del Plan de Mejoramiento ante la CGR es responsabilidad del
Representante Legal a traves de la Oficina de Control Interno lo transmite a la CGR por medio del
aplicativo SIRECI,; el cumphmlento de las actividades es responsabilidad de las areas designadas
como responsables.

b. Las fechas, acciones y actividades establecidas en el Plan de Meloramlento se deben cumplir
conforme la normatividad vigente que lo regula.

c. Cada hallazgo sera motivo de una o varias acciones de mejoras de conformidad con sus causas. La
accion de mejora puede subsanar la causa de varios hallazgos.

d. Las acciones de mejora y actividades suscritas en el Plan de Mejoramiento, deben ser coherentes con
el hallazgo y enfocadas a subsanar las causas que lo originaron.

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO

A SUSCRIPCION

Recibir oficio e mforme fmal de aud|tor|a de la Contralorla
General de la Republica - CGR. Gestion Oficio e Informe
Radicar Documental asignado

Asignar a la Secretaria General
Recibir Oficio e Informe de la CGR.

Designar el area lider o responsable de elaborar el Plan de

2 | Mejoramiento - PM Secretaria Correo electrénico
General
Enviar informe original a la Oficina de Control Interno — OCl y
copia al area responsable.
W
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N° ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO
3 Recibir copia del informe de la CGR para su conocimiento y | Jefe area o lider
posterior realizacion del Plan de Mejoramiento - PM., responsable
Jefe OCI
4 | Recibir el informe original Profesionales Informe
asignados
Enviar correo electrénico a la CGR acusando recibo del s
informe en el Ministerio. Se adjunta oficio con el radicado del Correo electronico
MADR.
Solicitar a la CGR el informe en archivo digital (word o pdf). informae digdal
5 Diligenciar en el formato “Suscripcion Plan de Mejoramiento”, | Profesionales de SN,
la columna "Descripcion Hallazgos”, conforme el Informe de la | OCI
CGR.
Proyectar correo electrénico para el area lider o responsable Correo slectronico
. . - - ik y archivos
adjuntando el informe digital y el formato “Suscripcion Plan de .
. ) " i e adjuntos
Mejoramiento” para su diligenciamiento, el cual debe ser
presentado dentro de los 15 dias calendario siguientes. '
Revisar y/o modificar proyecto correo electronico para enviar Correo electrénico
6 |al area lider o responsable, con copia al Ministro,|Jefe OCI y archivos
Viceministros, Secretaria General y Profesionales de la OCI adjuntos
- - - Correo
@. Solicitar asesoria a la Oficina de Control Interno, para la electrénico,
elaboracion y/o verificacion del Plan de Mejoramiento si se comunicacion,
reguiere. etc.

b. Sise requiere prorroga:

Proyectar oficio para la firma del senor Ministro,
solicitando prérroga para la suscripcion del PM, dirigido a la
CGR, con copia al Viceministro respectivo, Secretaria
General. La solicitud debera presentarse con anterioridad
no inferior a cinco (5) dias habiles a la fecha de
vencimiento”. (Art. 27 del Decreto 7350/13 CGR). Una vez
firmado el oficio se debe enviar a la Oficina de Control
Interno para su transmision (Pasa actividad 8a).

c. Elaborar el Plan de Mejoramiento y enviarlo a la OCI dentro

del término otorgado. (Pasa actividad 8c)

Jefe area o lider
responsable

Oficio prarroga
firmado por el
representante
legal o delegado

Plan de
Mejoramiento

a. Transmitir a la CGR, a través del Sistema de Rendicion

Electronica de la Cuenta e Informes SIRECI, dentro de los
términos establecidos por la CGR — la solicitud de prorroga,
si se requiere.

Profesionales OCI

Oficio
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N° ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO
b. Recibir el Plan de Mejoramiento y se procede a:
- Validar la informacién recibida.
- Transmitir el Plan de Mejoramiento. o
- Imprimir Acuso de Recibo de la CGR. Certificacion
8 - Imprimir Certificacion de Transmision de la CGR. Profesionales OCI
- Archivar certificados, documentos y planes en la
carpeta correspondiente.
. PM
c. Enviar el PM suscrito con la CGR al Area Lider o
Responsable.
~ B. EJECUCION
Dar cumplimiento de las metas acordadas en el PM, dentro de D
3 ocumentos
las fechas estipuladas.
Consolidar en una carpeta los soportes o documentos del ; .
9 e ; ; Jefe area o lider | Carpeta
cumplimiento del PM en el Area Lider o Responsable. responsable
Comunicar mensualmente el cumplimiento de las metas del Gotteclcibotancs
PM a la OCI, mediante correo electrénico.
C. SEGUIMIENTO ”
Verificar el cumplimiento de las metas en el trimestre. Plan de
. Mejoramiento y
i Actualizar el formato del Plan de Mejoramiento y el Profssianales OC| consolidado
consolidado de los Planes de Mejoramiento del Ministerio. actualizados
Presentar el informe de avance y/o seguimiento de los Planes . Presentacion
il de Mejoramiento para exponer al Comité del SIG. Profesionales OCI Power paoint
12 | Elaborar informe trimestral del Plan de Mejoramiento. Profesionales OCI| | Comunicacion
Consalidar y transmitir semestralmente a traves del Sistema
de Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes SIRECI el
Plan de Mejoramiento.
13 | Imprimir Acuso de Recibo de la CGR. y Certificacién de | Profesionales OCI | Certificados

Transmision de la CGR.

Archivar certificados, documentos y planes en la carpeta
correspondiente
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- Resoluciones de la CGR.
Soportes de informes de avance.

)CUMENTO

Fecha Version Descripcion
Se adiciond la definicion de Plan de Mejoramiento, se elimind una
14-02-2011 2 actividad del cuadro de desarrollo y se identificaron los puntos de
control del procedimiento.
Se eliminaron cuatro (4) actividades del cuadro de desarrollo, se
12-04-2013 3 actualizo la descripcién de dos (2) actividades y se actualizaron
documentos. Se adiciond la actividad 15. -
Se ajustd codigo del formato, objetivo, base legal, definiciones,
12-11-2014 4 condiciones generales, actividades y responsables, conforme a la

reestructuracion del Ministerio y funciones de la OCI quien en adelante
liderara este procedimiento.
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