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	FORMATO
	VERSIÓN

2

	
	Listado de Verificación Documentos Procesos Públicos
	F18-PR-GPC-01

	
	
	FECHA EDICIÓN

05-08-2020



	1. Selección Abreviada:  (Menor cuantía ___ ) (Adquisición o suministro de bienes y/o servicios de características técnicas uniformes y de común utilización _____)   (Otra __________________________ )      
2. Licitación Pública _______

3. Concurso de Méritos ________

4. Mínima Cuantía _______                                           NUMERO DE PROCESO DE SELECCIÓN: ____________________


	
	
	
	
	
	

	CONTRATISTA:

	
	
	
	
	
	
	

	DOCUMENTOS DEL PROCESO CONTRACTUAL
	FÍSICO
	SECOP II
	DIGITAL

	Solicitud Dependencia competente
	X
	
	

	Estudios y documentos Previos
	X
	X
	

	Ficha EBI – Proyecto de Inversión
	
	X
	X

	Estudios de Mercado – Análisis del Sector
	X
	X
	

	Indicadores Financieros Firmados – Subdirección Financiera (Cuando aplique)
	X
	
	

	Certificado Disponibilidad Presupuestal
	X
	X
	

	Reporte de Publicación del Aviso de Convocatoria en el SECOP y en la Pág. Web de la Entidad (Cuando aplique)
	
	X
	

	Aviso de Convocatoria Pública (Cuando aplique)
	X
	
	

	Proyecto de Documento Complementario al Proyecto de Pliego de Condiciones 
	
	X
	

	Comunicación Designación de Comité Evaluador
	X
	
	X

	Manifestación Convocatoria Mypymes (Selección Abreviada de Menor Cuantía)
	
	X
	

	Observaciones Documento Complementario al Proyecto de Pliego Condiciones
	
	X
	

	Respuesta a observaciones al Documento Complementario - Proyecto
	X
	X
	

	Acto Administrativo de Apertura (Cuando aplique)
	X
	X
	

	Pliego de Condiciones definitivo – Invitación Pública - Convocatoria Pública
	X
	X
	

	Constancia de manifestación de interés.
	
	X
	

	Acta de audiencia de aclaración del pliego de condiciones y de asignación, tipificación, estimación de riesgos. (cuando aplique).
	X
	
	

	Observaciones
	
	X
	

	Adendas (Si es del caso)
	
	X
	

	Constancia del Secop II del cierre
	
	X
	

	Ofertas 
	
	X
	

	Requerimientos de subsanabilidad (cuando aplique)
	
	X
	

	Informe de evaluación
	
	X
	

	Consolidado de evaluación
	
	X
	

	Observaciones a las evaluaciones 
	
	X
	

	Formulario de las Respuestas a las observaciones del traslado de las evaluaciones
	
	X
	

	Informe de Evaluación definitivo (cuando aplique).
	
	X
	

	Acta de comité Evaluador (Recomendación Adjudicación o declaratoria de desierta, habilitados para subasta o invitación a negociar)
	
	X
	

	Convocatoria a la Audiencia de Adjudicación 
	
	X
	

	Acta de Subasta o acta de la audiencia de la apertura y revisión de la propuesta económica para el concurso de méritos.
	
	X
	

	Acta de la Audiencia de adjudicación para la Licitación Pública.  
	
	X
	

	Acto Administrativo que decide el proceso de selección
	X
	X
	

	Planilla Asistencia Audiencia de Adjudicación
	X
	
	

	CONTRATO o ACEPTACION DE LA OFERTA
	
	X
	

	Certificado de Registro presupuestal               
	X
	X
	

	Garantías (Si aplica)
	X
	X
	

	Acta de Aprobación Garantía
	X
	X
	

	Acta de inicio (si es el caso)
	X
	
	

	Designación de Supervisor por parte de la Ordenadora del Gasto
	X
	
	X

	Comunicación al supervisor del contrato y a Subdirección Financiera (cuando aplique)
	X
	
	X

	Informes de ejecución con soportes
	X
	
	

	Informes de Supervisión con soportes
	X
	X
	

	Modificaciones (Adiciones y Prórrogas)
	X
	X
	

	Acta de liquidación o de cierre del contrato
	X
	X
	


Nombre del Abogado Responsable: ____________________________________    Fecha: ____________________

    
Firma del Abogado Responsable: _____________________________________     N° folios: _________________
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