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GESTIÓN PARA LA CONTRATACIÓN 

SECRETARIA GENERAL 

Realizar actividades Contractuales relacionadas con el Cumplimiento de la Misión Institucional así como la Adquisición de bienes y servicios relacionados con su 
gestión. 

Desde la identificación de la necesidad de la contratación hasta la liquidación de los contratos o convenios . 
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Constitución Polltica de Colombia. 1991 , Gobierno Nacional 
Ley 489 de 1998, sus Decretos reg lamentarios que modifiquen o 

Gobierno Nacional Decreto 723 de 2013 
Art.209 sustituyan 
Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentario y Gobierno Nacional Decreto OC 19 de 2012, Antitramites Gobierno Nacional 
sus modificaciones Decreto 1510 de 2013 
Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentario Ministerio de Agricultura y Des.arrollo Rural Resolucion 374 del17 de Octubre de 2013 
v sus modificaciones 
Decretos ley 393 y 591 de 1991 (Normas de 

Gobierno Nacional Decreto 777 de 1992 
Ciencia_y_ T ecnoiQ_q la) 

Resolución 185 de 201 t Gobierno Nacional Ley 1474de2011 
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Proceso Gestión para la 

Definir recursos, actividades, indicadores y Secretaria General Contratación 
Actividades del proceso p Plan de acción del Proceso. 

controles para el proceso. 
Asesor Secretaria General Proceso Direccionamiento 

Estrat~ico Institucional 
Instructivo Elaboración del Plan de Secretaria General 

Plan de Acción Institucional 
Recopilar y consolidar las necesidades, los Adqu isiciones (IN-GPC-01 ) Todos los Procesos 

Necesidades de con tratación 
recursos disponibles y los tiempos requeridos H Profesional de Secretaria Plan de Adqu isiciones Institucional 
para la contratación. Ap lica1ivo SISGESTION modulo resposable del Plan de Ciudadanos 

lan de adauisiciones Adau isiciones 

Estudios previos 
Coordinador Grupo de 

Elaborar Contratos o Convenios 
H Manual de Contratación MN-GPC- Contratación. 

Minuta de Contrato o Convenio 
Todos los Procesos. 

Documentos Precontractuales 
01 

Comité Evaluador 
Ordenador del Gasto 

1 

Procedimiento de Contratación PR· Todos los Procesos 
1 

Perfeccionar, registrar e informar Contratos y 
GPC-01 Coordinador Grupo de 

M1nuta de Contrato u Convenio H Contratación. Contratos o Convenios Ciudadanos 
Convenios. 

Manual de Contratación MN-GJU-
01 Coordinador Grupo de Entidades publicas in teresadas 

Presupuesto 
Ordenador del Gasto 

Todos los Procesos 

Solicitudes de modificaciones, adiciones o Modificaciones, prorrogas y adiciones a los H Procedimiento de Contratación PR-
Coordinador Grupo de 

Minuta ajustada de acue rdo a la necesidad 
Contratación. Ciudadanos 

prorrogas convenios y contratos GPC-01 para los Contratos o Convenios 

Coordinador Grupo de Entidades publicas interesadas 
Presupuesto 

Supervisor y/o Interventor 
Manual de Supervisión MN-GPC· 

Informes de ejecución 
Realizar tramites de liquidación del contrato o H 02 Coordinador Grupo de 

L1qu1dac1ón del contrato Grupo de Contratación 
convenio Contratación 

Informes de ejecución 
Competente contractual 

Procedimiento Medición y Análisis Secretaria General 

Indicadores del proceso Realizar seguimiento a las actividades 
del Desempeño de los Procesos Reporte de Indicadores 

V (PR-DEI-1 O) Asesor Secretaria General Proceso Direccionamiento 
planificadas en el proceso y al 

Reporte plan de acción a través de Estrategico Institucional 
Plan de ACCIÓn comportamiento de los indicadores 

Coordinador Grupo de SISGESTIÓN 
Aolicalivo SISGESTIÓN Contratación 

Secretaria General 

Informe de auditarla interna de calidad 
Identificar e Implementar acciones 

Procedimiento acc1ones 
Asesor Secretaria General Acciones, preventivas, correctivas y de 

Proceso Administración S1stema 
A preventivas, correctivas y de Integrado de Gestión 

Informe de la evaluación de gestión 
preventivas, correctivas y de mejora 

mejora (PR-SIG-06) 
mejora 

Proceso Control Interno a la Gestión 
Coordinador Grupo de 
Contratación 
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Comité de Contratación Computadores Actualizados 

---
Secretaria General Impresoras Disponible 

Coordinador Grupo de Contratación Espacio tfsico Óptimas condiciones 
---

Profesionales Escáneres Actualizados 

Contratistas Papelerla Disponible 

Supervisores 
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Medir el grado de celeridad para la 
Eficacia en la elaboración de 

(# de Contratos elaborados/ # de Solicitudes de Contratación) x 1 00 Coordinador Grupo de Contratación Semestral Eficacia 
contratación relacionada con la 

contratos y/o convenios misión institucional, y la adquisición 
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13/03/2013 2 

24/05/2013 3 

25/03/2014 4 

REVISO: 

~~~ 
JUAN CARLOS CU RE CU RE 
Coord inado r Grupo de Contratación 

de los bienes y/o servicios 
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Se cambio la denominación del tipo de indicador de ~eficiencia N a "eficacia N , la formula del indicador •eficacia en la adquisición de bienes y/o servicios" se multiplico por 100, se actualizó la información en el 
nuevo formato de Caracterización por cambio de la imagen institucional. 

Se actualizo la normatividad incluyendo el Decreto 777 de 1992, Ley 1474 de 2011 y decreto 723 de 2013, se eliminó el indicador de "eficacia en la adquisicion de bienes y/o servicios, Se dio traslado a los 
Manuales de Contratacion y Supervisión al Grupo de Contratación 

Se actualizo normatividad incluyendo el decreto 1510 de 2013, se incluyo la actividad 5, se actualizo los responsables , se incluyo SlSGESTION para el plan de adquisiciones. 

APROBO : 


