
m 
'f 

t..k~ 'dfi}~: 

Versión: 1 Página: 1 de 2 
26-07-2012 

CP-GPC-01 

GESTIÓN PARA LA CONTRATACIÓN 

SECRETARIA GENERAL 

Realizar actividades Contractuales relacionadas con el Cumplimiento de la Misión Institucional así como la Adquisición de bienes y servicios relacionados con 
su gestión. 

Desde la identificación de la necesidad de la contratación hasta la liquidación de los contratos. 

!Actividades del proceso {1) 

1 Necesidades de contratación (2) 

previos (3) 

Documentos Precontractuales (3) 

Proceso de Contratación. 1 Minuta de Contrato u Convenio (4) 

y/o Interventor 1 fr.formes de ejecución (5) 

(1) Definir recursos, actividades, Indicadores y 
controles para el proceso 

(2) Recopilar y consolidar las necesidades, 
recursos disponibies y los tiempos requendos 
la contratación. 

(3) Elaborar Contratos o Convenios 

convenio 
Informes de ejecución 

Asesor Secretaria 
General 

Coordinador Grupo de 
Contratación. 

Comité Evaluador 

del Gasto 

Coordinador Grupo de 
Contratac1ón. 

Coordinador Grupo de 

Supervisor y/o 
Interventor 

1 Coordinador Grupo de 

1 Competente contractual 

Gob1erno Nacional 

de acción del Proceso.(1) 

Todos los Procesos 
Plan de Adquisiciones Institucional (2) 

Ciudadanos 

Minuta de Contrato o Convenio (3) 
Todos los Procesos. 

Todos los Procesos 

Contratos o Convenios (4) Ciudadanos 

Entidades publ1cas interesadas 

LiquidaCIÓn del contrato (5) Grupo de Contratación 

~~ 



Proceso Gestión para la 
Indicadores del proceso (6) 

Contratac•ón 
Plan de Acc•on (6 ) 

(6) Realizar segutm1ento a las actiVIdades 
planificadas en el proceso y al comportamiento de 
tos lndtcadores 

Informe de aud1toria 1nterna de calidad 
Proceso Control Interno a la (7) (7) Identificar e tmplementar acc1ones preventivas, 

Gestion 1 

Eficiencia en la adquisición 
de bienes y/o servicios 

Eficiencia en la elaboración 
de contratos y/o convenios 

correctivas y de mejora 
Informe de ta evaluación de gest1ón (7) 

# de estudios previos radtcados en el mes 1 # de estudios previos programados en el mes. 

(#de Contratos elaborados/ # de Solicitudes de Contratación)*100 
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Secretaria General 

Procedimiento med1ción y Asesor Secretaria 
V anális1s del desempeño de los General 

A 

procesos (PR-OEI-1 O) 

Procedimiento acciones 
preventivas, correctivas y de 
mejora (PR-SIG-06) 

Coordinador Grupo de 
Contratac1ón 

Coordinador Grupo de 
Contratación 

Coordinador Grupo de 
Contratación 

Secretana General 

Asesor Secretaria 
General 

Coordinador Grupo de 
Contratación 

Mensual 

Semestral 

ELIZABETH GÓMEZ SÁNCHEZ 
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Acc•ones prevenhvas. correct1vas y de meJora 
(6)(7) 

Eficiencia 

Eficiencia 
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Proceso AdmtnJstracJon del SIG 

Proceso Control Interno a la Geslton 
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