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Definir y establecer actividades, condiciones, controles y decisiones para producir un concepto de calidad
que ofrezca seguridad juridica al consultante dentro de los terminos establecidos por la Oficina Asesora
Juridica.

ALCANCE

El tramite inicia con la radicacion de la solicitud, ya sea por un usuario interno y externo y culmina con la
expedicion del concepto juridico basado en los elementos suministrados por el solicitante.

. Constitucion Politica de Colombia
. Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
° Normatividad relacionada con el tema de consulta ( Agropecuaria, comercial, administrativa, civil,

laboral, entre otras)
Ley 160 de 1994

Ley 1444 de 2011

Ley 1448 de 2011

Ley 1450 de 2011
Decreto 019 de 2012
Jurisprudencia
Decreto 1985 de 2013

41 PETICIONARIO

Perscna natural o juridica que presenta la solicitud.

4.2 NORMATIVIDAD

Entiéndase por normatividad, todas las normas que hacen parte del ordenamiento juridico, expedidas bien
sea por el Congreso de la Republica o por las autoridades administrativas (Decretos, actos
administrativos, circulares, entre otros).

4.3 JURISPRUDENCIA

Las decisiones proferidas por los jueces de la Republica, en especial, la emitida por las altas cortes
(Corte Constitucional, Consejo de Estado y Corte Suprema de Justicia).
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ONDICIONES GENEF

La persona encargada del procedimiento de Conceptualizacion Juridica debe ser abogado.

W

b. Las personas delegadas para el proceso deben acatar las normas pertinentes o aplicables a lo
consultado.

c. Se debe formular la solicitud por escrito y la respuesta debe ser igualmente escrita.

d. El responsable de verificar y dar el visto bueno a los conceptos realizados, es el Jefe de la oficina
Asesora Juridica.

e. Para el desarrollo de este procedimiento se debe contar con unas condiciones técnicas y de
infraestructura como son: equipos de computo, acceso de datos especializados, bibliografia,
fotocopiadora, fax y lineas telefonicas a larga distancia.

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO

Secretaria  Oficina | Oficio y anexos
Asesora Juridica
Jefe de la Oficina | Oficio y anexos
Asesora Juridica

1 | Radicar la solicitud.

2 | Asignar el profesional encargado de la consulta.

Estudiar y analizar la consulta, identificando las normas y Aegans;: de e

3 jurisprudencia aplicables al caso. ?J:?é?ga Aadsamm
- Abogado de la[p. oo
4 | Elaborar el proyecto de respuesta Oficina Asesora | Y
et | respuesta
| Revisar el proyecto de concepto, y otorgar visto bueno y| jefe de la Oficina |
< iy iConcepto
firma © Asesora Juridica
g |Devolver al abogado asignado con los cambios sugeridos si | Jefe de la Oficina
no esta de acuerdo con lo proyectado. Asesora Juridica

Firmar y enviar el proyecto de respuesta aprobado. Publicar | jefe y Secretaria
7 |larespuesta cuando no se suministra lugar de la notificacion | 4e la  Oficina | Concepto

© Juridica

Abogado de la

Archi | [ : ik o
8 rchivar el concepto y antecedentes del mismo Oficina Juridica

Carpeta
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No Aplica
..... ~ HISTORIAL DE CAMBIOS

| Fecha Version | Descripcion

| 28-11-2007 | 2 Se incluyd en la base legal el Cédigo Contencioso Administrativo
07-07-2008 3 Se modificaron las condiciones generales del procedimiento. Se incluyo

una actividad relacionada con el archivo del concepto.

| Se modifico el objetivo, el alcance, la base legal y definiciones. Se

28-02-2011 4 | ajustd el desarrollo de actividades. Se identificaron los puntos de
e A | control del procedimiento.

27-03-2012 5 | Se modificd la base legal del documento.
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