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CP-GJU-01

GESTION JURIDICA

JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

Apoyar las decisiones de caracter legal y reglamentario, Interpretar y orientar las normas juridicas, al igual que la representacion judicial y legal del MADR.

" | Desde la identificacion de las necesidades hasta su Gltima actuacion y/o resultado

Gobierno Nacional

Constitucién Politica de Colombia,
Cédigo Sustantivo del Trabajo, Cadigo
Procesal del Trabajo y Seguridad
Social, Cédigo de Comercio, Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso  Administrativo, Cadigo
Civil, Codigo de Procedimiento Civil,
Estatuto Tributario,

_NORMATIVIDAD QUE REGULA EL PROCESO

Gobierno Nacional

Ley 171 de 1961, Ley 33 de 1985, Ley 100 de 1993, Ley 797
de 2003, Ley 29 de 1990, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de

2007, Decretos ordenan liquidacién de entidades del
sector Agropecuario 1675 de 1997, 1065 de 2000,
1290,1291,1292,1293 de 2003, Ley 6 de 1992, Decreto
1300, Decreto 393 de 1991, Decreto 734 de 2012, Decreto
442 de 2013, Ley 1066 de 2006, Decreto 393 de 1991,
Decreto 2174 de 1992, Decreto 2478 de 1999, Decreto 967
de 2001, Acto Legislativo 001 de 2005, Ley 1285 de 2009,
Ley 1395 de 2010.

Gobierno Nacional

Ley 605 de 2000, Ley 101 de 1993,
Ley 489 de 1998 , Ley 1151 de
2007, Ley 160 de 1994, Ley 734 de
2002, Ley 1444 de 2011, Ley 1450
de 2011, Ley 1448 de 2011, Decreto
4943 de 2011, Decreto 0019 de
2012 y Resoluciones del sector
Agropecuario  proferidas  por el
MADR..

Proceso Gestion Juridica

Actividades del Proceso (1)

(1) Definir recursos, actividades,
controles para el proceso.

indicadores y

'RESPONSABLE

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Plan de Accion del Proceso (1)

Proceso Gestion Juridica
Proceso Direccionamiento
Estratégico Institucional

Todos los Procesos

Solicitud de Concepto Juridico
Proyectos

Leyes

Resoluciones

Demas actos administrativos (2)

(2) Elaborar, estudiar y conceptuar sobre los
proyectos de ley, decretos, resoluciones y todos los
demas actos administrativos de competencia del
MADR

Procedimiento
conceptualizacion
(PR-GJU-01)

juridica

Jefe Oficina Asesora

H |Procedimiento tramites para el s
Juridica

cumplimiento de fallos
judiciales (PR-GJU-03)

Concepto Juridico (2)

Todos los Procesos




Congreso de la Republica
Altas Cortes

Tribunales

Jueces de la Republica

Jurisprudencia
Normatividad (3)

(3) Dirigir y coordinar la compilacién y actualizacién
de la jurisprudencia y de las normas que regulan las
funciones del MADR y de sus entidades adscritas o| H
vinculadas, asi como velar por su difusién y
aplicacion.

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Jurisprudencia y Normatividad vigente (3)

Todos los Procesos
Entidades Adscritas y Vinculadas

Secretaria  Juridica  de
Presidencia

Proceso Gestion Juridica
Oficinas Juridicas de las
Entidades Adscritas y

Vinculadas al MADR.

Solicitudes
Proyectos de Normatividad (4)

(4) Coordinar el desarrollo de sus actividades con la
Secretaria Juridica de la Presidencia de la Republica,
al igual que aquellas correspondientes a las oficinas| H
juridicas de las entidades adscritas o vinculadas al
MADR.

Jefe Oficina Asesora
Juridica

adscritas o vinculadas. (4)

Actividades coordinadas con oficinas juridicas
de la Presidencia de la Republica y entidades

Secretaria Juridica de Presidencia
Gestion Juridica

Congreso de la Republica
Altas Cortes

Tribunales

Jueces de la Republica
Clientes

Demandas

Contestaciones a las Demandas
Oficios

Informes

Sentencias (5)

(5) Atender los procesos judiciales en los cuales sea
parte la Nacion-MADR y suministrar al Ministerio
Publico las informaciones y documentos necesarios,
asi como de los actos del Gobierno en los juicios en| H
que la Nacion sea parte, seguir el curso de los
mismos e informar al Ministro y a la Secretaria
Juridica de la Presidencia de la Republica.

Procedimiento  Atencién de
procesos judiciales (PR-GJU-
06)

Procedimiento tramites para el
cumplimiento de fallos
judiciales (PR-GJU-03)

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Demandas

Contestaciones a las Demandas
Oficios

Informes

Sentencias (5)

MADR
Secretaria Juridica de Presidencia

Proceso Gestién Financiera

Expediente
Memorando Grupo de Cartera
Acuerdo de pago (6)

(6) Llevar a cabo las actuaciones encaminadas a
lograr el cobro efectivo de las multas que se adeuden
al MADR por todo concepto, desarrollando las| H
labores de cobro persuasivo y adelantando los
procesos ejecutivos por jurisdiccion coactiva.

Procedimiento  Atencién de
procesos judiciales (PR-GJU-
06)

Manual Procedimiento Cobro
Coactivo (MN-GJU-03)

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Mandamiento de pago

Citacién

Notificacion

Auto que decreta medidas cautelares
Pago

Acuerdo de pago

Auto de archivo (6)

MADR
Direccion del Tesoro Nacional

Consultas
Derechos de Peticion

(7) Resolver las consultas, derechos de peticion y
solicitudes de informacion formuladas por los

Procedimiento
conceptualizacion juridica (PR
GJU-01)

Jefe Oficina Asesora

Conceptos

SleicsCo MO Solicitudes de Informacion (7) organismos publicos y privados, asi como las de los 2 Procedimiento  control  de|Juridica Regpuesta @ P.etlmones.,' Gonstliasiy Clientes:dal MADFY
i - . Solicitudes de informacion. (7)
usuarios peticiones, quejas, reclamos,
denuncias y solicitudes de
informacion (PR-ASC-01)
(8) Presentar a consideracion del Ministro, en el mes
Procass Gestish Juridica Plan de Accion del Proceso (8) (12) de diciembre de cada ano, una evaluacion H Jefe Oficina Asesora Informe de Gestién (8) (12) Proceso Direccionamiento

relacionada con el cumplimiento de los objetivos
propuestos

Juridica

Estratégico Institucional

Profesional en
Administraciéon en Desarrollo
Agroindustrial.

Solicitud de expedicion de tarjeta
profesional, duplicados y certificados
de vigencia. (9)

(9) Recepcionar solicitudes de tarjetas profesionales
y expedir acto administrativo otorgandolas o| H
negandolas.

Procedimiento elaboracion y
expedicion de tarjeta
profesional de Administrador
en Desarrollo Agroindustrial
(PR-GJU-05)

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Tarjeta Profesional, Duplicado de Tarjeta
Profesional, Duplicado (9)

Profesional en Administracion en
Desarrollo Agroindustrial.

Organizaciones ~ Gremiales
Agropecuarias
Asociaciones  Campesinas
Nacionales

Consultas

Derechos de Peticion
Solicitudes de Informacion
Reclamos

Quejas (10)

(10) Ejercer Control y Vigilancia sobre las
Organizaciones ~ Gremiales Agropecuarias  y| H
Asociaciones Campesinas Nacionales

Procedimiento
conceptualizacion juridica (PR
GJU-01)

Procedimiento  control  de
peticiones, quejas, reclamos,
denuncias y solicitudes de
informacion (PR-ASC-01)

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Conceptos

Respuesta a Peticiones, Solicitudes de
informacion, reclamos y Quejas
Requerimiento (10)

Organizaciones Gremiales
Agropecuarias
Asociaciones Campesinas
Nacionales




Proceso Gestién Juridica

Contratos (11)

(11) Apoyar los procesos de contratacion
relacionados con las actividades del proceso de
Gestién Juridica y hacer la correspondiente
supervision

Manual
GJU-01)
Manual Supervision (MN-GJU-
02)

Contratacion  (MN-

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Informes de Interventoria (11)

Proceso Gestién Juridica

Proceso Gestion Juridica

Indicadores del proceso (12)

(12) Realizar seguimiento a las actividades
planificadas en el proceso y al comportamiento de los
indicadores

Procedimiento medicion y
analisis del desempeno de los
procesos (PR-DEI-10)

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Acciones preventivas, correctivas y de mejora

(12) (13)

Proceso Administracion del SIG
Proceso Control Interno a la Gestion

Proceso Control Interno a la

Informe de la auditoria interna de
calidad

(13) Identificar e implementar acciones preventivas,

Procedimiento acciones
preventivas, correctivas y de

Jefe Oficina Asesora

Gestion Informe de la evaluacién de gestién correctivas y de mejora al Proceso. Juridica

mejora (PR-SI1G-06)
(13)

TTALENTO HUMANO

| RECURSO FiSICO ¥ TECNOLOGICO (Equipos, infrasstructura, Software, Hardware, Cotunicaciones) =~ |

/RECURSO 1.~ RECURSG .. CONDICION QUE DEBE CUMPLIR
Jefe Oficina Asesora Juridica Computadores Actualizados
Profesional Especializado Impresora Disponible

Auxiliar Administrativo Espacio fisico Optimas condiciones

Secretaria Ejecutiva

Técnico Administrativo

Contratista

INDICADORES
RELACION MATEMATICA RESPONSABLE . FRECUENCIA DE MEDICION TIPG DE INDICADOR

No. Procesos atendidos oportunamente del MADR Medir la capacidad de atencion

g?gARgléEsEgs LTENGIOR X 100 =ERE OSIJJATQQ:ESORA SEMESTRAL EFICACIA oportuna de procesos juridicos
Total de Procesos recibidos (Hechos, Acciones u Omisiones) del MADR recibidos
Aol i Medir la capacidad de atender
EFICACIA EN ATENCION A No. de conceptos y/o consultas juridicos atendidos Oportunamente
CONSULTAS Y/0 X 100 SEREIOpE e e TRIMESTRAL EFICACIA opoitiinamentsjossaniceplds /o
= i JURIDICA consultas juridicas en los términos
CONCEPTOS Total de conceptos y/o consultas juridicos Recibidos 2 25
de ley (30 dias habiles)




22/06/2010 10 Se asocic? a la actividad 12 el Procedimiento Medicion y Analisis del Desempeno de los Procesos (PR-DEI-10). Se modificé el indicador eficacia en atencion a consultas y/o conceptos. Se incluyé el cuadro Historial
de Cambios.
09/08/2010 1 Se eliminé el indicador eficacia en la expedicion de tarjetas profesionales
08/02/2011 12 Se elimind el Procedimiento Reconocimiento de Pensiones
07/03/2011 13 Se modificé el nombre al Procedimiento PR-GJU-05. Se modificé la normatividad que regula el proceso. Se modifico la tabla de recurso talento humano.
15/03/2012 14 Se ajusto la normatividad que regula el proceso. Se elimind el procedimiento de contratacion de los documentos asociados y se incluyé el Manual de Procedimiento de Cobro Coactivo.
15/04/2013 15 Se ajusté la normatividad que regula el proceso. Se actualizé el formato de caracterizacion de acuerdo a la nueva imagen institucional.
REVISO: APROBO:
é/l
ANDRES BERNAL MORALES ANDRES BERNAL MORALES
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA




