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Establecer el procedimiento para el registro contable en el Sistema SIIF Nacion de la Provision de los
Procesos Judiciales del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, a partir de la probabilidad de fallo en
contra de la entidad.

Aplica para cada uno de los procesos judiciales, conciliaciones extrajudiciales y tramites arbitrales en
contra del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

Inicia con la recepcion del reporte consolidado de los procesos juridicos que se adelantan en contra de la
entidad, y demas documentos de soporte suministrados por el Grupo de Atencién a Procesos Judiciales y
Jurisdiccion Coactiva de la Oficina Asesora Juridica de la entidad; posteriormente se realiza el anélisis,
verificacion y registro de la provision en el SIIF Nacion.
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o Decreto 1985 de 2013, Por el cual se modifica la estructura del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural y se determinan las funciones de sus dependencias.

» Resolucion 354 de 2007, Por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad Pdblica, se establece
su conformacion y se define el &mbito de aplicacion.
Resolucion 355 de 2007, Por la cual se adopta el Plan General de Contabilidad Publica.
Resolucion 356 de 2007, Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del Régimen de
Contabilidad Pablica.
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A continuacion, se presentan las definiciones de algunos conceptos que se tratan en el presente
procedimiento:

4.1. Arbitraje: Es el mecanismo por el cual las partes involucradas en un conflicto de caracter transigible
conceden su solucion a un tribunal arbitral, quien toma una decisién denominada laudo arbitral,

4.2. Calificacion del Rifsgo Procesal: Es la determinacion del riesgo de pérdida de un proceso
mediante la aplicacion/de una metodologia técnica, siendo responsabilidad del apoderado de cada
proceso.
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4.3. Comprobante de Contabilidad: Documento de origen interno en el cual se resumen las operaciones
financieras, econémicas y sociales del ente publico y sirve de fuente para registrar los movimientos en el
libro correspondiente. Se elabora con base en los documentos soporte, indicando la fecha, origen,
descripcion y cuantia de las operaciones, se numera en forma consecutiva; su codificacion se hace de
acuerdo con el catalogo de cuentas del ente publico.

4.4, Conciliaciones Extrajudiciales: Son los acuerdos economicos entre las partes involucradas en un
conflicto, con la presencia de un conciliador, evitando el tramite ante la justicia ordinaria.

4.5. E-kogui: Es el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado Colombiano. Es una
herramienta informatica disefiada para gestionar la informacién de la actividad litigiosa a cargo de las
entidades y organismos estatales del orden nacional cualquiera que sea su naturaleza juridica y por
aquellas entidades privadas que administran recursos publicos.

4.6. Método de Reconocido Valor Técnico: Es una sucesion de pasos ligados entre si que deben darse
para comprobar o disprobar hipétesis que explican o predicen conductas de fenémenos desconocidos
hasta el momento, con un propésito verificable, comprobable, operativo y fidedigno.

4.7. Procesos Judiciales: Son el conjunto de tramites judiciales que se derivan de las demandas
interpuestas ante un juez para que se revisen derechos presuntamente violados por un tercero, asi como
las pretensiones econdmicas que, a su juicio, subsanan el perjuicio causado.

4.8. Probabilidad de Pérdida: Valoracion porcentual derivada de la calificacion del riesgo procesal que
indica en mayor 0 menor proporcion la tasa de éxito o fracaso futuro de un proceso.

4.9. Pretensiones Determinadas: Aquellas por las cuales se solicita el reconocimiento de un derecho
que ha sido perfectamente establecido en la solicitud de conciliacion o en la demanda.

4.10. Pretensiones Indeterminadas: Aquellas por las cuales se solicita el reconocimiento de un derecho
que no ha sido perfectamente establecido en la solicitud de conciliacidn o en la demanda.

4.11. Provision Contable: Pasivos a cargo de la entidad que estén sujetos a condiciones de
incertidumbre en relacién con su cuantia y/o vencimiento.

4.12. Registro Contable: Es el ingreso de informacion que se realiza en los libros de contabilidad a fin de
construir una bitacora de todos los movimientos econdmicos realizados por la entidad.

4.13. SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera, herramienta modular automatizada que integra y

estandariza el registro de la Gestion Financiera Publica, con el fin de proporcionar una mayor eficiencia en
el uso de los recursos de la Nacidn y de sus entidades descentralizadas.
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5. CONDICIONES GENERALES

5.1.El Grupo de Atencién a Procesos Judiciales y Jurisdiccién Coactiva de la Oficina Asesora Juridica de
la entidad, deberd expedir el Acto Administrativo adoptando la metodologia de reconocido valor
técnico para el calculo de la provision de los procesos judiciales, conciliaciones extrajudiciales y
tramites arbitrales en contra de la entidad.

5.2.El registro contable de la provision se efectla teniendo en cuenta la informacién suministrada por el
Grupo de Atencién a Procesos Judiciales y Jurisdiccion Coactiva de la Oficina Asesora Juridica de la
entidad, tras la contestacion de la demanda y calificacién del riesgo procesal probable por parte del
Apoderado del proceso.

5.3.Para efectuar el registro contable de la provision, el Funcionario y/o Contratista de la Subdireccion
Financiera responsable del mismo, debe tener usuario y contrasefia en el sistema SIIF Nacion y
contar con el dispositivo “Token” suministrado por la Oficina de TICs, previa solicitud de la
Subdireccién Financiera.

5.4.El registro contable de la provision se realiza de acuerdo con el procedimiento establecido en el
Manual de Procedimientos vigente del Régimen de Contabilidad Publica y otras disposiciones que
emita al respecto la Contaduria General de la Nacién.

5.5.La determinacion de las pretensiones y el ajuste de valor de las mismas, la calificacién de riesgo y el
calculo de la provision son responsabilidad del Apoderado del Proceso.

5.6.El registro de la Provisién Contable en el SIIF Nacién reflejada en los Estados Contables de la
entidad, es responsabilidad de la Subdireccién Financiera — Grupo de Contabilidad.

6. DESARROLLO

No Actividad Responsable Documento

Recibir del Grupo de Atencion a Procesos
Judiciales y Jurisdiccion Coactiva de la Oficina
Asesora Juridica de la entidad, la siguiente
informacién:

- Reporte consolidado en Excel, con el detalle
individual de los procesos juridicos que se
adelantan en contra de la entidad; indicando el
numero de identificador (consecutivo del
aplicativo E-kogui), clase y tipo de proceso,
instancia, numero de radicado, cuantia, provision,

Funcionario ylo
Contratista del Grupo
de Contabilidad.
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calificacion de riesgo y rol de la entidad en el
proceso, es decir su calidad de Demandado.

- Informe de novedades en formato Word, que
contenga de forma concisa las eventualidades
ocurridas durante el periodo a informar, que
provocaron afectacion o modificacion en los datos
0 caracteristicas de los procesos.

2.1. Verificar que la informacion cumpla con la
metodologia para el célculo de la provision
contable de los procesos judiciales, conciliaciones
extrajudiciales y tramites arbitrales en contra de la
entidad, adoptada por el Grupo de Atencion a
Procesos Judiciales y Jurisdiccion Coactiva de la
Oficina Asesora Juridica de la entidad.

2.2. Establecer que los procesos detallen el valor
de las pretensiones y el ajuste de valor de las
mismas, la calificacién del riesgo de pérdida y el
calculo de la provision.

2.3. En caso de evidenciar que la informacion se
presenta incompleta o contiene inconsistencias o
inexactitudes evidentes, se procede a solicitar por
escrito al Grupo de Atencion a Procesos
Judiciales y Jurisdiccion Coactiva de la Oficina
Asesora Juridica de la entidad, la correccion o
adicion de informacioén.

Funcionario

ylo

Contratista del Grupo

de Contabilidad

Memorando o Correo
Electrénico

Una vez se cuente con informacién fiable se
efectua el andlisis de forma separada por rol
Demandado.

3.1. Si como resultado de la evaluacion del riesgo
por la aplicacién de metodologias de reconocido
valor técnico efectuado por el Grupo de Atencion
a Procesos Judiciales y Jurisdiccién Coactiva de
la Oficina Asesora Juridica de la entidad, se
determina que la contingencia es probable, el
Grupo de  Contabilidad procede al
reconocimiento de un pasivo estimado en los
estados contables de la entidad, efectuado el
siguiente registro:

- Un débito a la cuenta de gasto y un crédito a la
cuenta provision para contingencias del pasivo,

Funcionario

ylo

Contratista del Grupo

de Contabilidad

Matriz en Excel
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previa cancelacion de las cuentas de orden
acreedoras constituidas.

3.2. Actualizar el auxiliar contable en Excel con la
informacién de tipo de proceso, la calificacién de
riesgo, cuantia y provision.

" : Funcionario ylo
4 Diligenciar el Cuadro de Resumen de Procesos Contratista del Grupo | Cuadro de Resumen
por rol Demandado. (ver anexo 01) "
de Contabilidad
Elaborar el formato “Comprobante de Funcionario o Formato  Comprobante
Contabilidad F01-PR-GFI-09”, que contiene los . Y’ de Contabilidad FO1-PR-
5 ) . ) Contratista del Grupo
registros contables de provision, los ajustes y " GFI-09
. ) de Contabilidad
actualizaciones correspondientes. (ver anexo 02)
Registrar en el SIIF Nacion los valores Funcionario o
consignados en el Comprobante de Contabilidad ) Y Comprobante Manual de
6 : . . Contratista del Grupo ,
y escriba en el formato el nimero de registro que " SIIF Nacién
. . ] de Contabilidad
emite el sistema y firmelo. (ver anexo 03)
Actualizar el auxiliar contable en Excel de |Funcionario ylo Auxiliar  Contable  en
7 |Procesos Judiciales ingresando los valores de | Contratista del Grupo .
- o : " Excel actualizada
provision, actualizacion y/o ajuste. de Contabilidad
Adjuntar al formato  “Comprobante  de
Contabilidad” elaborado, los soportes:
- Informe de Novedades de Grupo de Atencion a | Funcionario ylo | Formato  Comprobante
8 |Procesos Judiciales y Jurisdiccion Coactiva de la | Contratista del Grupo | de Contabilidad FO1-PR-
Oficina Asesora Juridica de la entidad. de Contabilidad GFI1-09 con soportes
- Cuadro de Resumen de Procesos por rol
Demandado
Entregar el Formato Comprobante de Funcionario o Formato Comprobante
Contabilidad F01-PR-GFI-09 con soportes al . Y9 4e Contabilidad FO1-PR-
9 ) o Contratista del Grupo
Coordinador del Grupo Contabilidad para " GFI-09 con soportes
P de Contabilidad .
aprobacion. revisado y aprobado
Generar el reporte de saldo y movimientos de .
. Funcionario ylo|Reporte de Saldos vy
10 SIIF Nacion a la fecha de corte. (Ver anexo 04), Contratista del Grupo|movimientos de SIIF

una vez aprobado los registros contables en SIIF
Nacion.

de Contabilidad

Nacién
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reporte consolidado en Excel de los Procesos Juridicos

Informe de Novedades de Grupo de Atencion a Procesos Judiciales
Formato Comprobante de Contabilidad FO1-PR-GFI-09

Cuadro de Resumen de Procesos por Demandado

Reporte SIIF Nacién de Saldos y Movimientos a fecha de corte

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcion

28-08-2017

1

Emisidn inicial del documento
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9. ANEXOS
ANEXO 01
FORMATO CUADRO DE RESUMEN DE PROCESOS POR ROL DEMANDADO
Se elabora el cuadro de resumen con la informacion relacionada en el Auxiliar Contable en formato

Excel que lleva el Grupo de Contabilidad, agrupando la informacion por tipo de proceso de a siguiente
manera:

MINISTERIO DE AGRICULTURAY DESARROLLO RURAL
PROCESOS MADR DEMANDADO
PROVISION A DIFERENCIAA
TIPOPROCESO  |CALIFICACION|  No CUANTIAINICIAL CUANTIAAREPORTAR |  DIFERENCIAAJUSTAR PROVISION INICIAL REPORTAR AUSTAR
EVENTUAL
ADMINISTRATIVO | PROBABLE
REMOTO
Total ADMINISTRATIVO
EVENTUAL
CiIL PROBABLE
REMOTO
Total CIVIL
EVENTUAL
CONSTITUCIONAL | PROBABLE
REMOTO
Total CONSTITUCIONAL
EVENTUAL
PENAL PROBABLE
REMOTO
Total CONSTITUCIONAL
EVENTUAL
LABORAL PROBABLE
REMOTO
Total LABORAL
TOTAL
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ANEXO 02

FORMATO COMPROBANTE DE CONTABILIDAD F01-PR-GFI-09

Se diligencia detallando con los cddigos, cuentas contables y valores débito y crédito a registrar en SIIF

Nacion.

- La fecha de elaboracion del Comprobante debe ser la misma del registro en SIIF Nacion.
- El nimero de consecutivo se toma de la AZ del mes en el cual se efectla el registro.

- Los codigos y nombre de las cuentas se toman del Plan Unico de Cuentas del Régimen de
Contabilidad Publica.

FORMATO

Version

FO1-PR-GFI-09

COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

FECHA DE EDICION

24-07-2015

FECHA

DIA MES

ARNO

<

]

CONSECUTIVO
NO. DE REGISTRO

NS-.DE COMPROBANTE

ID

DESCRIPCION

IMPUTA\‘:ION CONTABLE

cc/ NIT

NOMBRE CUENT%/O BENEFICIARIO

DEBITOS

CREDITOS

TOTAL==>

ELABORO

APROBO
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ANEXO 03

INSTRUCCIONES PARA REGISTRO EN SIIF NACION
Para registrar las cifras finales detalladas en el “comprobante contable” proceda asi:

1. Ingreso al Sistema

Ingrese al sistema SIIF Nacion, seleccione la opcidn “5 Gestiéon Contable” y “17-01-01-000
MADR- Gestion General” y dar click en Aceptar.

SIIF=a

Parfil y Entidad de Acceso

_Codigo _ Nombre Descripelon___ Tipo
2 Enfidad - Consuila Enfidad - Consuila Negocio
b Entidad « Geahon contbie 0
14 4« (] PAgina 1 de 1
| Pasicidn Dascripeion |

17.01.0)] MINAGRIGUL TURA - GES TION GENERAL
170101000 MADR - Gention Gendral {
17-01-01-002 MADR - Allanzas Productivas |

17-17-00 AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT
17-16-00 AGENCIA DE DESARROLLO RURAL - ADR

Fagina 1 de 1 |

| Aceplar || Cancelar 7]

| 14«0 Y

2. Elaborar Comprobante Contable Manual

En la pantalla seleccione la pestafia CON y en menu desplegable seleccione la opcion
“Comprobantes Contables” y luego la opcién “Crear Comprobante Contable manual”.

T
} \lJ MATH - Gasadn Temaman (1701 810000
Moo Cay (Wrecog)|
m Wl te guare | St Contirads | SUH
GF N = t oon ®

N OTErRATe corad | Teres

Ty Lovyechants Cantabde M sl
Capa Corgrotarts Contitde Mawid Ao
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En el formulario que genere el sistema, ingrese la fecha de registro, numero: (es el
consecutivo tomado de la AZ del mes de registro), seleccione el tipo de documento
“Comprobante Contable”, en el campo “Descripcion de la Transaccion” ingrese el
concepto a registrar y de clic en “+ Adicionar nuevo registro”, asi:

SlIFas ==

Ingrese los siguientes datos que solicita automaticamente el sistema:

- Codigo Contable: Corresponde al cdigo de la cuenta contable segin el Plan Unico de
Cuentas

- Sigla Auxiliar 1: 17-01-01-000

- Sigla Auxiliar 2: es el NIT del tercero (Ministerio)

- Ingrese el valor segun corresponda, Debe o0 Haber
- Dar click en “Guardar”
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F w. MADI - Gasshtin Gianainl (17-01-01-000/

Ammando Cuy (NHaouyy

Nacion Mawsal 4 usueno | Cambiar Gontrasenla | SALS

e e mas erg RFFORTES CAROA CEN oo J

CONFROBANTE CONT/ BRACU Rl LT AUR ST S ] x BE5 !—)_J'ZEES 11

Codigo Conable 242518 |
Descripodn ||Apories & fondos pensionales

de Partida Doble M ngtn Alodiiar 1 + Agiclanar Nueye
Auxltiar 1 17-01-01-000

Descripcidn Codigo Awder 1

Descripcion

JMADR - Gestion General
8008 profesionaes  [PC| Sigia Auxiliar 2 FER*
Auniliar 2 800225739 ) |

Descrpodn Codigo Audlar 2

[FONDO DE PENSIONES OBUGATORIAS PROTECCI
334076,00 's.qu Awxliar 3 1 $14015.00

Auvyiliar 3

Descripcion Codigo Awliar 3

~
[accion
| v
Debe el T =
Haber /
e v

Armando Cuy G
280R20 6 B 5T

( Guardar 3 ‘ Cancelar ]

Una vez ingresado los saldos débitos y créditos, verifique que en el campo “diferencia” el
valor es cero (0) y en el campo “cddigo contable” las cuentas correspondan segun el PUC.

En caso de diferencia seleccione la opcion en “modificar” e ingrese los valores correctos.

Dar clic en “Guardar” y luego en “Verificar

Ontabio ge Parias Dotds Maraal

g Tiys
Dwmardgmionn el ¥ ey | AUN

Gipe
A i + Auniter 3 | AustSe D

Totat Cume 7000000, 0% Tt o

CIMTEE SOOCMaRE 4 IE svier Jw sags fee (B0 | N smgin soporie ssaris A
Comeers M T

[ v
TP e N -
v
bk It AT E— —
Farta - "o M- e =
o - e Berrw [
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El sistema SIIF Nacion arroja un numero de transaccion que debe escribirse en el formato

“Comprobante de Contabilidad F01-PR-GFI-09”.

Dar clic en “cancelar” para salir del comprobante manual.

rE -

Aseths Cantbhy o Pursda Dobd Merusd

AR | | (ot Imsmara ki) | el Gedase] | o)

T-» 1 £=>
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ANEXO 04

INSTRUCCIONES PARA GENERAR REPORTE DE SALDOS Y MOVIMIENTOS EN SIIF NACION

Para generar reporte de saldos y movimientos en SIIF NACION, proceda asi:

1. Ingreso al Sistema

Ingrese al sistema SIIF Nacion, seleccione la opcidn “5 Gestiéon Contable” y “17-01-01-000

MADR- Gestion General” y dar click en Aceptar.

SMIF,.ac.nn

Nombre Desoripeion

0 lll d - Con Cntidad - Consulla

Wad - G e T'(""'W‘-AT'-T"'nc“f’"~ﬂmf"-"
L 2]

Ur':rtnrln.l(fu ey i
MINA ‘muunm' SESTION GENERAL
7-01-01-002
717 ()0
7-16-00

I11[| (]

M;\,l Allanzas Pr
JENCIA NA fl\”’\l l'il H RRAS

ANT

/( SENGIA DE DESARROLLO RURAL - ADR

Pagina 1 de 1

[ cancetar

2. Genere el Reporte

Seleccione en la pestafia CON - Consulta - Consulta de Saldos y Movimientos por PCI
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Q)| L

Seleccione la fecha de consulta del reporte, fecha inicial y fecha final.
Dar click en “Aceptar”
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ple i gilE

Se genera una ventana que muestra el reporte en un formato que no permite edicion
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Se escoge el formato (Excel, PDF o Word) en el cual se desea exportar el archivo
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IS S Lapertas (1) [sate bnctaned - Lacet TW - 8 X
R oo scantan  porRooieAGAA  FOMARAS  DATOS  RDWAR WA
g~ % . A & = . ~ ] 5 5 T B &5 Z- A
% | o [ ow W oo e e F B B F>FEz4tr M
P . WK §- - DA P W 4 BlCambawyromtur = $- W 3 bewts  Dwdumete (i de Swter Bons freete T Ondenery By
. v wamdicionel = comve feie ~  velle ¢ . - . Phae = selmucione +
oo T Praree 3 gt . . 3 Lt oo - -
Al - s Jo | congs -~
A L] < o i e
1 lE = fratdo musat [Mevimmnecs Desao [ Mowvmuentot Credan Jrata
FR) [acTos [t 122085 MAN02 A8} 3I0FIATENL1,
L [EFECTIVO. AT 51360024549 471 S1MMSIITS
« 1103 [
3 1roser —~—nce :_.g 3
¢ Lios00.000 cornente 0,00, $7600000,00)
! 1L OEPOTOS EN INSTITUCIONS FINANCIRAS DI7NITIAL), 35IOISN AT
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