PROCEDIMIENTO VERSION

DEVOLUCION POR PAGO EN EXCESO ODE LO

PR-GFI-26
) MINAGRICULTURA NO DEBIDO FECHA EDICION |

27-08-2017

Establecer el procedimiento para la devolucién del pago en exceso o de lo no debido a personas naturales
y/o juridicas, correspondiente a los dineros depositados en el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural -
Minagricultura.
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Inicia desde oficio dirigido al Ordenador del Gasto y termina con el pago o abono en cuenta realizado por
el Grupo de Tesoreria.

* Resolucion 338 de febrero 17 de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico- MHCP.
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4.1 Recaudos a favor de terceros: Representa el valor de las obligaciones originadas por el recaudo
de ingresos de propiedad de otras entidades contables publicas, entidades privadas o personas
naturales, que deben ser reintegrados a éstas.

4.2 Pago de lo no debido y pago en exceso: El Cddigo Civil define el concepto de pago de lo no debido
en el articulo 2313 al indicar que “si, el que por error ha hecho un pago, prueba que no lo debla,
tiene derecho para repetir lo pagado”. El fundamento que permite el pago de lo no debido es, pues,
el error.

4.3 SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera, herramienta modular automatizada que integra
y estandariza el registro de la Gestion Financiera Publica, con el fin de proporcionar una mayor
eficiencia en el uso de los recursos de la Nacion y de sus entidades descentralizadas.
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a. Consignacion o transferencia (Reporte Comprobante Operacion — Banco republica) del valor o recaudo
que fue asignado al Minagricultura.

b. Resolucion o acto administrativo por el cual se resuelve el pago en exceso o de lo no debido.
c. Funcionario, contratista, profesional y/o jefe debe tener usuario y contrasena en el sistema SIIF Nacion.
d. Funcionaric, coniratista, profesional y/o jefe debe tener usuario y contrasena del “Token".

e. Funcionario, contratista, profesional y/o jefe debe tener perfiles de acceso en el sistema contable y en
el médulo de ingresos.
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6. DESARROLLO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO
Funcionarios y/o
Contratistas de:
- Grupo de
Recibir comunicacion interna o externa para iniciar el tramite | Gestién Integral
1 de devolucién pago en exceso o de lo no debido. de Entidades
' Liquidadas y/o
del - Grupo
Contabilidad.
- Otras
Instancias.
Recibir memorando u oficio de la entidad correspondiente,
con los soportes 0o documentos necesarios para realizar el
tramite y verificar que estén completos; asi: ©
» Documento de solicitud de devolucion: dirigido al
Ordenador del Gasto.
» Resolucién o acto administrativo o copia de la
consignacién o copia de la transferencia realizada,
segun corresponda. : -
» Acta de notificacion o Constancia ejecutoria; si hay E%?ﬁgg:{;sdﬁﬁ
2 lugar a e_IIo. _ _ Grupo
> Fotocppla_ del documento de identidad del Contabilidad.
beneficiario.
» Camara de comercio y fotocopia del documento de
identidad del Representante Legal, segun
corresponda.
> ElRut.
» Formato Archivo de beneficiarios persona natural y/o
juridica; segun corresponda, debidamente
diligenciado.
» Certificacion bancaria.
Funcionarios y/o | Reporte
Verificar si se efectué la consignacion del monto a devolver y | Contratistas del Comprobante
3. |sifue asignada al Minagricultura. © Grupo Operacion ~ —
(Ver anexo 1 — numeral 1) Contabilidad. Banco de la
Republica
Se procede a consultar el tercero en médulo de gestién
contable. Si existe, se realiza la solicitud de devolucion y
generacion del acreedor de ingresos en el médulo de gestion Funcionarios y/o
contable. C .
ontratistas del
4, Sj . . . Grupo
i el tercero y la cuenta bancaria no estan creados y activos, o
- . i : Contabilidad.
se solicita al drea de Presupuesto su creacion, mediante
comunicacion, con los siguientes soportes: Correo
» Fotocopia de la cédula del beneficiario.
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» Camara de comercio y fotocopia del documento de
identidad del representante legal.
> ElRut.
» Formato Archivo de beneficiarios persona natural y/o
juridica; segln corresponda, debidamente
diligenciado.
» Certificacion bancaria.
(Ver anexo 1 — numeral 2)
Verificar si la consignacion esta reclasificada a través de Funmon_anos y/o
. . : Contratistas del
5 saldos contables y recaudos asignados al Minagricultura. Grupo Comproba}r)te
(Consulta en el SIIF Nacién/registro contable). © Contabilidad de contabilidad
(Ver anexo 1 —numeral 2) ’
Cuando el recaudo esta pendiente por reclasificar, se ingresa
al SIIF por el moédulo de ingresos y se procede a la _ .
identificacion del nUmero de documento (segun reporte saldos Funmoqarlos ylo
por imputar) con el cual fue asignado este valor.|Contratistas del
6. |Posteriormente, se genera una cuenta por pagar y se|Grupo
constituye “un acreedor de ingresos presupuestal (Acreedor | Contabilidad.
pago no debido)”.
(Ver anexo 2 —numeral 4, 5, 6, 7, 8)
- e . .. | Funcionarios y/o
Verificar la adecuada reclasificacion en el sistema SIIF Nacion Contratistas d)(/al Reporte
y proceder a crear la solicitud y realizar la constitucion del Grupo Documento de
7. |acreedor. Contabilidad acreedor de
(Ver anexo 2 —numeral 5, 6, 7, 8) ) ingresos
presupuestales
Elaborar la certificacion para firma del Coordinador de E%?ﬁgg:{;;s d>(l=,/lo
Contabilidad, que indique que el recaudo fue asignado y e,
8. o i ; ; Grupo Certificacion
reclasificado al Minagricultura o se encuentra pendiente por Contabilidad
reclasificar en el médulo de ingresos del Minagricultura. '
- , - . Funcionarios y/o
Remitir a Tesoreria el formato “Solicitud de devolucion por Contratistas d>(lal For_m_ato
pago en exceso o de lo no debido”, con los soportes Grupo SO|ICIth
documentales relacionados en la actividad 2, para el pago 0 |~ anilidad devolucion  por
9 abono en cuenta a realizar por el Grupo de Tesoreria y ' pago en exceso
" |generar el documento de acreedor de ingresos | cionarios vio |° de o no
presupuestales desde el SIIF Nacion. Contratistas d)él debido.  (FO1-
(Ver anexo 2 — numeral 9) Grupo PR-GFI-26)
Contabilidad.
Funcionarios y/o
Verificar en el sistema SIIF que el registro realizado por | Contratistas del
. ) N Comprobante
10. |Tesoreria no requiera de reclasificacién de cuentas. De | Grupo contable
requerirlo, proceda a afectar las cuentas segin corresponda. | Contabilidad.
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Reporte Comprobante Operacién — Banco Republica.
e Copia de la consignacion o de la transferencia realizada.
e Formato Solicitud devolucion por pago en exceso o de lo no debido. (FO1-PR-GFI-26)

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcién

27-09-2017 1 Creacion del procedimiento PR-GFI-26 y del formato FO1-PR-GFI-26.

ANEXO 1
1. Cbémo verificar si la consignacion fue asignada al Minagricultura y si se encuentra
reclasificada

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co; en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional
con acceso al sistema SlIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.

Sequridad de Windows .

Tajeta inteligente
Escrde v PN

Acepts Cancelse

Clave de 2cceso Ml diponitivo, - Intento No. 1 0e 3

Sinbeena hecy 305 de Wbormacsin Finsnchain
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Ingresar la clave suministrada, tener presente que después de tres intentos fallidos, se genera bloqueo al
token y es necesario pagar el valor vigente que tenga establecido la empresa certicadorta, que debe ser
asumido por el funcionario y/o contratista responsable del mismo. Es importante aclarar que esta
herramienta de trabajo es personal e intrasferible. Esta prohibido su préstamo.
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Seleccione Entidad — Gestidn Contable y PCl-del Minagricultura 17-01-01-000

OllFed

Perfil y Enfidad de Acceso

Codigp  MNombre Descripcion Tipo
2 Entidad - Consulta Entidad - Consulta Negocio
5 Entidad - Gestion contable Entidad - Gestion contable Negocio
1 Entidad - Gestion presupuesto Entidad - Gestion presupuesto ingresos Negocio
ingresos
MAl— » Pagina 1 de 1

Posicion ~ Descripcion

17-01-01 MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL
17-01-01-001 MADR - Oportunidades Rurales

17-01-01-002 MADR - Alianzas Productivas

17-01-01-003 MADR - Transicion para la Agricultura y el Medio Rural Colombiano

17-01-01-006 MADR - CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

M4 — P M Pagina 1de 1

0 Aceptar || Cancelar
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En la pestafia CON siga la ruta

I

Consultas/Consulta Comprobante Contable

MADR - Gestion General (17-01-01-000

Celina Acuna (MHcacunas
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

ING© PAG  EPG REPORTES CARGA™ CEN  CON
Paramefrizacion )
Comprobantes Contables  »

Consulfas (M Consulta Codigos Conlables

Reportes i Consulta Comprobantes Contables

Consulfa - Saldos y Movimientas por PCI
Consulta Masiva de Comprobanles

Genere la consulta diligenciando en el campo valor, la cifra reportada, en el comprobante de

consignacion y/o transferencia,

SliFad

segun corresponda.

MADR - Gestion General (17-01-01-000

Celina Acuna (MHcacunas
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

> Configuracion

Gl - s

Id

NG PAG EPG REPORTES

MNo. Transaccion MNo. Comprobante

CARGA CEN CON

Consulta Comprobantes Contables

Gl &

Tipo Doc Transaccion

Fecha Entidad Estado

Contable Contable Fuente Origen
30725 2 1966 2011-01-01 17-01-01-001 Aprobado 1] 1]
212323 308 308 2011-03-14 17-01-01-001 Aprobado EPGOG6 Obligacion
1767496 2560 2566 2011-03-18 17-01-01-001 Aprobado PAGD4T OrdenPago
25650872 342 4373 2011-01-01 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565896 343 4374 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado
2565919 344 4375 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565929 345 4376 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565941 346 4377 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565955 347 4378 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565965 348 4379 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565982 349 4380 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565988 350 4381 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2565997 351 4352 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2566005 352 4383 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
2566016 353 4384 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado 32 32
4 40— » i
< | | >
|Dehe V| | Igual V| |115425533| x | |Seleccione._. V|
—
| Seleccione... V| | Seleccione. .. V| | |
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2565965 348 4379 20110131 17-01-01-001 Aprobado
2565982 349 4380 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado
2565988 350 4381 2011013 17-01-01-001 Aprobado
2565997 351 4352 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado
2566005 352 4383 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado
2566016 353 4384 2011-01-31 17-01-01-001 Aprobado

MAF— ¥

AV, yan,

igual v| [11642553]

| Debe

2 1Seleccione.“ V:"A|Seleccione... V]

Una vez identificado el comprobante, haga Clic sobre el campo para que lo genere e imprima.

F{p MADR - Gesfion General (17-01-01-000

‘ Celina Acuna (MHcacunas,

Han Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
GRF

ING PAG EPG  REPORTES  CARGA  CEN  CON

Consulta Comprobantes Contables

Visualizar detalles |

rEREMYEEE

Mo. Transaccion  Wo. Comprobante ; Tipo Doc Transaccion
d Contable Contable Fecha Entidad Fslado Fuente QOrigen
604385502308 2343 2016-02-04 17-01-01-000 Aprobado ING016 Causacion
604365512309 2344 2016-02-04 17-01-01-000 Aprabado INGO16 Causacion

HAF—

Campo: Operador:

» EE=T —

Pagina 7 de 43




(® MINAGRICULTURA

PROCEDIMIENTO VERSION 1
DEVOLUCION POR PAGO EN EXCESO O DE LO PR-GFI-26
NO DEBIDO FECHA EDICION
27-09-2017

Mo, Trassaction

Comabie .

Mo Compeatens 2344

Lugar BOSOTADC

Fecha pe Tl ]

Wm Costable  \yuperenyt 1 ACICUTLNA ¥ DESAROLLO R
pa 13- B NADR - Seshin Geresd

fipo Doc Feeaiz DEH

Cossutz Comprobanizs Costabies

Rapisys Doc Faenle  Cosar

Nem Doz Faerte =5

Aot Ceins 2oe Sachs

Esalo oo

‘&su.m T Camaciis y Recasd) Sentives & Fpsses Fresgpestaies.  Feb 4 16 (20620 CONSGNADION 133
ENTIND, PAST PETROCCTRIND

TTipo ge Comprodents Aseex

& Seemaimagadode

MEDR - Gasie Ces=adl '1.’{»’1-7!-5))]
Celnz Soora (WHcansas,
Vizmsal o wsaao | Canr Comzsda | EAUJ

{SecemcaCotigolessa  Desopomm Asepmled:  Asesinsher
It 14706 Dtras cenderes 164553100
o 1088 Fenperecnnes 1805530

SUMAS JGUALES —

R 55 115055530

ColgeCen Tpodm Sgehix  Codge Descripoon

Asinialete Asenifisder

[14704 D FQ

179101400 MADR - Geslon Genesst

145533 0.0%

(147158 A0 =R 508335004

ZDMNSTRADORA COLONBIAN |,
DF PENSIONES COLPENSIONES |

o551 am

210k VARBBIE CATRG 2894415

PECUPERACIONES

100 1160553300

@1mE R

173104400 MADR - Gestidn Geneal

500 1150553309

O
21 FUg 1= 3335004

ATMNSTRADCRA COUMERNA
IF PENSIONES COLPEXSIONES

1 11605500

2. Como verificar si el tercero esta creado en el SIIF Nacioén.

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co; en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional

con acceso al sistema SIIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.

Escrdve so PN,

3 de

RS A R NG D AN AN A

Tarjeta inteligente

|

PIN
| ‘ [eos
Mag informacion
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Aceptacidn y firma para ingreso al sistema SIIF

Clive de 2cces0 l diiponitive, - Intento No. 1 0e 3

1 Cave de acoes o Seoams.
%

It tiata 00 w104 Crta CUE) (XF RSTCLE (8 U SE00N DL O KRN 2 D Meoen. LanExa) 0 s 0
MO GUNING, B eCle Naa 110 el ShIEmE D 1] M) €2 1) (RN HTDS K0 ) #GIE10 o Tedera

Aoyt | v Qugariosts

Sinbrerea rhery 305 de Wbormacin Frusncien

Ingresar la clave suministrada, tener presente que después de tres intentos fallidos se genera bloqueo al
token y es necesario pagar el valor vigente que tenga establecido la empresa certicadorta, que debe ser
asumido por el funcionario y/o contratista responsable del mismo. Es importante aclarar que esta
herramienta de trabajo es personal e intrasferible. Esta prohibido su préstamo.
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Seleccione Entidad — Gestion Contable y PCI-del Minagricultura 17-01-01-000

Jl Fed

Perfil y Enfidad de Acceso
Codigo  MNombre Descripcion Tipo
2 Entidad - Consulta Entidad - Consulta Megocio
Enfidad - Gestion contable Enfidad - Gestion contable
Entidad - Gestion presupuesto ) . . .
1 ingresos Entidad - Gestion presupuesto ingresos Megocio
MAl—» Pagina 1 de 1

Posicion ~ Descripcion
17-01-01  MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL

17-01-01-000 MADR - Gestion General
17-01-01-001 MADR - Oporfunidades Rurales

17-01-01-002 MADR - Alianzas Productivas
17-01-01-003 MADR - Transicion para la Agricultura y &l Medio Rural Colombiano
17-01-01-006 MADR - CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

M — VM Pagina 1de 1

I Acepiar Cancelar

Siga la ruta CON/Reportes/Reporte Auxiliar Detallado

o

IF:

PAG EPG  REPORTES CARGA CEN  CON |

MADR - Gestion General (17—01-01-0001

AMANDA SUAREZ (MHalsuareij
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

Paramefrizacion
Comprobanies Contables
Consultas

bl v v -

Reporte Consolidado de Carga de Saldos Contables Iniciales
Reporte Consolidado de Libro Diaria

Reporte Auxifiar Contable por PC
Reporte Auxiliar Detallado
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Ingrese una fecha tentativa, el PCI del Minagricultura y una cuenta contable que genere tercero Ejemplo:
Cuenta 147046 y digite el nimero de identificacién o Nit a consultar, segun corresponda. Si genera el
nombre del tercero es porque ya esta creado. Si no existe el tercero, solicite su creacion.

E’P MADR - Gesfion General (17-01-01-000

. AMANDA SUAREZ (MHalzuarez

Ha[m Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIF
GRF NG PAG EPG  REPORTES CARGA CEN  CON

Reporte Auliar Detallado

Fecha_Desde 2017-08-01 B Fecha Hasta  2017-08-30 E

Cod o 010900000 MINISTERIC DE AGRICULTURA Y DESARROLLY
Caonsolidacion
PCI_Desde 17-01-01-000 MADR - Gestion General

Cta_Contable_Desde (147046 Recursos de acreedores reinteqrados a tesorerias

Datos
Especificos

Tercero 600116398 X

110012041051 JUZGADQ 51 CIML MUNICIPAL BOGOTA
10438185 PEDRO JOSE RODRIGUEZ 2551300M

21 cardona hoover 18347151 galvez

210000383 JUZGADD §1 CML MCPAL DE BOGOTA
0600020 ELSA BELTRAM 2651300M

444448003 AWIAS 5178 LIMITED

000341547 OFIC 513 KR 18 14 43

51000 CARLOS ARTURO GOMEZ GARCIA

51000000 SUSANA BUENO LINDO

51000001 MAGDA LILIANA PENUELA

Tercero v

Ver Reporte || Cancelar
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3. ldentificaciéon del Namero de Documento, segtin informe “Saldos por imputar de ingresos
presupuestales”

Del informe Saldos por imputar de ingresos presupuestales tome el N° de Documento.

o g e L= B e e la Ewiacddad Fecha o
Entidadd Pl regestroe

e-stimve

ANEXO 2

4. Cuando el recaudo esta pendiente por reclasificar se procede a generar una cuenta por
pagar

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co; en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional
con acceso al sistema SlIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.
Seleccione Entidad — Gestion Contable y PCl-del Minagricultura 17-01-01-000

A7
liF e
Nacion

Perfil y Entidad de Acceso

Codigp  Nombre Descripcion Tipo
2 Entidad - Consulta Enfidad - Consulta Negocio
5 Enfidad - Gestion confable Entidad - Gestion coniable Negocio
Entidad - Gestion presupuesto ) i - -
1 ingresos Entidad - Gestion presupuesto ingresos Negocio
Md4l—  p Pagina 1 de 1

Posicion ~ Descripcion
17-01-01 MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL

17-01-01-000 MADR - Gestion General
17-01-01-001 MADR - Oportunidades Rurales

17-01-01-002 MADR - Alianzas Productivas

17-01-01-003 MADR - Transicion para la Agricultura y el Medio Rural Colombiano
17-01-01-006 MADR - CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

Md— Pagina 1 de 1

i Aceptar || Cancelar |
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a4

Nacion

MADR - Gestion General (17-01-01-000

Celina Acuna (MHcacunas

Manual de usuario | Cambiar Contrasena | SALIF

GRF  ING |

PAG | EPG

REPORTES
Pagos No Presupuesiales

CARGA CEN CON
Radicar Cuenta por Pagar

» 3

Conceptos de Pagos no Presupuestales

Constuctn e dreedor 4] i~~~ ]

Se genera un cuadro de dialogo donde se procede a digitar el nUmero del consecutivo y luego genera un
cuadro con informacion correspondiente el cual se selecciona el recaudo y se da buscar.

SIFzd

any ING PAG

L

NEPORTIN

Radicar documonio do cunntan por pagar de concoplot da pago no preuupuaestalen

Ontan Biuicon [ Dt dul Bareficiwrio

CAROA CEN QON

[ o s Akt [ Vo Total |

Manusl de usuano | Camblivne Contrasefa | SALIR

MADR - Gentitn Ganoral (17.01.01.000

Colina Acuna (MHeaaunas

s

.‘4 \( / » - a ) \ " 5 oy A NS - W Iyt
A SIF - Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar - Didlogo de pagina web
“Saleccionar Documonio o focauds por Clasitoa ~
Rango consecutivo niclal IJ 148210 I Flnal l 1146216
Facha de reglatro | ” . |
COodigo de referencia anlco | I
Tarcaro | | D
Fuente de Financiacion :V;’V!!!?(Irli"l)l!lrlr ' v]
Siluackon de Fondon va‘-nhu.‘:.lunu v]
Faechn valor del | ” |
-
maovimiento el
Codigo do raferencia del | |
lorcoro
Tipo de recaudo  * (OGN o
Duscar
Haloccionnr Consecufivo  Fecha do Hegistro Eulado  Tercero Nombre/Hazbn Social Haldo COP Saldo M
2148210 200004142 Crosdo 1140 343.014,00
14« L
<|
| Umplar | [ Aceptar | [ Canceta
v
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Genera nuevo cuadro el cual se diligencia con la informacién correspondiente y guardar.

HP MADR - Gestion General {17-01-01-000
Celina Acuna (MHcacunas
Ha.ml Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

PAG  EPG REPORTES  CARGA CEN  COM

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptas de pago no presupuestales

Dstos Bésicos | Datos del Benefiiario ” ltem de Afectscién ] Valor Totsl }
Datos basicos
Tipo de cuenta por pagar * 22 - Pago no Presupuestal v
Tipo de moneda de pago * COP Pesas D
Requiere documento de recaudo por clasificar
Tipo documento de Recaudo por clasificar CNT v
Seleccionar posicion insfitucional tesoreria pagadora * 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NA( D
Documento de recaudo por clasificar ]
Seleccionar Consecutivo  Fecha de Reqgistro  Estado  Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP
Mensaje de pagina web
[ | S—
¢ \— {Desea traer el codigo de referencia de tercero del documento de )
recaudo por clasificar seleccionado. Eliminar
Aceptar Cancelar
Datos Administrativos | uumwf_‘ Cancelar
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Continuar con la secuencia de la informacion tal como se muestra en la imagen. Se selecciona persona
natural o juridica segln corresponda; se digita el nimero de NIT y se selecciona la opcién buscar. Alli
aparece la informacion del tercero si esta creado.

F ql, MADR - Gesfion General (17-01-01-000
Celina Acuna (MHcacunas;
Ha.nn Manual de usuario | Cambiar Confrasefia | SALI

ING PAG EPG REFORTES CARGA CEN CON

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Dsatos Bésicos I Datos del Beneficiario " ftem de Afectacidn ] Valor Total ]

Datos del beneficiario

2 SIIF - Bisqueda de Terceros en el Sistema - Didlogo de pagina web

Bisqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica.. * | Persona Juridica Nacional v| Primer nombre |

Tipo Documento
Idenfidad.. * | NIT V| $Segundo nombre
) Ingrese segundeo nombre,

Mimero de documento ‘35['0“5215 |_D Primer apeliido |

Codigo inteno \ | Segundo apelido |

Razdn social
~

v

Adicionar Tercero

Naturaleza Juridica Tipode Doc.  Nrode Doc.  Nombre o Razon Social Estado Codigo Interno
Perzona Juridica Macional NIT 860005216 -7 Banco Republica Aclive 16703

Pagina 1 de 1

< >

Se pueden visualizar un niimero limitado de registros. Para resultados mds especificos utilice los filiros de biisqueda.

Aceptar H Cancelar

Pagina 15 de 43



PROCEDIMIENTO VERSION 1

@vimacriciuss "DEVOLUCION POR PAGO EN EXCESO O DE LO | PR-GFI-26

NO DEBIDO FECHA EDICION
27-09-2017

5. Secreaunaacreedor deingresos presupuestales (se realiza este procedimiento sin importar
si ya esta reclasificado)

Generar el Acreedor de Ingresos Presupuestales (desde el médulo de Gestion Contable 5-Entidad) PCI del
Minagricultura.

ad

Pertl y Enlidad de Acceso

[ Codigo Nomixe Descripcion Tipo |
| 2 Entidad - Consulta
4 ; 8 Entidad - Gestion contabie
1 E"M’:‘ Gestion presupaasio Enfidad - Geahin presupuesto ingresos Negoca
MY ——e—r Pagina 1de t

i
17-01-01 MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL
17.01.01.000 MADR . Cessian Genernl
17.01-01.002 MADR - Allanzas Produciivas

[ 1 ¢ N—— O Y Pagina 1 de 1

| Aceptar || Cancelar

Ingresar a la ruta ING/Devolucién Ingresos/Acreedor Ingresos/Acreedor Pago No Debido

MADR - Gestion General (17-01-01-000)

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefa | SALIR

BIIFN
PAG EPG REFORTES CARGA CEN  CON

Devolucion ngresos  »  Agreedoringresos ) Acreedor Pago No Debido.

Anulacion Acreedor
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En la pestafia Datos Basicos, ingrese en el campo Documento de solicitud de devolucion de ingresos
presupuestales, el nUmero con el que se creo la solicitud.

MADR - Gesfion General {17-01-01-000

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez
Manual de usuario | Cambiar Contrasena | SALIR

I

G EPG  REPORTES  CARGA CEN  COM

Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido

Diatos Basicos || Datos Administrativos

Datos basicos

Documento de solicitud de devolucion de ingresos presupuestales *
Documentos de recaudo de ingresos presupuestales *

Documentos de causacion de ingresos presupuestales

mjm

Fecha de reqistro * =
Afio fiscal
Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar

Picar el recuadro que se encuentra enfrente de Documento de solicitud de devolucién de ingresos
presupuestales* (nUmero que generd al momento de crear la cuenta x pagar), se da clic en el cuadro de
puntos y se despliega un cuadro, donde se diligencia el nimero de consecutivo (corresponde al nimero de
devoluciones realizadas dentro del mes), la fecha de registro del dia o del periodo abierto, el tercero
persona natural y/o juridica.
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ﬂp MADR - Gesfion General (17-01-01-000

‘ AMANDA SUAREZ (MHalsuarez

Han Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
GRF IN

G PAG EPG REPORTES CARGA CEN  CON

Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo Mo Debido

Datos Basicas Datos Administrafivos

Datos basicos

Documento de solicitud de devolucin de ingresos presupuestales =

Documentos de recaudo de ingresos presupuestales *

Documentos de causacion de ingresos presupuestales ‘

Fecha de registro * =

| Sepliembre 2017

DO LU MA M JU VI SA

1 2
3 4 5 6 7 8 9
Datos Administrativos 10011 12 13 14 15 16 piar H Guardar H Cancelar ‘
m 18 19 20 21 22 23
#2526 0 8]

Afio fiscal

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 9.1.1
V105 Produccion-S2-FESADD1 Sesion ID
Dh W 75 C/ SOaKIURS
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Cr==r Documein ¢e Ao=cdur 5= boy=ses Prespessizies - Pages & o No Db

D= Sesccs l I-s-‘mi

Docursesios e recande 3c BUESSS reswpessi=ies ™

Documenios 02 c2eS3008 02 NTSSos prespussi=ies

Fecha dessgstn ™

N MADS - Gosin Someral (779151900
u Vawal &= v | Canbia Contrase®is | S8
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En tipo de beneficiario, se selecciona beneficiario final.

A MLDR - Gesion Gesend (17-81-31-00]

Cre= Dooumenin de Acrsedor de Ingrases Presipuessisiss - Pagos & b fo Detado

:xéml:csm‘

Daios bascos

Tpos 3 bensicano

Mado o= page

Conseouve  Fechs de Regsln  Temen

[T ) - —— |

<
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En el campo medio de pago, se selecciona segun corresponda.

SlIFad

NG te]

REFPORTES CARGA CEM CON

Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido

MADR - Gestion General (17-01-01-000

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez,
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Datos Bésicos Datos Administrativos

Datos bésicos

Documento de solicitud de devolucién de ingresos presupuestales *
Documentos de recaudo de ingresos presupuestales *
Documentos de causacion de ingresos presupuestales

Fecha de registro *

Aiio fiscal

L ]
L ]

[ =

Datos Administrativos |

Limpiar || Guardar || Cancelar

A

Documento de Solicitud de Devolucion de Ingresos Presupuestales

Numero consecutivo |

Sistema Integrado de Inform
V105 Produccion-52-FESAD

DCL|

Fecha de regisiro

I E2

Tercero |

Posicion institucional origen

. GR Giro
Consecutivo  Fecha de Reg TT Titulos

Causales de devolucion Pagos de lo no debido v
Tipos de beneficiario | Seleccione. .. v|
Medio de pago
Ot Cheque ™"

Causales de Devolucion Tipo de

H4l— »

<|

| >

En la pestafia item de Afectacion, resaltar el campo, editar el valor a devolver, se pica fuera del cuadro y
actualiza el valor y guardar, se genera un aviso con el numero de Documento de Acreedor de Ingreso
Presupuestal, clic en aceptar.
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6. Cuando el recaudo esta reclasificado se procede a: la creacién de tercero

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co; en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional
con acceso al sistema SIIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.

Crear el tercero (desde el modulo Entidad-Gestidn presupuesto Ingresos) y la PCI del Minagricultura.

Al

Perfil y Enbicad de Acceso

[ Céago  Nombxeo Descrpoin Tipo
3 Ersdad - Consaita Enfdad - Comulla Negooo
3 Erddad - Gestién contabie £rbdad - Geshdo cootatile Megooo
i . [rodad - Ceston pramupuesio ngresos
It 4 L Phgwa 1001
Fosco)  Desonpaon
1/.910 MINAGEICULTURA - GESTION GENESRAL

lVICCQ—D)I v_a?mmn_J

| Acetar || Cancotar |

Siga la siguiente ruta para reclasificacion del tercero.

ad
Nacion

MADR - Gestion General (17-01-01-000‘

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIRS

ADM GRF

ING "PAG" REPORTES" CARGA

Causacion de Ingresos

Carga Masiva Nuevo Esquema Recaudo Basico
Acto Administrativo

PCY-Dependencia Ingreso

Recaudo de Ingresos

Devolucion Ingresos b | Reclasificacion de Terceros
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Digite el nUmero de recaudo y de clic en el recuadro. Cuando en nimero de documento se cargue, verifique
que los datos correspondan al beneficiario.

ADM

GRF ING FPAG REPORTES GARGA  CEN
Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

ana MADR - Gestion General (17-01-01-000

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez,
Hamm‘l Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Documentos s Reclasificar " Datos Administrativos " Datos Tarcaro " akor Total

Documentos a reclasificar

20417
Documento de recaudo *

ovcmat o cnsacons [ ]
Fecha de registro = [ =]

Afig fiscal

Vigencia fiscal

Datos Administrativos | Limpiar || Guardar || Cancelar

2 SIIF - Documento Recaudo Detalles - Dialogo de pagina web =

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Sistema Integrado de Mimero consecutivo
V105 Produccion-52 Estado

~effycmsmityakb2c2bh Atributo

Recaudo por clasificar referencia
Recaudo por clasificar PCI

Causacion referencia

[ Datos Basicos [ Datos Administrativas " Datos Tercero " Valor Total ][ [tems de Afectacidn de Ingresos ]

Datos bdsicos

Fecha de registro
Afip fiscal

Regresar
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Digite la fecha en la cual esta realizando el registro contable.

Ey HADR»GBSMGEH&B‘HIM—N«KCJ
AMANDA SUAREZ (Wialsuare)
A

Mangal de usaano | Camiéar Contrasedia | SALS
Radasicar Ingreses Presupuesizies Causados ¥ Recaudados

GR- NS

I Doomestes = Resasicar ‘ Oatos Adminstrsivos l Dafos Tescem J Veicr Tetsl |

Documentos 3 redasicar |

QOA‘.?
Docamento de recaudo ”
Ingresar Datos Adminstraives

Documento de caosacion * E i 20171503 E

E ichn * 2017- Colorrs
Fecha de regisk mm Tipa de documento soporte * Seleccione v
Ao Bscal Namero de documento soporte * i
Vigencia fiscal
Nombre fncicnario | \
Cago fimcionano i
Dalos Adminisirativos Expedidar * Seleccane v
Notz: A
v

| Documentos dgitaizades

Sistemna Integrado de Infoemacicn Financera Version 9.1.1

V185 Produccion-S2-FESAD03 Sesion D J .
homemtyEb2cepdz — 0§ Ubicacice

Descipodn
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De clic sobre la pestafia Datos Administrativos y diligencie los campos correspondientes, donde el campo
de fecha* corresponde a la fecha cuando se realizé la consignacion.

A MADR - Gesion Geseral 17-:'-,-:1-20(5‘
AMANDA g_m.mm;"

Reciesificar Ingresos Presupeesizies Causados y Recsedades

[ Somumesics s Redsci I Dsics A5 1 Tafos Temes J veker Tatsl

Documenios a recasiicar

Imgresar Datos ACmumsEaaves
—3 Fecha * < srmity 5 AL
Corha 2 s 20171833 o e 1 ‘
Fecha de regsin 20171333 s To de donursento sopars * | CONSIGNACION Vi
- Mimero de documents soperiz * | J

Nombre funoananc

Cargo funconano

| 11 -ENTIDAD v

Datos Adminisizives Expedidor =
Notas [creacen iercero para devoloin porpago A |
{d= exceso g2 fo no debido 3 Svor de la CCY |

1 v

mm&mﬁ‘mvmgn

083 Sesion ID
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Ingrese los datos suministrados del tercero de acuerdo con la solicitud.

WP MADR - Gestion General {17-01-01-000

‘ AMANDA SUAREZ (MHalsuarez

Nan Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM

GRF  ING PAG  REPORTES  CARGA  CEN

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documenos s Reclasifcar | Datos Administrivos || Datos Tercera | Valor Tatsl

Datos fercero

Seleccionar tercero * EI

Mimero intemo de identificacion
Tipo de idenfificacion

Nimero de identificacion
Nombre o razén social

Datos Administrativos | Limpiar H Guardar H Cancelar ‘

Sistema Integrado de Informacién Financiera Version 9.1.1
V105 Produccion-S2-FESAQ03 Sesion ID
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Seleccione y valide la informacién. Con la barra espaciadora mueva a la derecha y verifique el valor a
devolver.

NRDR - G2sbn Gerera (17014140
ENANDE SUSREZ N'bsza;j
My de psuae | Cami Conrzssia | SR

uitmw;_»m.«ca

Redasicer Ingrases Presupgestzes Causads y Recauiades

| Do afeisi | Semamissic | Ja=Tewen | VieTedl |

| Daos tercere \
Seleooonar temen” — .
Nimez miemg de eniican ‘M}
Tpo Ze idmificacion
Nimer & icesifiaoy
Nombez o r20in 500
| Wahwaiezz Jidica * |Persoea JridcaNaciosdd Y| Primer pomise
| Tpo Documsnin
l;v s NT e
| Datos Admriciraiess | = e
;:big:- mEm [ ?Se;u-o: =ity ]
| Raminsozal i A
|
v
[ Bisca ] Avsona T |

Q&mra mme Tfnmmacin Francen Verson 811 Estade B0 lekemo
Pr Sesiza ID . ODRPORACION COLOMER
' WTERMOTNA
|| MOE—— CORPORAGON COLOBA NTBRADIONAL P9 11 |
( )

| S puedzn vesusizzr wn nime imiad d2 1egEi0s Parz resuliados me especiions afbee s Bhos de bisqueda

| Acsplar | Cancel |
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MADR - Gesfion General {17-01-01-000

AMANDA SUAREZ (MHalsuarez
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Iz

ADM  GRF NG PAG  REPORTES  CARGA  CEN

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documentos a Reclasifcsr ” Datos Adminishetivos } Datos Tercero || Valor Tatsl

Datos tercero

Seleccionar tercero* D

Niimero inteno de identificacion
Tipo de idenfificacion
Nimero de identificacion 000186585- 7
Nombre o razon social

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 9.1.1
V105 Produccion-52-FESAQ03 Sesion ID
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En la pestafia Valor Total en pesos de recaudo, se genera de manera automéatica el valor a devolver.

ﬁy MADR - Gestién General (17-01-01-000}
‘ AMANDA SUAREZ (MHalsuarez
Naeion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM GRF NG PAG  REPORTES  CARGA

CEN

Reclasificar Ingresos Presupuestales Causados y Recaudados

Documentos & Reclasificar J[ Datos Administrativos J[ Datos Tercera J Valor Total tems de Afectacion de Ingr

Valor total

Valor total en pesos de recaudo 25 765 024 04

Datos Administrativos

Guardar

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 9.1.1
V105 Produccion-52-FESAQ03 Sesion ID
effycmsmtyakbZc2bhgp3fr2
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7. Creacion solicitud devoluciéon (cuando esta reclasificada la consignacion)

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co; en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional
con acceso al sistema SIIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.

Crear el tercero (desde el modulo Entidad-Gestidn presupuesto Ingresos) y la PCI del Minagricultura.

Perfl y Enbicad de Acoeso

Codgo  Nombro Descripoon Tipo

: Enddad - Consatta Entidod - Comulta Negoon
5 m mcom (M'MM WL
EAod - Qe prespuns [rfidad . Ceston pramipussio ngresos
g
e o P M Phgea 101
Posco)  Descnpaon

V01T MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL
173191000 MADR - Geshin General
179101002 MADH « Akaneas Produtihas

([ S—— Pigna 1 de 1

Aveptar || Cancolas
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Siga la siguiente ruta ING/Devolucion Ingresos/Solicitud Devolucién/Creacion Solicitud

Manual e Usuan | Cambin Contrumeda | SALIF

PR ARCA N

e ) rincrit

Compensaciones L) et Dervolucin
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En el campo de Fecha de registro, ingrese la fecha en la cual esta realizando el registro contable y como
causales de devolucién despliegue y selecciones la opcion 02 Pago de lo no debido y guardar.

MADA - Gavton Ganeral (17010100

AMANDA SUAREZ MHaNuaez
Manual de isunss | Cansbiar Contraseda | SALIR

Ay Rf No FAT RIPORTES CARDA CEM

Croar Documento de Solickud de Devolucion de lngrosod Presupuestales

Dics Shooos | Owon Adwrowubvun | Duts Tecors | Voo Touw | Dutos o |

(Aatos baucos

Focha 0 fegatto 1171003 E]
Causates de devoiotn * | 02 Pagos de lo no debido v

Guardar |y sobiecibud de deviluodn,
L

Guardar | | Cancely
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De clic en la pestada Datos Administrativos y diligencie la informacién correspondiente a fecha en la cual
se realizé la consignaciéon, tipo de documento consignacién, el nimero de documento soporte
correspondiente a los registrados durante el mes. El expedidor es el cédigo 11. Genere la nota

correspondiente.

w MADR - Gesson General (17.01.01 (IOO‘
| AMANDA SUAREZ ,'MHasum:I.;l
! m Manual @ usuaris | Cambi Contraseds | SAL

AN o WG RS RERORTES CARGA ©EM

Croar Documento de Soliciud de Devatuton de Ingresos Presupuestiles

ha ’ 20171093 || o | f
Fecha g 1ngibo [orrvoes (v ] inpresar Datos AdWRSEAINGS

Datos basicos L@n,' T e RS -\}. n
e ‘éil.m&&———. T ey

Causstes de devolucidn * [ 02 Pagos de lo no debido V|
Fecha * 1017-00-23 EJ

Tipo do documenio soparto * I CONSIGNACION

[ Datos Adminiswatves |

Numero de documento soporte * lm'

v

I
|
|
|
)

Nomibre funoonano [
Cargo funcionano r G
Expocido (iENmo v
Notas Craacin so8chu0 pare devolucion de pago
02 10 o debedo i lavor de CCE
v

Documentos diglazegos

Sistema Intagrado de Informacién Finandiera Version 919 .
V105 Produccion-S2-FESAOGE Sasion ID ! Ubicacion |

r

tixpragghnazgstydqide s
Descrpcion |

Unt Descrpaidn

) << Nnitmbene regstios >>
g L

Fagios 1 de |

<
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En la pestafia Datos Tercero diligencie la informacién suministrada en la solicitud y verifique el valor a

devolver.

SliFed

MADA - Gavdon Ganaral (17.01.01 Oi-)‘
AMANDA SUAREZ :Mnmmzl
Manual de usuas | Camblar Conlraseda | SALIR

Croar Documento de Soliclind de Devolucion de Ingresod Prosupusstiles

[ Do G| Dok Aimroiives | Duos Terowrs | Vi Tobw | O Bwmetcins |

—

Distos lercero

Selecoonar tercaro *
Nuengto nleeno de identicscibn
Tipo de identifcacion

Numoro oe entitcacin
Nowmbire 0 raztn socs

| Dates Administrativos

P AN

Siatema Infegrado de Informacién Financlara Ve
V105 Produccion-S2-FESADDE Sesion 1D
bbargaghagrysdydqddewes

BAsqueda de Terceros an o Sistama

Notwalnza Juides * IPmmna Juridica Nocional

V| Primst nomive

Tpo Docurmento

Idenbdad  * [N”

]
V| Segundo nomre |
|

Nimero de documento {EW“*W‘S Primes apelbdo
Codgo miomo ! | Segundo apetido |
Ru2bn sooad A;
|
v

[ Naturateza Juridica
Pemona Juridica Naciooal NIT

Tipo de Doc. N de Doc
000196565 - 7

Nombre 0 Razon Social
CORPORACION COLOMIIA
INTERNACIONAL

<

Se pueden visuallzar un nomers kmitado de regitros. Para resullados mibs especificos uliice los fillios de basqueda

>

el 1 R III IR
| Aceptar 1[ Cancelar ]
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Valide que la informacion béasica del tercero este correcta.

1
MADR . Gevbin Ganeral {17.01.01 ooo‘

AMANDA SUAREZ i lnsumﬂ
Manual de usums | Cambur Contraseds | SAL

s

PAG EPORTES CARCA CEN

£haur Documerio ds Solcnd de Devtiucion O Ingrescs Premupossives

Dmabfvuj Cotia Adeemtatrue l_sm1mv. l Your Tidal J (ks Burwtiomie |

Datos fercero

Selecoonar lercano* D

Nuengfo inleme de ientificacin

Tipo 0¢ Identifcacdn

Nimero 60 Kentficacbn JOD186585 - 1
Noebie 0 10260 o0

B | Dalos Administratvos | Umpar || Guxda || Cancelar

v
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En la pestafia, Valor Total en pesos, valide que corresponda al valor a devolver.

MADH - Gashon Ganaral (170001080
AMANDA SUAREZ (MHasupe;
Manual o (mawe | Camblar Corrasada | SALIR

F ND P MR O TAGA 'R

Crour Documero de Solickud de Deveiudon do Ingress Presupuestales

Ouushoon | oo bbb | vt oo | Voo T | Dooe B |

Valor tokal

Mexantsmo multnonada ﬁ] IAsCaNImO Mulimenads
Vokor okl en persos 1303650
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En la pestafia Datos Beneficiario, seleccione la opcion Beneficiario final y medio de pago abono en Cuenta.
El sistema genera un nimero de solicitud para la creacion del acreedor.

MADR - Gastion General (17.01.91.00¢
AMANDA SUAREZ (MMatsuare
Manual @¢ tsumio | Cambise Cordraseda | SALN
ADM ony o

ran EPOKRTES

Croar Documento de Soliciud de Devoluoon de Ingresos Presupuestales

[ DestusBhscos | Dwos Admwssawivos | Ousos Tarcers | Valos Toow | Detos Banebcisns |

Datos boneSciano

Tipos do benefciano * | Benuficiasio final v

Medio do pago * [AC Abona en cuenta v/|

[ Datos Adminsratvos | [Umesar | [ Guardar | [ Cancelar |

8. Generacién del acreedor de ingresos presupuestales (cuando el recaudo se encuentra
reclasificado, realizar el procedimiento del numeral 5 en su totalidad.

]'\lPodly Entitad de Acceso

| Codgo Nomine Descripcion Tipo |
2 Entidad - Consulla Entidad - Consuita QOO
) Enbdad - Gastion Entidad - Gestion conlabie
1 m estion presupossio Enfidad - Geafitn presupuesto ingresos Negocia
14 « LR ) Pagina 1de ¥

ICULTURA - GESTION GENERAL
Cessian Genernl
17.01-03.002 MADR - Allanzas Produciivas

M efl— _»i Pagina 1 de 1

| Aceptar || Cancelar
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Ingresar a la ruta ING/Devolucién Ingresos/Acreedor Ingresos/Acreedor Pago No Debido

F \/ / MADR - Gestion General (17-01-81-000
‘ AMANDA SUAREZ (MHalsuares)
m‘ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SAUR

NG | PAG EPG  REPORTES CARGA CEN CON

Bl s oo o oo |

Anulscan Acteedot

En la pestafia Daros Basicos, ingrese en el campo Documento de solicitud de devoluciéon de ingresos
presupuestales, el nimero con el que se cre6 la solicitud.

F U MADR c.nw-omaunwe.m.mo‘

' ANMARDS SUAREZ (MMalsuarez
“m Manual da useario | Camtie Contrasefia | SALIR

) = S o

Dretvrs Fbwion 1 Dot Amrsers st L

Diabos baaios

Docummanta de s0kctud de devolotidn de Ingrusos prosupuestales

Documnentos O IMCaLA0 &0 INDISSOs prasupmestales *

Documenton 0@ CIUEAO0N 08 NQIELes DresupUestes

Focha de rogelo *

Ao t=cal

D05 AGTIStratvos ' | Guaras | | Cancetor |

Picar el recuadro que se encuentra enfrente de Documento de solicitud de devoluciéon de ingresos
presupuestales (nimero que generd al momento de crear la cuenta x pagar), se da clic en el cuadro de
puntos y se despliega un cuadro, donde se diligencia el nimero de consecutivo (corresponde al nimero de
devoluciones realizadas dentro del mes), la fecha de registro del dia o del periodo abierto, el tercero
persona natural y/o juridica.
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MADR - Gestdn Geneest (172101 too‘
SMANDA SUARE T (PAMsmusre:
Marmusl de vssano | Cantear Contrasefia | SALS

Documento de sohcitod de doveluodn de ingresas prosupoesiakes *

DoCumentos 00 IPCICT0 00 INDIeSOs prasaputtales *

Dotumentos do CUSSOON de INgrescs présupuesiaies

Fecha o0 reguira *

Al Sscal

Oatos Acrminisirsteeos

Sstemas tntegracdo
V105 Proch <
ISt

macion Finandera Versien 9 1 1

001 Sesion 1D

MADR - Gestion Generat (17.01.21.000
AMANDA SUAREZ {MiHatsuares
Mamust do wnuarso | Cambiar Contrasefia | SALR

Crear Documeanio de Acreedor de Ingresos Presupuestsies - Pagos de lo No Debido

Ostos fléscns | Oatos Acmenamwsvos |

Datos basicos

Docurmanto do soicitug do devolcion de mgresos resupuesiales *

Docurmantos de recaudo de INgresos presupoestaies ™

Documeantos da cusacbn de INGresos presupuestaies

Fecha de ragistro *

Ao tiscal

Lmguar

Datos Acminstrabivas

| [ Guasgar | [ Cancetar

Documenio de

Namero consecutivo

Sistema intagrado de Inform
Z2-FESAD

—

Tescero l

Fecha oe regisso

Posicion mstituconal origen

Causatas 0o Gavoluoon Pagoe de Yo o debldo ~
Tipos de beneficiano [Seieccons ~|
Medio de pago [Selecdone |

Buscar |
[ Comseculivo _Fecha do Regiulro_Toccera “Nombro/Raron Social _Caussies de Dovolucion_Tipo de

L e —— 1]
< | >

[ mmer” |
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En tipo de beneficiario se selecciona beneficiario final.

Y. MADR - Gestidn General (1701 amoo‘
AMANDA SUAREZ (MHatsuurar
Manual de usuano | Cambsar Contrasefia | S

oar Lo R o RENORTES CARGA CEN con

Creal Documento de Acreedor d@ Ingresos Presupuastales - Fagos de jn No Dabido

Outon Bdwncy | Oaton Adminisireton |

{Datos basood

Documento de sclcitud de devolucidn de ingresos presupuestates* | |

Documentes de rocaudo de mgresos presupuastales * | | |

Documentos 08 causasdn de NQesos presupuestales | ]

Fecha de regestro | =

Adio fiocal

! Litmgiar H Guardar II Cancolw

Documento de Solictiad do Devolucidn de Ingreses Presupuestales

Slstemn Integrado de Inform e | |
V105 Production-S2-FESAD |'—l
F {| v
SgarzEzSc23pnosis e —_ D
Tercern | ID
Pesicdn nstituoonal origen
Causales de devoluckin Pagod da jo no' detido v
Tipos de beneficlaro
| Beneficiario final S
Medio e pago l Traspaso a pagaduria Seleccinne.. |

Congsecutiva  Fechn de Regstro  Tercero NombreRazon Socal Causales do Devoucion  Tgo de

«x NO contene rogitnes »»

litg—.bbl
<] 1 >
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En el campo medio de pago se selecciona segun corresponda.

F \y MADR - Oeasdn Generst (17-81.01 z«m‘
AMANDA SUAREZ MM sisomnry
Manual do vsiana | Cambiar Contrasefia | "JUJ_
ans - EE

Croar l)u_cmum*.a aerr\auo;u de Inqn_:-.u‘. Hrjx_a_.ng;l.\lrs_ Faguos l_ar:_lu No [)o_f:-da

| Osten mamiiataboon |

(.\!1:!‘,&1'1):0:

Docurmenio de s0Mclud do devolucion de iIngosos presupeesiales *
DoCtenenton 0o IeCaut) de INYIASUS Dresupoesiiles *

Docurninios de CAusadn 08 MEreted prédupuetiiieg

Focha do rogesiro *

Ao =23l

Datos Agrmnstratvos

| Documento e Sclciiud de Devalucdn de Ingresos Presupuesialey

Ndmero conseaitvo | ]

Slatoma Integrado de Infarm
V105 Produccion-S2-FESAD ok [
AWtz 522 3panddye R o | IS

Te:cmo [ VJ D

POSS0NO MSMMOONA 0Ogen

(~]

Caanales o2 devohscion #a

Toos de bonefiiano f Setocclonn Vl

Mo de pogo | Selecdons |
AL Abono on cuenta =
CH Cheque M
- GR Gio —
| Conzeova _Facha de Red 17 rin e Caales 9o Doveluce Tipo de
| << Ho contiene regaires > »
) e—

< ] >

Cancelar |

En el pestafa item de Afectacion, resaltar el campo, editar el valor a devolver, se pica fuera del cuadro y
actualiza el valor y guardar, se genera un aviso con el nimero de Documento de Acreedor de Ingreso
Presupuestal XXX, clic en aceptar. FIN

9. Cémo generar el “Reporte de Acreedor de ingresos presupuestales”, para remitirlo a
Tesoreria.

Ingresar a la pagina web www.minhacienda.gov.co: en esta pagina el Funcionario, contratista o profesional
con acceso al sistema SIIF, ingresa con su respectivo usuario y contrasefia, haciendo uso del token.
Seleccione Entidad — Gestién Contable y PCI-del Minagricultura 17-01-01-000
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SI lFHﬂII
Perfil y Entidad de Acceso

Codigo MNombre Descripcion Tipo

2 Entidad - Consulta Entidad - Consulta Megocio
L Entidad - Gestion contable Entidad - Gestion contable Negocio

Entidad - Gestion prezupuesto i . ) )
1 ingresos Entidad - Gestion presupuesto ingresos Negocio
44— F M Pagina 1 de 1

Posiciop  Descripcion
17-01-01 MINAGRICULTURA - GESTION GENERAL

17-01-01-000 MADR - Gestion General
17-01-01-002 MADR - Alianzas Productivas

MAF— M Pagina 1 de 1

| Aceptar || Cancelar

Siga la ruta Reportes/ING/Documentos/Acreedor de ingresos presupuestales

Manual de usuario | | SALI

S|IFW W 0 MADR - Gestion General (17-01-01-000
| !3 [ﬂ@ m@m@m@@ AMANDA SUAREZ (MHalsuarez
Nacion
EPG PAC PAG NG

Documentos: b Acreedor de ingresos presupuesiales

En el recuadro diligencie el nimero consecutivo del documento, corresponde al generado en el aviso de
terminacion del proceso “General el Acreedor de Ingresos Presupuestales”, seleccione la opcion detalle y
registre la fecha en la que se esté registrando la devolucion.
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Ver reporte y se exporta a Excel y se imprime una copia, para anexar a los documentos finales.

s“ o AWEBIEIRENORICS e

N Manual de usuario | | SALI
PAC

Documento de Acreedor de ingresos presupuestales

Nimero consecutivo del documento |1 i7

Tipo de reporte | Detalle

Fecha del reporte 5017-10-02 EI

| Ver Reporie ” Cancelar ” Limpiar

Clic en Ver reporte y Exporte el documento a Excel e imprima una copia.

SIIF - Sistemi Integrado de informacion fin

100% Completado
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