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0 JOBJETNO

Establecer las actividades, condiciones y controles necesarios para preparar, elaborar y presentar los
Estados Contables a la Contaduria General de la Nacion.

2. ALCANCE

Inicia con la preparacion y elaboracion de los informes contables y finaliza con los estados contables
trimestrales, semestrales y anuales firmados entregados y archivados.

3. BASE LEGAL

° Normatividad de la Contabilidad Publica
° Normatividad sobre Operatividad y Manejo del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
. Normatividad Contraloria General de la Republica

4. DEFINICIONES
4.1 CHIP.
Software- Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica.
4.2  SIIF.

Sistema Integrado de Informacion Financiera.

5. CONDICIONES GENERALES
a. Deben cumplir con las normas que expide la Contaduria General de la Nacion.

b. Este procedimiento se debe aplicar trimestral, semestral y anual con el objetivo de presentar los
Estados Contables a la Contaduria General de la Nacién, y a otros entes de Control del Estado.

c. Los responsables de ejecutar este procedimiento deben ser profesionales en el area de la
contaduria publica con conocimiento en elaboracion, revision y analisis de estados contables y/o
financieros.

d. Se debe garantizar las condiciones de infraestructura como son un espacio de trabajo adecuado,
equipos, hardware y Software.

e. Se debe realizar la distribucion de las funciones asignando responsables a cada una de las
cuentas principales que conforman los estados contables.
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6. DESARROLLO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Imprima los Reportes de los movimientos Contables
1. geserados por el Sistema Integrado de Informacion gersong.l del Grupo Reportes Contables
) . ontabilidad
Financiera SIIF.
. Revise y analice los Reportes para generar 10s | personal del Grupo
" |reportes contables. © Contabilidad
Prepare la informacion de conformidad con los
requerimientos del Consolidador de Hacienda e
Informacion Financiera Publica-CHIP, de acuerdo | personal  del Grupo
3. |con la guia de instalacién y operacion del Chip Contabilidad
Local expedida por la Contaduria General de la
Nacion. ©
Realice validacion, transmision y confirmacion de
datos en el Consolidador de Hacienda e |personal del Grupo
4. |Informacién  Financiera Publica-CHIP de la|Gontabilidad
Contaduria General de la Nacién via Internet. ©
Elabore e imprima los informes y Estados
Contables: CGN2005_001_SAL
TRIMESTRALES: DOS_Y_MOVIMIEN
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS TOS,
CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS CGN2005_002_0OP
SEMESTRALES: ERACIONES_RECI
Boletin de Deudores Morosos del Estado 10 de junio PROCAS, Balance
y 10 de diciembre. de Prueba, Boletin
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS de Deudores
CGN2005_002_OPERACIONES RECIPROCAS Morosos del Estado,
Balance General comparativo, Estado de Cambios Balance General
5 en la Actividad Financiera Econdmica Social y|Personal del Grupo|comparativo, Estado
" | Ambiental Contabilidad de Cambios en la
ANUALES: Actividad Financiera
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS Economica Social y
CGN2005_002_OPERACIONES RECIPROCAS Ambiental,
Balance General comparativo. Estado de Cambios
Estado de Cambios en la Actividad Financiera en el Patrimonio.
Economica Social y Ambiental. CGN2005NE_003_
Estado de Cambios en el Patrimonio. Notas_de_Caracter_
CGN2005NE_003_Notas_de_Caracter_Especifico, Especifico,
CGN2005NG_003 Notas_de_Caracter_General CGN2005NG_003 _
Informe de Control Interno Contable Notas_de_Caracter_
Relacion de Cuentas por Pagar General
6 Elabore e imprima la Certificacion de los estados | Personal del Grupo Certificacion
" | contables basicos Contabilidad
- Revise y firme los informes, estados contables y|Coordinador  Grupo | Estados Contables
© | certificacion, y remitalos a la Oficina de Control | Contabilidad Firmados
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Interno. ©
Remita Semestral y Anualmente los estados MemeEndode
8 contables a la Oficina Asesora de Planeacion y|Coordinador  Grupo it Estadas
" | Prospectiva del Ministerio de Agricultura y Desarrollo | Contabilidad C ,bl
Rural. ontables.
Remita Anualmente los estados contables a la . - -
; Coordinador  Grupo | Oficio de envio,
9. Cam’ara_l de Representantes del Congreso de la Contabilidad Estados Contables.
Republica.
10 Archive copia de los Estados Contables trimestrales | Personal  del Grupo
" | semestrales y anuales. Contabilidad
Imprima, revise y cruce los informes contables con
11. |las cuentas por pagar constituidas al cierre de la | Personal del Grupo
T . ) Contabilidad
vigencia, con el Grupo de Tesoreria. ©
Imprima, revise y cruce los informes contables con
12, |las Reservas Presupuestales constituidas al cierre | Personal —del Grupo
' , , Contabilidad
de la vigencia con el Grupo de Presupuesto. ©
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Estados contables e informes
* Reportes SIIF
8. HISTORIAL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripcion

23-11-2007 2 Cambios por precision en los términos en la columna documentos

21-10-2009 3 Se modificé la Base Legal, se incluyd una actividad, se modificaron los
documentos de referencia y se modificé el texto de la actividad No. 7

28-02-2011 4 Se identificaron las actividades de control y se ajustaron los
responsables y la actividad 12.

17-03-2014 5 Se actualizd el nombre de la “Direccion de Planeacion y seguimiento
presupuestal” por “Oficina Asesora de Planeacion y Prospectiva” en las
actividades donde se mencionan, y se revisd la redaccion total del
documento.
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