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FECHA EDICION

06-03-2014

CP-GFI-01

Congreso de la Repablica y Presidencia
de la Republica

GESTION FINANCIERA

SECRETARIO GENERAL Y SUBDIRECTOR FINANCIERO

verficacion y evaluacién de los mismos.

Apoyar el logro de los objetives misionales del Ministerio, a través de la gestion de la ejecucion presupuestal, financiera y contable, mediante el registro de toedos los hechos econdmicos del Ministerio, previo seguimiento,

| Desde la recepcion del presupuesto aprobado hasta la estructuracion de los estados contables.

Ley y Dacreto Anual del Presupuesto General de la
Nacitn

Presidencia de la Republica y Ministerio [Normatividad sabre Operatividad y Manejo dal Sistema

de Hacienda y Crédito Publico

Integradao de Informaicén Financiera SIIF

Presidencia de la Republica

Narmatividad Comisiones para Empleados Puablicos

Congreso de la Republica y Presidencia
de la Replblica

Estatuto Organico del Presupuesto General de |a
Nacidn y Normatividad Reglamentaria

Congreso de la Republica, Presidencia
de la Repdblica y Ministerio de la
Proteccién Social

MNormatividad Régimen de Seguridad Social

Congreso de la Republica

Normalividad Deudores Morosos del Estade

Congreso de la Replblica, Presidencia de
la Republica y Contaduria General de la
Nacion

Normatividad de la Contabilidad Pablica

Congreso de la Repiblica y
Presidencia de la Repiblica

Narmatividad Deudas Reciprocas del Estado

Presidencia de la Repablica y Ministaria
de Hacienda y Crédito Plblico

Normatividad Cajas Manores - Viaticos

Congreso de la Republicay Presidencia
de la Republica

Normatividad sobre Contratacian Administrativa

Contraleria General de la Republica

Normatividad Conlralorfa General de la Republica

Gobierno Nacional

Estatuto anticorrupcién (ley 1474 de 2011)

Gobierno Nacional

Decreto 1985 de 2013 - Modifica la estructura del
MADR y se determinan las funciones de sus
dependencias

Congreso de la Republica, Presidencia
de la Republica y Distrito Capital

Normatividad Régimen Tributaria Nacional y Distrital

Gobierno Nacional

Decreto 19 de 2012 (Antitramites)

Direccionamiento Esltratégico Institucional

Plan Estratégico

Definir recursos, actividades,
indicadores y contrales para el proceso

Subdirecter
Financiero

Plan de accién del proceso
Indicadores

Direccionamienta Estrategico Institucional

Subdireccion Administrativa

Documento de desagregacion del presupuasto de
gastos de personal y gastos generales

Todas las dependencias

Salicitud de expedicidn de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - COP

Todas las dependencias

Acto administrativo, contrato o demas documentos
para registro presupuestal,

Procedimiento desagregacion del
presupuesto de funcionamiento y
sus modificaciones (PR-GFI-04)

Registrar, verificar e informar la
ejecucion presupuestal del MADR con H

Procedimiento expedicién
certificado de disponibilidad
presupuestal (PR-GFI-02)

base en las normas vigentes

Procedimiento otorgar el Registro
Presupuestal (PR-GFI-05)

Coordinador Grupo
de Presupueslo

Reporte de Ejecucion Presupuestal del
SlIF Nacion

Subdireccion Administrativa

Certificado de Disponibilidad
Prasupuastal - CDP
Reportes del SIIF

Todas las Dependencias

Reporte del Registro Presupuestal del
Compramiso y Acto administrativo,
contrato o demés documentos
registrados

Reportes del SIIF

Tedas las Dependencias
Entes de Control
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Procedimiento Manejo de Caja
Menor de vidticos (PR-GFI-17)

Procedimiento Elaboracién de
Ordenes de Pago (PR-GFI-07)

Coordinador Grupo
Central de
Cusentas

Comprobantes de Egreso

Funcionarios y/o contratistas

Ordenes de Pago obligada para
aprobacién

Qrdenadar del Pago
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©ON sus suportes

Ministerioc de Hacienda y Crédito Piblico

Programa Anual de Caja - PAC

Reaalizar los pages de las ordenes
lramitadas, can el llenc de los requisitos
legales vigentes

Procedimiento constitucién
cuentas por pagar (PR-GFI-13)

Procedimiento declaracién de
impuestos{PR-GFI-14)

Procedimiento Expedicion de
Certificados de Retencién (PR-GFI
H [16)

Procedimiento pagos (PR-GFI-18B)

Procadimienta madificaciones al
PAC (PR-GFI-19)

Coordinador Grupo
de Tesoreria

Listado de cuenlas por pagar

Contraloria General de la Replblica

Formularios declaraciones y recibos

DIAN - Secratarla de Hacienda Distrital

Certificados de ingresos y relencicnes y
de otros conceplos

Funcionarios, pensionados y proveedores

Comunicacién de Pago

Terceras contratistas

Reportes SIIF de adicidn o anticipe de
PAC y justificaciones

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Entidades bancarias

Extractos bancarics y notas debito y credite

Subunidades - Asignacionas Intarnas

Estados Financieros de las Asignaciones Internas

Entidades en donde tiene participacién
accionaria el Ministerio

Estados Financieros

Grupo de Almacen

Beletin de Mavimientos de Almacen

Revisar, analizar, registrar y estructurar

Procedimiento ciarre contable
trimestral, semestral y anual (PR-
GFI-08)

Precedimisnto Ragistro, Andlisis y
Elaboracién de los Estados
Contables Mensuales. (PR-GFI-
09)

Coordinador Grupo

Estados contables

Contaduria General de la Nacién
Entes de Control

Entidades Financieras

Todos los Procesos

Gesti R de Pasivos Laboral
Gpide TakeniciHumeno efiorte de Pagt preed los estados cantablas del MADR. H - de Contabilidad

Frocedimiento Informes a
Terceros (PR.GFI-10)

Gestion Jurldica Hepn!‘ls.a de.Estado de procesos a favor y en contra

del Ministerio

Grupo Gestién Entidades Liquidadas Informes Periodicos y reporte de Calculo Actuarial Informacion Exdgena DIAN - Secretarfa de Haclenda Distrital
Procedimienta Sostenibilidad de la
Informacién Gontable (PR-GFI- Certificaciones Terceros

Entidades Publicas Reporte de Operaciones Reciprocas 11)

Boletin de Deudores Morasos Contaduria General de la Nacién
Seguimiento, verificacion y evaluacién Farmato seguimiento plan operativo
Todos los Procesos Informes de sjecucion tenica y financiera da los informes de ejecucidn parcial o H Manual de Supervision (MN-GPC- |Coardinador Grupa Infarme de avance o final de supervision Proceso Gestién para la Contratacién

Operadores y ejeculores

final de los centratas y convenios
presentados por los operadores

02)

da Supervision

técnica y finanaciera
Relacion de bienes adquiridos

Proceso Direccionamiento Estratégico

Plan de Accién del Proceso - Indicadores
Informe de Auditorias Internas de Calidad

Realizar seguimiento a las actividades
planificadas en al praceso y al

Procedimiento Medicién y Andlisis
del Desempafio de los Procesos
V |{PR-DEI-10)

Subdirectar

Reporte de Indicadores

Reporte plan de accidn a ravés de

Direccionamiento Estratégico Institucional

Proceso Control Interno a la Gestién Infarme da la Evaluacion de gestion comportamiento de los indicadores LR SISGESTION
Aplicative SISGESTION
Identificar e Implementar acciones Procedimiento acciones 5 ! : / 2 -
" . 3 x ; . Subdirector Acciones preventivas, correctivas y de  [Proceso Control interno a la Gestién
P i h . ' (e B % p "
raceso de Control Interno a la Gestién Informe Auditoria prevenlivas, correctivas y de mejora al | A |preventivas, correctivas y de Financiero najora. Administracién del Sistama Intagrado de Gestion

Proceso

mejora (PR-SIG-08)

Computadores

" RECURSD

. CONDICION QUE DEBE.

Actualizados

Ministro
Secretario General Impresora Disponible
Subdireccion Financiera (funcionarios y contratistas) Telefano Disponible

Espacio fisico

Optimas condiciones

NOMBRE

RELACION MATEMATICA

INDICADORES

RESPONSABLE

. FRECUENCIADE

- MEDICION

TR0 DE INDICADOR




Cuentas pagadas !
EFICACIA EN EL PAGO DE Medir la eficacia en el pago oportuno a los
X 100 F = DOR DE TESORERIA
HONORARIOS Y SERVICIOS TECNICOS P - ] SLEDIECTOR FINANGIERG; COORDINA TRIMESTRAL EFIGAGIA contratistas par honorarios y servicios técnicos
agos exigibles
Valor lolal de las partidas legalizadas . L o
o gﬁ:gﬁ?&gf X100  |SUBDIRECTOR FINANGIERO- COORDINADOR DE CONTABILIDAD Wiy EFICACIA AN e
& Valor de la cuenta contable respectiva entragados en sdministracion
Informes entregados antes de la facha limite . 5 .
E‘;‘ﬁﬁ%ﬁﬁ: S'-"‘ ENTREGA ANTICIPADA X100  [SUBDIRECTOR FINANCIERO- COORDINADOR DE GONTABILIDAD TRIMESTRAL EFICACIA .Mfed"'a eficacia erlaentrops anticpada’da
Informes a entregar durante el periodo jarmes
GUREAL D) AR
RSIO D RIPCIO
09/08/2010 7 Se ajustd el nombre del procedimiento PR-GFI-20, asociado a la aclividad 5. Se incluyé el cuadro Histerial de Cambics
16/06/201 1 8 Se elimind en la normalividad lo relacionado a Cartera Publica y ocurrencia pensional,, Se ajustaron las aclividades 3,4.5,6. Se elimind la actividad y los pracedimientos asociados relacionado al cobra
d persuasivo de cartera por toda concepto. Se asocio en la aclividad 7 el procedimiento Medicién y andlisis dal desempedo de los proceso. Se sliminé el indicader Eficacia en la etapa de cabro persuasivo,
S9/08/2011 ° Se eliming de la normaltividad lo referente a “Normatividad Sistema de Informacién para la Vigilancia de la Contratacion Estatal SIGE"; se modificaron las salidas de las actividades 2.3,4,5 de acuerdo con los
105/ ultimos ajustes a les procedimientos del Proceso; se ajusté la definicion del Recurso Humano del Procesa
08/04/2013 10 Se modifico el Objetivo del Procesa, se ajustaron Actividades, Entradas y salidas del proceso, asi como los indicadores del mismo.
— 1 Se modificé el Objetivo del Proceso, se ajusté la normatividad que lo regula y las actividades de acuerdo al Decreto 1985 de 2013; igulamente, se ajustaron las entradas, los proveedores; las salidas y los
103/ il clientes del praceso; asi como; los indicadores del misma. &
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