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CP-GFI-01

Congreso de la Repliblica y Presidencia
de la Replblica

GESTION FINANCIERA

SECRETARIO GENERAL Y SUBDIRECTOR FINANCIERO

Apoyar el logro de los objetivos misionales del Ministerio, a través de la asesoria y gestion presupuestal, financiera y contable

Desde la recepcion del presupuesto aprobado hasta la estructuracion de los estados contables.

Ley y Decreto Anual del Presupuesto General de
la Nacion

Presidencia de la RepUblica y Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico

Normatividad sobre Operatividad y Manejo del Sistema
Integrado de Informaicon Financiera SIIF

Presidencia de la Republica

Normatividad Comisiones para Empleados
Pdblicos

Congreso de la Replblica y Presidencia
de la Republica

Estatuto Organico del Presupuesto General de la
Nacion y Normatividad Reglamentaria

Congreso de la Republica, Presidencia
de la Replblica y Ministerio de la
Proteccion Social

Normatividad Régimen de Seguridad Social

Congreso de la Replblica

Normatividad Deudores Morosos del Estado

Congreso de la Republica, Presidencia
de la Republica y Contaduria General de
la Nacion

Normatividad de la Contabilidad Publica

Congreso de la Replblica y Presidencia
de la Republica

Normatividad Deudas Reciprocas del Estado

Presidencia de la Republica y Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico

Normatividad Cajas Menores - Viaticos

Congreso de la Replblica y Presidencia
de la Republica

Normatividad sobre Contratacion Administrativa

Contraloria General de la Republica

Normatividad Contraloria General de la Republica

Congreso de la Republica, Presidencia
de la Replblica y Distrito Capital

Normatividad Régimen Tributario Nacional y Distrital

Direccionamiento Estratégico Institucional

Plan Estratégico (1)

(1) Definir recursos, actividades,
indicadores y controles para el proceso

Responsable
Proceso

Plan de accién del proceso
Indicadores (1)

Direccionamiento Estrategico Institucional

Subdireccion Administrativa

Documento de desagregacion del presupuesto de
gastos de personal y gastos generales (2)

Todas las dependencias

Solicitud de expedicién de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - CDP (2)

Todas las dependencias

Acto administrativo, contrato o demas
documentos para registro presupuestal (2)

(2) Registrar, verificar e informar la
ejecucion presupuestal del MADR con
base en las normas vigentes

Procedimiento desagregacion del
presupuesto de funcionamiento y
sus modificaciones (PR-GFI-04)

Procedimiento expedicion
certificado de disponibilidad

presupuestal (PR-GFI-02) de Presupuesto

Procedimiento otorgar el Registro
Presupuestal (PR-GFI-05)

Reporte de Ejecucién Presupuestal del
SIIF Nacién (2)

Subdireccion Administrativa

Coordinador Grupo

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
-CDP (2)
Reportes del SIIF

Todas las Dependencias

Reporte del Registro Presupuestal del
Compromiso y Acto administrativo,
contrato o demas documentos registrados
(2)

Reportes del SIIF

Todas las Dependencias
Entes de Control




Supervisores y/o funcionarios
responsables

Solicitud de tramite de pago y ordenes de
comision con sus soportes (3)

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Programa Anual de Caja - PAC (3)

(3) Realizar los pagos de las ordenes
tramitadas, con el lleno de los requisitos
legales vigentes

Procedimiento Manejo de Caja
Menor de viaticos (PR-GFI-17)

Procedimiento Elaboracion de
Ordenes de Pago (PR-GFI-07)

Coordinador Grupo
Central de Cuentas

Comprobantes de Egreso (3)

Funcionarios y/o contratistas

Orden de pago suscrita por el
Coordinador Grupo Central de Cuentas (3)

Grupo de Contabilidad

Procedimiento constitucion
cuentas por pagar (PR-GFI-13)

Procedimiento declaracion de
impuestos(PR-GFI-14)

Procedimiento Expedicién de
Certificados de Retencion (PR-GFI
16)

Procedimiento pagos (PR-GFI-18)

Procedimiento modificaciones al
PAC (PR-GFI-19)

Coordinador Grupo
de Tesoreria

Listado de cuentas por pagar (3)

Contraloria General de la Republica

Formularios declaraciones y recibos (3)

DIAN - Secretaria de Hacienda Distrital

Certificados de ingresos y retenciones y
de otros conceptos (3)

Funcionarios, pensionados y proveedores

Reporte Boletin Diario de Tesoreria y
soportes (3)

Grupo de Contabilidad

Reportes SIIF de adicion o anticipo de
PAC y justificaciones (3)

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Entidades bancarias

Extractos bancarios y notas debito y credito (4)

Subunidades - Asignaciones Internas

Estados Financieros de las Asignaciones Internas
(4)

Entidades en donde tiene participacion
accionaria el Ministerio

Estados Financieros (4)

Grupo de Almacen

Boletin de Movimientos de Aimacen (4)

Procesos Estretegicos y Misionales
(SUPERVISORES)

Informes de Supervision

(4) Revisar, analizar, registrar y
estructurar los estados contables del

Procedimiento cierre contable
trimestral, semestral y anual (PR-
GFI-08)

Procedimiento Registro, Analisis y
Elaboracion de los Estados
Contables Mensuales. (PR-GFI-
09)

Coordinador Grupo

Estados contables (4)

Contaduria General de la Nacion
Entes de Control

Entidades Financieras

Todos los Procesos

MADR. de Cor
Gestion de Talento Humano Reporte de Pasivos Laborales (4) .
Procedimiento Informes a
” L Reporte de Estado de procesos a favor y en Terceros (PR.GFI-10)
Gestion Juridica o
contra del Ministerio (4)
Grupo Gestion Entidades Liquidadas Informes Periodicos y reporte de Calculo Actuarial Informacion Exdgena (4) DIAN - Secretaria de Hacienda Distrital
Procedimiento Sostenibilidad de la
Entidades Publicas Reporte de Operaciones Reciprocas (4) Informacién Contable (PR-GFI- 11) Certificaciones (4) Terceros
Grupo de Tesoreria Boletin Diario de Tesoreria (4) Boletin de Deudores Morosos (4) Contaduria General de la Nacion
Administracion del Sistema Integrado de L . ) . . S e
o~ Plan de Accién del Proceso - Indicadores (5) (5) Realizar seguimiento a las Procedimiento Medicion y Analisis . .
Gestion o . i Responsable Evaluacion del Plan de Accion del . . L .
actividades planificadas en el proceso y del Desempefio de los procesos Proceso Proceso (5) Direccionamiento Estratégico Institucional

Proceso de Control Interno a la Gestién

Informe de Auditoria de Control Interno (6)

al comportamiento de los indicadores

(PR-DEI-10)

Proceso de Control Interno a la Gestion

Informe Auditoria Internas de Calidad. (6)

(6) Identificar e Implementar acciones
preventivas, correctivas y de mejora al
Proceso

Procedimiento acciones
preventivas, correctivas y de
mejora (PR-SIG-06)

Responsables de
actividades del
proceso

Acciones preventivas, correctivas y de
mejora. (5) (6)

Proceso Control interno a la Gestion,
Administracion del Sistema Integrado de
Gestion




Ministro Computadores Actualizados
Secretario General Impresora Disponible
Subdireccion Financiera (funcionarios) Telefono Disponible

Grupo Presupuesto (Funcionarios y Contratistas)

Espacio fisico

Optimas condiciones

Grupo Central de Cuentas (Funcionarios y Contratistas)

Grupo Tesoreria (Funcionarios y Contratistas)

Grupo de Contabilidad (Funcionarios y Contratistas)

Registros Presupuestales generados

EFICACIA EN EL REGISTRO DE

Medir la eficacia en los registros

x 100 SUBDIRECTOR FINANCIERO- COORDINADOR DE PRESUPUESTO SEMESTRAL EFICACIA i
COMPROMISOS PRESUPUESTALES Solicitudes de Registro Presupuestal recibidas presupuestales de los compromisos.
Nimero de 6rdenes pagadas g
EFICACIA EN LOS PAGOS | seemmemee e x100 igfgrﬁfgggjg\:ﬁ_’icsmno COORDINABORES'DE TESORERIA Y SEMESTRAL EFICACIA Medir la eficacia de los pagos realizados
Numero de 6rdenes generadas
EFICACIA EN LA GENERACION Y Estados Contables Entregados TRIMESTRAL Medir la eficacia en la elaboracién de los
X100 |SUBDIRECTOR FINANCIERO-COORDINADOR DE CONTABILIDAD EFICACIA estados contables sin objeciones por parte de

ENTREGA DE ESTADOS CONTABLES Estados Contables Requeridos

la entidad rectora de la contabilidad publica

09/08/2010 7 Se ajusté el nombre del procedimiento PR-GFI-20, asociado a la actividad 5. Se incluyé el cuadro Historial de Cambios
Se eliminé en la normatividad lo relacionado a Cartera Publica y ocurrencia pensional,. Se ajustaron las actividades 3,4.5,6. Se eliminé la actividad y los procedimientos asociados relacionado al cobro

16/06/2011 8 persuasivo de cartera por todo concepto. Se asocio en la actividad 7 el procedimiento Medicién y andlisis del desempefio de los proceso. Se elimino el indicador Eficacia en la etapa de cobro
persuasivo.

29/05/2011 9 Se eliminé de la normatividad lo referente a "Normatividad Sistema de Informacién para la Vigilancia de la Contratacion Estatal SICE"; se modificaron las salidas de las actividades 2,3,4,5 de acuerdo
con los Gltimos ajustes a los procedimientos del Proceso; se ajusté la definicién del Recurso Humano del Proceso

08/04/2013 / 10 Se modificé el Objetivo del Proceso, se ajustaron Actividades, Entradas y salidas del pgbceso, asi como los indicadores del mismo.
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