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4= OBEWNO = =

Establecer las actividades, condiciones, controles y decisiones necesarias para la definicion y seguimiento
del plan de desarrollo agropecuario, de los planes estratégicos y del plan de accion institucional.

2. NCANCE.

Inicia con la coordinacién para la elaboracion del diagndstico sectorial con el DNP, el plan de desarrollo
agropecuario, la definicion de las metas sectoriales del cuatrienio, los planes estratégicos sectorial e
institucional y del plan de accién institucional y finaliza con el seguimiento al plan de accién institucional y
a las metas de gobierno, a través de los mecanismos establecidos para ello.

=3 BASFEFGAE

Ley 152 de 1994. Ley orgénica del plan de desarrollo
Constitucion Politica de Colombia

Ley 101 de 1993

Ley 160 del 1994

Ley 1753 de 2015. Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018
Decreto 2482 de 2012. Integracién Planeacion y Gestion

4.  DEFINICIONES
4.1 PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
Establece los objetivos y las metas nacionales y sectoriales de la accién estatal a mediano y largo plazo,

asi como los procedimientos y mecanismos generales para lograrlos. Esta conformado por una parte
general y un plan de inversiones de las entidades publicas del orden nacional.

4.2 DNP

Departamento Nacional de Planeacion.

4.3 MADR

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural

4.4 DOCUMENTO BASE DEL PLAN DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Documento que establece los objetivos sectoriales, las estrategias, las metas y las prioridades para el
iﬁgiﬁ; naig.ropecuario, de acuerdo con el diagnostico sectorial y las propuestas de gobierno para el

4.5 SINERGIA

Sistema de Seguimiento a las Metas del Gobierno Nacional
REVISO APROBO
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COORDINADORA GRUPO POLITICA SECTORIAL Y PROSPECTIVA JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
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4.6 SISGESTION

Sistema para la Formulaciéon y Seguimiento a la Planeacién Institucional.

4.7 PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

Es el documento que describe las actividades prioritarias, para el logro de los resultados previstos en los
objetivos estratégicos anuales, para los cuales se establecen términos para su ejecucion, metas,
recursos, responsables, e indicadores.

4.8 PND

Plan Nacional de Desarrollo

5 CONDICIONES GENERALES

Este procedimiento se debe aplicar cada cuatro afos al inicio del periodo de gobierno para el plan
de desarrollo agropecuario y los planes estratégicos sectorial e institucional y cada afio para el plan
de accion institucional.

Es necesario disponer de informacion sectorial confiable, pertinente y de fuentes idéneas, ademas
de una eficiente coordinacién interinstitucional para la definicion del Plan de Desarrollo
Agropecuario.

Los lineamientos del Plan de Desarrollo Agropecuario quedan incluidos en el Plan Nacional de
Desarrollo - PND para el Cuatrienio.

Se debe hacer seguimiento a las metas sectoriales del Plan de Desarrollo a través de los
mecanismos que el DNP establezca para tal fin.

El DNP es la instancia encargada de la formulacién del Plan Nacional Desarrollo y de coordinar
con las entidades su elaboracién, seguimiento y evaluacion.

Los reportes de seguimiento y evaluacién del Plan de Accién Institucional, se realizan de acuerdo
con requerimientos de la Oficina Asesora de Planeacion y Prospectiva y a través de los
mecanismos que se establezcan para el efecto.

6 DESARROLLO

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Coordine con el DNP la elaboracién del diagnéstico Jefe Of|<_:|,na Asesora de Diagnastico
1 . Planeacién y Sectorial del
sectorial. )
Prospectiva PND
Coordine con el DNP, la definicion de los objetivos y -
; : - Jefe Oficina Asesora de
estrategias sectoriales, y priorice planes, programas 9
2 Planeacion y

y proyectos, con base en las propuestas de gobierno

S Prospectiva
para el cuatrienio. P

Péagina 2 de 12



PROCEDIMIENTO

VERSION

9
b Definicién y Seguimiento del Plan de PR-DEI-01
Desarrollo Agropecuario y el Plan de Accidn FECHA EDICION
Institucional 06-11-2015
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Coordine con el DNP la elaboracion del documento Jefe Of'?',na Asesora de
3 reliminar Planeacién y
P ' Prospectiva
Jefe Oficina Asesora de
Coordine con el DNP, el MADR vy las entidades Planeacu_)n y
. . . Prospectiva y
4 | adscritas, las metas sectoriales y los indicadores del .
Coordinador Grupo de
PND. - :
Politica Sectorial y
Prospectiva
Jefe Oficina Asesora de
Coordine con el MADR y las entidades adscritas, la Planeacu_)n y
L . P L Prospectiva y
5 |elaboracion de las fichas técnicas de los indicadores ;
Coordinador Grupo de
del PND - .
Politica Sectorial y
Prospectiva
] . . Jefe Oficina Asesora de
Revise y consolide las metas sectoriales y 10s | planeaciony
indicadores de seguimiento y envie a los Directores Prospectiva y
6 para su retroalimentacion. Coordinador Grupo de
Coordine con el DNP los ajustes necesarios. © Politica Sectorial y
Prospectiva
Jefe Oficina Asesora de
Planeacién y
7 En coordinacién con el DNP, defina el plan de |Prospectiva Plan plurianual
inversiones sectoriales del cuatrienio. Coordinador de Inversiones
Programacion
Presupuestal
Elabore los Planes Estratégicos Sectorial e | jefe Oficina Asesora de | Plan
Institucional _ o Planeacién y | Estratégico
8 | Revise gue estén alineados con los objetivos del Prospectiva, Directores | Sectorial e
PND. © y Jefes de Oficina. Institucional
Publique los Planes Estratégicos Institucional y Jefe Of|c_:[na Asesora de
9 . Planeacion y
Sectorial -
Prospectiva
Jefe Oficina Asesora de
Planeacion y .
10 Coordine la elaboracion del Plan de Accion Anual del | Prospectiva, Directores, Z:?Salde ACC:;)Q
MADR, usando aplicativo SISGESTION. Secretaria General, MADR
Jefes de Oficina vy
Subdirecciones.
Jefe Oficina Asesora de
) y Planeacion y
11 Revise que el Plan de Accién cumpla con el decreto Prospectiva y
2482 de 2012 y apruébelo © Coordinador Grupo de
Politica  Sectorial y
Prospectiva
12 Publique el Plan de Accion antes del 31 de enero de | jefe Oficina Asesora de
cada vigencia. © Planeacion y
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N© ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Prospectiva

Coordinador Grupo de
Politica  Sectorial 'y

Prospectiva
Participe con Presidencia y DNP en la definicion de
indicadores del Tablero de Control del Presidente. Jefe Oficina Asesora de | Tablero de
) o o Planeacion y | Control del

13 | Realice seguimiento periédico a las metas Prospectiva, Directores | Presidente

sectoriales de gobierno, de acuerdo con SINERGIA. y Jefes de Oficina SINERGIA

©

Efectie seguimiento al Plan de Accién de acuerdo | Jefe Oficina Asesora de

con requerimientos del DAFP y con lo establecido en | Planeacion y

el Decreto 2482 de 2012. © P(ospectlva, Dlrectorgs Seguimiento . ,al
14 Técnicos, Secretaria | Plan de Accion

Realice seguimiento periédico al Plan de Accién del gﬁgii?" Jefes di del MADR

MADR en SISGESTION. © Subdirecciones.

Evaluaciéon  al

Jefe Oficina Asesora de | /2N de Accion

L del MADR
. o » Planeacion y
Realice la evaluaciéon final del Plan de Accion del Prospectiva, Directores
15 , P "| Formato Plan
MADR en SISGESTION. © Secretaria General, de Accién vy
Jefes de Oficina vy|_. -
Ejecucion  del

Subdirecciones.
Plan

Estratégico

7 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

¢ Informacién estadistica sectorial
¢ Directiva presidencial 09 de 2010

e Instrumento definido por el DNP para el registro de las metas sectoriales y los indicadores de
seguimiento.

8 HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcién
29-11-2007 2 Ajustar la descripcién de documentos asociados al procedimiento.
07-11-2008 3 Se ajusto la base legal.

Se ajusté la base legal. Se sustituydé la definicibn de plan de
desarrollo agropecuario por la de plan nacional de desarrollo. Se

22-09-2009 4 modificaron las condiciones generales, las actividades del cuadro de
desarrollo y los documentos de referencia.
07-03-2011 5 Se ajustd el Alcance, las definiciones, las actividades y los

responsables. Se identificaron los puntos de control.

Se ajustd: El nombre del procedimiento, base legal, se incluyd la
25-04-2012 6 definicion de Plan de Accion, se incluyeron los responsables de la
revisiébn y aprobacién por parte de la Direccion de Planeacién y
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Seguimiento Presupuestal.

En las condiciones generales se incluyo el literal f.

Se actualizo la base legal, se ajusto6 las condiciones generales, en el
Desarrollo: se elimind la actividad 17 y se actualizaron los
responsables de la revisidn y aprobacion por parte de la Direccién de
Planeacion y Seguimiento Presupuestal.

12-04-2013 7

En las condiciones generales se ajusto el literal 1y el 6.

Se actualizaron las definiciones, los responsables de la revision y
aprobacion del Procedimiento por parte de la Oficina Asesora de
Planeacion y Prospectiva, las Actividades del procedimiento y los
responsables de acuerdo con el Decreto 1985 del 2013, asi como los
puntos de control del procedimiento.

17-09-2014 8

Se actualizo la base legal, las actividades del desarrollo y se anexo el
06-11-2015 9 instructivo para la formulacion del Plan de Accion a traves de
SISGESTION.

SISTEMA DE INFORMACION
SISGESTION
INSTRUCTIVO FORMULACION PLAN DE ACCION
Con el fin de dar una orientacién grafica para la formulacion del Plan de Accion, a
continuacién hacemos una descripcion abreviada de las pantallas de SISGESTION que
indican la ruta a seguir para el procedimiento de formulacion.
1. Al ingresar a SISGESTION y antes de ingresar el usuario y su clave, debe sellecionar

el afo correpondiente a la vigencia sobre el cual procedera a formular el respectivo
Plan de Accién.
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SISTEMA AUTENTICACION - SISGESTION

Nombre de  alberto.matiz
usuario:

‘Contraseiia:

Vigencia:: | 2016 v

[x] CANCELAR RECORDAR CONTRASEfIA = | INGRESAR

2. Al activar el aplicativo SISGESTION con el usuario y contrasefia, aparece la
siguiente pantalla con todos los modulos que componen este programa.

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
S estion INSTITUCIONAL

= SISTEMA PARA LA FORMULACIéJ‘I Y
Dis

iernes, 30 de octubre de 2015 @Ayuda® | £ | f Cerrar Sesion

Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta  Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su blsquads... =

Modificaciones Contrato

Orden de Pago

PR RIS IR IR IR RO IR R R IRCH IR )

Indicadores

Copyright 2012 © Departamento Nacional de Planeacién - Términos de uso - Declaracion de Privacidad - Mapa del sitiod? - Contactenos

3. El siguiente paso es abrir el médulo “Plan de Accion” que desplegara sus diferentes
opciones. En este caso solo vamos a ingresar a la funcionalidad “Formulacién”.
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SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracién

ooy viernes, 30 de octubre de 2015 @ Ayuda? | £ | [ Cerrar Sesion

Objetivos Estratégicos Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta  Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su bisqueda. . =@

Focalizacion

Plan de Accién
% Formulacidn
= Presentar
% Aprobar
= Seguimiento
= Semaforos
= Solicitud Modificacién PA
= Aplicar Modificaciones
= Consulta Modificaciones
= Consulta Plan de accin
® Administracién
Plan de Adquisiciones-PAA
Solicitud COP
copP
Solicitud Contratacion
Contrato
Convenio
Modificaciones Contrato

Orden de Pago

Indicadores

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacion - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio - Contéctenos

3. Al abrir la funcionalidad de formulacion, se despliega la siguiente pantalla.

MinAgricultura o SISTEMA PARA LA FORMULACI()N Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
N INSTITUCIONAL

Tnicio | Seguridad Administracién

[T—— viernes, 30 de octubre de 2015 @Ayudad | £ | G CerrarSesion

Objetivos Estratégicos Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su bisqueda.. =
Focalizacion
Plan de Accidn Formulacion Plan de accién

Plan de Adquisiciones-PAA

Solicitud CDP Registro Resultados Esperados
cop
Solicitud Contratacién Registro Actividades Modificar Actividades
Contrato
Convenio
Modificaciones Contrato . . o
Registro Ponderacién Resultados Registro Ponderacién actividades

Orden de Pago

| w| @« «|«|« « w|« w| « «

ndicado )
Indicadores ConsultaF de por

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacién - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio ) - Contactenos

4. El siguiente paso es abrir la etiqueta “Registro Resultados Esperados” y en la
pantalla que se abre debe aparecer la etiqueta “Registrar Resultado”. En la lista que se
despliega en la etiqueta “Dependencia”, seleccionar la que nos corresponde.
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SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracion

Modificaciones Contrato
‘Arrastre agui una columna para agrupar o haga dic en €l nombre de la columna para erdenar los registros.

I T e

Orden de Pago

T ¥ viernes, 30 de octubre de 2015 @ Ayudadd | & | &Cerrarsg;id“
‘Objetivos Estratégicos ¥ Usuaric: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su bisqueda... @
Focalizacion ¥
[ —— M Registrar Resultado
Plan de Adquisiciones-PAA ¥ Dependencia: X o
Oficina Asesora de Planeaddn y Prospectiva w | Afio de vigencia: 2015
Solicitud CDP ¥*
CDP ¥*
Bi
Solicitud Contratacicn ¥ {1 Buscar
Contrato ¥ N
Listado de Resultados Esperados
- ¥

Convenio ¥ huevo

¥

¥*

¥

Indicadores

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacion - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio@ - Contactenos

A continuacion se debe seleccionar la etiqueta “Nuevo” y se desplegara la siguiente
pantalla.

Detalle Resultado CERRAR

Codigo Resultado:

Lineamiento:

Objetivo:

Foco:
Seleccone. ..

Proyecto: Actividad Prioritaria:
Seleccione. ..

Resultado:

[yRegistrar

Seleccione uno a uno los focos sobre los cuales se programara el plan de accién. A
continuaciéon seleccione el proyecto de inversion si esta opcién aplica, formule la
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actividad prioritaria y el resultado esperado. Al terminar debe dar enter en la etiqueta

“‘Registrar”.

5. Al

Inicio | Seguridad

Lineamientos
Objetivos Estratégicos
Focalizacion

Plan de Accién

Plan de Adquisiciones-PAA
Solicitud CDP

cop

Solicitud Contratacién
Contrato

Convenio

Modificaciones Contrato

Orden de Pago

Kl « |« @« &« ® «| & «

Indicadores

terminar de seleccionar todos

los focos sobre
actividades, ingrese nuevamente a formulacion y a la etiqueta “Registro actividades”.
Se desplegara la siguiente pantalla:

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

estion

Administracion

viernes, 30 de octubre de 2015

Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz.
Registro Plan de accion

Dependencia:
Subdireccion Financiera

Recopilacién de datos
Foco:

Seleccione...

Resultado esperado:
Selecdione. .

Nombre actividad:

Nombre Indicador:

Meta Indicador:

Unidad de Medida:
Seleccione. v

Fecha inicio: (dd/MM/yyyy)

Despiegue € calendario para seleccionar la fecha

Null

Funcionario responsable:
Seleccione...

Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:

Seleccione...

Politica de Desarrollo Administrativo:

Seleccione...

INSTITUCIONAL

@ Ayudad® | £ | [ Cerrar Sesién

BUSCAR: Ingrese su biisqueda...

v| Afio de vigendia: 2015

v

Tipo de Indicador:
Seleccione.

Fecha fin: (dd/MM/yyyy)
Despiegue € calendario para seleccionar la fecha

Null

=

los cuales se formularan

Seleccione la dependencia, el foco, el resultado esperado y registre la informacién
correspondiente a “Nombre actividad”, “Nombre indicador”, “Meta Indicador”, seleccione
la “Unidad de Medida” y el “Tipo de Indicador”. Adicionalmente seleccione la “Fecha de
inicio” de la actividad y la “Fecha fin”. Estos dos ultimos datos comprendidos entre el 1°

de enero y el 31 de diciembre de 2016.

Ademéas debe seleccionar el nombre del “Funcionario responsable”, la “Actividad
asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:” y la “Politica de Desarrollo
Administrativo:”.
Es importante que se formulen las actividades de contratacion que permitiran activar el
modulo de Plan de Adquisiciones para cada dependencia que asi lo requiera. De lo
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contrario, no podran formular este Plan de Adquisiciones y no se podran iniciar los
respectivos tramites contractuales.
Al terminar debe dar enter en la etiqueta “Guardar Actividad.”

6. A continuacion debe abrir nuevamente la etiqueta “Formulacion”, e ingresar a la
pantalla “Registro Ponderacion Resultados”. Selecciones la dependencia y debe dar
enter en la etiqueta “Buscar” y se despliega el “Listado de Resultados Plan de accion”.

T— - SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
estisdt INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracién

Lincamientos viernes, 30 de octubre de 2015 @ Ayudad@ | & 1 & Cerrar Sesion

Objetivos Estratégicos Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su blsqueda... LE

Focalizacion

Registro ponderacion Resultados

Dependencia:

Plan de Accién

Plan de Adguisiciones-PAA . o
Subdireccién Financiera | Aiio de vigendia: 2015

Solicitud CDP

CoP

Solicitud Contratacion 8 Buscar
‘Contrate - is
Listado de Resultados Plan de accion
Convenio
Modificaciones Contrato Arrastre una columna aqui para agrupar
B e e —————————

L A B T B < T

Indicadores

[4Registrar ponderacion de resultados

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacién - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio & - Contactenos

A continuacion, se debe registrar la ponderacion en porcentaje para cada uno de los
resultados esperados y la sumatoria debe ser igual al 100%.
Al terminar se debe dar enter en la etiqueta “Registrar ponderaciéon de resultados”

7. Nuevamente se debe regresar a formulacion e ingresar por la pantalla “Registro
Ponderacion actividades”.

Seleccione dependencia, foco y resultado esperado, dar enter en Buscar y se despliega el
“Listado de Actividades Plan de accion’.
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= ; SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
(:\51-‘5 SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

es ti(ﬁn INSTITUCIONAL p.;.u;ﬁ-: éa Colombia

Inicio | Seguridad Administracion

=i wviernes, 30 de octubre de 2015 Q;Avﬂdi@ | E‘ | &cerrarsesion
‘Objetivos Estratégicos Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su busqueda... @
Focalizacion
Plan de Accién Registro ponderacion Actividades
Plan de Adquisiciones-PAA Dependencia: S
Subdireccién Finandiera v | Aiio de vigendia: 2016
Solicitud COP
P
Solicitud Contratacién Criterios de Busqueda
Foco:
‘Contrato
Selecdone. . v
‘Convenio
Resultado esperado:
Modificaciones Contrato
Selecdone. v
Orden de Pago -

Indicadores
Listado de Actividades Plan de accién

Arrastre una columna agui para agrupar
I e o

de

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacion - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitiog - Contéctenos

A continuacion, se debe registrar la ponderacion en porcentaje para cada una de las
actividades y la sumatoria debe ser igual al 100%.
Al terminar se debe dar enter en la etiqueta “Registrar ponderacion de Actividades”.

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracion

ey viernes, 30 de octubre de 2015 @ Ayuda? | £ | [ Cerrar Sesin

Objetivos Estratégicos Usuario; Alberto Jose Matiz Acosta  Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =
Focalizacion
Plan de Acdidn Registro ponderacion Actividades
Plan de Adquisiciones-PAA Dependencia: . o
Scbdirecddn Financiera v| Afio de vigencia: 2015
Solicitud CDP
wp
Solicitud Contratacién Bl | cCriterios de Busqueda
Foco:
Contrato
Seleccione... v
Convenio
Resultado esperado:
Modificaciones Contrato
Seleccione v
Orden de Pago ¥ i Buscar

Indicadores

Listado de Actividades Plan de accion

Arrastre una columna aqui para agrupar
I e L

de Ac

a

Copyright 2012 © Departamento Nacional de Planeacién - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio & - Contéctenos
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8. Finalmente, cuando se tiene seguridad de que el plan de accion formulado puede ser
presentado, ingresar nuevamente por el modulo Plan de Accion y por la etiqueta
“Presentar”.

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracién

(e viernes, 30 de octubre de 2015 © Ayudag? | & | & Cerrar Sesién
Objetivos Estratégicos Usuario: Alberto Jose Matiz Acosta Login: alberto.matiz BUSCAR: Ingrese su bisqueda. .. @
Focalizacion
Plan de Accion Presentar Plan de Accion

Dependencia:

Plan de Adquisiciones-PAA . N
Subdireccién Financiera v | Afio de vigendia: 2016

Solicitud CDP

P

Buscar
Solicitud Contratacion L]

Listado de Actividades Plan de accion

Contrato

Convenio i
Arrastre una columna aqui para agrupar

I e W )
- - Bicio. -

Observaciones

Modificaciones Contrato

Orden de Pago

K| & x| «| w9 & w| | «lw

Indicadores

[4Presentar Plan de accién

Copyright 2012 @ Departamento Nacional de Planeacién - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Mapa del sitio - Contictenos

Siguiendo la misma logica descrita para los anteriores pasos, se da enter en la etigueta
“Presentar Plan de accion” y asi se termina el procedimiento.
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