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1. OBJETIVO 
 
El presente instructivo identifica y describe los pasos que permiten publicar los datos abiertos 

estratégicos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural – MinAgricultura en el portal 

www.datos.gov.co. 

 
2. DESCRIPCIÓN 

 
La oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones tiene dentro de sus funciones 

la publicación de los conjuntos de datos del MinAgricultura en el portal de datos abiertos; así 

mismo, la administración de los datos de usuario y contraseña que permiten el acceso y gestión 

de los conjuntos de datos en este portal. 

 
2.1 Para proceder a la publicación de conjuntos de datos en el portal de datos abiertos, acceda a 

la siguiente URL: https://www.datos.gov.co 
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Al ingresar a la página de datos abiertos, acceda al menú Publica ubicado en la parte superior 

central, a continuación, se despliega una ventana que le permitirá ingresar los datos de usuario 

y contraseña, estos datos los administra el funcionario asignado por la oficina TIC. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seguidamente se despliega la página que permite cargar y editar nuevos conjuntos de datos, 
como se muestra en la siguiente imagen. 
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Posteriormente se despliega la página que permite carga el nuevo conjunto de datos. Al 
seleccionar la opción Navegar permite ubicar el archivo que se cargara. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego de cargar el archivo, se despliega una ventana donde se evidencian las validaciones 
internas al conjunto de datos que está en proceso como se muestra en la siguiente imagen. 
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Una vez se ha cargado el conjunto de datos, la plataforma permite realizar acciones como: 
cambiar el nombre de las columnas, orden de visualización, eliminarlas, entre otras opciones. 

 
 
 
Finalizados los ajustes que se requieran de acuerdo a las opciones anteriores se debe 
dar clic en la opción Hecho para seguir con la publicación. 
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Continuando con la publicación se describe el conjunto de datos, dando clic en la opción editar 
metadatos como se muestra en la siguiente imagen. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
Los campos que se describen en el metadato son los siguientes: es importante resaltar que la 
siguiente información la debe proporcionar la dependencia o área técnica responsable del 
conjunto de datos. 
 
- Título: Título del conjunto de datos debe ser claro y conciso.  

- Descripción: Describir completamente de forma comprensible el contenido del conjunto de 

datos. 

- Palabras clave del conjunto de datos: se recomienda como mínimo 3 palabras. 

- Entidad Propietaria de los datos: Corresponde a la entidad(es) responsable(es) de la 

generación del conjunto de datos. 

- Frecuencia de actualización de los datos: Corresponde a la temporalidad en que se actualiza 

el conjunto de datos. 

- Fecha de creación de los datos: Corresponde a la fecha de creación de los datos. 

 

Otro campo que se debe diligenciar en el metadato corresponde al tipo de licencia, en este caso 

y por lineamiento de MinTIC, seleccione de la lista desplegable el tipo de licencia: Creative 

Commons Attribution NoDerivates 4.0 International License, esta licencia permite compartir, 

utilizar y redistribuir los datos teniendo en cuenta que todo producto que se genere a partir de los 

datos debe ser abierto.  
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Finalmente se debe dar clic en la opción guardar y en la parte superior derecha clic en la X para 

cerrar la ventana. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la ventana que se despliega, elija la opción publicar conjunto de datos como se muestra en la 

siguiente imagen.  
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Continuando con el proceso se despliega la siguiente ventana que permite seleccionar la forma 

de publicación del conjunto de datos, en este caso se debe dar clic en la opción público la cual 

permite que los usuarios en general puedan descubrir y acceder al conjunto de datos desde el 

portal de datos abiertos, seguidamente de clic en la opción presentar para aprobación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, el portal de datos abiertos redirecciona a la ventana que muestra el resumen del 

conjunto de datos en proceso de publicación, en este punto es necesario resaltar que los datos 

quedan en proceso de validación interna por parte del equipo de datos abiertos, finalizada esta 

verificación el conjunto de datos queda en dominio público disponible para los usuarios que 

acceda al portal.  
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3. HISTORIAL DE CAMBIOS 
 

Fecha Versión Descripción 

05-04-2022 1 Versión inicial – Creación del documento  

   

 


