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1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

Tipo de informe Preliminar (  )    Final (X) 
Fecha de 
emisión 

15 10 2024 

Dirección, 
Proceso y/o 
Proyecto 
Auditado 

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA – GRUPO DE SERVISIOS 
ADMINISTRATIVOS 

Título de la 
actividad 

                                                                                                                  
INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO CAJA MENOR DE 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  
 

Objetivo 

Verificar y evaluar el manejo de los recursos de la Caja Menor de Adquisición 
de Bienes y Servicios constituida por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural (en adelante MinAgricultura), que funciona en la Subdirección 
Administrativa – Grupo de Servicios Administrativos, mediante arqueo de 
manera sorpresiva, de conformidad con las disposiciones legales vigentes, 
teniendo en cuenta la adecuada administración e identificación de posibles 
riesgos que puedan afectarla, formulando los correctivos que sean necesarios. 
 

Alcance 

Dar cumplimiento al artículo 2.8.5.12.1 del Decreto 1068 del 2015, seguimiento 
y control de la Caja Menor de la Subdirección Administrativa Grupo de 
Servicios Administrativos del MinAgricultura, a través de un arqueo físico 
realizado el día 1 de octubre de 2024, evaluación de controles, identificación y 
valoración de riesgos susceptibles de materialización, respecto al 
cumplimiento normativo y procedimientos que rigen el manejo adecuado de la 
Caja Menor.  
 
Por otra partes se realizó seguimiento a los valores en efectivo, a los títulos o 
documentos (chequera) a cargo del cuentadante tomando como base el 
registro de los movimientos de la Caja Menor de Adquisición de Bienes y 
Servicios a partir de los últimos desembolsos pendientes de formalizar 
mediante acto administrativo (Resolución) de mayo a septiembre de 2024, 
igualmente se verificaron los comprobantes de egreso, estracto saldo en 

 
1 ARTÍCULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas 

por el responsable de la caja menor en el SIIF Nación. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecución, reembolso y 
de legalización para el cierre de la caja menor. 
 
Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los 
saldos correspondan, las oficinas de control interno deberán efectuar arqueos periódicos y sorpresivos independientemente de la 
verificación por parte de las dependencias financieras de los diferentes órganos y de las oficinas de auditoría. En todas las revisiones se 
debe tener en cuenta que la información oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nación. 
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bancos. Para este efecto, se verificó los movimientos desde septiembre 1 con 
corte a octubre 1 de 2024, fecha en la cual se reporto el ultimo movimiento de 
bancos SIIF Nación, para este arqueo de Caja Menor. 
 

Limitaciones 
En el desarrollo del ejercicio auditor no se recibió información actualizada del 
reporte caja menor en el aplicativo SIIF Nación. 

 

2. CRITERIOS                                                               

  
La evaluación se realizó sobre el cumplimiento de la norma relacionada con el control y manejo de 
la Caja Menor asignada para el manejo y atención de las erogaciones por concepto de la adquisición 
de bienes y servicios, urgentes, imprevistos, necesarios e inaplazables del Minagricultura, 
atendiendo en la siguiente normatividad.  

 

3. METODOLOGÍA 

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria vigencia 2024 y de lo dispuesto en el Artículo 2.8.5.12 
del Título 5 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector 
Hacienda y Crédito Público “Constitución y Funcionamiento de las Cajas Menores”, establece que 
con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean 
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las Oficinas de Control Interno, deberán 
efectuar arqueos periódicos y sorpresivos independientemente de la verificación por parte de las 
dependencias financieras de los diferentes órganos y de las oficinas de auditoría. En todas las 
revisiones se debe tener en cuenta que la información oficial es la que se encuentra registrada en 
el SIIF Nación. 
 
Por lo anterior, la Oficina de Control Interno Gestión presenta el informe de seguimiento al 
cumplimiento de los lineamientos establecidos en el título 5 del Decreto 1068 de 2015 y el 

TIPO DE 
NORMA 

NÚMERO AÑO TEMÁTICA 

Ley 87 1993 
Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 
organismos del estado y se dictan otras disposiciones. 

Decreto 1068 2015 
Único reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público en su Capítulo 7 “Otras 
Disposiciones”, Título 5 “ Constitución y Funcionamiento de las Cajas Menores. 

Resolución 000041 2024 
Por la cual se constituye la Caja Menor de Adquisición de Bienes y Servicios para la vigencia 
2024. MinAgricultura. 

Procedimiento PR-ALI-03 2021 Caja Menor de Gastos Diferente de Activos, MinAgricultura 

DOCUEMNTOS RELACIONADOS 

Formato 
Versión 2 

F02-PR-
GFI-09 

2023 Arqueo Caja Menor. MinAgricultura 

Manual 
MN-ALI-05   
Versión 4 

2022 
Para la Administración de Bienes y Seguros – Capitulo 4. Aseguramiento – 4.1.4. Seguro 
Global de Manejo para Entidades Oficiales. (AMPAROS CONTRATADOS “Manejo de Caja 
Menor”. MinAgricultura). 

Decreto 2768 2012 Por el cual se regula la constitución y funcionamiento de las Cajas Menores, artículo 2. 
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procedimiento PR-ALI-03 versión 7, denominado Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos del 
29 de enero de 2021, en los cuales se establecen los lineamientos para la creación, operación, 
ejecución, control y legalización definitiva de la Caja Menor del MinAgricultura, identificada Caja 
Menor de Adquisición de Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024. 
 
Que mediante, el Decreto 2295 del 29 de diciembre de 2023, por el cual se liquida el Presupuesto 
General de la Nación para la vigencia fiscal 2024 y las respectivas Resoluciones de desagregación 
del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento e Inversión del Minagricultura y la Resolución 
No.000041 del 30 de enero de 2024, Por el cual se constituye la Caja Menor de Adquisición de 
Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024. 
 
Para la realización del presente seguimiento se procedió a aplicar la siguiente metodología: 

1. Apertura de seguimiento y evaluación con el cuentadante de la Caja Menor de Adquisición 
de Bienes y Servicios, Coordinadora del Grupo Servicios Administrativos de la Subdirección 
Administrativa.  

2. Verificación de la Resolución No.000041 del 30 de enero de 2024 mediante la cual se 
constituyó la Caja Menor para la vigencia fiscal 2024.  

3. Realización del arqueo de caja menor físico, octubre 1 de 2024. (Formato F02-PR-GFI-09. 
SIG).  

4. Verificación física de los soportes de los reembolsos identificando los conceptos del gasto.  
5. Comprobación de los tiempos de reembolsos.  
6. Verificación Auxiliar de caja menor (SIIF Nación). Código contable 110502002 cuenta 

corriente 
7. Revisión de la efectividad de las oportunidades de mejora y recomendaciones relacionadas 

en el informe con corte 1 de octubre de 2024.  
8. Corroborar la aplicación de políticas de administración de riesgos asociados al proceso e 

identificar la efectividad de los controles.  

Los resultados del seguimiento realizado se presentan de acuerdo con la información obtenida 
mediante la metodología descrita en el párrafo anterior, los cuales detallamos a continuación: 

3.1. CONSTITUCIÓN DE LA CAJA MENOR 

La constitución de la caja menor está reglamentada en el Decreto 1068 de 2015 expedido por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público Título 5, artículo 2.8.5.2. “Constitución. Las cajas menores 
se constituirán, para cada vigencia fiscal, mediante resolución suscrita por el jefe del respectivo 
órgano, en la cual se indique la cuantía, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se 
pueden realizar. Así mismo, se deberá indicar la unidad ejecutora y la cuantía de cada rubro 
presupuestal.” y el Decreto 2768 de 2012 en su artículo 2; y lo establecido en el numeral 2.1.2.3.1. 
Cajas menores. Literal a. Constitución, del Manual de Política contables de la Contaduría General 
de la Nación (en adelante CGN). 
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En el Manual de Políticas Contables de la CGN en el numeral 2.1.2.3. actividades del proceso - 
2.1.2.3.1 Cajas menores, se observa que la misma ésta compuesta por cinco etapas que son: 
Constitución, gestión, reembolso, cierre y controles efectuados por el Grupo de servicios 
Administración. 
 
Es así, que el MinAgricultura, mediante Resolución No.000041 del 30 de enero de 2024, constituyó 
para la vigencia fiscal 2024 una (1) Caja Menor de Adquisición de Bienes y Servicios, con una 
asignación presupuestal de $15.000.000,00. Las erogaciones que ocasionen el cumplimiento de la 
presente resolución se harán con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) 
No.1924 del 3 de enero 2024, expedido por el Grupo de Presupuesto de la Subdirección Financiera 
del Ministerio. en la cual presenta la siguiente desagregación presupuestal: 
 

 
          FUENTE: Información incluida en la Resolución No.000041 del 30 de enero de 2024, por el cual se constituye la Caja Menor  
                         de Adquisición de Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024. 

 
Los recursos asignados, evidenciados en el cuadro anterior para el manejo de la Caja Menor de 
Adquisición de Bienes y Servicios, serán manejados en la cuenta corriente número 300700012853 
del Banco Agrario de Colombia – Oficina 70 Avenida Jimenez, bajo la responsabilidad de la 
Coordinadora del Grupo de servicios administrativos – Subdirección Administrativa. 

3.2. EXISTENCIA Y VIGENCIA DE LA PÓLIZA DE SEGURO 

De conformidad con el Decreto 1068 de 2015, artículo 2.8.5.6, “Fianzas y Garantías. El Ordenador 
del Gasto deberá constituir las fianzas y garantías que considere necesarias para proteger los 
recursos del Tesoro Público”. El MinAgricultura suscribió la póliza de seguro No.1006578, expedida 
el día 17/05/2024 por la PREVISORA S.A. COMPAÑÍA DE SEGUROS identificada con NIT. 
860.002.400-2, con vigencia desde el 17/05/2024 hasta el 27/09/2025. Valor asegurado seiscientos 
millones de pesos $650.000.000,00.  
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3.3. ARQUEO DE CAJA MENOR 
 

3.3.1.  Arqueo caja menor Control Interno 

El Decreto 1068 de 2015, en su artículo 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones 
que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas por el responsable de la caja menor 
en el SIIF Nación. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecución, reembolso y 
de legalización para el cierre2. 
 
Durante el proceso Auditor se llevó a cabo el arqueo sorpresivo el 1° de octubre de 2024, a las 
08:30 am, realizando las actividades de Conteo físico de billetes y monedas, los reembolsos en 
trámite, las retenciones y la verificación del saldo del extracto bancario y demás documentos 
soporte; observando que los valores fueron coincidentes.  
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se efectuó el diligenciamiento del formato F02-PR-GFI-09, 
denominado Arqueo Caja Menor que se presenta a continuación: 

 

 

 
2 Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los 
saldos correspondan, las oficinas de control interno deberán efectuar arqueos periódicos y sorpresivos independientemente de la 
verificación por parte de las dependencias financieras de los diferentes órganos y de las oficinas de auditoría. En todas las revisiones se 
debe tener en cuenta que la información oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nación. 
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Al momento del arqueo de la caja menor, se contaba con efectivo por valor de $4.116.800,00; así 
mismo, se constató en la cuenta corriente bancaria Banco Agrario de Colombia No.3-0070-0-01285-
3 un saldo de $2.711.737,96. 
 
Teniendo en cuenta que el valor máximo que se puede tener en efectivo en la caja menor para la 
vigencia 2024 es de cinco (5) SMLV, es decir $6.500.000, se evidenció que, al momento del arqueo, 
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la caja menor no supera este tope de efectivo, cumpliendo con el artículo 2.8.5.9. del Decreto 1068 
de 2015 “Manejo del Dinero”. 

3.3.1.1. VERIFICACION SALDO DISPONIBLE CUENTA BANCARIA 

De acuerdo con la información suministrada por el Banco Agrario de Colombia con fecha de corte 1 
de octubre de 2024, se evidencio un saldo disponible por valor de $2.711.737,96, como se muestra 
en la siguiente imagen: 
 

 

De acuerdo con la verificación realiza en el proceso auditor, los recursos a justificar al arqueo de caja 
menor resultan de: 
 

6. Fondo Caja Menor: 15.000.000,00 

7. Saldo según extracto: 2.711.737,96 

8. Recursos a justificar arqueo caja 
menor (Ítem 6 - Ítem 7 ) 

12.288.262,04 
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Resultado de la justificación de los recursos 
  
Se evidenció el cumplimiento del control de acuerdo con el siguiente reporte de seguimiento realizado 
por el responsable asignado y las evidencias suministradas en los tiempos definidos para su 
cumplimiento 
 

Efectivo:  4.116.800,00 

Reembolso No.3 Resolución No. Pendiente (en proceso), sin registrar 
en el SIIF Nación                              

4.807.407,72 

Reembolso No.4 Resolución No. Pendiente  (en proceso), sin registrar 
en el SIIF Nación                            

2.266.008,00 

Reembolso No.5 Resolución No. Pendiente (en proceso), sin registrar 
en el SIIF Nación                                

1.098.102,04 

(-) Sobrante en monedas para cambio  -55,72 

SALDO JUSTIFICADO 12.288.262,04 

 
Por lo anterior, en el arqueo de caja menor realizados el 1 de octubre de 2024 a la caja que cuenta 
con disponibilidad de manejo de efectivo, no se detectaron desviaciones o materializaciones de 
riesgos, evidenciando que los controles se encuentran operando y estos permiten disminuir el nivel 
de exposición del riesgo. 

3.3.1.2.  TIEMPOS DE LEGALIZACIÓN  

Dando cumplimiento a lo descrito en el artículo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015 “La legalización 
de los gastos de la caja menor deberá efectuarse durante los cinco (5) días siguientes a su 
realización”. Para la revisión y verificación de los tiempos de legalización, se revisó si existían vales 
provisionales pendientes de legalizar, de lo cual el responsable no tenía gastos pendientes de 
legalizar a la fecha del arqueo. 

3.3.1.3. DESTINACIÓN DE LOS RECURSOS  

Que en cumplimiento de lo establecido en la Resolución No.000041 del 30 de enero de 2024, Se 
verificó que los gastos realizados por la caja menor correspondían única y exclusivamente a los 
rubros autorizados y que tenían carácter de urgentes e imprevistos, necesarios e inaplazables así 
mismo, se evidenció que estos fueron debidamente justificados por el solicitante y aprobados por el 
ordenador del gasto.   

3.3.1.4. REEMBOLSOS DE CAJA MENOR  

Este criterio identifica tramitar el reembolso de caja menor, de acuerdo con lo estipulado en el artículo 
2.8.5.14, del Decreto 1068 de 2015, que indica: Los reembolsos se harán en la cuantía de los gastos 
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o 
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cuando se haya consumido más de un setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o 
todos los valores de los rubros presupuestales afectados. 

 
Es así como que se evidenciaron tres (3) reembolsos pendientes de gestionar su legalización y orden 
de reembolso de caja menor de Adquisición de Bienes y Servicios de julio, agosto y septiembre de 
2024 por valor de $8.171.517,76. 
 
De lo anterior se evidencia el monto de los reembolsos pendientes de solicitar orden de desembolso 
a la fecha del arqueo de caja menor de Adquisición de Bienes y Servicios realizado el 1 de octubre 
de 2024, valor que no supera el 70% del consumo, del monto previsto en el respectivo rubro 
presupuestal. En cumplimiento del articulo 2.8.5.14, del Decreto 1068 de 2015. 
 
Es así, como la legalización de la caja menor, se hará teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 
2.8.5.13 del Decreto 1068 de 2015. Legalización. En la legalización de los gastos para efectos del 
reembolso, se exigirá el cumplimiento de unos requisitos.    
 

OBSERVACION.1. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, 
que los registros sean oportunos y adecuados y asegurar que los saldos reflejen fielmente la realidad 
disponible en la caja,. Se crea la necesidad apremiante de legalizar los gastos de caja menor que 
aún se encuentran pendientes por legalizar, teniendo en cuenta que estos se deben efectuar durante 
los cinco (5) días siguientes a su realización. 

3.3.1.5. REGISTRO DE LAS OPERACIONES EN EL SIIF NACIÓN  

Para verificar el registro con oportunidad de los gastos efectuados por el MinAgricultura en el SIIF 
Nación, se solicitaron los reportes “movimiento de caja menor y ejecución de la caja menor”, sin 
recibir la información en el proceso auditor, concluyendo que el responsable de esta gestión no ha 
realizado el adecuado y oportuno registro de los egresos e ingresos de reembolsos de la caja menor, 
desatendiendo lo establecido en el artículo 2.8.5.12 del Decreto 1068 de 2015 “(…)Todas las 
operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas por el responsable de 
la caja menor en el SIIF Nación. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecución, 
reembolso y de legalización para el cierre de la caja menor (…)”. 
 

OBSERVACION.2. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, 
que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan. Nace la necesidad 
apremiante de actualizar los registros de movimientos y ejecución de caja menor de egresos e 
ingresos de reembolsos pendientes de registro en el SIIF Nación desde el mes de julio a septiembre 
de 2024. 

3.3.1.6. CONCILIACION BANCARIA  
 
Se recibió por parte del responsable, la conciliación bancaria de la cuenta corriente No.3-0070-0-
01285-3 Banco Agrario de Colombia correspondiente al mes de septiembre de 2024, las cuales se 
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vienen realizando conforme a lo establecido en el numeral 4.4. Conciliación Caja Menor del 
procedimiento PR-ALI-03, denominado Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos Versión 7 
de fecha 29 de enero de 202, de lo anterior, se evidenció que la conciliación del mes de septiembre 
no cuenta con la justificación de diferencias “Saldo según extracto menos(-) saldo en libros (reporte 
caja menor SIIF Nación), como partidas conciliatorias del mes evaluado, como se muestra en la 
siguiente imagen recibida:  
 
 

 
(FUENTE: información recibida de la Coordinación Grupo de Servicios Administración, 

                         conciliación mes de septiembre de 2024) 

 
Una vez verficada la conciliación anterior mes de septiembre de 2024, se puede establecer lo 
siguiente: 
Saldo según extracto $2.711.737,96  
Saldo según libros     -12.300.976,04 
Diferencia a justificar   -9.589.238,08 en la conciliación  
 

OBSERVACION.3. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, 
que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, es necesario corregir 
las ultimas conciliaciones de julio, agosto y septiembre de 2024, de acuerdo con las 
recomendaciones realizadas en el proceso auditor. 
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De acuerdo con la evaluación realizada anteriormente, se estableció que la Subdirección 
Administrativa – Grupo de Servicios Administrativos aplica los lineamientos establecidos en la 
normatividad y en el manual de políticas contables. Los procedimientos y formatos que se utilizaron 
para el manejo y custodia del efectivo son los indicados en el procedimiento de la Caja Menor; así 
como, también, se observó que la administración y custodia de los recursos disponibles en la Caja 
Menor se encuentra dentro de la normatividad. 
 
Así mismo, la auditoría realizada a la Caja Menor de Adquisición de Bienes y Servicios permitió 
establecer debilidades en la gestión de legalización de reembolsos de julio a septiembre de 2024, 
por valor de $$8.171.517,76. los trámites a la fecha no han tenido avances significativos frente a 
este tema, lo que afecta de manera importante los recursos disponibles de caja menor que deben 
ser orientados al cumplimiento de disponibilidad de efectivo para servicios urgentes necesarios e 
inaplazables. 
 
De otra parte, se estableció debilidades en el registro con oportunidad de los gastos efectuados por 
el Ministerio, no incluidos en el Sistema Integrado de Información Financiera - SIIF Nación desde el 
mes de julio de 2024. los trámites a la fecha no han tenido avances significativos frente a este tema. 

También las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente bancaria Banco Agrario de Colombia 
No.3-0070-0-01285-3, es necesarios replantear el formato de presentación por cuanto no se 
establece las partidas pendientes en la conciliación.  
 
OBSERVACION.4. Se reitera la importancia de realizar capacitaciones a los funcionarios asignados 
para evitar los riesgos que se pueden presentar en el manejo de los recursos de caja menor. 
 
Dentro del proceso auditor se evidencio, la solicitud de capacitación a la Coordinadora del SIIF 
Nación Entidad, referente a capacitación en el manejo de SIIF, perfil Caja Menor a la funcionaria 
que administra la caja menor, designada por la Coordinación del Grupo de Servicios Administrativos, 
mediante correo electrónico de fecha 17 de octubre de 2024.   

En el proceso de auditor se presentaron algunas limitaciones que afectaron el alcance de la 
Auditoría de Caja Menor, sin embargo, si requirieron la realización de actividades complementarias 
para lograr el cumplimiento de los objetivos planteados en el Plan de Trabajo. En este sentido, no 
fue oportuna ni completa la entrega de la información, referente a los reportes Caja Menor (saldo 
en libros SIIF Nación). 
 
Por lo expresado anteriormente, es preciso indicar que, debido a la limitación de cualquier estructura 
de control interno, pueden ocurrir errores o irregularidades que no hayan sido detectadas bajo la 
ejecución del procedimiento de auditoria interna, sin embargo, el líder auditado es responsable de 
establecer y mantener un adecuado sistema de control interno y de prevenir posibles 
irregularidades, conforme lo dispuesto en el modelo de las tres líneas de defensa del Modelo 
integrado de Planeación y Gestión MIPG. 
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3.4. REQUISITOS CON INCUMPLIMIENTOS – NO CONFORMIDADES  

ITEM NC SITUACIONES ENCONTRADAS 
RECOMENDACIÓN Y/O 

SUGERENCIAS 

1 X 

Al solicitar al responsable de la Caja Menor de 
Adquisición de Bienes y Servicios  los soportes como 
son el reporte de movimiento de caja menor  (Libro 
Auxiliar SIIF Nación) documentos de control que se 
encuentran establecidos en el procedimiento PR-ALI-
03, Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos – 
MinAgricultura, no fueron suministrados registros de 
egresos e ingresos de reembolsos de la caja menor, 
toda vez que no contaban con estos registros desde 
julio de 2024 en el SIIF Nación, incluidos en la muestra 
seleccionada de reembolsos pendientes de legalizar, 
por tanto, no se logró evidenciar el cumplimiento de la 
actividad.  

Desatendiendo lo 

establecido en el artículo 

2.8.5.12 del Decreto 1068 

de 2015 “(…)Todas las 

operaciones que se realicen 

a través de la caja menor 

deben ser registradas por el 

responsable de la caja 

menor en el SIIF Nación. 

Esto incluye los procesos 

relacionados con la 

apertura, ejecución, 

reembolso y de legalización 

para el cierre de la caja 

menor (…)” 

 

4. CONCLUSION 

Como resultado del seguimiento se puede concluir que la Subdirección Administrativa – Grupo de 
Servicios Administrativos del MinAgricultura, viene cumpliendo con lo establecido en el Título 5 
Constitución y Funcionamiento de las Cajas Menores, Artículo 2.8.5.2 y subsiguientes, del Decreto 
1068 del 2015 como lo estipulado en el procedimiento Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos 
PR-ALI-03 Versión.7, en lo referente a la constitución, manejo, gestión de los recursos asignados, 
existencia y vigencia de pólizas de aseguramiento para las cajas menores, lo que evidencia 
efectividad en los controles establecidos referentes al cumplimiento de ley. 
 
Es importante que la Subdirección Administrativa – Grupo de Servicios Administrativos continúe con 
el fortalecimiento de la cultura de autocontrol en la realización de las diferentes actividades 
relacionadas en la constitución, administración y protección de la caja menor, así como, efectuar 
verificación de la información del SIIF Nación con la información financiera del MinAgricultura y 
continuar con las medidas y controles que permitan garantizar la seguridad y adecuado manejo de 
estos recursos. 
 
De igual manera, la Oficina de Control Interno Gestión, en el ejercicio de su rol “Enfoque hacia la 
Prevención”, brinda la asesoría y acompañamiento a las dependencias del Ministerio, con el 
propósito de propiciar un adecuado Sistema de Control Interno. 
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5. RECOMENDACIONES 

 

• Legalizar los gastos de caja menor que aún se encuentran pendientes por solicitar su 
desembolso, teniendo en cuenta que estos se deben efectuar durante los cinco (5) días 
siguientes a su realización. 
 

• Asegurarse de que todos los empleados involucrados en la administración de la caja menor 
conozcan y comprendan los procedimientos establecidos, especialmente en lo que respecta 
a las legalizaciones en tiempos oportunos. 
 

• Actualizar los registros de movimientos y ejecución de caja menor de egresos e ingresos de 
reembolsos pendientes de registro en el SIIF Nación desde el mes de julio a septiembre de 
2024. 
 

• Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los 
registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, es necesario corregir 
las ultimas conciliaciones de julio, agosto y septiembre de 2024, de acuerdo con las 
recomendaciones realizadas en el proceso auditor. 
 

• Realizar capacitaciones a los funcionarios asignados para evitar los riesgos que se pueden 
presentar en el manejo de los recursos de caja menor. 
 

• Es importante que una vez se tenga designado al cuentadante o responsable de la caja 
menor, se le socialice la normatividad aplicable a esta, y el respectivo procedimiento 
establecido. 
 

• Solicitar información relativa a los extractos bancarios los primeros cinco (5) días hábiles de 
cada mes, a la entidad bancaria correspondiente y contar con los libros de bancos (SIIF 
Nación), para efecto de las conciliaciones bancarias, lo anterior son puntos de control 
necesarios para incluir dentro del procedimiento de cajas menores. 

 
Jefe Oficina de Control Interno 

Auditor líder 
Auditor Asignado 

Firma 
 
 
  

Nombre Ana Marlenne Huertas Lopez Jorge Eduardo Triana 

 


