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1. INFORMACION GENERAL

Tipo de informe | Preliminar ( ) Final (X) Fec.h'?‘,de 15 10 2024
emisién

Direccion,

Proceso y/o SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA - GRUPO DE SERVISIOS

Proyecto ADMINISTRATIVOS

Auditado

Titulo de la INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO CAJA MENOR DE

actividad ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Verificar y evaluar el manejo de los recursos de la Caja Menor de Adquisicion
de Bienes y Servicios constituida por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural (en adelante MinAgricultura), que funciona en la Subdireccion

Objetivo Administrativa — Grupo de Servicios Administrativos, mediante arqueo de
manera sorpresiva, de conformidad con las disposiciones legales vigentes,
teniendo en cuenta la adecuada administracion e identificaciébn de posibles
riesgos que puedan afectarla, formulando los correctivos que sean necesarios.
Dar cumplimiento al articulo 2.8.5.12. del Decreto 1068 del 2015, seguimiento
y control de la Caja Menor de la Subdireccion Administrativa Grupo de
Servicios Administrativos del MinAgricultura, a través de un arqueo fisico
realizado el dia 1 de octubre de 2024, evaluacién de controles, identificacion y
valoracibn de riesgos susceptibles de materializacién, respecto al
cumplimiento normativo y procedimientos que rigen el manejo adecuado de la

Alcance Caja Menor.

Por otra partes se realizé seguimiento a los valores en efectivo, a los titulos o
documentos (chequera) a cargo del cuentadante tomando como base el
registro de los movimientos de la Caja Menor de Adquisicion de Bienes y
Servicios a partir de los Ultimos desembolsos pendientes de formalizar
mediante acto administrativo (Resolucion) de mayo a septiembre de 2024,
igualmente se verificaron los comprobantes de egreso, estracto saldo en

! ARTiCULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas
por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacion. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y
de legalizacion para el cierre de la caja menor.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los
saldos correspondan, las oficinas de control interno deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la
verificacién por parte de las dependencias financieras de los diferentes érganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se
debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacion.
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bancos. Para este efecto, se verifico los movimientos desde septiembre 1 con
corte a octubre 1 de 2024, fecha en la cual se reporto el ultimo movimiento de
bancos SIIF Nacion, para este arqueo de Caja Menor.

En el desarrollo del ejercicio auditor no se recibié informacién actualizada del

Limitaciones : L g
reporte caja menor en el aplicativo SIIF Nacion.

2. CRITERIOS

La evaluacién se realiz6 sobre el cumplimiento de la norma relacionada con el control y manejo de
la Caja Menor asignada para el manejo y atencidon de las erogaciones por concepto de la adquisicién
de bienes y servicios, urgentes, imprevistos, necesarios e inaplazables del Minagricultura,
atendiendo en la siguiente normatividad.

TIPO DE

NORMA NUMERO ANO TEMATICA
Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
Ley 87 1993 - . . =
organismos del estado y se dictan otras disposiciones.
Decreto 1068 2015 Unlco _rt_aglam”ent:ano d:al Sec_tor _!—|amenda_ y Credlto Publlco_ en su Capitulo 7 “Otras
Disposiciones”, Titulo 5 “ Constitucion y Funcionamiento de las Cajas Menores.
Resolucion 000041 2024 Por la cual se constituye la Caja Menor de Adquisicion de Bienes y Servicios para la vigencia

2024. MinAgricultura.

Procedimiento | PR-ALI-03 | 2021 | Caja Menor de Gastos Diferente de Activos, MinAgricultura

DOCUEMNTOS RELACIONADOS

Formato F02-PR- . . .
Version 2 GFI-09 2023 | Arqueo Caja Menor. MinAgricultura
MN-ALI-05 Para la Administracion de Bienes y Seguros — Capitulo 4. Aseguramiento — 4.1.4. Seguro
Manual " 2022 | Global de Manejo para Entidades Oficiales. (AMPAROS CONTRATADOS “Manejo de Caja
Version 4 P )
Menor”. MinAgricultura).
Decreto 2768 2012 | Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores, articulo 2.

3. METODOLOGIA

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria vigencia 2024 y de lo dispuesto en el Articulo 2.8.5.12
del Titulo 5 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico “Constitucién y Funcionamiento de las Cajas Menores”, establece que
con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las Oficinas de Control Interno, deberan
efectuar arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la verificacién por parte de las
dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria. En todas las
revisiones se debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra registrada en
el SIIF Nacion.

Por lo anterior, la Oficina de Control Interno Gestion presenta el informe de seguimiento al
cumplimiento de los lineamientos establecidos en el titulo 5 del Decreto 1068 de 2015 y el
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procedimiento PR-ALI-03 version 7, denominado Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos del
29 de enero de 2021, en los cuales se establecen los lineamientos para la creacion, operacion,
ejecucioén, control y legalizacién definitiva de la Caja Menor del MinAgricultura, identificada Caja
Menor de Adquisicién de Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024.

Que mediante, el Decreto 2295 del 29 de diciembre de 2023, por el cual se liquida el Presupuesto
General de la Nacion para la vigencia fiscal 2024 y las respectivas Resoluciones de desagregacion
del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento e Inversion del Minagricultura y la Resolucion
No0.000041 del 30 de enero de 2024, Por el cual se constituye la Caja Menor de Adquisicion de
Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024.

Para la realizacién del presente seguimiento se procedié a aplicar la siguiente metodologia:

1. Apertura de seguimiento y evaluaciéon con el cuentadante de la Caja Menor de Adquisicion
de Bienes y Servicios, Coordinadora del Grupo Servicios Administrativos de la Subdireccién
Administrativa.

2. Verificacion de la Resolucion N0.000041 del 30 de enero de 2024 mediante la cual se
constituyé la Caja Menor para la vigencia fiscal 2024.

3. Realizacién del arqueo de caja menor fisico, octubre 1 de 2024. (Formato FO2-PR-GFI-09.
SIG).

4. Verificacion fisica de los soportes de los reembolsos identificando los conceptos del gasto.

5. Comprobacion de los tiempos de reembolsos.

6. Verificacion Auxiliar de caja menor (SIIF Nacion). Cédigo contable 110502002 cuenta
corriente

7. Reuvision de la efectividad de las oportunidades de mejora y recomendaciones relacionadas
en el informe con corte 1 de octubre de 2024.

8. Corroborar la aplicacion de politicas de administracion de riesgos asociados al proceso e
identificar la efectividad de los controles.

Los resultados del seguimiento realizado se presentan de acuerdo con la informacién obtenida
mediante la metodologia descrita en el parrafo anterior, los cuales detallamos a continuacion:

3.1. CONSTITUCION DE LA CAJA MENOR

La constitucion de la caja menor esta reglamentada en el Decreto 1068 de 2015 expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico Titulo 5, articulo 2.8.5.2. “Constituciéon. Las cajas menores
se constituirdn, para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el jefe del respectivo
organo, en la cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se
pueden realizar. Asi mismo, se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro
presupuestal.” y el Decreto 2768 de 2012 en su articulo 2; y lo establecido en el numeral 2.1.2.3.1.
Cajas menores. Literal a. Constitucién, del Manual de Politica contables de la Contaduria General
de la Nacion (en adelante CGN).
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En el Manual de Politicas Contables de la CGN en el numeral 2.1.2.3. actividades del proceso -
2.1.2.3.1 Cajas menores, se observa que la misma ésta compuesta por cinco etapas que son:
Constitucién, gestion, reembolso, cierre y controles efectuados por el Grupo de servicios
Administracion.

Es asi, que el MinAgricultura, mediante Resolucion No.000041 del 30 de enero de 2024, constituy6
para la vigencia fiscal 2024 una (1) Caja Menor de Adquisicién de Bienes y Servicios, con una
asignacion presupuestal de $15.000.000,00. Las erogaciones que ocasionen el cumplimiento de la
presente resolucion se haran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
No0.1924 del 3 de enero 2024, expedido por el Grupo de Presupuesto de la Subdirecciéon Financiera
del Ministerio. en la cual presenta la siguiente desagregacion presupuestal:

CONSTITUCION CAJA MENOR ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA VIGENCIA FISCAL 2024

iSFlflf OoON ‘: 701 MINISTERIO DE AGRI CUquRAYCEs?\QROLlO RURAL - MADR
UNIDAD EJECUTORA |170101 GESTION GENERAL
CUENTA: ] A-02 -ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS RECURSO 10 CSF
RUBRO REC | SIT DESCRIPCION VALOR (S) |

A-02-02-01-003-002 10 |CSF PASTA O PULPA. PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS ¥ ARTICULOS SIMILARES 3 300.000

. 2 = P OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS AF‘IFV(‘ﬂL[f"OD’ILIRA\';IN()UT!"R‘ALF')-‘Ec"h\s‘
A-02-02-01-003-00¢ 10 |csF ' = 2
3005 POR EL HOMBRE] $ S0000

A-D02-02-01-003-008 10 .CSF PRODUCTOS DE CAUCHOQ ¥ PLASTICO S 250.000
A-02-02-01-003-007 [ 10 |CSF 7\«‘ DRIO Y SRCDUCTOS; VIDRIO ¥ OTROS PRODUCTOS NO METALICOS N.C.P S 500.000
A-02-02-01-003-008 107 ;oTR:-sBxs.&Es?w,xmsvumAmks\a( P s 250.000
A-02-02-01-004-002 10 | CSF |[PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS :EXCEP;IO MAQUINARIA ¥ EQUIPO) S 200 0037
A-02-02-02-006-003 10 | CSF |ALOJAMIE \JTO.;[!;‘JIVC?O‘; DE SUMINISTROS DE COMIDAS ¥ BIEITJA; S 8.000.000
A-02-02-02-006-007 10 | CSF [SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE S 600.000
b;‘\-02~02-02-036 008 10 [ CSF .SFPVI."IOS POSTALES ¥ DE MENSAIERIA S 2.000.000
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE s 1600060

A-02- 10 | csF !
" 02-02-02-008-003 S INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS ¥ DE CONTABILIDAD)

< SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS
A-02-02-02-008-007 10 | CSF | CONSTRUCCION) S €00.000

i 2 > . ¢ |[OTROS SERVICIOS DE FABRICACION: SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y
A-02-02-02-008-009 10 F 5 “ s
AN202:0 =00 C5F | REPRODUCCION; SERVICIOS DE RECUPERACION DE MATERIALES s 250:000

TOTAL S  15.000.000

FUENTE: Informacién incluida en la Resolucién No0.000041 del 30 de enero de 2024, por el cual se constituye la Caja Menor
de Adquisicion de Bienes y Servicios para la Vigencia Fiscal 2024.

Los recursos asignados, evidenciados en el cuadro anterior para el manejo de la Caja Menor de
Adquisicion de Bienes y Servicios, seran manejados en la cuenta corriente nimero 300700012853
del Banco Agrario de Colombia — Oficina 70 Avenida Jimenez, bajo la responsabilidad de la
Coordinadora del Grupo de servicios administrativos — Subdireccion Administrativa.

3.2. EXISTENCIA Y VIGENCIA DE LA POLIZA DE SEGURO

De conformidad con el Decreto 1068 de 2015, articulo 2.8.5.6, “Fianzas y Garantias. El Ordenador
del Gasto debera constituir las fianzas y garantias que considere necesarias para proteger los
recursos del Tesoro Publico”. ElI MinAgricultura suscribi6 la poliza de seguro No.1006578, expedida
el dia 17/05/2024 por la PREVISORA S.A. COMPANIA DE SEGUROS identificada con NIT.
860.002.400-2, con vigencia desde el 17/05/2024 hasta el 27/09/2025. Valor asegurado seiscientos
millones de pesos $650.000.000,00.
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3.3. ARQUEO DE CAJA MENOR

3.3.1. Arqueo caja menor Control Interno

El Decreto 1068 de 2015, en su articulo 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones
gue se realicen a través de la caja menor deben ser registradas por el responsable de la caja menor
en el SIIF Nacién. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y
de legalizacion para el cierre?.

Durante el proceso Auditor se llevo a cabo el arqueo sorpresivo el 1° de octubre de 2024, a las
08:30 am, realizando las actividades de Conteo fisico de billetes y monedas, los reembolsos en
trdmite, las retenciones y la verificacion del saldo del extracto bancario y demas documentos
soporte; observando que los valores fueron coincidentes.

Teniendo en cuenta lo anterior, se efectu6 el diligenciamiento del formato F02-PR-GFI-09,
denominado Arqueo Caja Menor que se presenta a continuacion:

COLOMELA

Gestion financiera

FORMATO

F02-PR-GFI-09

ARQUEQ CAJA MENOR

Versibn: 2

Focha Emiscn, 26+07+2023

(LEA PREVIAMENTE LAS INSTRUCCIONES)

1. Ciudad y Fecha de arqueo: Bogota D:C, Octubre 1 de 2024

4

5.

Seleccione:

41 Caja Adquisicion de Bienes y Servicios:
4.2 Caja Viaticos & Interior.

4.3 Caja Vialicos al Exterior

Diligencie:

5.1 Dependencia Ejecutora

5.2 Funcionanio Responsable del manejo
5.3 Identificacion

5.4 Cargo

5.5 Poliza de manejo: (PREVISORA DE SEGURQS)
5.6 Inicio

5.7 Vencimiento

5.8 Finalidad de la Caja

5.9 Cuantia de la Caja

5,10 Quién Autoriza los Gaslos

2. Hora de inicio: 8:30AM

=3
—
E=)

3. Hora final: 11:30AM

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DEISY ESPERANZA GOMEZ LAVERDE

§2.794 678

COORDINADORA DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

No.1006578 SEGURO MANEJO POLIZA GLOBAL SECTOR OFICIAL

15 DE MAYO DE 2024

27 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Para el manejo y alencion de las erogaciones por concepto de ka adquisicion de bienes y

setvicios urgentes, imprevisios, necesarios e inaplazables

$15.000.000,00

ORDENADOR DEL GASTO ( SECRETARIO GENERAL)

5.11 No. Cuenta: CORRIENTE No.300700012853 5.12 Banco: AGRARIO DE COLOMBIA

5.13 Cheques en blanco: delNo 000006 al No. 000025
5.4 Cheques Grados:  Utilzados  (cheques) del No. 000003 al No 000005
5.15 Cheques Anuiados:  (2) delNo 000001 al No. 000002

2 Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los
saldos correspondan, las oficinas de control interno deberan efectuar arqueos perioédicos y sorpresivos independientemente de la
verificacién por parte de las dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se
debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacion.
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6. Fondo Caja Menor: 15.000.000,00
7. Saldo segln extracto: 2.711.737,96
8. Recursos a Justificar arqueo caja menor (item 6 - item 7 ): 12.288.262,04
9. RELACION DE EFECTIVO
DENOMINACION DEL EFECTIVO DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billete § 100.000,00 35 3.500.000,00]
Billete S. 50.000,00 1" 550.000.00
Billete S 10.000,00 2 20.000.00f
Billete §. 2.000,00 12 24,000.00'
Monadas: $1.000 {1); $500 (14} $200 (57); $100 (32); $50 (4) Comreponde a 22.800,00 22 .800.00'
TOTAL 4.116.800,00|
10 .CONCILIACION
Valor Caja Menor Valor arqueo
Monto Autorizado: Resolucion No.000041 DEL 30 DE ENERO DE 2024 15.000.000,00!
Efectivo 4.116.800,00
Comprobantes de Egreso (CE)
Reembolso No.3 Resolucion No. Pendiente (en proceso) 4.807.407,72
Reembolso No.4 Resolucion No. Pendiente (en proceso) 2 266.008,00]
Reembolso No.5 Resolucion No. Pendiente (en proceso) 1.098.102 04]
Sakio en Bancos 2711737 96'
Anticipos Caja Menor U,OOI
{-) Sobrante en monedas para cambio ~55v72l
SUMAS IGUALES 15.000.000,00 15.000.000,00)
11. OBSERVACIONES
RESUMEN RECURSOS A JUSTIFICAR ARQUEO CAJA MENOR ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Efectivo 4.116.800,00
R lsos No.3 4y 5. P de solicilar reintegro 6.171.517,76
(-) Sobrante en monedas para cambdio -55,72
TOTAL JUSTIFICACION (ltems 8.) 12.288.262,04
Se consulto el saldo (Extracto Fisico) de la cuenta commente No.3-0070-0-01285-3 del BANCO AGRARIO DE COLOMBIA, sede principal Bogota con saldo de
:120-']1'2 7L?!7C.2zl:mamm Bancana de esta cuenta, se encuentra en proceso, por cuanto no se ha podido establecer el Auxiliar contable de saldos y movimientos del SIF
Nacion, con fecha de corte 1 de octubre de 2024

sovemee FORMATO
NP> a0 £02.PR-GFIL0S
Gestion financiera ARQUEO CAJA MENOR i
Focha Emision: 26-07-2023

No siendo otro el objeto de la presente deligencia. se da por terminada y se firma por quienes en ella intervenieron, una vez leida y aprobada siendo 11:30 AM del gia 1
de octiubre de 2024

NOTA: Se deja constancia que los valores y demas documentos fueron ensu aenlera del
12. Responsable del Manejo de Caja Menor

13. Responsable de realizar el Arqueo de Caja Menor

Nombre:

Nombre: 2
DEISY ESPERANZA GOMEZ L AVERDE JORGE EDUARDOTRIANA S, ;
Firma: Firma: — ,// P77 S
2 S —

Al momento del arqueo de la caja menor, se contaba con efectivo por valor de $4.116.800,00; asi

mismo, se constatd en la cuenta corriente bancaria Banco Agrario de Colombia No.3-0070-0-01285-
3 un saldo de $2.711.737,96.

Teniendo en cuenta que el valor maximo que se puede tener en efectivo en la caja menor para la
vigencia 2024 es de cinco (5) SMLV, es decir $6.500.000, se evidenci6é que, al momento del arqueo,
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la caja menor no supera este tope de efectivo, cumpliendo con el articulo 2.8.5.9. del Decreto 1068
de 2015 “Manejo del Dinero”.

3.3.1.1. VERIFICACION SALDO DISPONIBLE CUENTA BANCARIA
De acuerdo con la informacion suministrada por el Banco Agrario de Colombia con fecha de corte 1

de octubre de 2024, se evidencio un saldo disponible por valor de $2.711.737,96, como se muestra
en la siguiente imagen:

WP DOl LU AU Ol U US UL G onema
El Banco que hace crecer el campo Facha y Kora:
nere nee.an.eee Vi Bt ©
Estado de Cuenta Corriente Vakor Gl x Vator Total Por Evinda Cla
FECHA DE CIERRE. PAGINA No.
CUENTA 3-0070-0-01285-3 ZONA: 1 3010912024 1

SECTOR o OFICIAL: 6206

NOMERE: /0 DE AGRICULTURA MONTANA PEREZ DIVER YANITH

IDENTIFICACION : 306990285

DIRECCION AV JMENEZ 7 65

TELEFONO 2543300 MES ANTERIOR SALDO MES ANTERIOR
MONEDA PESO COLOMBIANC 311082024 271173798
FECHA REFEREN.  LUGAR cEsCRIPCION . VALOR  SLDDISPOMBLE SL0CHO  SLO CONTABLE
et % BOGOTA  FSCHE STEREAES CE KT : 4

DEROSITOS NOTAS CREDITO CHEQUES NOTAS DEBITO
[} 0.00 1 1,731,000.00 (] 0.00 2 1,731,000.00
SALDO PROMEDIO RET. BANCOS LOGALES | RET. OTRAS PLAZAS SALDO CONTABLE SALDC DISPONIBLE
2.711,737.98 000 000 2,711,737.96 2711.737.98

S| DENTRO DE DIEZ DIAS NO HEMOS REGIBIDO NINGUNA OBSERVACION ESTE SALDO SE DARA POR ACEPTADC
SIRVASE NOTIFICARNOS CUALQUIER CAMBIO DE DIRECCION

De acuerdo con la verificacion realiza en el proceso auditor, los recursos a justificar al arqueo de caja
menor resultan de:

6. Fondo Caja Menor: 15.000.000,00

7. Saldo segun extracto: 2.711.737,96

8. Recursos a justificar arqueo caja 12.288.262.04
menor (Item 6 - Item 7)
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Resultado de la justificacién de los recursos

Se evidenci6 el cumplimiento del control de acuerdo con el siguiente reporte de seguimiento realizado
por el responsable asignado y las evidencias suministradas en los tiempos definidos para su
cumplimiento

Efectivo: 4.116.800,00

Reembolso Nq.,3 Resolucién No. Pendiente (en proceso), sin registrar 4.807.407,72

en el SIIF Nacién

Reembolso No_.,4 Resolucién No. Pendiente (en proceso), sin registrar 2.266.008,00

en el SIIF Nacién

Reembolso No_.,5 Resolucién No. Pendiente (en proceso), sin registrar 1.098.102,04

en el SIIF Nacién

(-) Sobrante en monedas para cambio -55,72
SALDO JUSTIFICADO 12.288.262,04

Por lo anterior, en el arqueo de caja menor realizados el 1 de octubre de 2024 a la caja que cuenta
con disponibilidad de manejo de efectivo, no se detectaron desviaciones o materializaciones de
riesgos, evidenciando gque los controles se encuentran operando y estos permiten disminuir el nivel
de exposicion del riesgo.

3.3.1.2. TIEMPOS DE LEGALIZACION

Dando cumplimiento a lo descrito en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015 “La legalizacion
de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su
realizaciéon”. Para la revisién y verificacion de los tiempos de legalizacion, se reviso si existian vales
provisionales pendientes de legalizar, de lo cual el responsable no tenia gastos pendientes de
legalizar a la fecha del arqueo.

3.3.1.3. DESTINACION DE LOS RECURSOS

Que en cumplimiento de lo establecido en la Resolucién N0.000041 del 30 de enero de 2024, Se
verificoO que los gastos realizados por la caja menor correspondian Unica y exclusivamente a los
rubros autorizados y que tenian caracter de urgentes e imprevistos, necesarios e inaplazables asi
mismo, se evidencié que estos fueron debidamente justificados por el solicitante y aprobados por el
ordenador del gasto.

3.3.1.4. REEMBOLSOS DE CAJA MENOR
Este criterio identifica tramitar el reembolso de caja menor, de acuerdo con lo estipulado en el articulo

2.8.5.14, del Decreto 1068 de 2015, que indica: Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o
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cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o
todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

Es asi como que se evidenciaron tres (3) reembolsos pendientes de gestionar su legalizacién y orden
de reembolso de caja menor de Adquisicion de Bienes y Servicios de julio, agosto y septiembre de
2024 por valor de $8.171.517,76.

De lo anterior se evidencia el monto de los reembolsos pendientes de solicitar orden de desembolso
a la fecha del arqueo de caja menor de Adquisicion de Bienes y Servicios realizado el 1 de octubre
de 2024, valor que no supera el 70% del consumo, del monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal. En cumplimiento del articulo 2.8.5.14, del Decreto 1068 de 2015.

Es asi, como la legalizacion de la caja menor, se hara teniendo en cuenta lo establecido en el articulo
2.8.5.13 del Decreto 1068 de 2015. Legalizacion. En la legalizaciéon de los gastos para efectos del
reembolso, se exigira el cumplimiento de unos requisitos.

OBSERVACION.1. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas,
gue los registros sean oportunos y adecuados y asegurar que los saldos reflejen fielmente la realidad
disponible en la caja,. Se crea la necesidad apremiante de legalizar los gastos de caja menor que
aun se encuentran pendientes por legalizar, teniendo en cuenta que estos se deben efectuar durante
los cinco (5) dias siguientes a su realizacion.

3.3.1.5. REGISTRO DE LAS OPERACIONES EN EL SIIF NACION

Para verificar el registro con oportunidad de los gastos efectuados por el MinAgricultura en el SIIF
Nacion, se solicitaron los reportes “movimiento de caja menor y ejecucion de la caja menor”, sin
recibir la informacion en el proceso auditor, concluyendo que el responsable de esta gestién no ha
realizado el adecuado y oportuno registro de los egresos e ingresos de reembolsos de la caja menor,
desatendiendo lo establecido en el articulo 2.8.5.12 del Decreto 1068 de 2015 “(...)Todas las
operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas por el responsable de
la caja menor en el SIIF Nacién. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion,
reembolso y de legalizacion para el cierre de la caja menor (...)".

OBSERVACION.2. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas,
gue los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan. Nace la necesidad
apremiante de actualizar los registros de movimientos y ejecucion de caja menor de egresos e
ingresos de reembolsos pendientes de registro en el SIIF Nacion desde el mes de julio a septiembre
de 2024.

3.3.1.6. CONCILIACION BANCARIA

Se recibio por parte del responsable, la conciliacion bancaria de la cuenta corriente No.3-0070-0-
01285-3 Banco Agrario de Colombia correspondiente al mes de septiembre de 2024, las cuales se
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vienen realizando conforme a lo establecido en el numeral 4.4. Conciliacion Caja Menor del
procedimiento PR-ALI-03, denominado Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos Version 7
de fecha 29 de enero de 202, de lo anterior, se evidencié que la conciliacion del mes de septiembre
no cuenta con la justificacion de diferencias “Saldo segun extracto menos(-) saldo en libros (reporte
caja menor SIIF Nacion), como partidas conciliatorias del mes evaluado, como se muestra en la
siguiente imagen recibida:

MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL

ez CONCILIACION BANCARIA A 30 DE SEPTIEMBRE 2024.

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

Bogots D.C.

3007.00.01285-3

Saldo mes anterior $ 2.710.985,96

Saldo intereses mes anteri % 11.962,00

Menos: Chegue:
entidad

Benefici i valor

TRASIADS INTERBANCARIO O PAOPID | Iotsmet meven v 7 55 ~$ 1.731.000.00

-% 1.731.000,00

Mas: Notas crédto bancaras que figuran 2n los extractos aumentando

s2ido en extracto pero que todavia se hallan pendientes de registrar en la contatekcad
Fecha an que
Concepto apareci6 en el Valor
s
ABONO TRASLADO PROPID O DB ORI 17/09/2023 T 1.731.000.00
ABONO INTERESES CC ACTIVAS 30/09/2024 $ 752,00

$ 1.731.752,00

Menos: Notas cbito bancaries que F

el saldo en extracto pero gue todavia se hallan pends

Concepto
1 $ 0,00
Total Saldo BANCOS $2711.737.96
SALDO EN LIBROS $ 12.300.976,04
CONSIGNACIONES PENDIENTES DE CONTABILIZAR S 0,00
CHEQUES PENDIENTES DE COBRO s 0,00
SALDO ACUMULADO INT MES SEPT $ 12.718,00
= T Martha Lucia ‘=
Eabors: oz Laverde - Aprobé: Santana Cerda Sl cer
DEISY ESPERANZA GOMEZ LAVERDE MARTHA LUCIA SANTANA CERDA

PROFESIONAL ESPECIALZADO SUBDEECTORA ADMINISTRATIVA

(FUENTE: informacién recibida de la Coordinacion Grupo de Servicios Administracion,
conciliacion mes de septiembre de 2024)

Una vez verficada la conciliacién anterior mes de septiembre de 2024, se puede establecer lo
siguiente:

Saldo segun extracto $2.711.737,96

Saldo segun libros -12.300.976,04

Diferencia a justificar -9.589.238,08 en la conciliacién

OBSERVACION.3. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas,
que los registros sean oportunos y adecuados y gque los saldos correspondan, es necesario corregir

las ultimas conciliaciones de julio, agosto y septiembre de 2024, de acuerdo con las
recomendaciones realizadas en el proceso auditor.
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De acuerdo con la evaluacion realizada anteriormente, se estableci6 que la Subdireccion
Administrativa — Grupo de Servicios Administrativos aplica los lineamientos establecidos en la
normatividad y en el manual de politicas contables. Los procedimientos y formatos que se utilizaron
para el manejo y custodia del efectivo son los indicados en el procedimiento de la Caja Menor; asi
como, también, se observé que la administracion y custodia de los recursos disponibles en la Caja
Menor se encuentra dentro de la normatividad.

Asi mismo, la auditoria realizada a la Caja Menor de Adquisicion de Bienes y Servicios permitio
establecer debilidades en la gestion de legalizacion de reembolsos de julio a septiembre de 2024,
por valor de $$8.171.517,76. los tramites a la fecha no han tenido avances significativos frente a
este tema, lo que afecta de manera importante los recursos disponibles de caja menor que deben
ser orientados al cumplimiento de disponibilidad de efectivo para servicios urgentes necesarios e
inaplazables.

De otra parte, se estableci6 debilidades en el registro con oportunidad de los gastos efectuados por
el Ministerio, no incluidos en el Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacion desde el
mes de julio de 2024. los trAmites a la fecha no han tenido avances significativos frente a este tema.

También las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente bancaria Banco Agrario de Colombia
No0.3-0070-0-01285-3, es necesarios replantear el formato de presentacién por cuanto no se
establece las partidas pendientes en la conciliacion.

OBSERVACION.4. Se reitera la importancia de realizar capacitaciones a los funcionarios asignados
para evitar los riesgos que se pueden presentar en el manejo de los recursos de caja menor.

Dentro del proceso auditor se evidencio, la solicitud de capacitacion a la Coordinadora del SIIF
Nacién Entidad, referente a capacitacion en el manejo de SIIF, perfil Caja Menor a la funcionaria
gue administra la caja menor, designada por la Coordinacion del Grupo de Servicios Administrativos,
mediante correo electronico de fecha 17 de octubre de 2024.

En el proceso de auditor se presentaron algunas limitaciones que afectaron el alcance de la
Auditoria de Caja Menor, sin embargo, si requirieron la realizacion de actividades complementarias
para lograr el cumplimiento de los objetivos planteados en el Plan de Trabajo. En este sentido, no
fue oportuna ni completa la entrega de la informacion, referente a los reportes Caja Menor (saldo
en libros SIIF Nacion).

Por lo expresado anteriormente, es preciso indicar que, debido a la limitacién de cualquier estructura
de control interno, pueden ocurrir errores o irregularidades que no hayan sido detectadas bajo la
ejecucion del procedimiento de auditoria interna, sin embargo, el lider auditado es responsable de
establecer y mantener un adecuado sistema de control interno y de prevenir posibles
irregularidades, conforme lo dispuesto en el modelo de las tres lineas de defensa del Modelo
integrado de Planeacion y Gestion MIPG.

11
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3.4. REQUISITOS CON INCUMPLIMIENTOS — NO CONFORMIDADES
RECOMENDACION Y/O
ITEM NC SITUACIONES ENCONTRADAS SUGERENCIAS
Desatendiendo lo
establecido en el articulo
Al solicitar al responsable de la Caja Menor de | 2.8.5.12 del Decreto 1068
Adquisicion de Bienes y Servicios los soportes como | de 2015 “(...)Todas las
son el reporte de movimiento de caja menor (Libro | operaciones que se realicen
AuxiliartSIIF I\tlagién)ddocumelntos dgl cpnttrolpqéliae a través de la caja menor
encuentran establecidos en el procedimiento PR-ALI- ;
03, Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos — deben seLIreglsdtradTls por .el
1 X MinAgricultura, no fueron suministrados registros de responsable —de fa  caja

egresos e ingresos de reembolsos de la caja menor,
toda vez que no contaban con estos registros desde
julio de 2024 en el SIIF Nacién, incluidos en la muestra
seleccionada de reembolsos pendientes de legalizar,
por tanto, no se logré evidenciar el cumplimiento de la

menor en el SIIF Nacién.
Esto incluye los procesos
relacionados con la
apertura, ejecucion,
reembolso y de legalizaciéon

actividad. . .
para el cierre de la caja

menor (...)"

4. CONCLUSION

Como resultado del seguimiento se puede concluir que la Subdireccién Administrativa — Grupo de
Servicios Administrativos del MinAgricultura, viene cumpliendo con lo establecido en el Titulo 5
Constituciéon y Funcionamiento de las Cajas Menores, Articulo 2.8.5.2 y subsiguientes, del Decreto
1068 del 2015 como lo estipulado en el procedimiento Caja Menor de Gastos Diferentes de Activos
PR-ALI-03 Versién.7, en lo referente a la constitucion, manejo, gestion de los recursos asignados,
existencia y vigencia de polizas de aseguramiento para las cajas menores, lo que evidencia
efectividad en los controles establecidos referentes al cumplimiento de ley.

Es importante que la Subdireccion Administrativa — Grupo de Servicios Administrativos continde con
el fortalecimiento de la cultura de autocontrol en la realizacién de las diferentes actividades
relacionadas en la constitucion, administracion y proteccion de la caja menor, asi como, efectuar
verificacion de la informacion del SIIF Nacion con la informacion financiera del MinAgricultura y
continuar con las medidas y controles que permitan garantizar la seguridad y adecuado manejo de
estos recursos.

De igual manera, la Oficina de Control Interno Gestion, en el ejercicio de su rol “Enfoque hacia la

Prevencion”, brinda la asesoria y acompafamiento a las dependencias del Ministerio, con el
proposito de propiciar un adecuado Sistema de Control Interno.

12
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5. RECOMENDACIONES

Legalizar los gastos de caja menor que aun se encuentran pendientes por solicitar su
desembolso, teniendo en cuenta que estos se deben efectuar durante los cinco (5) dias
siguientes a su realizacién.

Asegurarse de que todos los empleados involucrados en la administraciéon de la caja menor
conozcan y comprendan los procedimientos establecidos, especialmente en lo que respecta
a las legalizaciones en tiempos oportunos.

Actualizar los registros de movimientos y ejecucion de caja menor de egresos e ingresos de
reembolsos pendientes de registro en el SIIF Nacién desde el mes de julio a septiembre de
2024.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los
registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, es necesario corregir
las ultimas conciliaciones de julio, agosto y septiembre de 2024, de acuerdo con las
recomendaciones realizadas en el proceso auditor.

Realizar capacitaciones a los funcionarios asignados para evitar los riesgos que se pueden
presentar en el manejo de los recursos de caja menor.

Es importante que una vez se tenga designado al cuentadante o responsable de la caja
menor, se le socialice la normatividad aplicable a esta, y el respectivo procedimiento
establecido.

Solicitar informacion relativa a los extractos bancarios los primeros cinco (5) dias habiles de
cada mes, a la entidad bancaria correspondiente y contar con los libros de bancos (SIIF
Nacion), para efecto de las conciliaciones bancarias, lo anterior son puntos de control
necesarios para incluir dentro del procedimiento de cajas menores.

Jefe Oficina de Control Interno : .
Auditor lider Auditor Asignado
Firma Ca\%e‘“@@ﬁ—{ai)f - @///éA(.
Nombre Ana Marlenne Huertas Lopez Jorge Eduardo Triana
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