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Gestion financiera

FORMATO i‘. j Agricultura
F02-PR-GFI-09
Version: 2
ARQUEQ CAJA MENOR
Fecha Emision: 26-07-2023

(LEA PREVIAMENTE LAS INSTRUCCIONES)

1. Ciudad y Fecha de arqueo: Bogota D:C, Octubre 1 de 2024
4. Seleccione:
4.1 Caja Adquisicion de Bienes y Servicios:
4.2 Caja Viaticos al Interior:
4.3 Caja Viaticos al Exterior:
5. Diligencie:
5.1 Dependencia Ejecutora:
5.2 Funcionario Responsable del manejo:
5.3 Identificacion:
5.4 Cargo:
5.5 Poliza de manejo: (PREVISORA DE SEGUROS)
5.8 Inicio:

5.7 Vencimiento:
5.8 Finalidad de la Caja:

5.9 Cuantia de la Caja:
5.10 Quién Autoriza los Gastos:

2, Hora de inicio: 8:30AM
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3. Hora final: 11:30AM

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DEISY ESPERANZA GOMEZ LAVERDE

52.794.678

COORDINADORA DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

No.1006578 SEGURO MANEJO POLIZA GLOBAL SECTOR OFICIAL

15 DE MAYO DE 2024

27 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Para el manejo y atencion de las erogaciones por concepto de la adquisicion de bienes y

servicios urgentes, imprevistos, necesarios e inaplazables.

$15.000.000,00

ORDENADOR DEL GASTO ( SECRETARIO GENERAL)

5.11 No. Cuenta: CORRIENTE No.300700012853 5.12 Banco: AGRARIO DE COLOMBIA
5.13 Cheques en blanco: del No. 000006 al No. 000025
5.14 Cheques Girados:  Utilizados  (cheques) del No. 000003 al No. 000005
5.15 Cheques Anulados: (2) del No. 000001 al No. 000002
6. Fondo Caja Menor: 15.000.000,00
7. Saldo segin extracto: 2.711.737,96
8. Recursos a justificar arqueo caja menor (item 6 - ltem 7 ): 12.288.262,04
9. RELACION DE EFECTIVO
DENOMINACION DEL EFECTIVO DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billete §. 100.000,00 35 3.500.000,00
Billete §. 50.000,00 11 550.000,00
Billete § 10.000,00 2 20.000,00
Billete §. 2.000,00 12 24.000,00
Monedas: $1.000 (1); $500 (14); $200 (57); $100 (32); $50 (4) Correponde a 22.800,00 22.800,00
TOTAL 4.116.800,00
10 .CONCILIACION
Valor Caja Menor Valor arqueo
Monto Autorizado: Resolucion No.000041 DEL 30 DE ENERO DE 2024 15.000.000,00
Efectivo: 4.116.800,00
Comprobantes de Egreso (CE)
Reembolso No.3 Resolucion No. Pendiente (en proceso) 4.807.407,72
Reembolso No.4 Resolucion No. Pendiente (en proceso) 2.266.008,00
Reembolso No.5 Resolucién No. Pendiente (en proceso) 1.098.102,04
Saldo en Bancos: 2.711.737 96
Anticipos Caja Menor 0,00
(-) Sobrante en monedas para cambio -55,72
SUMAS IGUALES 15.000.000,00 15.000.000,00

11. OBSERVACIONES

RESUMEN RECURSOS A JUSTIFICAR ARQUEO CAJA MENOR ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Efectivo
Reembolsos No.3,4 y 5. Pendientes de solicitar reintegro
(-) Sobrante en monedas para cambio

TOTAL JUSTIFICACION (items 8.)

4.116.800,00
8.171.517,76
-55,72

12.288.262,04

Se consulto el saldo (Extracto Fisico) de la cuenta corriente No.3-0070-0-01285-3 del BANCO AGRARIO DE COLOMBIA, sede principal Bogota con saldo de

§2.711.737 96

NOTA: La conciliacion Bancaria de esta cuenta, se encuentra en proceso, por cuanto no se ha podido establecer el Auxiliar contable de saldos y movimientos del SIIF

Nacion, con fecha de corte 1 de octubre de 2024.
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No siendo otro el objeto de la presente deligencia, se da por terminada y se firma por quienes en ella intervenieron, una vez leida y aprobada siendo 11:30 AM del dia 1
de octiubre de 2024.

NOTA: Se deja constancia que los valores y demas documentos fueron devueltos en su totalidad a entera satisfaccion del responsable.

12. Responsable del Manejo de Caja Menor 13. Responsable de realizar el Arqueo de Caja Menor

Nombre: Nombre: 2

DEISY ESPERANZA GOMEZ LAVERDE JORGE EDUARDO TRIANA 7 7
o -~ 7.7
Firma: 7 Firma: . 3 W/'/ C/'
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