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REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 006/2011 MADR

“Contratar la prestacion de servicios destinados a la organizacion, administracion y ejecucién de acciones logisticas
para la realizacion de los eventos de celebracion del dia de la Secretaria y del Conductor un dia en el mes de
mayo y un dia en el mes julio.”

BOGOTAD.C., ABRIL DE 2011

Articulo 9 Decreto 2474 de 2008, reglamentario de la Ley 1150 que modificd la Ley 80 de 1993: “..La
publicacion de los proyectos de pliegos de condiciones no genera obligacion para la entidad de dar apertura al
proceso de seleccion”. Por lo anterior, la publicacion de este documento no significa la iniciacion formal del
proceso de seleccion, sino una etapa previa que permite el conocimiento del borrador de los Pliegos de
Condiciones, con el fin de otorgar la posibilidad de expresar observaciones a los potenciales proponentes y,
por lo tanto, no genera ninguna asuncion de compromiso de utilizacion en la version definitiva de este o
inclusive de apertura del proceso

Proyecto de Pliego de Condiciones
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Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural

Republica de Colombia

CRONOGRAMA DEL PROCESO

TRAMITE

FECHA

LUGAR

PUBLICACION DE PREPLIEGOS Y
ESTUDIOS PREVIOS. Articulo 9
Decreto 2474 de 2008.

Del 5al 11 de abril de 2011.

Pagina web del Ministerio:
www.minagricultura.gov.co

OBSERVACIONES A LOS
PREPLIEGOS. Articulo 9 Decreto
2474 de 2008.

Nota: Las observaciones que lleguen
después de la hora establecida no se
tendran en cuenta.

Del 5al 11 de abril de 2011
hasta las 2 de la tarde

Correo electronico:
serviciosadministrativos@minagricultura.g
0v.co

MANIFESTACIONES DE INTERES DE
MIPYMES

Del 5al 11 de abril de 2011
hasta las 2 de la tarde

Correo electronico:
serviciosadministrativos@minagricultura.g
0V.Cco

RESPUESTA ALAS Pagina web del Ministerio:
OBSERVACIONES DE LOS 12 de abril de 2011 S ‘
PREPLIEGOS www.minagricultura.gov.co
PUBLICACION DE RESOLUCION DE P4gina web del Ministerio:
APERTURA Y PLIEGOS 12 de marzo de 2011 inaaricult '
DEFINITIVOS www.minagricultura.gov.co

MANIFESTACIONES DE INTERES

13, 14 y 15 de abril de 2011
hasta las 12:00 m.

Correo electronico;
serviciosadministrativos@minagricultura.g
0v.co

SORTEO DE CONSOLIDACION DE
OFERENTES

El 18 de abril de 2011 a las
3:00 p.m.

Auditorio del quinto piso de la sede
central del Ministerio

OBSERVACIONES A LOS PLIEGOS

Cualquier interesado, puede
presentar observaciones hasta

Correo electronico;
serviciosadministrativos@minagricultura.g

DE CONDICIONES las 2:00 p.m. del 18 de abril ov.Co

de 2011 '
PUBLICACION DE LAS Pagina web del Ministerio:
RESPUESTAS DE LA ENTIDAD A El 19 de abril de 2011 inaaricult '
LAS OBSERVACIONES. www.minagricultura.gov.co

PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR
ADENDAS

El 19 de abril de 2011

Pagina web del Ministerio:
www.minagricultura.gov.co

RECEPCION DE PROPUESTAS Y
ACTA DE CIERRE

20 de abril de 2011 a las
11:00 a.m. de 2010

Auditorio del quinto piso de la sede
central del Ministerio

PLAZO PARA LA EVALUACION DE
PROPUESTAS

25 de abril de 2011

Comité evaluador

TRANSLADO DEL INFORME DE
EVALUACION Y CALIFICACION Y
REQUERIMIENTO DE DOCUMENTOS
SUBSANABLES PARA SUBSANAR
HASTA LA ADJUDICACION..

26, 27y 28 de abril de 2011

Pagina web del Ministerio:
www.minagricultura.gov.co

RESPUESTAS A LAS
OBSERVACIONES PRESENTADAS
AL INFORME DE EVALUACION Y
CALIFICACION Y RESOLUCION DE
ADJUDICACION

29 de abril de 2011.

Pagina web del Ministerio:
www.minagricultura.gov.co

PERFECCIONAMIENTO Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

2y 3 de mayo de 2011.
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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 005/2011/ MADR

JUSTIFICACION DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD.
El articulo 69 del Decreto Ley 1227 de 2005, establece que las entidades deberan organizar programas de estimulos
con el fin de motivar el desempefio eficaz y el compromiso de sus empleados. Los estimulos se implementaran a
traves de programas de bienestar Social; sefialado como uno de ellos los recreativos.
Dando cumplimiento al manual del programa de Capacitacion y Estimulos tomamos el resultado de las encuestas
de satisfaccion de las actividades de Bienestar, donde se evidencié el deseo de los funcionarios del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural para que se efectuara dentro de la presente vigencia la celebracion del dia de la
Secretaria y dia del conductor.
Por lo anterior se hace necesario efectuar la contratacion de la prestacion del servicio necesario para la celebracion
del dia de la secretaria y el dia del conductor con un almuerzo para 62 funcionarias secretarias, y 27 funcionarios
conductores, que incluya una actividad musical durante el tiempo del aimuerzo.
En este sentido se hace necesario efectuar la contratacidn de los servicios requeridos en la publicacion de los Actos
Administrativos que expida el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

RECOMENDACIONES INICIALES:

LEA CUIDADOSAMENTE EL CONTENIDO DE ESTE DOCUMENTO.

- Verifique, que no esta incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especificas asi como prohibiciones para contratar.

- Cercidrese de cumplir las condiciones y reunir los requisitos aqui sefialados.

- Proceda a reunir la informacion y la documentacion exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los casos
en que sea requerido.

- Siga las instrucciones que se imparten, para la elaboracién de su propuesta.
- Revise la péliza de seriedad de su propuesta y verifique que:
a. Sea otorgada a favor de la Nacion - Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural / NIT 899.999.028-5.
b. Como tomador, figure su razén social completa, incluyendo la sigla; esto Ultimo, siempre y cuando la sigla
también figure en el correspondiente certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio respectiva.
c. El valor asegurado corresponda al porcentaje fijado en este documento.
d. La vigencia corresponda a lo estipulado en este documento.
e. El objeto y el nimero de la Convocatoria, coincida con el de la propuesta que presenta.

f. Esté suscrita por el Tomador / Proponente / Afianzado.

g. Solicitar el recibo de pago original de la péliza.
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- Tenga presente el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para la presente Seleccion Abreviada;
en ningun caso de recibirdn propuestas fuera del término previsto.

- Toda consulta deberd formularse por escrito, no se atenderan consultas personales, ni telefonicas. Ningln
convenio verbal con el personal del MADR, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar
ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

- Los oferentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad contratante para verificar toda la
informacidn que en ella suministren.

Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la de uno de los miembros del
consorcio o de la unién temporal, el MADR podra rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.
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CAPITULO 1
CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO

1.1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

Contratar la prestacion de servicios destinados a la organizacion, administracion y ejecucion de acciones logisticas
para la realizacién de los eventos de celebracion del dia de la Secretaria y del Conductor un dia en el mes de
mayo y un dia en el mes julio.

El presente proceso tiene como objeto seleccionar la propuesta que cumpla con los requisitos exigidos y ofrezca las
mejores condiciones para satisfacer las necesidades del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, de conformidad
con las especificaciones técnicas que se sefialan.

12 REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, el presupuesto estimado para la presente
contratacion y toda vez que no se dan ninguna de las excepciones contenidas en los numerales 2, 3y 4 del Articulo
2° de la ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccion que se debe adelantar para la presente contratacion es el de
Seleccion Abreviada, definida en el articulo 2, numeral 2, de la Ley 1150 de 2007 y de conformidad con el

articulo 9 del Decreto 2025 de 2009.

La escogencia del contratista con arreglo a esta modalidad de seleccion se fundamenta en lo dispuesto en el Titulo |,
Articulo 2, Numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de 2007 el cual establece:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a
las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa,
con hase en las siguientes reglas:

()

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia
o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestién contractual.”

Asi mismo, el procedimiento escogido se fundamenta en que el numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 en
su literal b), sefiala como causal del proceso de seleccion abreviada la menor cuantia, teniendo en cuenta el
presupuesto anual asignado a las Entidades Publicas.

Finalmente, es preciso anotar que atendiendo lo estipulado en el Decreto 3806 de 2009 “Por el cual se expiden
disposiciones sobre la promocion del desarrollo de las Mipymes y de la industria nacional en la contratacién publica”,
el presente proceso convocara a Mipymes, acorde con lo estipulado en el articulo 1 del precitado decreto que
enuncia:

“ARTICULO 1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. De conformidad con el articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, en los procesos de seleccion de licitacion pudblica, seleccidn abreviada y concurso
de méritos, salvo aquellos cuya cuantia sea inferior al 10% de la menor cuantia, la convocatoria se
limitara exclusivamente a Mipymes, siempre y cuando se verifiquen los siguientes requisitos:

1. La cuantia del proceso esté por debajo de los 750 salarios minimos legales mensuales
vigentes v,

2. Se manifieste el interés en participar en un proceso con convocatoria limitada, mediante la
presentacion de una solicitud en tal sentido, de por los menos tres (3) Mipymes, con el fin de lograr la
limitacion de la convocatoria.

La solicitud se debe presentar entre el momento de publicarse el aviso de convocatoria publica y hasta el ultimo
dia de publicacion del proyecto de pliego de condiciones, y la misma debera contener, ademas de la
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manifestacion de su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su condicion de Mipymes, lo cual se
acreditara con la presentacion de una certificacion expedida por contador o revisor fiscal, segin sea el caso, en
la que se sefiale tal condicidn.” (Cursiva, Negrilla y Subrayo fuera de texto)

El Pliego de Condiciones elaborado por EL MINISTERIO para el presente proceso de seleccion contendrd ademas
de los requisitos exigidos en el numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, los definidos en el articulo 6 del
Decreto 2474 de 2008, asi como los especificos del Proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

En materia de publicidad del proceso de seleccion se realizara mediante observacion y cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 4 del Decreto 2474 de 2008, referente a la convocatoria piblica en los procesos de licitacion, seleccion
abreviada y concurso de meritos, asi como lo dispuesto en el articulo 9 (publicidad proyecto de pliegos de
condiciones y pliegos de condiciones definitivos) del mismo Decreto.

13. COMPROMISO ANTICORRUPCION:

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes Pliegos de condiciones y del contrato que
resulte del Proceso de Seleccion por Seleccion Abreviada, el proponente obraré con la transparencia y la moralidad
que la Constitucion Politica de Colombia y las leyes colombianas consagran.

En caso que el MADR advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte de un proponente, durante el Proceso de
Seleccion por Seleccion Abreviada, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la
respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias podran
dar lugar a la declaratoria de caducidad del mismo, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley.

14. CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS:

El MADR invita a todos los interesados y a las veedurias ciudadanas para que, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 9 del Decreto 2170 de 2002, participen con las recomendaciones escritas y oportunas, en las etapas
precontractual, contractual y pos contractual del presente proceso.

15.  VERIFICACION DE LA INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES:

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural se reserva el derecho de corroborar la veracidad de las informaciones
suministradas por los Oferentes.

1.6 DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES
1.6.1 Publicidad de los Pliegos de Condiciones

De conformidad con lo establecido en el articulo 9 del Decreto 2474 de 2008, El Ministerio publicara el proyecto
inicial del pliego de condiciones a partir de la fecha sefialada en el cronograma inicial y por el término de cinco (5)
dias hébiles en la pagina web de la entidad www.minagricultura.gov.co con el propésito de suministrar a los
oferentes, a las veedurias y al plblico en general la informacién sobre la presente contratacion y de recibir las
observaciones que se puedan presentar en relacién con dicho documento.

Los oferentes podran enviar las observaciones y/o sugerencias que estimen pertinentes a través del correo
electronico serviciosadministrativos@minagricultura.gov.co o podrén entregarlas directamente en el domicilio del
MINISTERIO, Avenida Jiménez No. 7-65, Piso 5, en la Oficina del Grupo de Servicios Administrativos de la
Subdireccion Administrativa en las fechas sefialadas en el cronograma inicial. EI Grupo de Servicios Administrativos
de la Subdireccion Administrativa remitira las observaciones al Comité Asesor Evaluador designado por el ordenador
del gasto para el presente proceso de seleccion.

El MINISTERIO puede acoger las observaciones y/o sugerencias presentadas por los oferentes al proyecto e
incluirlas, si las considera procedentes, en los pliegos de condiciones definitivos.
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El texto definitivo de los Pliegos de Condiciones sera publicado en la pagina www.minagricultura.gov.co en las
fechas sefialadas para tal fin en el cronograma inicial.

Los Pliegos de Condiciones definitivos se podran consultar via Internet en la direccion electrénica citada en el
presente numeral o directamente en las oficinas de la Grupo de Servicios Administrativos de la Subdireccion
Administrativa del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, a la Avenida Jiménez No. 7 - 65, Piso 5°.

1.6.2. Solicitud de aclaraciones a los Pliegos de Condiciones Definitivos y modificaciones a los mismos:

Cualquier interesado podrda solicitar por escrito, aclaraciones sobre los Pliegos de Condiciones Definitivos en las
fechas sefialadas en el cronograma inicial del proceso.

Las solicitudes de aclaracion deberan dirigirse y entregarse por escrito directamente en la Coordinacién del Grupo
Servicios Administrativos de la Subdireccion Administrativa del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en la
Avenida Jiménez No. 7 - 65, Piso 5° 0 al Fax 243 47 85 en la ciudad de Bogota, D.C. ¢ al correo electrénico
serviciosadministrativos@minagricultura.gov.co

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural se reserva el derecho de hacer las aclaraciones o modificaciones que
considere necesarias, hasta la fecha establecida para tal fin en el cronograma inicialmente planteado como fecha
limite para la expedicion de adendas.

Toda aclaracion o modificacion se hara mediante adendas numerados secuencialmente, las cuales formaran parte
integrante de los Pliegos de Condiciones Definitivos y se publicaran en la pagina web del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural, opcién contratacion.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, las adendas, la informacidn sobre preguntas y respuestas y demas
documentos propios del proceso, seran publicadas en www.minagricultura.gov.co, opcién contratacion y se
entenderd con ello recibidas por todos los integrantes.

No son admisibles las consultas telefénicas, ni las visitas personales de los eventuales oferentes al
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

1.6.3. Manifestacion de interés de MYPIMES.

Las MIPYMES interesadas en participar deberan manifestar su interés dentro del término de publicacion del proyecto
de pliego, indicando ademas su domicilio principal y anexando el Registro Unico Tributario — RUT. Para acreditar la
condicion de Mipyme debe presentarse una certificacion expedida por contador o revisor fiscal, segun sea el caso,
en dicha certificacion debera manifestarse que la Mipyme tiene al menos un (1) afio de constituida al momento de la
presente convocatoria y que cumple con todos los requisitos legales establecidos en el Decreto 3806 de 2009.

De presentarse éstas en uniones temporales 0 consorcios que quieran participar en este proceso de seleccion
deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES y cumpliendo de manera individual los requisitos minimos
sefialados en el Decreto 3806 de 2009.

Por lo anterior, los posibles proponentes enviardn una comunicacion por escrito y debidamente, suscrita por el
oferente (si es persona juridica debera suscribirla el representante legal) la cual debe ser presentada en la
Coordinacion del Grupo de Servicios Administrativos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, ubicado en la
Av. Jiménez No. 7-65 piso quinto, o por correo electrénico al correo serviciosadministrativos@minagricultura.gov.co.

En caso que se manifieste el interés en participar en un proceso con convocatoria limitada, mediante la presentacion
de una solicitud en tal sentido, de por los menos tres (3) MIPYMES, se realizara el procedimiento limitado a
MIPYMES, en cuyo caso la Entidad expedira el acto de apertura, indicando que en el proceso sélo podrén presentar
ofertas quienes ostenten la calidad de MIPYMES y las uniones temporales o0 consorcios integrados (nicamente por
MIPYMES, en las condiciones sefialadas en el paragrafo 1 del articulo 2 del Decreto 3806 de 2009.
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Pero si al momento del cierre s6lo se ha presentado una (1) oferta, la entidad ampliara el plazo para la recepcion de
ofertas por un término igual al inicialmente sefialado en el pliego de condiciones, sin la limitacion a la convocatoria,
esto es, permitiendo la presentacion de ofertas de quien quiera hacerlo.

Durante este tiempo la oferta presentada por la Mipyme deberd permanecer cerrada, para ser evaluada con las
demés que se presenten durante la ampliacién del plazo. Si vencido el nuevo plazo no se presenta ninguna otra
oferta, podra adjudicarse a la Mipyme, siempre y cuando su oferta cumpla con los requisitos y criterios establecidos
en el pliego de condiciones.

El proceso de seleccion abierto con limitacion en su convocatoria que sea declarado desierto, no podra ser iniciado
nuevamente con la restriccion de participacion a la que se refiere el articulo 1 el decreto 3806 de 2009.

En caso que no se manifieste el interés en participar en un proceso con convocatoria limitada, mediante la
presentacion de una solicitud en tal sentido, de por los menos tres (3) MIPYMES, entonces se procedera de
conformidad con el decreto 2025 de 2009, es decir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del
proceso, en las fechas sefialadas en el cronograma fijado, los posibles oferentes interesados en participar en el
mismo manifestaran su interés, con el fin de que se conforme una lista de posibles oferentes

1.6.4. Diligencia debida e informacién sobre el proceso de seleccion por Seleccion Abreviada

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto del
presente Proceso de Seleccion por Seleccion Abreviada y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Con la sola presentacién de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los
aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién que tenga a bien consultar el proponente se encuentra bajo su
propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion que haga de la informacion que obtenga durante el transcurso de
cualquier audiencia, visita o reunién.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, no entregara para los fines de presentacion y preparacion de propuestas
para el presente Proceso de Seleccidn por Seleccion Abreviada, material, documentacién o manuales de ninguna
naturaleza asociados a las descripciones y especificaciones técnicas de la presente Seleccion Abreviada. En
consecuencia, es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con los bienes o
servicios que se solicitan a través de la presente Seleccion Abreviada, conocer plenamente las condiciones técnicas de
los bienes o servicios a suministrar.

Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica,
econbmica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la presentacion de la propuesta. El proponente
debera informarse sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente Proceso de Seleccion por
Seleccion Abreviada, es decir, la legislacion vigente en la RepUblica de Colombia y del contrato que se celebrara como
consecuencia de la misma.

La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la informacion que pueda influir en la determinacion de su
oferta, no lo eximird de la obligacion de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho a
reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte de la entidad
contratante, en el evento de que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, debera tener en cuenta que el célculo de los
costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deberan basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus
propias estimaciones.

1.6.5. Matriz de riesgos: Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007

DESCRIPCION ASIGNACION DEL RIESGO ESTIMACION DEL RIESGO
Cambio en la legislacién laboral y/o | A cargo de la entidad contratante 100% (disponibilidad presupuestal)
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DESCRIPCION ASIGNACION DEL RIESGO ESTIMACION DEL RIESGO
tributaria durante la vigencia del contrato
Incumplimientos de los ofrecimientos que 10% (Garantia de Seriedad de la
se realizan dentro del proceso de A cargo del Oferente Oferta)
seleccion
Revocar o retirar la propuesta del 10% (Garantia de Seriedad de la
DIOCes0 A cargo del Oferente Oferta)
No suscribir el contrato dentro del término 10% (Garantia de Seriedad de la

A cargo del Oferente

N — —

establecido para ello. Oferta
No constitucion de la garantia Unica de 10%

cumplimento dentro del término A cargo del Oferente Oferta
estipulado en el contrato

Garantia de Seriedad de la

=~

10% (Garantia de Seriedad de la
Oferta)

25% (Garantia Unica de
cumplimiento)

La TRM 1 fluctde durante el proceso de | A cargo del Oferente
contratacion y el plazo de ejecucion del
contrato. A cargo del Contratista

1.7. PLAZO DE LA CONVOCATORIA'Y PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS

El plazo de la convocatoria seré el comprendido entre las fechas sefialadas para la apertura y el cierre del proceso,
dentro del cual se podran efectuar modificaciones a los presentes pliegos mediante adendas. Dentro de dicho plazo
los oferentes podran presentar sus propuestas.

El plazo de la presente convocatoria podra ser prorrogado antes de la fecha y hora previstas para el cierre, hasta por el
término sefialado en el Numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En el evento en que los términos se cumplan en un dia no habil, se trasladara al dia habil siguiente.
1.7.1. Apertura

El presente proceso de seleccion se abrira en la fecha sefialada en el cronograma inicial que se encuentra inserto en
el presente documento.

1.7.2. Manifestaciones de interés

Los oferentes interesados en participar en el mismo manifestaran su interés, con el fin de conformar una lista de
posibles oferentes, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al acto de apertura, es decir los dias 13, 14y 15 de
abril de 2011.

Por lo anterior, los posibles oferentes enviardn una comunicacion debidamente suscrita al Grupo de Servicios
Administrativos de la Subdireccién Administrativa del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, ubicada en la
Avenida Jiménez No. 7 - 65,Piso 5° o al Fax 243 47 85 en la ciudad de Bogota, D.C. 6 al correo electrénico
serviciosadministrativos@minagricultura.gov.co. donde se manifestara la expresion clara del interés en participar, el
sefialamiento de formas de contacto y comunicaciones eficaces a través de las cuales la entidad podra informar
directamente a cada interesado sobre la fecha y hora de la audiencia publica de sorteo, si hay lugar a ello y se
someterd al procedimiento establecido en el numeral 4° del Articulo 9° del Decreto 2025 de 2009.

La manifestacion de interés en participar es requisito HABILITANTE, para la presentacion de la respectiva
oferta, por lo que al oferente que no haya manifestado su interés en participar en el proceso, le serd
rechazada la propuesta.

Se reitera que esta manifestacion de interés debe hacer referencia ala razén social del posible oferente ( sea
persona natural o juridica, entendiéndose dentro de estas Ultimas cualquier forma de asociacion) y ser suscrita
por su representante legal.

! Tasa Representativa de Mercado.
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Para tal efecto, el MADR establecié el Formato de Manifestacion de interés, en el Anexo, para el diligenciamiento por
parte de los posibles oferentes.

1.7.3. Sorteo de Consolidacion de Oferentes.

De acuerdo con lo establecido en los articulos 45 del Decreto 2474 de 2008 y el 9° del Decreto 2025 de 2009, en
caso que el numero de posibles oferentes sea superior a diez (10), la Secretaria General del MADR o su delegado
podré dar paso al sorteo de consolidacion de oferentes para escoger entre ellos un ndmero no inferior a éste que
podra presentar oferta en el proceso de seleccion en la fecha sefialada en el cronograma del presente proceso.

El sorteo se realizara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se realizard una audiencia en la fecha fijada y en la hora que comunique oportunamente el MADR, en la cual se hara
el sorteo mediante el método de suerte y azar, conforme a lo dispuesto a continuacion:

Se introducirdn en una bolsa las papeletas con el nombre de los posibles oferentes que manifestaron interés en
participar (una por cada uno).

Los primeros diez (10) escogidos seran los proponentes seleccionados para el proceso contractual.
De la audiencia realizada se levantara un acta la cual sera suscrita por el MADR.

En caso de requerirse esta audiencia de sorteo de consolidacion, el plazo para la presentacion de ofertas sefialado
en el presente pliego de condiciones comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la realizacion de ésta. De no
realizarse dicha audiencia el plazo comenzara a contarse a partir del dia siguiente de la terminacién del plazo para la
inscripcién de posibles oferentes, de acuerdo con lo previsto en el cronograma.

1.7.4 Cierre

El presente proceso de seleccion se cerrara en la fecha y a la hora sefialada en el cronograma de este documento
en las Oficinas del Grupo de Servicios Administrativos de la Subdireccion Administrativa del Ministerio de Agricultura
y Desarrollo Rural, a la Avenida Jiménez No. 7 - 65, Piso 5° de Bogota, D.C.

1.8.  CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los sobres que contienen las propuestas deberan presentarse completamente sellados y serdn depositados en la
urna destinada para tal efecto, la cual estara ubicada en la Coordinacion del Grupo de Servicios Administrativos de la
Subdireccion Administrativa del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, situada en la Avenida Jiménez No. 7-65,
Piso Quinto (5) de la ciudad de Bogot4, D.C. durante los tiempos sefialados para tal fin en el cronograma adoptado
para el presente Proceso de Selecciony que hace parte del Pliego de Condiciones.

Las propuestas que llequen después de la hora prevista para la recepcion de propuestas 0 que sean
entregadas en un lugar diferente del sefialado en el presente numeral no serdn tenidas en cuenta. Para
verificar la hora sefialada se aplicara lo indicado en la Directiva No. 013 de 2005 de la Procuraduria General de la
Nacion, la cual establece que la hora oficial de los procesos de contratacion corresponde a la hora legal de la
Republica de Colombia, sefialada por la Division de Metrologia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Los sobres se rotularan como sigue:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 00X/2011
OBJETO: XXXXXXX

NOMBRE DEL PROPONENTE: XXXXXXX

IDENTIFICACION DEL PROPONENTE: XXXXX

ORIGINAL / COPIA 1/ COPIA 2/PROPUESTA ECONOMICA
FECHA: XXXXXXXXXX

Proyecto de Pliego de Condiciones
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En la fecha y hora sefialadas para el cierre del Proceso de Seleccidn Abreviada, en acto pablico en la Subdireccidn
Administrativa / Grupo de Servicios Administrativos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, se procedera a
dar apertura de las propuestas y a levantar un acta, la cual se suscribira por los funcionarios competentes y por los
oferentes presentes, que asi lo deseen.

No se recibiran propuestas enviadas por correo electronico o postal, ni entregadas en oficinas diferentes a la
indicada en este documento ni con posterioridad a la fecha y hora de cierre sefialada en los presentes Pliegos de
Condiciones, so pena de rechazo de la propuesta.

La presentacion de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion colombiana en materia de contratacion y la
aceptacion de todas las condiciones y obligaciones establecidas en estos pliegos.

Los costos en que incurra el proponente para la presentacion de la propuesta seran a cargo del mismo.

Las propuestas deberan ser presentadas en sobre cerrado en original y dos (2) copias. Tanto el original como las
copias deberan estar foliadas y deben contener el mismo nimero de folios del original, en estricto orden numérico
consecutivo ascendente, incluyendo en cada ejemplar los documentos y requisitos exigidos en estos Pliegos de
Condiciones y aquellos que soporten lo plasmado en la propuesta. En el evento que la propuesta se encuentre sin
foliar, la entidad procederé a consignard esta circunstancia en la respectiva Acta.

En caso de discrepancia entre el original y la (s) copia (s), regird para todos los efectos, el original.
El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural no aceptara propuestas parciales, complementarias o

modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a los Pliegos de Condiciones, presentadas
con posterioridad a la entrega de propuestas, so pena de rechazo de la propuesta.

1.8.1. IDIOMA

El idioma oficial de presentacion de las propuestas sera el espafiol. Por consiguiente todos los documentos e
informaciones de cualquier indole deben ser redactados en este idioma. En el evento de que se presentaran
documentos que estén escritos en otro idioma, la propuesta debe anexar la traduccin oficial de los aspectos mas
relevantes, siendo esta traduccion la utilizada para efectos de andlisis de los mismos. Cuando el Ministerio estime
necesario hacer la traduccion de otros aspectos podra solicitarle al Proponente que allegue dicha traduccion y en el
evento de no ser atendido el requerimiento en forma oportuna, la oferta sera rechazada.

1.8.2. MONEDA

La moneda oficial de presentacion de las propuestas sera el peso colombiano. Por consiguiente, todos los
documentos e informaciones de cualquier indole deben ser expresados en esta moneda funcional. En el evento de
uso de estados financieros, cotizaciones o cualquier otro documento expresado en otra moneda, se debera hacer la
conversion a pesos colombianos. Acorde con la ley, de ser necesario, la entidad haré la conversién a la tasa
registrada en el Banco de la Republica a la fecha del documento en particular y a falta de esta, a la fecha de cierre
del proceso.

1.8.3. HORA LEGAL

Para el presente proceso de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° del Articulo 20 del Decreto 2153 de 1992,
sera confirmada con la Superintendencia de Industria y Comercio, como la entidad que mantiene, coordina y da la
hora legal de la Republica de Colombia.

1.9. EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la propuesta y una vez finalizado el plazo previsto para su presentacion, ésta es irrevocable. Por ello,
una vez transcurrido dicho término, el proponente no podra retirar, ni modificar el contenido y alcance de la
propuesta. Antes de finalizar el plazo para la presentacion de la propuesta el proponente podré retirar la propuesta
presentada de lo cual se dejara constancia en el expediente y volverla a presentar antes de la fecha limite para el
cierre si asi lo desea.

Proyecto de Pliego de Condiciones
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1.10. DERECHOS Y DEBERES DE LOS OFERENTES:
1.10.1. Los establecidos en los Articulos 50. y 70. de la Ley 80 de 1993.

1.10.2. La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para
lo cual se han sefialado en estos Pliegos de Condiciones, etapas que permitan el conocimiento de dichas
actuaciones y la posibilidad para los oferentes de expresar sus observaciones.

1.10.3. El desarrollo de la presente convocatoria es de caracter publico, por lo tanto los expedientes que la
contengan estaran abiertos al publico, respetando la reserva de que gocen legal y/o convencionalmente las
patentes, procedimientos y documentos o informacion confidencial.

1.10.4. El (los) oferente (s) que formule (n) propuesta (s) en la (s) que se fije (n) condiciones economicas y de
contratacion artificialmente bajas con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato, respondera conforme a las
leyes vigentes e igualmente responderd por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa o por sus acciones u omisiones en la actuacion
contractual.

1.10.5. Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro de la presente Convocatoria, se entendera que
el proponente renuncia a la participacion en el Proceso de Seleccion y a los derechos surgidos del mismo, para lo
cual, deberd informar tal hecho oportunamente.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unién Temporal este
cederd su participacion a un tercero, previa autorizacion del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

1.10.6. En el evento de que los oferentes tengan conocimiento de un hecho de corrupcion dentro del presente
Proceso de Seleccion por Convocatoria, podran informar a la Secretaria General del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural, a través de los nimeros telefonicos 3 34 11 99, Exts. 344 y 354, o acudir ante las autoridades
competentes con el propdsito de informar sobre dicha situacion.

1.11 NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES

El nimero minimo de ofertas habiles que se exige para no declarar desierto este Proceso de Contratacion sera de
Una (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumpla con los requisitos establecidos para ser admisible de
acuerdo con los Pliegos de condiciones y de conformidad con los factores aqui establecidos.

1.12 DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DE LA INFORMACION
CONSIGNADA EN LOS MISMOS

El Proponente deberd utilizar y diligenciar los Formatos suministrados por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural y adjuntarlos a la Oferta. El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural s6lo evaluard lo que se encuentre
debidamente acreditado con los documentos de soporte idoneos, segun lo que se establezca al respecto en
estos Pliegos de Condiciones.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural se reserva el derecho de ampliar y verificar la informacién consignada
en las certificaciones suministradas por el proponente.

1.13  PROPUESTAS PARCIALES

EI MINISTERIO no aceptara propuestas parciales, de manera que todo proponente debera presentar una oferta total,
s0 pena de rechazo de la propuesta. Asi mismo, no se aceptaran alternativas de propuestas, ni alternativas de
presupuestos, ni propuestas condicionadas_so pena de rechazo de la propuesta.

1.14 INFORMACION DE CARACTER CONFIDENCIAL

Proyecto de Pliego de Condiciones
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El proponente debera indicar qué informacién de la que contiene su propuesta tiene caracter reservado, expresando
la razon juridica por la que se le otorga tal caracter, de conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana.

Se entiende que con la presentacion de la propuesta, el proponente conoce y acepta que en desarrollo de los
principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, la informacion incluida en su propuesta para acreditar el
cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos de la evaluacion, es publica y cualquier persona podra
obtener copia de la misma, salvo la estipulacion del parrafo anterior.

El proponente seré responsable por el manejo de la informacion que reciba del Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural y deberd respetar, de acuerdo con la Constitucion y la Ley, los derechos de autor, morales y patrimoniales.

El proponente debera diligenciar el Formato ACTA DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD en su totalidad.

Los derechos de propiedad intelectual en el ejercicio del objeto del contrato y deméas derechos de la naturaleza que
fueren, sobre cualquier material producido, pertenecen exclusivamente al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

1.15. VIGENCIA DE LA OFERTA

La Oferta tendrd una vigencia de cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion.

Proyecto de Pliego de Condiciones
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CAPITULO 2
DEL CONTENIDO DE LA PROPUESTA

2.1. ASPECTOS JURIDICOS
2.1.1. REGIMEN LABORAL DEL PROPONENTE.

Es entendido que el proponente favorecido con la adjudicacion del Contrato, en su carécter de verdadero y dnico
empleador del personal que utilice en la ejecucion del respectivo Contrato, asumird todas las obligaciones
resultantes de tal vinculacion laboral.

El Proponente, como empleador de sus trabajadores, sera responsable de cubrir oportunamente los aportes y
atender todas las obligaciones de caracter laboral que corresponden por Ley (Salud, Pension, ARP, ICBF, SENA,
Caja de Compensacion, etc.). El Proponente se obliga a dar cabal cumplimiento a lo estipulado en las Leyes 100 de
1993, 789 de 2002, 797 y 828 de 2003 demas normas que las complementen adicionen o modifiquen.

Se entiende que el proponente considerara en su Oferta los valores que como empleador le corresponde pagar a sus
trabajadores, tales como salarios y prestaciones sociales, sin que estos sean inferiores al salario minimo legal
vigente y las demas disposiciones que sobre la materia establezca la ley laboral.

El proponente deberd tener en cuenta los reajustes salariales decretados por el Gobierno Nacional al momento de
realizar su oferta y proyectar un célculo de dichos valores en los afios subsiguientes a aquel en el que se suscriba el
contrato.

2.1.2. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

A la fecha de presentacion de la oferta, el Proponente y su representante legal, si es del caso, no se debe encontrar
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones establecidas por la Constitucion y
la ley para contratar con entidades estatales, hecho que se haré constar, bajo la gravedad del juramento, en la Carta
de Presentacion de la Propuesta, segin modelo de formato anexo para este fin. (Formato No. 1-CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA)

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del presente proceso de seleccion, se
entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal, éste
cederd su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita del MADR.

2.1.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO:

De conformidad con la Ley 863 de 2003 y los Decretos 2788, 3426 y 4243 de 2004, el proponente debera adjuntar
con su propuesta el Registro Unico Tributario a cargo de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN —
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.1.4. FORMA DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta para el presente proceso las personas naturales o juridicas, ya sea individualmente, en
Consorcio 0 Unién Temporal, nacionales o extranjeras, cuyo objeto social sea la prestacion del servicio de
organizacion, administracion y ejecucion de acciones logisticas para la realizacion de eventos o similares, de
acuerdo con lo establecido en el capitulo | del presente documento y el cuadro resumen del mismo y que cumplan
con lo establecido en la normatividad que regula la materia objeto del servicio a contratarse a través de esta
Seleccion Abreviada.
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CAPITULO 3
CONDICIONES ESPECIFICAS DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION ABREVIADA Y DEL CONTRATO A
SUSCRIBIRSE

3.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Que el presupuesto oficial estimado para la mencionada contratacion es de CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS ($5.200.000.00) M/CTE

Valor que se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28311 del 16 de marzo de 2011.
El presupuesto estimado se encuentra discriminado de la siguiente forma para los dos eventos a celebrar:

1. Parala celebracion del dia de la secretaria TRES MILLONES DOSCIENTOS SETENTA'Y SEIS MIL PESOS
M/CTE ($3.276.000).

2. Parala celebracion del dia del conductor UN MILLON NOVECIENTOS VEINTICUATRO MIL PESOS MICTE
($1.924.000).

El valor total proyectado incluye los impuestos de ley, costos directos e indirectos, valores agregados,
suministro de equipos y herramientas, transporte, gastos de personal, gastos de legalizacion del contrato vy
en general, todos los impuestos vy costos que conlleve la total ejecucion del contrato.

El proponente deberd mantener durante el tiempo de ejecucion del contrato los precios ofertados en su
propuesta econdmica.

Si el proponente presenta una oferta econémica cuyo monto exceda del presupuesto oficial estimado, se rechazarg
la propuesta.

3.2. PLAZO DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

El plazo para la ejecucion del Contrato sera de tres (3) meses, comprendido desde la aprobacion de la Garantia
Unica de Cumplimiento y el Registro Presupuestal correspondiente por parte del MINISTERIO.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural cancelara al Contratista seleccionado el valor del Contrato que llegare
a suscribirse dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo a satisfaccion de los bienes, previa presentacion
por parte del contratista de la facturay copia de los recibos de pagos de seguridad social y parafiscales, o de
una certificacion de encontrarse al dia en el pago de los mismos, expedida por el representante legal o el
revisor fiscal .

Los pagos se realizaran contra el cumplido a satisfaccion por parte del Interventor designado para el efecto por parte
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y estaran sujetos al PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja)
otorgado al MADR.

3.3. SUPERVISION

La supervision del contrato que se suscriba, estara a cargo del Coordinador del Grupo de Talento Humano del
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural o de quien delegue el ordenador del gasto.

3.4. GARANTIAS:

Los riesgos seran amparados por el contratista mediante la suscripcion de una Garantia Unica, expedida por una
Compaiiia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia a favor de Entidades Estatales, de
acuerdo a la siguiente informacion:
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Cumplimiento 10% Sobre el valor del contrato | Término de ejecucion del
contrato 'y cuatro (4)
meses mas y en todo
caso, hasta la liquidacién
del contrato.

Calidad del servicio 10% Sobre el valor del contrato | Término de ejecucion del
contrato y cuatro (4)
meses mas y en todo
caso, hasta la liquidacién
del contrato.

Salarios y prestaciones | 10% Sobre el valor del contrato | Término de ejecucion del
sociales contrato y tres (3) afios
mas.

Estos amparos, cuantias y vigencias pueden ampliarse, modificarse o adicionarse de acuerdo con lo que establezca
la Oficina Asesora Juridica del Ministerio al momento de elaborar el contrato o durante la ejecucion del mismo,
teniendo en cuenta la naturaleza de objeto contractual y las obligaciones a cargo del contratista.

3.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de las que son propias del contrato de prestacion de servicios y de las que se deriven de la propuesta, el
proponente seleccionado se obligara a:

a)  Cumplir a cabalidad con el objeto de la presente contratacion

b)  Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion de la
ejecucion del contrato.

c) Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Orden, como por los
hechos u omisiones que le fueren imputables y causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con el articulo
52 de laley 80 de 1993.

d) Elseleccionado debera dar cumplimiento a la Ley 100 de 1993 y sus Decretos reglamentarios.

e) Realizar dentro de los requisitos técnicos establecidos en los presentes pliegos los dos eventos
contratados.

f)  Realizar en las fechas determinadas por el MINISTERIO y suministradas al contratista a través del
supervisor los eventos de celebracion del dia de la secretariay del dia del conductor.

g) Presentar la correspondiente facturacion una vez se preste el servicioy se tenga el recibo a
satisfaccion del supervisor del contrato.

h)  No acceder a las peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley, con el fin de obligarlo a hacer u
omitir algin acto o hecho. En tal evento, avisar inmediatamente al MINISTERIO y deméas autoridades
competentes sobre la ocurrencia de dichas peticiones amenazas

i)  Garantizar el adecuado manejo de informacién que en desarrollo de su actividad conozca, por lo que
no podra conservar copias 0 soporte alguno de los documentos a los cuales tenga acceso.

))  Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del MINISTERIO.
k)  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del mismo.

m) Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio ambiente, urbanismo, seguridad
industrial e higiene.

n) El cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Caja de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 1 de la
Ley 828 de 2003.

0) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

p) Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en
virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio al Ministerio o a terceros.

3.6. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO
En virtud del contrato el Ministerio se obliga a:
a) Designar un supervisor para el contrato que se llegue a suscribir.

b) Verificar, revisar y aprobar a través del interventor designado, el cumplimiento de los requisitos de orden técnico
exigidos como requisito previo e indispensable para suscribir el contrato.

c) Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA.

d) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por EI CONTRATISTA, que requiera para la ejecucion
del contrato.

e) Resolver las peticiones que le sean presentadas por EI CONTRATISTA en los términos consagrados en la Ley.

f)  Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.

CAPITULO 4
4. CRITERIOS HABILITANTES

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural realizara los estudios juridicos, técnicos, de experiencia y financieros
necesarios para la evaluacion de las propuestas en las fechas sefialadas en el cronograma adoptado para el
presente Proceso de Seleccion Abreviada y contenido en el Pliegos de Condiciones.

El término de verificacion podra ser prorrogado por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, por un nuevo
plazo que no podré exceder el inicialmente establecido, de conformidad con lo sefialado en el numeral 5 del articulo
30 de de la Ley 80 de 1993.

Los informes de la verificacion de requisitos habilitantes efectuada y la lista preliminar de habilitados estaran a
disposicion de los interesados en la Subdireccion Administrativa del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
(Avenida Jiménez No. 7 — 65, Piso 5°) y se publicaran en la pagina web de la entidad www.minagricultura.gov.co
en el término sefialado en el cronograma con el fin de que los proponentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes durante el plazo aqui descrito.

4.1. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER
JURIDICO:

4.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:
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Requisito que se cumple al allegarse con la presentacion de propuesta, completamente diligenciada en todas sus
partes y firmada por parte de la persona legalmente facultada para ello.

Respecto a la firma de la Carta de Presentacion de la Oferta, se sefiala de manera especial que esta debe ser
suscrita por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio 0 union temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se
debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar
ésta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este
evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so
pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el FORMATO No.l1 adjunto al pliego de
condiciones.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentacion, EI MADR las
solicitara, para lo cual el proponente cuenta con el término sefialado en el cronograma del proceso para
proporcionarlas.

4.1.2. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y, sefialaran las reglas basicas de la relacion entre
ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el Paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
Igualmente deberan anexar el respectivo contrato de consorcio o unién temporal.

La omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas no es subsanable y la propuesta sera
rechazada.

El proponente, con la propuesta, deberd anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la union
temporal o el consorcio, segln corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) ldentificacién de cada uno de sus integrantes: Nombre o razdén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

b) Designacién del representante: Deberdn sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir,
conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos
contractuales y poscontractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades
para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

c) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada
uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podra ser inferior al término de ejecucion,
liquidacion del contrato y un afio (1) afio mas.

Se deben anexar los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de su
representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania y, certificados de cumplimiento en el pago de las
obligaciones de salud, pensiones y parafiscales.

4.1.3. LOS PROPONENTES QUE SE PRESENTEN COMO CONSORCIO O UNION TEMPORAL DEBERAN
TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:
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a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben ajustarse al objeto del presente proceso y la duracion
de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo del contrato hasta su liquidacion y un (1)
afio més.

b) El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

c) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
Consorcio 0 Unién Temporal, para efectos de pago deberdn manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su
oferta:

- Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

- Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién
temporal deberd informar su nimero de identificacion tributaria — NIT y establecer la anticipacion de cada
uno dentro del valor del contrato.

- Si la facturacién se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, se debera enunciar el
namero de identificacion tributaria — NIT que se haya solicitado para el consorcio o unién temporal ante la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales y los datos de razén social y NIT de cada uno de los
integrantes, indicando el nivel de participacion de cada uno dentro del contrato.

En cualquiera de las anteriores alternativas, la factura deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

d) No podré haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unidn Temporal, salvo que el MADR lo autorice en
los casos que legalmente esté permitido.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del MADR, de conformidad con
lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 7 de la ley 80 de 1993.

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién o consorcio, el
representante tendrd la obligacion de informarlo por escrito al MADR dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio o unidn temporal en el cual conste la designacion del
representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la oferta, debe presentarse al momento del
cierre y no puede subsanarse en el mismo los elementos relativos a la capacidad para presentar oferta y las
firmas.

Las personas juridicas integrantes de un consorcio o0 unién temporal deberan acreditar individualmente los requisitos
de que trata el presente capitulo.

4.1.4 CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El oferente debera acreditar con el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente con fecha no superior a treinta dias calendario (30) anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, su personeria juridica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelacion a la fecha
de apertura del presente proceso y que su duracién no serd inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio
méas. Ademas, el objeto social debera corresponder al objeto de la presente contratacion.

En caso de prorroga del plazo para la entrega de propuestas, la matricula mercantil o el certificado de representacion
legal, tendran validez con la primera fecha para la presentacion de las ofertas, sefialada en este Pliego.
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4.1.5. AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia 0 extracto del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea
respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del
mismo, en caso de adjudicarsele el proceso de seleccion. Esta certificacion debe cumplir los requisitos indicados en
el articulo 189 del codigo de Comercio.

4.1.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debera suscribir a su costo y presentar para la aceptacion del Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural, la garantia de seriedad de la oferta debidamente firmada por el Representante Legal, expedida por una
Compafiia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia a favor de Entidades Estatales, de
acuerdo a la siguiente informacion.

GARANTIA | CUANTIA VIGENCIA
Seriedad de | Por un valor no inferior al diez por ciento | Cuatro (4) meses a partir de la fecha de cierre
la Oferta (10%) del presupuesto oficial total estimado. | del proceso de contratacion.

El proponente debera presentar la certificacion o constancia original del pago de la prima de la péliza que ampara la
seriedad de su oferta o constancia de que la misma no expirara por falta de pago.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta cuando el
proponente, por cualquier motivo salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, no suscriba el
contrato que se le adjudique, dentro del plazo establecido para el efecto.

Los oferentes que no resulten seleccionados dentro del presente Proceso de Seleccion, podran retirar mediante
solicitud escrita, la Garantia de Seriedad de la Propuesta dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de adjudicacion del contrato materia de la Seleccion Abreviada.

El Oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural le solicite ampliar el
término de vigencia de la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

4.1.7. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

El proponente debe adjuntar con su propuesta una certificacion en la cual acredite estar al dia en el pago de los
aportes realizados durante el término de vigencia de la empresa y por lo menos durante los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales,
Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002y en la Ley 828 de 2003.

Dicha certificacion debe estar suscrita por el revisor fiscal de la sociedad si existe obligacion legal de tenerlo, 0 en su
defecto, la certificacion debe estar suscrita por el representante legal de la sociedad proponente.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el revisor fiscal o en su defecto el representante legal, debera manifestar en la
certificacion que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberd presentar en forma
independiente dicha certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo, segin corresponda
legalmente. En caso de no presentar este certificado con la oferta, el proponente o el integrante podran allegarlo
antes de la adjudicacion. Si no se aporta en este plazo, o resulta que el proponente 0 uno de sus integrantes estaban
en mora al momento de presentar la oferta, la propuesta sera rechazada.

4.1.8. NUMERO DE CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL RUPR DEL SICE
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El Grupo de Talento Humano de la Subdireccion Administrativa procedié a consultar el catdlogo Unico de bienes
del sistema de vigilancia para la contratacion estatal — SICE de la Contraloria General de la Republica, encontrando
que el servicio se encuentra exento.

4.1.9. CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734
de 2002, el proponente persona natural, 0 persona juridica y/o cada uno de los integrantes del proponente plural
(Consorcio o Unién Temporal), no deben estar registrados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008 suscrita por el
Contralor General de la Republica, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural verificard en la pagina web de la
Contraloria el respectivo Boletin, imprimira los resultados de la consulta y los anexara a la documentacion. En caso
que el proponente 0 uno de sus integrantes aparezca en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su
propuesta sera rechazada.

4.1.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

El proponente y todos los integrantes de consorcios 0 uniones temporales, no deben tener Antecedentes
disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato.

4.1.11. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE LA PERSONA
NATURAL

El proponente debe adjuntar a su propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal en caso
de ser persona juridica o en el caso de ser persona hatural adjuntarla.

4.1.12. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES - RUP:

El proponente, persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, con
antelacion a la fecha de apertura del presente proceso deberan estar inscritos, calificados y clasificados en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio, en la actividad(es), especialidad (es) y grupo (s),
de acuerdo con su objeto social y con su participacion en el objeto contractual. Para este proceso deben estar
registrados asi

35 SERVICIOS DE
Proveedor 23 SERVICIOS ORGANIZACION Y OPERACION LOGISTICA
DE EVENTOS CORPORATIVOS

La fecha de expedicion del certificado no podra ser superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de
cierre del proceso. En caso de que el proponente o alguno de sus miembros, a la fecha de cierre del proceso no
estén inscritos en la actividad, especialidad (es) y grupo(s) exigidos en el presente Pliego, la propuesta sera
RECHAZADA.

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, presentara con su propuesta el RUP
expedido por la respectiva Cdmara de Comercio en Colombia.

4.1.12 CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION - (K DE CONTRATACION)

En cumplimiento del numeral 2 del articulo 2 del Decreto 1464 de 2010, en aras de establecer la capacidad residual
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del proponente el MADR restara de la capacidad maxima de contratacion del proponente la sumatoria de los valores
de los contratos que tenga en ejecucion, debiendo arrojar como minimo 9.70 SMLMV para habilitar su participacion
en el presente proceso de seleccidn.

Para los efectos del anterior inciso, el proponente deberd entregar una Certificacion en la que se incluya en un
cuadro una relacidn de los contratos que tenga en ejecucion a la fecha de presentacion de su oferta en el que debera
incluir los descriptores siguiendo el modelo aportado en el FORMATO del presente Pliego de Condiciones. La
relacion antedicha debe estar suscrita por el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal del proponente
(cuando por disposicion legal el oferente deba proveer tal cargo), y la cuantia alli consignada

4.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER FINANCIERO:

De acuerdo con lo establecido por el articulo 34 del Decreto 1464 de 2010 el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural establece como puntaje minimo para experiencia probable ( E) y capacidad financiera los que se sefialan a
continuacion.

CRITERIO PUNTAJE MINIMO
Experiencia probable (E) 20
Capacidad financiera (Cf) 40
Total = 60

En el caso de PROPONENTES con la figura de Consorcio o Union Temporal cada miembro independientemente
deberd cumplir con los puntajes minimos correspondientes a los indicadores de patrimonio, liquidez y
endeudamiento

Asi mismo, el Ministerio exige los siguientes requisitos financieros para participar en el presente proceso, los cuales
seran verificados en la informacion certificada que sobre capacidad financiera obra en el Certificado de Inscripcion,
calificacion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes a las personas nacionales cuyo Certificado de
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes exprese que su informacion ya ha sido objeto de verificacion por
parte de la Camara de Comercio y cuya informacion financiera esté actualizada con base en sus Estados
Financieros del afio 2009, con base en la informacion que reposa en el mismo se dara concepto sobre capacidad
financiera.

A titulo de requisito habilitante la capacidad financiera se evaluard de acuerdo con las tablas establecidas en el
Articulo 37 del Decreto 1464 de 2010 atinentes al puntaje de capacidad financiera para proveedores, para lo cual se
determinara una calificacion para cada proponente de acuerdo con la tabla que se sefiala a continuacion:

INDICADOR PUNTAJE
A — Patrimonio 10
B - Liquidez = Activo Corriente/ Pasivo Corriente 30
C - Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total 0
TOTAL 40

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por el MADR y que se encuentra
habilitado para continuar en el proceso de licitacion, si el resultado de la suma de los puntajes individuales obtenidos
en el cuadro (A+B+C) es igual o superior a cuarenta (40) puntos.

En el caso de PROPONENTES con la figura de Consorcio o Unién Temporal cada miembro independientemente
deberd cumplir con los puntajes minimos correspondientes a los indicadores de patrimonio, liquidez y
endeudamiento.

NOTA: Exclusivamente para las personas extranjeras (Decreto 1464 de 2010, art. 53), para aquellas nacionales
cuyo Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes exprese que su informacién no ha sido objeto de
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verificacion (Decreto 1464 de 2010, art. 54) y para quienes la informacién contemplada en el Registro Unico de
Proponentes no esté actualizada con los estados financieros del afio 2009, unos y otros deberan aportar la siguiente
informacién para verificar la capacidad financiera del oferente:

e Balance General y Estado de Resultados al 31 de diciembre de 2009 firmado por el Representante Legal,
certificado por el contador publico y por el Revisor Fiscal. Dicho balance debe presentarse debidamente
clasificado en corriente y no corriente, teniendo en cuenta que para el calculo del indicador de liquidez se
requiere conocer la porcion corriente y no corriente del activo y pasivo.

e Certificacion firmada por el Representante Legal y Revisor Fiscal 0 a falta de este por un contador publico
independiente, donde manifiesten si el proponente se encuentra 0 no en causal de disolucion, al cierre del
proceso de seleccion.

e Certificacion firmada por el Representante Legal y Revisor Fiscal o a falta de este por un contador publico
independiente, donde manifiesten, que el proponente no presenta patrimonio negativo, al cierre del proceso
de seleccion.

e Fotocopia legible de la tarjeta profesional del Contador Publico y del Revisor Fiscal que firmen las
certificaciones, el Balance General y el Estado de Resultados.

e Certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores, para el Revisor Fiscal y el Contador Publico que firmaron las certificaciones, el Balance
General y el Estado de Resultados, con expedicién no mayor a 90 dias al cierre del proceso de seleccion.

e fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT
En el caso de presentacion de proponentes con la figura de Consorcio o Unién Temporal, los documentos de
carécter financiero deben ser presentados por cada uno de los integrantes que conforman el Consorcio o la Union
Temporal.

Todos los proponentes deben cumplir con:

e No presentar patrimonio negativo al cierre del proceso de seleccion.
e No estar en causal de disolucién al cierre del proceso de seleccion.

4.3 VERIFICACION TECNICA:

Esta verificacion determinara la propuesta que CUMPLE O NO CUMPLE, sin que se otorgue ningln puntaje a los
mismos.

4.3.1. EXPERIENCIA:

Al tenor de lo dispuesto por el decreto 1464 de 2010 en su articulo 54. Régimen de transicion. Quienes se
encontraban inscritos en el Registro Unico de Proponentes al 31 de marzo de 2009, inclusive, que solicitaron su
nueva inscripcion en el RUP hasta el 15 de Diciembre de 2009, y la misma aun no esta en firme, podran presentar a
las entidades publicas el certificado expedido en virtud de la vigencia del Registro Unico de Proponentes que tenian
vigente a 31 de Marzo de 2009. Tal certificado debera sefialar que la informacion no ha sido objeto de verificacion.

Asi mismo, debera indicar la fecha en la que el proponente present6 su solicitud de inscripcién.

Corresponderd en este caso al Ministerio verificar directamente las condiciones del proponente y solicitar la
informacion respectiva, como sigue:

VERIFICACION DE EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO:
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El proponente debera anexar como requisito técnico a su oferta, minimo dos (2) certificaciones de Experiencia en
celebracion y ejecucion de contratos, con fecha de iniciacion entre el 01 de enero del 2007 y la fecha de cierre del
presente proceso, cuyo objeto haya sido, la prestacion del servicio de organizacion, administracién y ejecucién de
acciones logisticas para la realizacion de eventos o similares, de acuerdo a lo establecido en el capitulo | del
presente documento.

Estas certificaciones se podran presentar de manera individual o conjunta, por cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal.

Cada certificacion de experiencia debera reunir los siguientes requisitos:

« Nombre o0 razdn social del contratante.

« Nombre o razon social del contratista.

* Objeto del contrato.

« Fecha de iniciacion del contrato.

* Fecha de terminacion del contrato.

+ Valor del contrato cuyo monto sea igual o superior al presupuesto oficial total estimado para la presente
contratacion (valor contrato principal mas adiciones). No se aceptara la suma de varios contratos u dérdenes de
servicio con un mismo contratante o con varios contratantes.

+ Calificacion del servicio. Debe ser excelente, bueno, satisfactorio o términos sinénimos.

« La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla.

« En caso que la certificacion sea expedida a un consorcio 0 unioén temporal, en la misma debe identificarse el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes o en su defecto debe adjuntar copia del acuerdo de
constitucion del consorcio o union temporal.

Se entiende cumplido el requisito técnico minimo de la experiencia con la presentacion de dos (2) certificaciones que
cumplan con la totalidad de los requerimientos solicitados en el presente numeral.

El valor de cada una de las certificaciones que presente el proponente, se proyectara a valor presente, considerando
su valor inicial en SMMLV, multiplicado por el valor del SMMLYV del presente afio.

Para Uniones Temporales y Consorcios, seran tenidas en cuenta la experiencia y el valor, en el porcentaje de
participacion del integrante que ha presentado propuesta al MADR.

Se aclara que los proponentes deben acreditar por lo menos un afio de constitucion previo ala apertura del
presente proceso.

Para quienes ya cuentan con el RUP de conformidad con lo dispuesto en el decreto 1464 y para demostrar
experiencia probable deber&n cumplir con el siguiente requisito:

ANOS DE EXPERIENCIA PROBABLE

Desde Hasta Puntos
Mas de 0 2 20
CAPITULO 5

5. DE LOS ASPECTOS A PONDERAR.

La evaluacion juridica, financiera, técnica y de experiencia se realizara simulténeamente mediante la elaboracion de
cuadros comparativos entre cada una de las propuestas que se presenten dentro del proceso de contratacion. Dicha
evaluacion establecera la admisibilidad de cada una de las propuestas, y en caso de que no se cumpla con los
requisitos minimos establecidos en los pliegos de condiciones, la propuesta sera RECHAZADA.
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La evaluacion de las propuestas, se realizara sobre un total de mil (1000) puntos con base en los siguientes factores:

EVALUACION DE LOS FACTORES CALIFICABLES
FACTOR PUNTAJE
1 | Propuesta econdmica 600
2 | Evaluacion Aspectos Técnicos Adicionales 300
3 | Proteccion a la Industria Nacional 100
TOTAL 1000

Las Ofertas se evaluaran con base en la informacidn que diligencien los Oferentes, en los formatos adjuntos,
documentos y certificaciones suministradas por los mismos.

Dichos formularios se deberan relacionar y diligenciar con toda la informacién solicitada, de forma que permitan
verificar el cumplimiento o no de los requisitos y asignar los puntajes correspondientes a cada uno de los factores
calificables, de acuerdo con las condiciones alli indicadas.

El célculo para establecer la calificacion de los proponentes incluird dos (2) decimales.

Los informes de evaluacion de las propuestas se publicaran en la pagina web de la entidad
www.minagricultura.gov.co y permaneceran fisicamente en la Subdireccion Administrativa de la Entidad, ubicada en
el Avenida Jiménez No. 7 - 65, Edificio Pedro A. Lopez, Piso 5°, por un término de tres (3) dias habiles de
conformidad con el cronograma adoptado para el presente proceso, con el fin de que los oferentes presenten las
observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar sus propuestas.

5.1. EVALUACION DE LOS FACTORES VERIFICABLES

Estos requisitos seran objeto de verificacién de cumplimiento pero no de calificacion, por consiguiente dentro de la
propuesta se debe incluir una descripcion del mend propuesto acorde con las cantidades y caracteristicas exigidas
enlos presentes pliegos de condiciones, la propuesta que no cumpla con este requisito sera rechazada.

Actividades:
5.1.1. Almuerzo:
a) 62 almuerzos para el evento del dia de la Secretaria a celebrarse en el mes de mayo.

b) 27 almuerzos para el evento del dia del Conductor a celebrarse en el mes de julio.

El futuro contratista dispondra que esta comida se suministre en buffet a los asistentes que indique el
supervisor del contrato en salén proximo al de reunidn, y tendrd las siguientes especificaciones:

CLASE DE CANTIDAD
CLASEDE ESPECIFICACIONES MINIMA
Sopa 0 16 onzas

Entrada Fruta de cosecha 100 gramos

Proteina de origen animal 100% | 200 gramos.
(Carnes: vacuna, cerdo, pollo 6

pescado)
Plato fuerte Cereal (Arroz) 100 gramos
Ensalada de verduras o fruta 100 gramos
Papa — yuca - platano 100 gramos
Bebidas Jugo de fruta o Gaseosa 16 onzas
Postre 100 gramos

5.1.2. Decoracion de salon:

El futuro contratista debera decorar el salén de reunién asi:
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- Mesa o mesas con mantel largo, elengante en tonos sobrios acordes con la celebracion y la dignidad
de la Entidad.

- Arreglo floral en centro de mesa, 1 por cada mesa en caso de ser varias, 0 en caso de ser mesas
largas paralelas deberd suministrarse 1 arreglo por cada 8 personas.

- Aviso de bienvenida alusivo a la celebracion del dia, el cual deberd contener con el nombre de la
entidad.

5.1.3. Actividad Musical durante el almuerzo

La actividad musical debera desarrollarse con: organista, karaoke o grupo musical que amenice la celebracion
desde su inicio hasta la despedida.

5.2. OFERTA ECONOMICA( HASTA 600 PUNTOS).

El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos y estar dentro del presupuesto oficial estimado
para este proceso de seleccion.

El proponente debera incluir el FORMATO No. 6, su omision generard el RECHAZO de la propuesta.

El proponente debera diligenciar este FORMATO y no podrd, so pena de rechazo, adicionar, modificar, suprimir o, en
todo caso, alterar sus unidades, cantidades o items, toda vez que dicha informacion se requiere para la comparacion
objetiva de las propuestas.

Se entendera que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrird EL CONTRATISTA para la
ejecucion y cumplimiento del Contrato, razén por la cual EL MINISTERIO no reconocera costo adicional alguno por
este concepto.

Para efectos de la calificacion econémica se consideraran Unicamente las propuestas habiles, es decir aquellas que
cumplan la totalidad de los requisitos de orden juridico, financiero, de experiencia y técnico.

El Proponente que presente el menor precio obtendrd el maximo puntaje asignado a este aspecto y las demas
propuestas una calificacion proporcional. La calificacion por este concepto se obtendra multiplicando la relacion
entre el menor precio cotizado (precio minimo); sobre el precio de la propuesta que se calificard (precio propuesta
estudiada) por 600 puntos, asi:

Puntaje Propuesta Evaluada = Precio Propuesta Menor Valor x 600 Puntos
Precio de la Propuesta estudiada

El proponente debe contemplar en su propuesta los costos directos, indirectos, gastos de administracion,
insumos, elementos, equipos, maquinaria, imprevistos, utilidad, incrementos e impuestos que generen la
prestacion del servicio.

En caso de existir discrepancia entre el valor unitario y el valor total de cada item, el Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural, tomaré para efectos de evaluacion de la propuesta, el valor unitario.

El valor de las propuestas debera presentarse sin centavos y la aproximacion se hara al entero superior.

El proponente debera discriminar el valor de la propuesta con y sin IVA. Si el valor de la propuesta sin IVA, al
aplicarse la tarifa correspondiente, arroja un valor diferente al relacionado en la propuesta, esta cifra corregida sera
la que se tenga en cuenta para la evaluacion por parte del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural procedera a
su correccion y este sera el valor que se tendré en cuenta para la evaluacion.
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El valor final del contrato en todo caso, sera el resultante de los servicios efectivamente suministrados o prestados y

recibidos a satisfaccion por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

Para el efecto, el proponente debera diligenciar un formato en donde se detallara los valores de su oferta, con el fin
de unificar la informacién. Formato No. 6.

5.3. EVALUACION FACTORES TECNICOS ADICIONALES (HASTA 300 PUNTOS)

Los factores técnicos adicionales se evaluaran teniendo en cuenta el siguiente cuadro:

SERVICIO OFRECIDO PUNTAJE
Detalle 100 puntos
Actividad recreativa adicional 100 puntos
G!'amaje adicional en las porciones de 100 puntos
alimentos

El proponente deberd diligenciar el formato No. 2 de “Especificaciones Técnicas Adicionales”, acreditando el
cumplimiento de lo expuesto anteriormente.

5.3.1 DETALLE (HASTA 100 PUNTOS)
El proponente que ofrezca a los asistentes un detalle que cumpla con las caracteristicas de ser un objeto util para el

desarrollo de las actividades diarias, practico, estéticamente agradable y ademas duradero sera calificado de la
siguiente manera:

DETALLE PUNTAJE
Para el 100% de los asistentes 100 puntos
Para el 50% de los asistentes 50 puntos
Para el 25% de los asistentes 25 puntos

En el caso ofrecerse la entrega de detalles para el 50% o 25% de los asistentes el proponente debera establecer el
mecanismo de entrega de los mismos el cual debe ser al azar.

5.3.2 ACTIVIDAD RECREATIVA ADICIONAL (100 PUNTOS)

El proponente que ofrezca al MINISTERIO, dentro de los servicios a prestar, una actividad recreativa adicional
(rifas, cuenteria, etc.), para entretener a los asistentes, y acorde con la celebracion que se esté contratando sera
calificado con 100 puntos.

5.3.3 GRAMAJE ADICIONAL EN LAS PORCIONES DE ALIMENTOS (100 PUNTOS)

El proponente que ofrezca dentro del menu a suministrar gramajes adicionales a los bésicos exigidos en el presente
pliego de condiciones, sera calificado asf:

GRAMAJE PUNTAJE
50 gramos adicionales en la proteina ofrecida 100 puntos
25 gramos adicionales en la proteina ofrecida 50 puntos
10 gramos adicionales en la proteina ofrecida 25 puntos

5.5. PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL (HASTA 100 PUNTOS)

De acuerdo con lo establecido en la Ley 816 de 2003, por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a través de
la Contratacién Publica, el proponente debera demostrar su contribucién a la misma, aportando en su propuesta una
certificacion firmada por el Representante Legal en donde certifique que la instalacion, adecuacion y puesta en
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funcionamiento se prestara con personal 100% nacionales. En caso contrario debera especificar porcentualmente el
componente nacional y el componente extranjero. Puntaje:

Ofrece mano de adecuacién 100% nacionales 100 puntos
Ofrece mano de adecuacion extranjeros con componente Nacional

50 puntos
Ofrece mano de adecuacion 100% extranjeros 0 puntos

CAPITULO 6
6. CONSIDERACIONES GENERALES
6.1.0FERTA UNICA

En el evento que solo una propuesta cumpla con los requisitos minimos exigidos en los Pliegos de condiciones,
(juridicos, econémicos, financieros y técnicos), si la propuesta es favorable para la entidad, el Ministerio procedera a
adjudicar el contrato a dicho proponente.

6.2. SOLICITUDES DE ACLARACION

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario de los oferentes, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural podré solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes, a fin de
despejar cualquier punto dudoso de las propuestas. El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural se reserva el
derecho de analizar las respuestas de los oferentes en estos casos, y de evaluar si ellas aclaran o explican lo
solicitado.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los oferentes no podrén adicionar o modificar la propuesta ya
entregada. Las aclaraciones solicitadas deberan ser presentadas dentro del término establecido, so pena de rechazo
de la propuesta.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural se reserva el derecho de ampliar y verificar la informacion consignada
en las certificaciones suministradas por el proponente.

En el caso de que una vez determinado el orden de elegibilidad, se encuentre irregularidad en alguno de los
documentos aportados por el oferente ubicado en el primer lugar, El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
modificaré el orden de elegibilidad aplicando nuevamente la formula que determina el orden de elegibilidad con los
oferentes que contintien en el proceso.

6.3. DESEMPATE

En desarrollo de lo dispuesto por el paragrafo del articulo 25 del Decreto 2474 de 2008, para el caso en que al
finalizar la Subasta Inversa resultaren dos 0 mas proponentes empatados en el precio, se deberan aplicar los
siguientes criterios de desempate en su orden:

1. Elcontrato se adjudicara el proponente empatado que presento la menor propuesta inicial.

2. Si no obstante lo anterior alin subsiste el empate entre algunos de los participantes, se procedera a
elegir el ganador realizando un sorteo entre los proponentes que estuvieren en igualdad de condiciones.

En caso de requerirse el sorteo, los oferentes empatados seran citados a una audiencia pdblica con presencia de la
oficina de control interno del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, con el fin de realizar el sorteo. En la
audiencia de adjudicacién el MADR podra efectuar dicho sorteo.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural ha considerado que el procedimiento del sorteo sera realizado por
medio de la utilizacion de una bolsa con balotas numeradas asi:
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1. En presencia de los Representantes Legales o Delegados de los interesados, se verificara el nombre
de los proponentes en la lista de los empatados.

2. Un funcionario del Ministerio depositara las balotas segun el nimero de proponentes empatados, en
una bolsa no transparente totalmente desocupada.

3. El representante legal de cada uno de los proponentes o su delegado, segun el orden acordado entre
ellos, iniciaré con el retiro de la primer balota y asi sucesivamente hasta el retiro de todas.

4. El proponente que saque la balota con mayor nimero se ubicara en el primer lugar, y el oferente que
obtenga la balota con el segundo nimero mas alto se ubicara en el segundo lugar y asi sucesivamente;
procediendo inmediatamente a dar lectura del nombre del proponente ganador.

6.4. ADJUDICACION
La adjudicacion de la presente Seleccion Abreviada se efectuara mediante resolucién motivada.

El proceso de seleccion terminara con la seleccion de la oferta que cumpla con los requisitos contenidos en los
pliegos de condiciones y obtenga la mayor calificacion 6 en declaratoria de desierta.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, podra declarar desierta la seleccion a través de acto administrativo,
por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta; cuando no se presente propuesta
alguna; cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en este pliego de condiciones, o en
general cuando falte voluntad de participacion.

El adjudicatario quedara sujeto a las sanciones econdmicas y legales en caso de que se negare a firmar el contrato
dentro del término establecido.

En el evento anterior, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, mediante acto administrativo motivado, dentro
del dia (1) dia calendario siguiente al vencimiento del término para el primer adjudicatario, podra adjudicar al
proponente calificado en segundo lugar.

6.5. NOTIFICACION Y COMUNICACION DEL ACTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO:

El acto de adjudicacion del Contrato derivado del presente Proceso de Seleccidn por Seleccion Abreviada se
notificara de conformidad con los articulos 44 y 45 del C.C.A. y comunicara a los demas proponentes a través de la
pagina web de la Entidad www.minagricultura.gov.co.

6.6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS-

Una oferta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en el lugar y dentro del término establecido
en este pliego de condiciones, se halle ajustada a las condiciones sefialadas en el mismo y no se encuentre incursa
en ninguna de las siguientes causales que conllevan el rechazo de la propuesta:

1 Cuando los oferentes se encuentren incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la
Constitucion Politica y la Ley.

2 Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de seleccion
(por si o por interpuesta persona).

3 Cuando el oferente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

4 Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros y previo requerimiento del MADR, no
se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas hasta la fecha y hora fijada para la realizacién de la
audiencia de adjudicacion de acuerdo con el cronograma establecido en el presente Pliego de Condiciones.
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5 Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial estimado, de acuerdo con las normas legales vigentes.

6 Cuando el proponente no presente la péliza de seriedad de la oferta de acuerdo con lo establecido en el articulo
7 del Decreto 4828 de 2008.

7 Cuando el oferente no allegue la propuesta de conformidad con lo previsto en el presente Pliego de
Condiciones.

8 Cuando el oferente o alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la Union Temporal presente
patrimonio negativo.

9 Las demas contempladas en la Constitucion Nacional, la Ley y en este Pliego de Condiciones.

NOTA: El rechazo de la propuesta, como consecuencia de algunas de las anteriores irregularidades, acarreara su
NO EVALUACION.
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES

1 Detalle

2 Actividad recreativa adicional

Gramaje adicional en las

3 . .
porciones de alimentos
El suscrito actuando en nombre propio (o en su calidad de representante legal (o
apoderado) de , manifiesto que me obligo a cumplir con todas y cada una de las

exigencias técnicas minimas referidas en el presente documento, sin limitaciones, exclusiones o
condicionamiento alguno.

Fecha

Firma.
Identificacion
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C. de de 2011.

Sefiores

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
Avenida Jiménez No. 7 — 65, Piso 5°

Ciudad

Respetados sefiores:

El suscrito , actuando en nombre propio (6 a nombre y en representacion de

), de acuerdo con las condiciones que se estipulan para participar y demas documentos del
Pliego de Condiciones del Proceso de Seleccion Abreviada No. __ de 2011/ MADR, cuyo objeto es
, presento la siguiente propuesta.

Declaro asi mismo, bajo la gravedad del juramento, que:

1. Conozco el Estudio Previo, Pliego de Condiciones y demas documentos del proceso de seleccion y
acepto cumplir todos los requisitos y condiciones en ellos exigidos, en el evento que sea seleccionado
para ejecutar el contrato para el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias juridicas que del incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior se deriven.

3. Toda la informacién aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion,
razon por la cual autorizo al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural para verificarla.

4. Esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui firmantes.

5. He tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso de seleccion y
acepto todos los requisitos contenidos en las condiciones a patrticipar.

6. El suscrito y/o la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal que represento no se halla incurso (a) en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas
normas constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

7. El suscrito y la Sociedad, Consorcio o Union Temporal que represento, no ha sido sancionado (a) por
ninguna entidad oficial, por incumplimiento de contratos, mediante acto administrativo ejecutoriado,
dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha de entrega de la propuesta.

8. Si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a perfeccionar el contrato dentro de los dos (2)
dias siguientes a la entrega de la minuta por parte del Ministerio y legalizarlo dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su perfeccionamiento y a ejecutar el objeto contractual, de acuerdo con los
documentos que hacen parte del proceso, asi como los del contrato.

9. Conozco las leyes de la Republica de Colombia las cuales rigen el presente proceso de seleccion.

10. La presente propuesta consta de folios debidamente numerados en orden consecutivo
ascendente.

11. De conformidad con lo establecido en la Ley 610 de 2000 y demas disposiciones legales que regulen
la materia, declaro bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende rendido con la firma del presente
documento, no encontrarme relacionado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

12. La informacién que contiene mi (nuestra) propuesta no tiene caracter reservado. (En caso afirmativo
debe indicar la razo6n juridica por la que se le otorga tal caracter, de conformidad con lo establecido en la
legislacion colombiana).
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NOMBRE completo DEL PROPONENTE:

Cédula de Ciudadania o NIT:

REPRESENTANTE LEGAL:

(En caso de Consorcio 0 Unién Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada una de las
partes que lo conforman)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, mi propuesta tiene una vigencia igual a la de la
Garantia de Seriedad de la Oferta.

Ademas informo que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en las
siguientes direcciones (postal y electronica):

Direccion:

Ciudad: Teléfono(s):
Fax:

Correo Electrénico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.

Nota. La carta debe ser firmada por el proponente o por el representante legal debidamente
facultado, o por el apoderado del oferente, segun el caso.
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FORMATO No. 2
DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO
Ciudad y Fecha

Sefiores

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
Avenida Jiménez No 7 -65

Ciudad.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal 6 persona natural) y
(nombre del Representante Legal 6 persona natural), debidamente autorizados
para actuar en nombre y representacion de (nombre o razén social del
integrante) y (nombre o razén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en
el proceso de Seleccidn Abreviada No. xxx de 2011 cuyo objeto es , 'Y por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y liquidacion del contrato y un afio
mas, incluida la liquidacion.
2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%) (1)

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacién de los miembros,
debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado
con C. C. No. de , quien esta expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del contrato
con amplias y suficientes facultades.

6. La sede del Consorcio es:
Direccion de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2011.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del representante legal del consorcio)
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DOCUMENTO DE CONFORMACION DE LA UNION TEMPORAL
Ciudad y Fecha
Sefores

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
Avenida Jiménez No 7 -65

Ciudad.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal 6 persona natural) y
(nombre del Representante Legal 6 persona natural), debidamente

autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o

razon social del integrante) y (nombre o razén social del

integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de Seleccién Abreviada No.
xxx de 2011 cuyo objeto es y por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. La duracion de la Unién Temporal ser& igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato y un afio
mas, incluida la liquidacion.

2. La Union Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%) (2) EJECUCION DEL CONTRATO (1)

(1) Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de
los integrantes.

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros,
debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Union Temporal es (indicar el nombre), identificado
con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado
para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion
del mismo, con amplias y suficientes facultades.

6. La sede de la Unién Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electrénica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2011.

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal)
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FORMATO No. 4 - ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA NATURAL / CERTIFICACION
BANCARIA

PERSONA NATURAL

NATURALEZA JURIDICA
PERSONA NATURAL NACIONAL:

PERSONA NATURAL EXTRANJERA:
TIPO DE DOCUMENTO: CEDULA DE CIUDADANIA
CEDULA DE EXTRANJERIA

NUMERO DE CEDULA: FECHA DE EXPEDICION

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

PAIS

CIUDAD DEPARTAMENTO

TELEFONO FAX

DIRECCION RESIDENCIA I:IDOMICILIO CIVIL I:I
CORREO ELECTRONICO PAGINA WEB
PROFESION

No. DE LA MATRICULA DE PROFESION

INFORMACION TRIBUTARIA
No. IDENTIFICACION TRIBUTARIA | | - |

ACTIVIDAD ECONOMICA CODIGO (ClIV) [ ]
TIPO RESPONSABILIDAD TRIBUNARIA: ICA |:| RENTA |:|
IMPUESTODE TIMBRE [ | va [ ]

REGIMEN TRIBUTARIO: GRAN CONTRIBUYENTE || REGIMEN COMUN |:|
REGIMEN ORDINARIO || REGIMEN SIMPLIFICADO | |
REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL || AUTORRETENEDOR: sI [ | No [ ]

ENTIDAD FINANCIERA

TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
NOMBRE DE LA CUENTA

TIPO DE MONEDA

SUCURSAL DE LA CUENTA
NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIO
FIRMA

* ANEXAR CERTIFICACION BANCARIA

Nota: Es indispensable comunicar a la Tesoreria del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural cualquier
cambio de Cuenta Bancaria.
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FORMATO No. 5 - ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURIDICA / CERTIFICACION

BANCARIA
PERSONA JURIDICA
NATURALEZA JURIDICA
PERSONA JURIDICA NACIONA PERSONA JURIDICA EXTIJ:LERA:
TIPO DE DOCUMENTO:
NUMERO: DIGITO DE VERIFICACII:I
RAZON SOCIAL:
PAIS DEPARTAMENTO
CIUDAD DIRECCION
TELEFONO FAX
CORREO ELECTRONICO PAGINA WEB

CAMARA DE COMERCIO A LA CUAL ESTA INSCRITO:

No. DE MATRICULA MERCANTIL

TIPO DE ORGANIZACION EMPRESARIAL (ver numeral 1)
TIPO DE CAPITAL: MIXTO I:I PRIVADO I:I PUBLICO

Si tiene capital publico marque los numerales 3., 3.1. y 3.2 listado al respaldo
ENTIDAD PROCESO LIQUIDATORIO: SI I:I NO |:|

PORCENTAJE DE PARTICIPACION DEL CAPITAL

PUBLICO I:I % PR IVADO I:I % TOTAL I:I%
INFORMACION TRIBUTARIA

No. IDENTIFICACION TRIBUTARIA | | | |

ACTIVIDAD ECONOMICA cobicociuy [ ]
TIPO RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: I:I ICA I:I RENTA

IMPUESTO DE TIMBRE I:I I:I IVA

REGIMEN TRIBUTARIO: GRAN CONTRIBUYENTE I:I REGIMEN COMUN I:I

REGIMEN ORDINARIO I:I REGIMEN SIMPLIFICADO |_|

REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL |:| AUTORRETENEDOR: SI | |NO | |

TIPO DE REPRESENTANTE LEGAL: REPRESENTANTE LEGAL DE PERSONA JURIDICA |:|
(ver

numeral 2)

CARGO TIPO DOCUMENTO IDENTIDAD

No. DOCUMENTO

ENTIDAD FINANCIERA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
NOMBRE DE LA CUENTA

TIPO DE MONEDA

SUCURSAL DE LA CUENTA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
CARGO REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y CARGO DE QUIEN DILIGENCIO
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FIRMA

o ANEXAR CERTIFICACION BANCARIA Nota: Es indispensable comunicar a la Tesoreria del

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural cualquier cambio de Cuenta Bancaria.
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Continuacién Formato No. 5

1. TIPO DE ORGANIZACION EMPRESARIAL

Asociaciones mutualistas
Cooperativa

Cooperativas de trabajo asociado — empresas asociativas de trabajo

Empresa Industrial y Comercial del Estado
Empresa Unipersonal
Empresas Comunitarias

Empresas de Servicios en las formas de Administraciones Publicas

Empresas Solidarias de Salud
Entidad Publica

Entidad sin animo de lucro
Federacion o Confederacion
Fondos de Empleados

Institutos Auxiliares de Economia Solidaria
Pre Cooperativa

Sociedad Andénima

Sociedad Colectivas

Sociedad Comandita por Acciones
Sociedad Comandita Simple
Sociedad de Economia Mixta
Sociedad de Hecho

Sociedad Limitada

Sucursal de Sociedad Extranjera

2. TIPO DE REPRESENTANTE LEGAL

Albaceas

Donatarios o Asignatarios

Mandatarios o Apoderados Generales
Otros

Padres por sus hijos menores
Representante Legal de Personas Juridicas
Revisor Fiscal

Tutores y Curadores por los Incapaces

3. TIPO DE ENTIDAD PUBLICA

Economia mixta

Entidades ACN “Administracion Central Nacional”
Establecimiento Publico

Industrial y comercial del Estado

3.1.ORDEN DE LA ENTIDAD PUBLICA

Departamental
Distrital
Municipal
Nacional

3.2.TIPO DE ADMINISTRACION
Administraciéon Central
Administracién descentralizada
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FORMATO No. 6 - OFERTA ECONOMICA

El Proponente Manifiesta que el
valor de la Propuesta Econdémica incluye todos y cada uno de los items con las Especificaciones Minimas
Técnicas Requeridas en los Pliegos de Condiciones para contratar la prestacion de servicios destinados
a la organizacién, administracién y ejecucién de acciones logisticas para la realizacién de los eventos de
celebracion del dia de la Secretaria y del Conductor un dia en el mes de mayo y un dia en el mes julio,
de acuerdo a lo establecido en el siguiente cuadro de resumen.

PROPUESTA ECONOMICA

1 Almuerzo
2 Decoracion
3 Actividad musical

VALOR DE LA OFERTA SIN IVA

IVA

VALOR TOTAL OFERTA CON IVA

FIRMA E IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
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FORMATO No. 7

ACTA DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

, identificado(a) con la C.C , actuando en
nombre propio (6 en nombre y representacion de ), conocedor(a) de las politicas del
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, -MADR- relativas a la confidencialidad que debe acompafar
los procesos desarrollados en cumplimiento del objeto de las presentes Reglas de Participacion, me
comprometo a:

» Mantener en reserva la informacion que reciba de MADR o de terceros formalmente designados
por MADR, relativa a los documentos generados en desarrollo del Proceso de Seleccion
Abreviada de menor cuantia No. 00X de 2011 y el contrato que posteriormente se suscriba, salvo
autorizacion expresa de MADR u orden de autoridad competente.

» A mantener en reserva y no divulgar informacién protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo con la normatividad vigente, contenida en los documentos técnicos
generados del presente proyecto. Me comprometo asi mismo a no entregar dicha informacién a
terceros salvo lo ordenado por autoridad competente.

» A suscribir Acuerdos de Confidencialidad por todas las personas vinculadas o no a su
organizacion, que pudieran tener algun tipo de contacto con el sistema eléctrico, sistemas y/o
bases de datos e informacién sobre el manejo de la seguridad de la Entidad

Manifiesto asi mismo que no me encuentro inhabilitado para presentarme en el proceso de contratacion,
por no encontrarme incurso en las causales establecidas para ello en la normatividad vigente. En caso
gque me encontrase incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, de inmediato
pondré tal situacion en conocimiento del MADR con el fin que se tomen las medidas necesarias para
preservar la integridad y transparencia del proceso.

Se firma en Bogoté a los:
FIRMA:

C.C. No:
Representante Legal de (en caso de personas juridicas)
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FORMATO No. 8 - MINUTA DE CONTRATO

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Nombre o Razén Social

NIT

Nombre Representante Legal

C.C.

Valor

CDP

Entre los suscritos a saber , identificado con la Cédula de Ciudadania No.
expedida en , obrando a nombre y en representacion del Ministerio de Agricultura

y Desarrollo Rural en su condicién de Secretario General, nombrado mediante Decreto No. __ de
, en virtud de la delegacién conferida mediante la Resolucion No. 0003 del 04 de Enero de

2000, emanada del Despacho del Ministro de Agricultura y Desarrollo Rural, quien en adelante se
denominara EL MINISTERIO, y , identificado con cédula de ciudadania No.
expedida en ., quien actia en calidad de Gerente de , Sociedad
constituida mediante Escritura Publica No. ,Notaria __del de  de __ ,inscrita

el _de_  de __ enla Camara de Comercio de Bogotd, identificada con N.L.T. No. ,
quien en adelante se denominara , hemos acordado celebrar la presente Orden, previas
las siguientes consideraciones: 1) a) Que el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural en cumplimiento
de sus funciones asignadas por la Constitucion y la Ley, para su normal funcionamiento y Optima
prestacion de los servicios de apoyo administrativo, requiere la publicacién, de todos los actos
administrativos que expida el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, relacionados con la publicacién
de edictos emplazatorios, avisos publicos, licitaciones, convocatorias y otros a solicitud de la entidad. b)
Que es una exigencia legal para el proceso de tramite administrativo de reconocimiento de pensién por
sobrevivientes del Liquidado IDEMA, a cargo de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural solicitar la publicacion de Edictos Emplazatorios. ¢) Que en este sentido se hace
necesario efectuar la contratacién que preste los servicios requeridos en la publicaciéon de los Actos
Administrativos del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. d) Que de acuerdo al Decreto No. 2474
de 2008 y la ley 1150 de 2007 , se elabor6 el siguiente cronograma: 1) Se publicé la seleccién abreviada
No. __ través de la pagina Web del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural el dia () de
marzo de 2011. 2) Se dio como plazo maximo para la presentacion de la propuestaeldia __ (_ )de
de 2011 y se presentaron dos (2) propuestas: a) EDITORIAL EL GLOBO S. A. (Diario La Republica) y b)
EDITORIAL LA UNIDAD S. A. (Diario El Nuevo Siglo). 3) Del doce (12) al quince (15) de Febrero/2010 se
realizd verificacion de requisitos habilitantes, especificaciones técnicas y evaluaciéon a las propuestas
presentadas, en el cual se aprueba la propuesta de EDITORIAL LA UNIDAD S. A., por cumplir con los
requisitos habilitantes exigidos y sacar el mayor puntaje de calificacién. 4) Se trasladd el informe de
verificacion en la pagina Web del Ministerio el dia dieciséis (16) de Febrero/2010. Habiendo superado las
etapas previas estipuladas y agotados los plazos establecidos en la invitacién publica No. 17 de 2010,
cuyo objeto es “Contratar la prestacion de los servicios de la publicacion de edictos emplazatorios, avisos
publicos, licitaciones, convocatorias y otros a solicitud del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural”, se
procede a realizar la Orden de prestacion de Servicios a nombre de EDITORIAL LA UNIDAD S. A, quien
cumplié con los requisitos habilitantes exigidos, el valor de la cuantia y satisface las necesidades de la
Entidad. En virtud de lo anterior la presente Orden, se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA:
OBJETO: Prestar los servicios de publicacién de edictos emplazatorios, avisos publicos, licitaciones,
convocatorias y otros a solicitud del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. SEGUNDA:
OBLIGACIONES DE : 1) Cumplir a cabalidad con el objeto de la
Orden. 2) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o0 con
ocasion de la ejecucién de la Orden. 3) Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la Orden, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y causen

dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con el articulo 52 de la ley 80 de 1993. 4) . debera dar
cumplimiento a la Ley 100 de 1993 y sus Decretos reglamentarios. 5) Publicar en el Diario de amplia
circulacion nacional , los edictos emplazatorios, avisos de concursos publicos, licitaciones,

convocatorias y otros documentos solicitados por el interventor de la Orden de El Ministerio de Agricultura
y Desarrollo Rural. 6) Entregar las facturas parciales, por el servicio de publicacion realizado durante el
mes, en el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, anexando tres (3) ejemplares de la publicaciéon de
cada una de las publicaciones solicitadas, de acuerdo con la oferta presentada. 7) Realizar la publicacion
en pagina corriente, tamafio 5 CM X COL y la impresion en blanco y negro. 8) Mantener el precio de
publicacién CM. X COL. ofertado en la propuesta presentada, la cual hace parte integral de la presente
Orden de Servicio. 9) Realizar la publicacion en la fecha solicitada por el Ministerio y de conformidad con
la oferta presentada. 10) No acceder a las peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley,
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con el fin de obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. En tal evento, avisar inmediatamente al
MINISTERIO y demas autoridades competentes sobre la ocurrencia de dichas peticiones amenazas.

TERCERA: OBLIGACIONES DEL MINISTERIO: EL MINISTERIO asume para con las
siguientes obligaciones: 1) Prestarle la debida colaboracion a , suministrandole
informacion sobre los aspectos que requiera para el desarrollo de la presente Orden. 2) Cancelar el valor
de la presente Orden en la forma pactada. 3) Exigir a , la ejecucion idénea y oportuna de

la Orden. 4) Velar por el estricto cumplimiento de las obligaciones pactadas. 5) Adelantar las gestiones
necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 6) Ejercer la
accion de repeticion por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la actividad
contractual. CUARTA: DURACION: El término de duracion de la presente Orden es a partir de la
aprobacion de la Garantia Unica, consagrada en la clausula sexta y hasta el treinta y uno (31) de
Diciembre de 2011. QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: Para efectos fiscales el valor de la Presente
Orden, asciende a la suma de OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000.00 M/CTE.), los cuales seran
cancelados en mensualidades vencidas previa facturacion presentada por el Contratista, certificacion de
cumplimiento del interventor y constancia que se encuentra al dia en el pago de Aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los Aportes Parafiscales. El giro estara supeditado a las previsiones
del programa anual mensualizado de caja — PAC de la Gestion General del Ministerio. PARAGRAFO
PRIMERQO: El pago sefalado en esta clausula, lo consignara el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

a en la Cuenta Corriente No. , BANCO .
PARAGRAFO SEGUNDO: La presente Orden, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. del _de de 2011, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto y Central de

Cuentas de la Subdireccién Financiera del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. SEXTA:
GARANTIAS: El Contratista segun lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto
Reglamentario 2493 de 2009 debera constituir una garantia Unica en una compafiia de seguros
legalmente reconocida en Colombia en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de
cobertura del riesgo autorizado por el reglamento para el efecto. Con el siguiente amparo. a) De
cumplimiento de la Orden, en cuantia equivalente diez por ciento (10%) del valor de la Orden, y con una
vigencia igual a la misma y cuatro (4) meses mas. b) De calidad del servicio en cuantia equivalente diez
por ciento (10%) del valor de la Orden, y con una vigencia igual a la misma y cuatro (4) meses mas.c) De
Salarios y prestaciones, en cuantia equivalente diez por ciento (10%) del valor de la Orden, y con una
vigencia igual a la misma y tres (3) afios mas. SEPTIMA: SUPERVISION: La ejecucién de la presente
Orden y el cumplimiento de las obligaciones que asume , seran verificadas por EL
MINISTERIO, a través del Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos del Ministerio. Quien
cumplird lo preceptuado en la Resolucién No. 299 de septiembre 19 de 2008. OCTAVA: EXCLUSION DE
RELACION LABORAL: Los servicios contratados se ejecutaran de manera auténoma y sin subordinacion,
razén por lo cual no genera relacién laboral ni prestaciones sociales y ningln tipo de costos distintos al
valor acordado en la clausula quinta de esta Orden, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 3°
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993. NOVENA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
declara bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la
aceptacion del presente documento, no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad consagradas en la Ley. En caso de sobrevenir alguna inhabilidad o incompatibilidad, se
obliga a responder ante EL MINISTERIO y ante terceros por los perjuicios que se ocasionen y se
compromete a ceder la presente Orden de Prestacion Servicio, previa autorizacion del MINISTERIO o, si
ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion. DECIMA: INDEMNIDAD: se obliga a
mantener al Ministerio libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones. DECIMA PRIMERA: LIQUIDACION: La liquidacion de la presente Orden se
efectuara de acuerdo a lo previsto en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de
2007, dentro de los cuatro (4) meses, contados a partir de la finalizacion del plazo de la ejecucion.
DECIMA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente Orden se perfecciona con su
suscripcion y el correspondiente registro presupuestal y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la
garantia Unica por parte de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio.

Nota: El texto puede sufrir modificaciones.
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FORMATO No. 9 MATRIZ DE RIESGOS

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural

(Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007)

Republica de Colombia

CLASES DE RIESGOS

TIPIFICACION DE LOS
RIESGOS DEL
CONTRATO

ESTIMACION
DE LOS
RIESGOS

ASIGNACION
RIESGO

DEL

INTRINSECOS AL PROYE

CTO

ECONOMICOS. Cambios

Incremento en los precios
de los bienes y/o servicios

Contratista

en la economia que
pueden afectar la

Escasez de los bienes y
servicios en el mercado

Contratista

ejecucion del contrato

Cambio tasas cambiarias
e intereses

Contratista

OPERACION

Fallas en la logistica,
equipos y organizacion
para la ejecucion del
contrato.

Contratista

Incumplimiento en las
especificaciones técnicas
generales y particulares
definidas para la ejecucion
del contrato.

Contratista

FINANCIEROS

De Financiacion

No contar con los avales y
respaldo de entes
financieros

Contratista

De liquidez

No contar con recursos
disponibles para invertir
en la ejecucion del
contrato

Contratista

REGULATORIOS

Tarifario, Tributario,
administrativo, de control

Expedicion de nuevas
normas al igual que la
imposicion de  nuevos
Impuestos  locales o
nacionales.

Ministerio — Contratista

POLITICOS

SOCIALES Y DE

Dificultad y/o retrazo en la
ejecucion del proyecto
(Tomas por parte de
Sindicatos, Marchas, etc)

Ministerio - Contratista

ORDEN PUBLICO

Existencia de

armados

grupos

Contratista

Acciones terroristas

Contratista

NATURALES

Desastres Naturales -
Fallas del Terreno

Ministerio - Contratista

De la Naturaleza

Hallazgos arqueoldgicos
de minas y yacimientos
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FORMATO No. 10. CAPACIDAD RESIDUAL COMO PROVEEDOR

CAPACIDAD RESIDUAL COMO “PROVEEDOR"= capacidad maxima de contratacion como proveedor
que figura en el RUP — contratos en ejecucién como PROVEEDOR

CONTRATOS EN EJECUCION COMO PROVEEDOR

No.

de

Contrato

Contratante Fecha |Forma de|Fecha |Fecha de
(Razén Objeto | de Participacion | de Terminacion
Social) Firma | (1) Inicio | (2)

Valor del
contrato
en pesos

(©)

Valor
facturado
en el
contrato a
la fecha
(en
pesos)

Saldo  por
ejecutar en
pesos a la
fecha

Saldo  por
ejecutar en
SMMLYV (4)

Saldo de
acuerdo con
el

porcentaje
de
participacion
en SMLMV
(5)

Fecha del reporte:

(1) Individual 6 en Consorcio 6 en Unién Temporal

.(2) Se deben relacionar los contratos con fecha de terminacién posterior
a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion

.(3) En el valor del contrato se deben contemplar las adiciones en valor

) El célculo debe realizarse en SMLMV Afio 2010, esto es,

’ $535.600,00

®) Ej: Si la participacion es Individual, sera el 100% del valor

) relacionado en Saldo por ejecutar (4).

(6) La Capacidad Residual sera el resultado de restarle a la Capacidad

Maxima del RUP, los Contratos En Ejecucion a la fecha del reporte

(Kc) Valor Total Contratos en
Ejecucién en SMMLV

(K) Capacidad Maxima de
Contratacion como Proveedor segin

el RUP

(Kr) Capacidad Residual de
Contratacion en SMLMV

(Kr = K -
Kc) (6)

Declaro, bajo la gravedad del juramento, que la informacién aportada corresponde a los contratos en ejecucién suscritos por

Firma Representante
Legal
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FORMATO No. 11

FORMATO MANIFESTACION DE INTERES

Para participar en el Proceso de Seleccion Abreviada 0XX/2011, cuyo objeto consiste en: Contratar la prestacion de
servicios destinados a la organizacién, administracion y ejecucion de acciones logisticas para la realizacion de los
eventos de celebracion del dia de la Secretaria y del Conductor un dia en el mes de mayo y un dia en el mes

julio.”

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO ENUNCIADO Y QUE LOS DATOS PARA

SER CONTACTADO SON LOS SUMINISTRADOS A CONTINUACION:

Persona Natural:

Nombre del proponente:

C.C. No.

Teléfono (s) Celular:

Fax:

Direccién:

Correo Electrdnico:

Ciudad: Pais:

Persona Juridica:

Nombre o Raz6n Social:

Nit. No.

Teléfono (s) Fax:

Direccion:

Correo Electrdnico:

Ciudad: Pais:

Nombre del Representante Legal:

Firma;

C.C: No.

(Firma de la persona natural o firma del representante legal de la persona juridica)

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO ENUNCIADO Y QUE LOS DATOS PARA
SER CONTACTADOS SON LOS SUMINISTRADOS EN EL FORMATO ADEMAS QUE LA INFORMACION

CONTENIDA EN EL MISMO ES CIERTA.
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