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INVITACION PUBLICA No. 034 DE 2010
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE
CONTRATOS CUYO VALOR NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTIA
DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 2 de la ley 1150
de 2007 y tal como lo dispone el articulo 1° del Decreto No. 3576 de 2009, se
justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccion en que el valor del
contrato a celebrarse no excede el 10% de la Menor Cuantia del Ministerio.

Ademés de las normas particularmente sefialadas en el parrafo anterior, son
aplicables a la presente modalidad de seleccion la Ley 1150 de 2007, el articulo
9° del Decreto 2025 de 2009, tal y como fue adicionado por Decreto 3576 de
2009 en su articulo 2° asi como las demas normas complementarias y
reglamentarias. En consecuencia, el presente proceso se adelantara mediante
el PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD.

A. CONSIDERACIONES GENERALES E INFORMACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

JUSTIFICACION:

Dentro de las obligaciones del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, se
encuentra la de proveer bienes y servicios que brinden proteccion,
mantenimiento y conservacion en el tiempo a los documentos y materiales de
consulta de usuarios internos y externos con los que cuenta la entidad, los
cuales hacen parte de la memoria institucional, de la misma.

Teniendo en cuenta que la necesidad del servicio de encuadernacion, anillados,
heliografias y ploteo de documentos adquiridos para el funcionamiento y
operatividad de los funcionarios del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural,
se hace necesario adquirir con prioridad dicho servicio.

CRONOGRAMA

1. PUBLICACION DE LA INVITACION 11 de mayo de 2010

2. PLAZO MAXIMO PARA LA Hasta el 14 de mayo de 2010 a las
PRESENTACION DE LA 4:30pm
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PROPUESTA

3. VERIFICACION REQUISITOS
HABILITANTES, 18 de mayo de 2010
ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS Y EVALUACION

4. TRASLADO DEL INFORME DE 19 de mayo de 2010 en la pagina web
EVALUACION del Ministerio.

5. SUSCRIPCION DEL CONTRATO | Dentro de los 5 dias siguientes al
Y LEGALIZACION traslado del informe de evaluacion

1. OBJETO

Suministro del servicio de encuadernacion, anillados, heliografias y ploteo de
documentos, para las diferentes dependencias del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural.

2. PRESUPUESTO

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural ha estimado un presupuesto de
SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000,00 M/CTE.) incluido IVA, segun
certificado de Disponibilidad Presupuestal No0.18 del 05 de enero 2010,
expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto y Central de Cuentas
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

El valor de la propuesta debera cubrir el valor total del servicio, incluido el IVA'y
los demas impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar para la
suscripcion, legalizacién y ejecucion del contrato (de acuerdo con la ley). Anexo
No. 1

3. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan presentar un solo sobre en el cual deberéd constar:
Oferta econdmica (Anexo No. 1), Documentos anexos, segun se exijan.

El sobre debera presentarse hasta las 4:00 p.m. del dia previsto como plazo
maximo, en la coordinacion del Grupo de Servicios Administrativos, ubicada en
la Avenida Jiménez No. 7-65 piso 5to.
serviciosadministrativos@minagricultura.gov.co Teléfono: 3 42 53 27

4. REQUISITOS HABILITANTES

Avenida Jiménez No. 7 — 65 « PBX: 334 11 99 « www.minagricultura.gov.co



Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
Republica de Colombia

>
Libertad y Orden

Para la presente invitacion publica podran presentarse personas naturales o
juridicas para lo cual deberan presentar la siguiente documentacion:

4.1 CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
MATRICULA MERCANTIL

Las personas juridicas deberan presentar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de Bogota, o
tratAndose de persona natural matricula mercantil si es del caso.

4.2 CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.

Certificacion de pago de los aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales si es del caso de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de
2002 y tratandose de personas juridicas debe ser expedida cuando tenga, por
el Revisor Fiscal.

4. 3EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE.

La experiencia, debera ser acreditada presentando dos (2) certificaciones de
contratos similares, ejecutados durante los Ultimos dos afios, contados a partir
de la fecha establecida para el cierre del término para presentar propuesta, y
gue la cuantia del valor de cada contrato expresada en SMMLV sea igual o
superior al 100% del VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
indicado en el Numeral 2 de la presente invitacion.

4.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA
NATURAL O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA.

4.5 FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

4.6 NO APARECER REPORTADOS EN EL BOLETIN DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

4.7 CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera presentar una certificacion bancaria reciente, en donde
conste el tipo de cuenta (Ahorros o Corriente) y el nimero de cuenta en donde

se efectuara los giros por el contrato que llegare a suscribirse.

4.8 Los deméas documentos y formatos requeridos, seran entregados y
aportados en el momento de la suscripciéon del contrato.
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5. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Prestar los servicios de encuadernacion, anillados, heliografias, ploteo y demas
relacionados en el Anexo No. 1 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS, el
cual debera ser diligenciado para presentacion de la propuesta economica.

6. TIPIFICACION Y DESCRIPCION DEL CONTRATO A CELEBRAR
6.1. TIPIFICACION
La Orden que se derive del presente proceso se denominara de Servicio.

El presente documento forma parte integral del contrato que se celebre como
consecuencia del proceso de contratacion.

6.2. INSCRIPCION AL SISTEMA DE INFORMACION PARA LA VIGILANCIA
DE LA CONTRATACION ESTATAL SICE

De conformidad con el articulo 86 del Decreto 2474 de 2008, las Entidades que
contratan con sujecién al Estatuto de Contratacion de la Administracion Publica,
deberadn dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el articulo 13 del
Decreto 3512 de 2003, siempre y cuando el valor del contrato no sea inferior al
10% de la menor cuantia.

Para el caso que nos ocupa el presupuesto del proceso no supera el 10% de la
menor cuantia, razon por la cual el servicio a contratar no esta sujeto a SICE

6.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba iniciara con la aprobacion de
la garantia Unica, previo el registro presupuestal y se extendera hasta el 31 de
diciembre de 2010.

6.4 SUPERVISION

La ejecucion del presente contrato y el cumplimiento de las obligaciones que
asume el Contratista, seran verificadas por El Ministerio, a través del
Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos.

6.5 FORMA DE PAGO

El Ministerio cancelard al CONTRATISTA el valor del contrato en pagos

bimestrales de acuerdo al servicio efectivamente prestado, previa presentacion
de la factura, recibido a satisfaccion de parte del Interventor, certificacion de
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pago de aportes parafiscales y de seguridad social por parte del Contratista.
Quedando sujetos a la disponibilidad del respectivo PAC. (Programa Anual
Mensualizado de Caja),

6.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El CONTRATISTA tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

a) Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a las especificaciones
contenidas en la invitacion y en la propuesta allegada por el contratista, los
cuales hacen parte integral de este contrato,

b) Mantener los precios unitarios presentados en la oferta, durante la ejecucion
de todo el contrato, los cuales no podran ser modificados durante el plazo de
ejecucion contractual

c) Restituir, a su costa, los elementos o bienes defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
solicitud que formule en tal sentido la entidad.

d) Presentar de manera oportuna y debidamente diligenciada la factura de
venta junto con sus anexos de Ley. Seguridad Social Integral, Parafiscales
(Caja de compensacion Familiar, SENA, ICBF)

f) No acceder a las peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la
ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. En tal evento,
avisar inmediatamente al MINISTERIO y demas autoridades competentes sobre
la ocurrencia de dichas peticiones amenazas.

6.7 GARANTIA

En caso de adjudicarse el contrato, el contratista debera suscribir a su costo y
presentar para la aceptacion del Ministerio, una Garantia Unica de
Cumplimiento para amparar el cumplimiento y calidad de los bienes de la
presente Orden, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
de la orden, y con una vigencia igual a la mismay cuatro (4) meses mas.

7. VERIFICACION, EVALUACION DE PROPUESTAS Y RECOMENDACION
DE CONTRATACION.

7.1. APERTURA DE LAS PROPUESTAS
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EL area de Servicios Administrativos abrira las propuestas recibidas y verificara
el valor total de cada oferta. Con los valores totales de cada una de las
propuestas efectuara una relacion ordenada de menor a mayor valor.

A la propuesta que haya presentado el precio mas bajo se le hara la siguiente
verificacion:

a. Se verificara el valor total de la propuesta econémica, con el fin de
determinar el proponente que haya presentado el menor precio en la
oferta econdmica.

b. A la propuesta de menor precio, se procedera a la verificacion
“Especificaciones Técnicas Minimas” y “Requisitos Habilitantes” de esta.
El Ministerio verificara el cumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas establecidas en el numeral 4 y los requisitos habilitantes
numeral 5 de la presente invitacion.

c. Producto de la verificacion sefialada, ElI Ministerio determinara si el
proponente cumple con los requisitos habilitantes y Especificaciones
Técnicas, como consecuencia de lo cual los evaluadores recomendaran
realizar la contratacion con dicho proponente, de no ser asi se verificara
la informacién de la segunda propuesta con menor precio tanto en las
revisiones del numeral 4to y 5to de la presente invitacion hasta que se
obtenga un oferente habilitado.

8. DE LA COMUNICACION DEL RESULTADO DE LA CONVOCATORIA Y DE
LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Una vez agotado el periodo de verificacion de requisitos minimos y habilitantes,
el informe se publicara en la pagina web recomendando la adjudicacién ala
menor oferta presentada. Durante su traslado se podran realizar observaciones
a la misma, las cuales en tal evento deberan ser respondidas y una vez sean
aclaradas, el Ministerio a través del area que impulsa el tramite informara al
interesado seleccionado el resultado de la convocatoria, citandolo a suscribir el
respectivo contrato, segun el término establecido en el cronograma de la
presente invitacion.
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NEXO No. 1

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS
(Cuadro para presentacion de oferta)

Republica de Colombia

El servicio se efectuara conforme a las siguientes especificaciones técnicas:

SERVICIO

TIPO DE PAPEL

VR. UNITARIO
(INCLUIDO IVA )

Empaste tapa dura, percalina, color a

escoger, cocidos, encolados, marcarlos en

una parte visible de la pasta, indicando el

tipo de documentos que contiene, el afio de
su expedicién y el nUmero del tomo. Hasta

100 hojas y Hasta 200 hojas

CARTA /OFICIO

ENCUADERNACION ANILLO PLASTICO

HASTA 100 HOJAS con Caratula Bristol CARTA

HASTA 100 HOJAS con Caratula Bristol OFICIO

HASTA 200 HOJAS con Caratula Bristol CARTA

HASTA 200 HOJAS con Caréatula Bristol OFICIO
ANILLO DOBLE O

HASTA 50 HOJAS con Caratula Bristol CARTA

HASTA 50 HOJAS con Carétula Bristol OFICIO

HASTA 100 HOJAS con Caratula Bristol CARTA

HASTA 100 HOJAS con Caratula Bristol OFICIO

HASTA 150 HOJAS con Caréatula Bristol CARTA

HASTA 150 HOJAS con Caratula Bristol OFICIO
VELOBIND

De 1 a 10 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
De 11 a 20 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
De 21 a 45 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
ESPIRALADO

De 1 a 10 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
De 11 a 20 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
De 21 a 50 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
De 51 a 90 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
mas de 150 hojas con Caratula Bristol CARTA/OFICIO
PLOTEO PLANOS LINEALES

Pliego Bond color

1/4 Pliego Bond color

1/2 Pliego Bond color
Extra pliego 100*90 Bond color

HELIOGRAFIAS

Extra pliego 100*90

Heliografico negro, azul,

sepia
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Pliego 100*70

Heliografico negro, azul,
sepia

Extra Medio 90*45

Heliografico negro, azul,
sepia

Medio Pliego 70*50

Heliografico negro, azul,
sepia

VALOR TOTAL $

1. Entregar el material empastado en el lugar de recoleccion, es decir en las
instalaciones del Ministerio.

2. Responder por el cuidado y la reserva de la informacién contenida en los
documentos que el Ministerio entrega.

3. Prestar el servicio solamente a través de sus empleados, quienes deben
estar debidamente identificados, entrenados y capacitados para el
ejercicio de las actividades que conlleve el objeto del contrato.

4. Realizar los trabajos que incluya el suministro de materiales, insumos y
mano de obra, segln necesidades para su realizacion.

5. Garantizar la devolucién de los documentos en el mismo estado de
limpieza y sin deterioros causados por el procedimiento aplicado.
Cualquier averia o pérdida debera ser corregida y subsanada sin causar
costo adicional para el Ministerio.
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